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UFRRJ - UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO

COMO UTILIZAR O GOOGLE DRIVE COMPARTILHADO USANDO O EMAIL
INSTITUCIONAL:

1 - ACESSAR O EMAIL INSTITUCIONAL

e G % mailgoogkcom/mailiu/5/inbox Q% L 0O :
= Mi Gmail Q Pesquisar no e-mail = envoy @ W i [Hmm o
-0 i
] o/ Escrever o ’
Mail
Google Alerta de seguranga - Novo

Caixa de entrada

H “ Google Alerta de seguranga - Novo
St % Comestrela
Google Alerta de seguranga - Novo login no W 6 doj
o @© Adiados 5
Meot B Elisdos Google Alerta de seguranga - Novo login no Window
0 Rascunhos Jorge Luis Moreira Solicitagao de compartilhamento de "No BDTD" - Com
v Mais I find
Google Alerta de seguranga - Novo login no Windows tral
Marcadores + COORDENADORIA DE TE Nova quota do E-mail Institucional - Prezados(as}, Mediante a aprovacao da Politica de Utilizacao dos Serviges do Google Workspace for Education (GWE) n,

2 - DEPOIS DE ACESSAR O SEU EMAIL, IREMOS AGORA CRIAR SEU “pJ§i¥d

COMPARTILHADO#

PARA CRIAR SEU SRy ANeeuiZugen:r.\slel, TREMOS FAZER OS SEGUINTES
PASSOS:

2.1 - CLICAR NO ICONE NO [@NSifol iiZn:bde)-Rosn-lontiio Bk WL AN A ONDE

TEM ESSA IMAGEM “ _ E DEPOIS CLICAR NA FIGURA DO DRIVE ™“bDie"”
CONFORME DESCRITO ABAIXO:

= M Gmail Q. Pesquisar no e-mail = eaivor (@ @ iSyurrm G
= a-
nesi
O M (&
(] c
ogle Conta Gmail Drive
Cht co
ogle
i i B 0 B
Meet Envi ogle
Google S... Documen... Planilhas
Rat
Mai c (]
Apresent Agenda Chat
Marcadores . DETE
Meet Formuldrios Sites
*

PARA QUE POSSAMOS IR PARA [§3#) DO “JBfiga” .
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UFRRJ - UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO

2.2 - Na 3%\ po “J¥§%3” IREMOS SELECIONAR A ABA “[N¥g%s
[ TNY IR TNle” CONFORME DESCRITO ABAIXO:

L Drive Pesquisar no Drive :—'L_'

+ Nowo Pessoal

A Pessoal (D Armazenamento cheio Vocé usou todo seu armazenamento individual de 5 GB. Para fazer upload de mais arquivos, libere espaco ou fale com seu

administrador.
0 Atividades
) Como liberar espago @
oo Espacos de trabalho
Sugerido \\  Arquivos | O3 Pastas Tipo = \ \ Pessoas ~ \ \ Modificado = \ \ Local - [
+[8 MeuDrive - < =
+[@  Drives compartihados Nome Porque sugerimos este arquivo Proprietério Local
2, Compartihados comigo Agenda de capacitagdo interna 2024 site.xsx 2% Vocé abriu « 13 de fev. de 2024
® Recentes . . ) o
B Tutorial-Horario Especial 2% Vocé abriu « 20 de fev. de 2024
¥ Comestrela
LISTA DE SERVIDORES COM H.E. VIGENTE &% Vocé abriu » 12 de dez. de 2023
@ Spam
@ Lixera W Novo Editor - Blocos de Midia.mp4 Vocé criou » 30 de nov. de 2022 9 eu
¢ Armazenamento i ~ .
W Novo Editor - Blocos De Apresentacao.mpd Vocé criou « 30 de nov. de 2022 o eu
b
M Novo Editor - Blocos De Midia Incorporada.mpd Vocé criou « 30 de nov. de 2022 o eu

Esperando por Ih3.google.com..

2.3 - NA %) po 7R NIgIA 7’ IREMOS SELECIONAR A ABA

Criar um drive compartilhado

CONFORME DESCRITO ABAIXO, PARA QUE
POSSAMOS CRIAR A PASTA OU AS PASTAS A CRITERIO DE CADA
NECESSIDADE, ISTO E:

B
1

L Drive Q  Pesquisar no Drive g

+ Novo Drives compartilhados Drives compartilhados ocultos \\/ =|m \ ) )

(& Pessoal

0 Atividades

oo Espacos de trabalho

+[8] Meu Drive
+ B Drives compartilhados

2, Compartilhades comi...

® Recentes
¥% Comestrela .
Um lugar para trabalhar em equipe

Use os drives compartilhados para organizar, armazenar e colaborar nos arquivos

@ Spam
W Lixeira

@ Armazenamento cheio 3 > B
Criar um drive compartilhado

Uso: 8,15 GB de 5 GB

Como usar os drives compartilhades com sua equipe (4
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UFRRJ - UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO

2.4 - NESSA [§3¥%\, IREMOS CRIAR A PASTA CONFORME NOSSAS
NECESSIDADES, PARA ESSE CASO EM PARTICUGCAR IREI CRIAR UMA PASTA
coM O NoME “[ZFIZWYIVJ7Yifel”, IREMOS COLOCAR ESSE NOME NO CAMPO

S A N IS ES” E DEPOIS CLICAR EM “[3K¥;’, ISTO E:

Novo drive compartilhado

Drive compartilhado sem titulo I

Cancelar  |Criar

2.5 - APOS TER CRIADO A PASTA, A MESMA IRA APARECER DA SEGUINTE
FORMA :

6 Drive Q,  Pesquisar no Drive I ® @ i @UFW e
4+ Novo @ PASTA ACADEN”CA ” Gerenciar participantes [ v = ® E
| 1pessoa
@ Pessoal s Y
£ Atividades [ Tipo v ][ Pessoas ¥ ][ Modificado ~ ] @
oo Espagos de trabalho
L3
’ @ Meu Drive ]
- Drives compartilhados
<) PASTA ACADEMICA +
2, Compartilhados comi...
(® Recentes
¥r Comestrela
® Spam wisw X 3 .
o Adicione pessoas e arquivos aos seu drive compartilhado
Lixelra
O Affiasataniaie diee - Arrasta 0s arquivos até aqui ou cligue no botdo "Novo". .l.i'l.-;':l o Wir 1\ B . s
L_s0.015GBde5GD
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UFRRJ - UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO

2.6 — DEPOIS DE CRIADA, O USUARIO PODERA INCLUIR VARIOS ARQUIVOS
DE TIPOS DIFERENTES E PODERA DAR PERMISSAO PARA OUTRAS PESSOAS
ACESSAREM CASO HAJA NECESSIDADE, CONFORME DESCRITO NAS OPCOES
AGREGADA AO MESMO, ISTO E:

.ﬂ_ i PASTA ACADEMICA -

3 Corerrie partoouttm

PaxOEQR

K
k
;|

® ;|

g

N

3%3 PASTA ACADEMICA ~
N

1 pessoa

|- Tipo =~ | Pessoas ~ | - Modificado - |

TIPOS DE ARQUIVOS DIFERENTES:

El Documentos

Planilhas

]

Apresentacdes
Formularios
Fotos e imagens
PDFs

Videos

Atalhos

Pastas

Sites

Audio

Desenhos

080~ EB DB 0

Arguivos (.zip)
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PESSOAS OU GRUPOS QUE VOCE QUEIRA COMPARTILHAR SEUS DADOS NESSA

PASTA CRIADA NO 387 0Nele i FV:Idgd:7.006” COM O NOME ‘“IZELJ:
ACADEMICAUE

Pessoas - ‘

Q |

B3 universidade Federal Rural do Rio d

@ Qualquer pessoa com o link

VER AS ULTIMAS ATUALIZAGOES FEITAS NA SUA PASTA CRIADA NO “[J¥g%z
COMPARTILHADOUNEe 'Sl (@l :BNPASTA ACADEMICAKE

Modificado -

Hoje

Ultimos sete dias
Ultimos 30 dias
Este ano (2024)
Ano passado (2023)

Perindo personalizado >

)
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