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COMO UTILIZAR O GOOGLE DRIVE COMPARTILHADO USANDO O EMAIL 
INSTITUCIONAL: 

1 – ACESSAR O EMAIL INSTITUCIONAL 

 

 

2 – DEPOIS DE ACESSAR O SEU EMAIL, IREMOS AGORA CRIAR SEU “DRIVE 
COMPARTILHADO” 

 

PARA CRIAR SEU DRIVE COMPARTILHADO, IREMOS FAZER OS SEGUINTES 
PASSOS: 

2.1 – CLICAR NO ÍCONE NO CANTO SUPERIOR DIREITO DA TELA A ONDE 

TEM ESSA IMAGEM “ ” E DEPOIS CLICAR NA FIGURA DO DRIVE “ ” 
CONFORME DESCRITO ABAIXO: 

 

PARA QUE POSSAMOS IR PARA TELA DO “DRIVE”. 
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2.2 – NA TELA DO “DRIVE” IREMOS SELECIONAR A ABA “DRIVE 
COMPARTILHADO” CONFORME DESCRITO ABAIXO: 

 

 

 

2.3 – NA TELA DO “DRIVE COMPARTILHADO” IREMOS SELECIONAR A ABA 

“ ” CONFORME DESCRITO ABAIXO, PARA QUE 
POSSAMOS CRIAR A PASTA OU AS PASTAS A CRITÉRIO DE CADA 
NECESSIDADE, ISTO É: 
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2.4 – NESSA TELA, IREMOS CRIAR A PASTA CONFORME NOSSAS 
NECESSIDADES, PARA ESSE CASO EM PARTICUÇAR IREI CRIAR UMA PASTA 
COM O NOME “PASTA ACADÊMICA”, IREMOS COLOCAR ESSE NOME NO CAMPO 
“Novo drive compartilhado” E DEPOIS CLICAR EM “Criar”, ISTO É: 

 

 

 

2.5 – APÓS TER CRIADO A PASTA, A MESMA IRÁ APARECER DA SEGUINTE 
FORMA: 

 

 

 



UFRRJ - UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO 
 

 
     Manual elaborado pela PRÓ-REITORIA DE PESQUISA E PÓS GRADUAÇÃO 

 
Página 4 de 5 

 

2.6 – DEPOIS DE CRIADA, O USUÁRIO PODERÁ INCLUIR VÁRIOS ARQUIVOS 
DE TIPOS DIFERENTES E PODERÁ DAR PERMISSÃO PARA OUTRAS PESSOAS 
ACESSAREM CASO HAJA NECESSIDADE, CONFORME DESCRITO NAS OPÇÕES 
AGREGADA AO MESMO, ISTO É: 

 

 

TIPOS DE ARQUIVOS DIFERENTES: 
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PESSOAS OU GRUPOS QUE VOCÊ QUEIRA COMPARTILHAR SEUS DADOS NESSA 
PASTA CRIADA NO “DRIVE COMPARTILHADO” COM O NOME “PASTA 
ACADÊMICA”: 

 

 

 

VER AS ÚLTIMAS ATUALIZAÇÕES FEITAS NA SUA PASTA CRIADA NO “DRIVE 
COMPARTILHADO” COM O NOME “PASTA ACADÊMICA”: 

 

 


