
 

 

 
AUXÍLIO FINANCEIRO A PESQUISADOR 

 
Como cadastrar  no SIPAC: 

 
Portal Administrativo  » Protocolo » Documento » Cadastrar documento 
 
> FORMULÁRIO DE ABERTURA - PAGAMENTO DE BOLSAS/AUXÍLIOS (PROAF / 

PROAD); 

 

 

Como preencher:  



 

 

Modalidade de bolsa ou auxílio » Auxílio Financeiro a Pesquisador 

Título e nº do Edital » N/A 

Processo Originário » N/A 

Ação Orçamentária » N/D 

Nota de Empenho »  Será informada pela PROPPGI ,posteriormente. 

Encaminhar ao Protocolo Geral. 

O processo será autuado pelo Setor de Protocolo e, posteriormente, retornará à 

unidade de origem para a devida anexação dos documentos. 

 

Como fazer: 

 

PORTAL ADMINISTRATIVO » PROTOCOLO » PROCESSOS»ADICIONAR NOVO 

DOCUMENTO 

 

» Buscar pelo número do processo 

 

 



 

 

 

»Clicar na seta verde 

 

»Anexar documentação:  

> Projeto; Relatório; 

>Anexar Plano de Trabalho; 



 

 

> Ata do Colegiado ou ad Referendo (se houver); 

> Demandas com Justificativas e Estimativas de Custo;   

> 3 Cotações dos Insumos à serem adquiridos; 

> Anexar os Documentos do Beneficiário (RG, CPF E DADOS BANCÁRIOS); 

> Anexar o Formulário - FOLHA DE PAGAMENTO DE BOLSAS/AUXÍLIOS (PROAF / 

PROAD) do Beneficiário; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                                             

 

 

 

 



 

 

Depois de assinada a folha de pagamento vai gerar um número que deverá constar 

no Atesto. 

> Anexar o FORMULÁRIO - ATESTO DE BOLSAS E AUXÍLIOS (PROAF ou PROAD), 

 

 

 

Lembrando que A FOLHA DE PAGAMENTO E O ATESTO não poderão ser assinados 

pelo próprio Beneficiário. 



 

 

Após a instrução, o processo deverá ser encaminhado à PROPPGI para conferência e 

posterior envio à PROAF / PROAD.  

Após o pagamento a PROAF/PROAD retornará o processo à PROPPGI, que 

o encaminhará ao programa para a realização da prestação de contas. 

 

PRESTAÇÃO DE CONTAS  

Para a prestação de contas, é necessário autuar um novo processo, 

utilizando o Formulário de Abertura – Prestação de Contas de 

Bolsa/Auxílio. 

Nesse novo processo, deverá ser informado o número do processo de origem, 

correspondente ao processo de recebimento do recurso. 

 

Após a abertura do processo anexar os seguintes documentos: 

 Comprovante de pagamento (recibo ou boleto); 

 Nota fiscal; 



 

 

 Atesto da nota fiscal; 

 Relatório do serviço realizado. 

 

Após a instrução da prestação de contas, o programa encaminhará o processo à 

PROPPGI para conferência. O encaminhamento do processo, por meio de despacho, 

deverá ser assinado pelo Coordenador e pelo beneficiário. 

Em seguida, será emitido despacho favorável, e o processo será encaminhado à 

PROAF/PROAD para arquivamento. 

 

 

 

 

 

 


