
AUXÍLIO FINANCEIRO A ESTUDANTE 
 
 
Como cadastrar no SIPAC: 
 
Portal Administrativo  » Protocolo » Documento » Cadastrar documento 
 

»Formulário de Abertura – Auxílio Financeiro ao Aluno em 
Atividade Curricular/Mobilidade Acadêmica (PROAF) 

 

 

»Escolha a modalidade adequada (mobilidade acadêmica ou atividade curricular e marque um “X” 
no formulário de abertura do processo. 

 



» O formulário de abertura do processo não necessita da assinatura dos Pró-Reitores da PROPPGI, 
mas do professor responsável, assim como a folha de pagamento do auxílio financeiro. 
 
»Preencher e encaminhar ao Protocolo Geral. 

O protocolo irá autuar o processo e devolver para origem para que seja anexado os documentos abaixo. 

Para Mobilidade Acadêmica : 

- Formulário - Folha de pagamento de Auxílio Financeiro ao Aluno em Atividade 
Curricular/Mobilidade Acadêmica; 
- Cópia da identidade; 
- Comprovante bancário (não pode ser conta poupança); 
- Carta de aceite do evento; 
- Folder ou programação do evento; 
- Resumo do trabalho que será apresentado; 
- Formulário - Atesto de Bolsas e Auxílios (PROAF). 
OBS: O Próprio Beneficiário não poderá assinar a Folha de Pagamento e o Atesto. 

 

Para Atividade Curricular: 

- Formulário - Folha de pagamento de Auxílio Financeiro ao Aluno em Atividade 
Curricular/Mobilidade Acadêmica; 
- Cópia da identidade; 
- Comprovante bancário em nome do discente (não pode ser conta poupança); 
- Resumo da atividade curricular, indicando: 
i) relação com a pesquisa desenvolvida no PPG; 
ii) cronograma de atividades, período, localidade e custos envolvidos; 
iii) anuência do coordenador do curso e orientador; 
iv) caso a atividade seja desenvolvida em outra universidade, anexar carta da universidade de 
destino informando o recebimento do discente; 
- Formulário - Atesto de Bolsas e Auxílios (PROAF). 

 

Como fazer : 

PORTAL ADMINISTRATIVO » PROTOCOLO » PROCESSOS» ADICIONAR NOVO DOCUMENTO 

»Procurar pelo número do processo 

 



»Clicar na seta verde 

 

 

Na nova tela que se abre, escolha o "tipo de documento" e a "natureza do documento". 

 No campo "Forma do documento", escolha a opção desejada "Anexar documento digital" (veja as 
ocorrências permitidas pelo sistema, como o PDF, por exemplo) para inserir um arquivo . 
 

 

Após inserir todos os documentos, incluir o Formulário-Folha de pagamento de Auxílio Financeiro 

ao Aluno em Atividade Curricular/Mobilidade Acadêmica. 

 

  

 
 



 

 

 

» Posteriormente incluir o Formulário - Atesto de Bolsas e Auxílios (PROAF). 

 

O Próprio Beneficiário não poderá assinar a Folha de Pagamento e o Atesto. 



 

Encaminhe o processo com a documentação comprobatória à PROPPGI. 

 Após análise, a PROPPGI encaminhará os processos à PROAD. 

 

 

 

 


