AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTE

Como cadastrar no SIPAC:

Portal Administrativo » Protocolo » Documento » Cadastrar documento

»Formulario de Abertura — Auxilio Financeiro ao Aluno em
Atividade Curricular/Mobilidade Académica (PROAF)

Tipo do Documento: * |FORMULARIO DE ABERTURA - AUXILIO FINANCEIRO AO ALUNO EM ATIVIDADE CURRICULAR / MOBILIC

!\, Esse tipo de documento exige um minimo de 1 assinantes.
Classificagdo CONARQ: :]
Natureza do Documento: * RESTRITO o

Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do publico em geral, sendo acessados apenas
pelas unidades nas quais sdo tramitados, interessados e assinantes.

Hipétese Legal: *  INFORMACAO PESSOAL (Art. 31 da Lei n° 12.527/2011) v

& Auxilio financeiro discente XXXXXXXXX

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/37 digitados)
Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: * (O pocumento Fisico @ Escrever Documento () Anexar Documento Digital

ESCREVER DOCUMENTO

ATENCAO: evitar copiar e colar textos ja formatados, pois os mesmos acabam gerando erros de formatacdo ao imprimir o documento, o ideal seria copiar apenas
o texto e realizar a formatagdo abaixo ou carregar de algum modelo existente.

q CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Formulario de Abertura - Auxilio Financeiro ao Aluno em Atividade Curricular / Mobilidade Académica

Cumprimentando-os, solicitamos autuagdo de processo para requerer a Pro-Reitoria de Assuntos Financeiros o pagamento de Auxilio Financeiro ao
aluno, conforme dados abaixo, para fins de realizagao de:

() Atividade Curricular

() Mobilidade Académica

¥ PROFESSOR RESPONSAVEL:

D

rograma:
Telefone:

E-mail:

Discipli ivi émica (codigo):
Justificativa:

& Local da

*OBSERVAGAO:

1. Este documento devera ser assinado pelo(a) Professor(a) Responsavel e encaminhado a Secdo de Protocolo e Arquivo Geral;

»Escolha a modalidade adequada (mobilidade académica ou atividade curricular e marque um “X”
no formulario de abertura do processo.



» O formulario de abertura do processo ndo necessita da assinatura dos Pré-Reitores da PROPPGI,
mas do professor responsavel, assim como a folha de pagamento do auxilio financeiro.

»Preencher e encaminhar ao Protocolo Geral.
O protocolo ira autuar o processo e devolver para origem para que seja anexado os documentos abaixo.
Para Mobilidade Académica :

- Formulario - Folha de pagamento de Auxilio Financeiro ao Aluno em Atividade
Curricular/Mobilidade Académica;

- Cépia da identidade;

- Comprovante bancdrio (ndo pode ser conta poupanca);

- Carta de aceite do evento;

- Folder ou programacao do evento;

- Resumo do trabalho que serd apresentado;

- Formuldrio - Atesto de Bolsas e Auxilios (PROAF).

OBS: O Préprio Beneficidrio ndo poderd assinar a Folha de Pagamento e o Atesto.

Para Atividade Curricular:

- Formulario - Folha de pagamento de Auxilio Financeiro ao Aluno em Atividade
Curricular/Mobilidade Académica;

- Cépia da identidade;

- Comprovante bancdrio em nome do discente (ndo pode ser conta poupanca);
- Resumo da atividade curricular, indicando:

i) relacdo com a pesquisa desenvolvida no PPG;

ii) cronograma de atividades, periodo, localidade e custos envolvidos;

iii) anuéncia do coordenador do curso e orientador;

iv) caso a atividade seja desenvolvida em outra universidade, anexar carta da universidade de
destino informando o recebimento do discente;

- Formuldrio - Atesto de Bolsas e Auxilios (PROAF).

Como fazer :

PORTAL ADMINISTRATIVO » PROTOCOLO » PROCESSOS» ADICIONAR NOVO DOCUMENTO

»Procurar pelo niumero do processo

CONSULTA DE PROCESSOS

Processos na Unidade: PRO-REITORIA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO (12.28.01.18) v
FILTROS

(] NGmero do Processo: | 23083 .10 /12026 -0 (Formato: Radical.NiGmero/Ano - Digitos)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99)

| Cédigo de Barras:

| Assunto Detalhado:

| Interessado:

() urgente: ® sim O N3o

|| Processos dependentes de autenticacdo de despacho

Consultar || Cancelar



»Clicar na seta verde

Origem Naturez:o do Status

OGRAMA DE POS-GRADUACAO EM QUIMICAIQ y | @
. 260100.0000.60) osTENsVO  Avopg) G @

Tipo do Processo: HOMOLOGACAOQ DE TESE
_ Assunto do Processo: NAO DEFINIDO

Assunto Detalhado: HOMOLOGACAO DE TESE

DOCUMENTOS DO PROCESSO

23]

Na nova tela que se abre, escolha o "tipo de documento" e a "natureza do documento".

No campo "Forma do documento", escolha a op¢do desejada "Anexar documento digital" (veja as
ocorréncias permitidas pelo sistema, como o PDF, por exemplo) para inserir um arquivo .

=) ADICAO DE DOCUMENTOS

Tipo do Documento: * DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

Natureza do Documento: #  OSTENSIVO v

Todos os documentos ostensivos do processo ficardo disponiveis para consulta na drea publica do sistema.

!, Documentos que contiverem informacdes pessoais (CPF, RG, dados bancarios, endereco...) devem ser cadastrados como
RESTRITO.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:
Observagdes:
4
(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: * () Escrever Documento @ Anexar Documento Digital

ANEXAR DOCUMENTO DIGITAL
Data do Documento: * )
Identificador: E'
Ano:

Unidade de Origem:

2 £5 UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO (11.00)
@ ("] REITORIA (11.39)

Data do Recebimento: # )

p avel pelo recebi to:

Tipo de Conferéncia: * -- SELECIONE -- v

Arquivo Digital: \'| Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido  (Formatos de Arquivos Permitidos)

Namero de Folhas:

¥, Caso o arquivo seja informado, serd necessario informar pelo menos um Assinante do Documento.

Apos inserir todos os documentos, incluir o Formulario-Folha de pagamento de Auxilio Financeiro

ao Aluno em Atividade Curricular/Mobilidade Académica.



DADOS DO DOCUMENTO

Tipo do Documento: * |FORMULARIO - FOLHA DE PAGAMENTO DE AUXILIO FINANCEIRO AO ALUNO EM ATIVIDADE CURRICUL/
Classificagdo CONARQ:

E=|

Natureza do Documento: * | RESTRITO v

Restrito: cujo teor ndo deve ser do conhecimento do publico em geral, sendo acessados apenas

pelas unidades nas quais sdo tramitados, interessados e assinantes.
Hipétese Legal: * INFORMACAO PESSOAL (Art. 31 da Lei n® 12.527/2011) v

Assunto Detalhado: * Auxilio Financeiro discente XXXXXXX

(1000 caracteres/35 digitados)

Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * (O pocumento Fisico ® Escrever Documento () Anexar Documento Digital

RELA(}AO DE ALUNOS - AUXILIO FINANCEIRO AO ALUNO PARA ATIVIDADE CURRICULAR / MOBILIDADE ACADEMICA

N° Matricula Nome CPF Banco Ag cC Valor (R$)
1
2
TOTAL
Inserir linhas para incluir todos os alunos contemplados.
*OBSERVAGAO: Este devera ser assi pelo (a) Responsavel e com do D Restrita, sob hipétese legal ¢ao pessoal”.
Adicionar Assinante
f\l Minha Assinatura
a Servidor da Unidade
a Servidor de Outra Unidade
@ Terceirizado
o& Externo
& Discente
A i . icacs W AR A icad
X : Remover Assinante O Pend. de Autenticacdo .. pelo ador m Grupo de Assinantes
ASSINANTES DO DOCUMENTO [ Assinar ] [ Adicionar Assinante ]

» Posteriormente incluir o Formulario - Atesto de Bolsas e Auxilios (PROAF).

O Préprio Beneficiario nao podera assinar a Folha de Pagamento e o Atesto.



B8 ADICAO DE DOCUMENTOS

Tipo do Documento: # FORMULARIO - ATESTO DE BOLSAS E AUXILIOS (PROAF)

Esse tipo de documento exige um minimo de 1 assinantes.

7 Esse tipo de documento, quando eletrénico, exige a assinatura do chefe ou do vice-chefe da unidade.

Natureza do Documento: # OSTENSIVO v

Todos os documentos ostensivos do processo ficardo disponiveis para consulta na drea publica do sistema.

/!, Documentos que conti  inf cées p is (CPF, RG, dados bancarios, endereco...) devem ser cadastrados como

RESTRITO.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/0 digitados)

Volume:
Observacdes:

(700 caracteres/0 digitados)

Forma do Documento: * @ Escrever Documento () Anexar Documento Digital

ESCREVER DOCUMENTO

ATENCAO: evitar copiar e colar textos ja formatados, pois os mesmos acabam gerando erros de formatacdo ao imprimir o documento, o ideal seria copiar apenas
o texto e realizar a formatagdo abaixo ou carregar de algum modelo existente.

CARREGAR MODELO CARREGAR MODELO UNIDADE

Encaminhe o processo com a documentagao comprobatoria a PROPPGI.

Apos analise, a PROPPGI encaminhara os processos a PROAD.



