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1. Preâmbulo 

Durante a solicitação do Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) por 

meio do sistema de protocolo SIPAC (disponível em https://sipac.ufrrj.br), é necessário 

anexar comprovantes, um memorial profissional, e tabelas de cálculos de 

requerimentos e critérios para dar prosseguimento ao processo. 

Para apoiar os servidores nessa tarefa, a Universidade Federal Rural do Rio de 

Janeiro (UFRRJ) disponibilizou um sistema de Calculadora RSC. Ele está disponível no 

endereço https://rsc.ufrrj.br. Ele foi desenvolvido na Universidade Federal do Espírito 

Santo (UFES), e é adotado por algumas outras instituições de ensino do Brasil. 

O sistema é dividido em três telas. Na primeira tela, chamada Dados, o servidor 

informa seus dados profissionais. Na segunda tela, chamada Itens e Comprovantes, o 

servidor indica quais critérios e requerimentos do RSC ele cumpriu, e anexa seus 

comprovantes. Por fim, na última tela, chamada Trajetória e Exportação, o servidor 

descreve sua trajetória profissional em um memorial. 

Ao fim da terceira tela, o servidor poderá exportar essas informações, e baixar 

todos os dados que preencheu já devidamente formatados e calculados em um arquivo 

compactado (extensão .zip). Esse arquivo pode então ser anexado ao processo do 

sistema SIPAC para apreciação da comissão responsável. 

Neste manual, explicamos como preencher seus dados em cada uma das telas, 

e como exportá-los ao final do formulário. Boa leitura. 

2. Atenção para não perder seus dados 

A Calculadora RSC não guarda nenhuma informação em bancos de dados 

externos. Todos os dados que você preencher ficam salvos apenas temporariamente 

em seu navegador. Portanto, para não perder seus dados, sempre que você inserir 

novas informações, você deve guardá-las. 

Sempre que quiser guardar essas informações, clique no botão Salvar Dados, no 

topo da página. Isso baixará um arquivo compactado (de extensão .zip) em seu 

computador. Lembre-se: só feche o formulário caso você tenha salvado seus dados 

dessa forma. 

https://sipac.ufrrj.br/
https://rsc.ufrrj.br/
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Se você retornar ao formulário e seus dados não estiverem lá, basta clicar no 

botão Carregar Dados, no topo da página, e selecionar o arquivo compactado que você 

baixou em seu computador anteriormente. Com isso, seus dados e arquivos 

previamente cadastrados serão recarregados no sistema. 

Esses botões, que se encontram no topo da página, estão ilustrados na Figura 1. 

Figura 1. O sistema com botões de salvar e carregar dados no topo, à direita 

 

3. Tela Dados 

Como falado, o sistema é dividido em três telas. Na primeira delas, você deve 

preencher seus dados funcionais: seu nome completo, sua matrícula SIAPE, seu cargo, 

data de ingresso na UFRRJ, e-mail, unidade de lotação, nível, função (se houver), IQ 

atual, e nível que deseja solicitar. 

Você pode consultar suas informações funcionais no sistema SIGRH, disponível 

em https://sigrh.ufrrj.br. No Portal do Servidor desse sistema, vá ao menu Serviços, item 

Documentos, subitem Declarações, e clique em Declaração Funcional, conforme ilustrado 

na Figura 2: 

https://sigrh.ufrrj.br/
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Figura 2. Passos para emitir a Declaração Funcional no sistema SIGRH 

 

A declaração funcional será emitida em um arquivo PDF (extensão .pdf). Ela traz 

dados como seu nome completo, seu número de matrícula SIAPE, seu cargo, sua classe, 

sua data de admissão, e sua unidade de lotação. 

Preencha esses dados na Calculadora de RSC. No campo de e-mail, lembre-se 

de preferencialmente utilizar seu e-mail institucional, terminado em @ufrrj.br. Quando 

concluir, clique no botão Próximo ao fim da página para avançar para a etapa seguinte, 

como ilustrado na Figura 3. 

Figura 3. Preenchimento dos dados funcionais no sistema de cálculo de RSC 
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4. Tela Itens e Comprovantes 

Antes de iniciar o preenchimento do formulário da segunda tela, recomendamos 

que você clique no botão Salvar Dados, no topo da página, para guardar as informações 

fornecidas. 

Na segunda parte do formulário, inicia-se o cálculo de pontos de fato. São 

listadas seis seções em numerais romanos (de I a VI), cada uma contendo os requisitos 

RSC possíveis. Eles estão ilustrados na Figura 4. 

Figura 4. Sistema listando os seis requisitos RSC possíveis 

 

Ao clicar sobre algum dos requisitos, são listados seus critérios passíveis de 

pontuação, conforme ilustrado na Figura 5. Note, na mesma figura, que ao lado direito 

de cada um desses critérios, há um botão chamado Adicionar. Também vale notar que, 

ao lado de cada critério da lista, há um botão amarelo com a letra i. Clicar sobre ele irá 

exibir um diálogo com informações sobre a legislação pertinente. 
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Figura 5. Itens passíveis de pontuação do RSC 

 

Ao clicar no botão Adicionar de algum item, aparecerão cinco outros botões em 

seu lugar, como ilustrado na Figura 6. Os três primeiros são para indicar a quantidade 

de vezes que você cumpriu com aquele critério. O quarto botão, no formato de um 

clipe de papel, é para anexar os comprovantes de cumprimento. Por fim, o último botão, 

com ícone de uma lixeira, serve para remover os dados: clicar sobre ele irá zerar o 

critério e remover anexos. 

Figura 6. Gerenciando as informações sobre um critério no sistema RSC 

 

Na Figura 6, note que é exibida uma calculadora à direita da lista de requisitos e 

critérios. O valor total da pontuação é atualizado nessa calculadora conforme a 
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quantidade de critérios e requisitos cumpridos é preenchida. A calculadora também 

apresenta um resumo de quantos pontos faltam, quantos itens devem ser preenchidos 

ainda, e de quais requisitos esses itens devem ser cumpridos. 

Para adicionar os comprovantes de que você cumpriu com um critério, clique no 

botão Gerenciar Anexos, cujo ícone é o clipe de papel azul ao lado do nome do critério. 

Será exibida uma tela similar àquela da Figura 7. Clique no botão Selecionar 

Arquivos para incluir os comprovantes que deseja. Cada arquivo que adicionar 

aparecerá listado na seção Anexos Vinculados. Se desejar excluir algum deles, basta 

clicar no ícone de lixeira ao lado do nome do respectivo arquivo. 

Figura 7. Diálogo para gerenciamento de anexos 

 

Quando você anexar todos os arquivos comprovantes e estiver satisfeito, clique 

no botão Concluir. Se precisar editar esses arquivos, basta clicar novamente no botão 

de Gerenciar Anexos, cujo ícone é um clipe de papel azul, ao lado de seu respectivo 

critério. Os arquivos adicionados antes estarão listados ali, e você poderá adicionar 

novos arquivos ou excluí-los conforme desejar. 
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Quando todos os critérios necessários no formulário forem devidamente 

preenchidos, a calculadora à direita apresentará números verdes, e informará que você 

cumpre os requisitos mínimos para solicitar o RSC. Note que, se você rolar até o fim da 

página, o sistema também mostrará um quadro com os requisitos você cumpre. A 

calculadora e o quadro de requisitos cumpridos estão ilustrados na Figura 8. 

Figura 8. Sistema indicando que você já cumpre com os requisitos para solicitar o RSC 

 

Ambos o quadro de níveis do RSC e a calculadora apresentados na Figura 8 são 

atualizados automaticamente, conforme você preenche os critérios do RSC. Caso você 

ainda não tenha preenchido critério algum, o quadro e a calculadora serão exibidos 

como aparecem na Figura 9. 

Ainda na Figura 9, note que o quadro informativo marca tanto seu nível atual de 

formação quanto todos os níveis anteriores a ele com o texto Cumpre. O nível seguinte 

ao de sua formação atual aparecerá marcado com o texto Seu Objetivo. 



    
 
 

9 

Figura 9. Sistema exibe quais níveis do RSC já foram cumpridos, e qual seu objetivo corrente 

 

Quando você concluir o cadastro das informações desta etapa do formulário, 

clique no botão Próximo do fim da página para avançar à etapa seguinte, como ilustrado 

na Figura 9.  

5. Tela Trajetória e Exportação 

Antes de iniciar o preenchimento do formulário da terceira tela, recomendamos 

que você clique no botão Salvar Dados, no topo da página, para guardar as informações 

fornecidas. 

Na terceira e última parte do formulário, você deve escrever seu memorial. Para 

isso, siga a orientações do sistema, conforme ilustradas na Figura 10. Lembre-se: não 

informe dados sensíveis, como seu CPF ou seu endereço, pois esse documento se 

tornará público em seu processo de requerimento RSC, no sistema SIPAC. 
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Figura 10. Campo para a escrita de sua trajetória profissional. Atente-se às instruções 

 

Se você rolar a página para baixo, é exibido um quadro semelhante àquele da 

página anterior. Abaixo desse quadro, há um campo para indicar se você já possui 

concessão anterior de RSC. Se você marcar esse campo, o sistema solicitará que você 

preencha algumas informações dessa concessão. Isso está ilustrado na Figura 11. 

Figura 11. Quadro de requisitos RSC cumpridos e de declaração de incentivo anterior 
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Depois de você preencher todas as informações da última página, role até o fim 

da tela. Nele, haverá dois botões, ilustrados na Figura 12. 

Figura 12. Botões da última etapa 

 

Ao clicar no botão Gerar Relatório para Conferência, você será levado a uma nova 

página. Ela traz um relatório com as informações que você preencheu no sistema. No 

topo desse relatório, à esquerda, há um botão Voltar ao Editor. Clique nele para retornar 

à página anterior, com o formulário. 

Ainda no topo do relatório, mas à direita, há um botão azul escrito 

Imprimir/Salvar PDF. Clique nele caso deseje salvar em PDF ou imprimir o relatório 

exibido na tela. O relatório, com os botões do topo, está ilustrado na Figura 13. 

Figura 13. Relatório trazendo todas as informações preenchidas do sistema 
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Se você retornar ao editor e clicar no botão Baixar Pacote Consolidado (.zip), será 

exibido uma janela de diálogo como aquela da Figura 14. 

Nessa janela de diálogo, lembre-se de clicar na caixa de seleção confirmando 

que você não incluiu dados pessoais sensíveis no texto da trajetória. Então, clique no 

botão Gerar Pacote para baixar um pacote compactado (arquivo de extensão .zip) 

contendo todas as informações que você preencheu.  

Figura 14. Caixa de diálogo para gerar o pacote com seus dados RSC 

 

Como a janela de diálogo orienta, recomendamos que você clique no botão 

Salvar Dados, no topo da página, para guardar todas as informações preenchidas. 

O pacote compactado baixado contém os seguintes arquivos: o requerimento 

RSC; seu memorial descritivo; todos os anexos cadastrados por você no sistema; e um 

arquivo para auxiliar a comissão na apreciação de seu requerimento. 

Todo esse pacote, isso é, o arquivo compacto de extensão .zip, que deve ser 

anexado no sistema SIPAC junto a seu processo de solicitação. 


