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A Pro-Reitoria de Extensao (PROEXT) torna publico o lancamento deste Edital para
submissao propostas Cursos de curta duracio em carater de fluxo continuo para o ano de
2026.

1. Dos Objetivos

1.1. O presente Edital tem por objetivo institucionalizar e definir procedimentos para a
submissao, avaliag¢do, registro, conclusdo e certificacdo dos cursos de extensdo de curta
dura¢do em fluxo continuo ano de 2026 desenvolvidos na Universidade Federal Rural do Rio
de Janeiro (UFRRJ).

2. Das caracteristicas das Propostas

2.1. Um curso de extensdo ¢ definido como uma acdo pedagogica, de carater tedrico
e/ou pratico, presencial, ou a distancia, planejada e organizada de modo sistematico, com carga
horaria minima e critérios de avaliacdo definidos, conforme a RESOLUCAO N° 1/PROEXT
de 2020, que estabelece Definigcdo e Classificacdo das Ag¢des e de Produtos Extensionistas na

UFRRIJ (https://institucional.ufrrj.br/soc/files/2020/07/Delib-152-CEPE-2020-Acoes-e-

Produtos Extensionistas.pdf).

2.2. Este Edital regulamenta o oferecimento de cursos de curta dura¢do com carga
horéria, conforme definido na RESOLUCAO N° 1/PROEXT de 2020:

- Oficinas - carga hordria minima de 4 horas e maxima de 6 horas; cursos de curta
duracdo de carater mais pratico;

- Minicurso — carga horaria minima de 6 horas e maxima de 20 horas;


https://institucional.ufrrj.br/soc/files/2020/07/Delib-152-CEPE-2020-Acoes-e-Produtos%20Extensionistas.pdf
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- Curso de Formacao Inicial ou Divulgacio - carga horaria minima de 20 horas e
maxima de 30 horas; t€m como objetivo oferecer nogdes introdutdrias em determinada area do
conhecimento ou divulgar conhecimentos técnicos, tecnologicos, cientificos, artisticos e
culturais, nas diversas areas de conhecimento;

2.3. Cursos com carga horaria acima de 30 a 360 h deverao ser enviados para o edital

especifico da Escola de Extensdo da PROEXT, conforme (https:/portal.ufrrj.br/wp-

content/uploads/2021/04/Regulamento_Escola_de Extenso_Resolucao-Final-CEPE.pdf);

2.4. Este Edital regulamenta o oferecimento de cursos de curta duragdo individuais ou
vinculados a projetos ou programas institucionais de extensdao sem recursos financeiros da
UFRRJ;

2.5. Dado o carater académico e de formagao dos cursos extensionistas, € pertinente que
a equipe seja multidisciplinar e que envolva a participacdo de discentes regularmente
matriculados em cursos de graduacao e pds-graduacdo da UFRRJ;

2.6. Os cursos deverdo se enquadrar em uma das oito areas tematicas da extensdao
universitaria: Comunicag¢ao, Cultura, Direitos Humanos e Justica, Educacao, Meio Ambiente,
Saude, Tecnologia e Produgao, e Trabalho, conforme previsto na Politica Nacional de Extensao
(https://www.ufmg.br/proex/renex/images/documentos/Pol%C3%ADtica-Nacional-de-

Extens%C3%A30-Universit%C3%A 1ria-e-book.pdf);

2.7. A proposta deve contemplar um ou mais dos Objetivos de Desenvolvimento
Sustentavel (ODS);

2.8. Os cursos cadastrados deverao ter vigéncia maxima de 12 meses (Abrangendo os
semestres 2026-1 e 2026-2).

3. Cronograma do edital
3.1. No Quadro 1 estdo apresentadas o cronograma do edital para cursos de fluxo continuo
2026;

Quadro 1. Principais etapas do cronograma e cadastro das propostas

Etapas Prazos
Prazo de submissiao das propostas 01 de janeiro a 04 de dezembro de 2026
Prazo de execucgiao dos cursos 01 de janeiro de 2026 a 31 de dezembro de
(12 meses de execuc¢ao) 2026
Aprovacio das Chefias de Departamento | Até¢ 11 de dezembro de 2026
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3.2. Propostas submetidas no periodo de recesso académico do ano de 2026 seguirao
o fluxograma de submissdo com prazos estendidos, uma vez que os avaliadores Ad hoc da
PROEXT estarao em periodo de férias.

4. Dos Proponentes

4.1. Poderao submeter propostas de cursos de extensao servidores docentes e técnicos-
administrativos de nivel superior, pertencentes ao quadro da UFRRJ e do Colégio técnico da
UFRRIJ (CTUR);

4.1.1. No caso de docentes substitutos, no momento da submissdo no SIGAA, sera
necessario indicar um docente efetivo do departamento como Coordenador(a) da acdo. O
docente substituto devera ser indicado como responsavel pela acao e, na etapa de cadastro de
membros da equipe, devera ser registrado como Coordenador Adjunto. Esse procedimento ¢
necessario devido as restricdes do sistema, que reconhece apenas servidores do quadro
permanente na coordenagdo geral,

4.2. O proponente nao pode possuir pendéncias de relatorios finais em acgdes de
extensdo anteriores. Caso existam pendéncias, o sistema ndo permitira a inclusao de novas
propostas.

4.2.1. O relatério parcial ¢ facultativo, exceto se houver necessidade de relatar
alteragdes no curso.

4.3. O(a) Coordenador(a) e os membros da equipe ndo poderdo estar afastados das
atividades académicas ou administrativas durante a vigéncia do curso extensionista (incluem-
se afastamentos para capacitagdo, licengas, etc.). Em caso de afastamento ou aposentadoria, o
coordenador (a) devera comunicar a PROEXT via memorando o fato e indicar um novo (a)
responsavel apto (a) a substitui-lo (a);

4.4. Sera de responsabilidade do Coordenador(a) do curso de extensdo: a) Organizar
a elaboracdo e a sistematizagdao do curso; b) Acompanhar as fases de tramita¢ao da proposta
no SIGAA; c) Garantir a exequibilidade e a autonomia financeira para o desenvolvimento do
curso; d) Estabelecer parcerias com outras unidades e setores da sociedade, quando couber; e)
Cadastrar e orientar os demais membros da equipe de execugdo; f) Dar ci€ncia aos membros
da equipe sobre as normas deste Edital, cronogramas e informes pertinentes; g) Manter as
informacgoes do curso atualizadas e a comunicagao efetiva com os envolvidos; h) Gerenciar a
equipe organizadora para permitir a emissao de declaragdes e certificados; 1) Elaborar o

Relatdrio Final e o Relatorio Parcial (quando requisitado) via SIGAA.



5. Da Submissao da Proposta
5.1. As propostas deverdo ser submetidas via formulario eletronico no SIGAA

(https://sigaa.ufrrj.br), no médulo Extensao;

5.2. As propostas deverdo ser cadastradas com a maior antecedéncia possivel, levando
em considerac¢do o fluxograma a seguir:

5.2.1. Docentes: Modulos > Portal do Docente > Extensao > Agoes de Extensao >
Submissdes de Propostas > Submeter Proposta > Submeter Nova Proposta > Curso.

5.2.2. Técnicos-Administrativos: Modulos > Extensdo > Acdes de Extensao >
Submissoes de Propostas > Submeter Proposta > Submeter Nova Proposta > Curso.

5.2. Para vincular a proposta a este Edital, o proponente deverd informar, no item
“VINCULACAO A EDITAIS E FINANCIAMENTO EXTERNO?”, sua aderéncia ao referido
certame, selecionando: “Edital Vinculado > Edital de Extensio > PROEXT/UFRRJ -
Submissido de Propostas Submissio de Propostas na Modalidade Cursos de Extensao
2026 - Fluxo continuo 2026”. No item “N° Bolsas Solicitadas”, indicar o valor “0” (zero).

5.3. A carga horaria preenchida deve ser condizente com as etapas e prazos da proposta.
E necessario atribuir a0 menos uma atividade para cada membro da equipe para fins de
certificacdo.

5.4. O cadastro de acoes extensionistas retroativas é vedado, uma vez que o sistema
nao permite o gerenciamento de datas transcorridas.

6. Da Avaliacao da Proposta

6.1. Apds o cadastro, as propostas sao direcionadas automaticamente para as chefias
imediatas para autorizagao;

6.2. Com a autorizagao, a proposta recebe o status “Submetida”. A PROEXT a encaminhara
a um membro da comissao avaliadora Ad Hoc, alterando o status para “Aguardando Avaliagdo”;

6.3. Todas as etapas de Cadastro, Aprovacdo e Finalizagdo de Acdes de Extensdo no
SIGAA estdo apresentadas no ANEXO I deste edital;

7. Do Gerenciamento, Conclusao e Certificacao

7.1. Execugao: O coordenador deve ativar a execugao em: Gerenciar A¢oes > Listar Minhas
Agoes > Visualizar Menu > Executar A¢ao;

7.2. Conclusao: O relatorio final deve ser enviado em até 30 dias ap6s o término do curso
(Menu Relatorios > Cadastrar Relatorio Final).

7.3. Certificagdo: A emissao de certificados ocorre em: Gerenciar Agdes > Gerenciar

Equipe Organizadora


https://sigaa.ufrrj.br/

8. Das Informag¢des Complementares

8.1. A inscri¢ao implica o conhecimento e a aceitagao de todas as normas deste Edital;
8.2. Casos omissos serdo avaliados pela PROEXT;

8.3. A PROEXT nao se responsabiliza por eventuais atrasos na homologacao pelas

chefias imediatas.

Seropédica, 01 de janeiro de 2026.

Profa. Vanessa Gomes Kelly Almeida
Chefe do DPPEx

Profa. Maria Ivone Martins Jacintho Barbosa

Pro-Reitora de Extensao



ANEXO1

Etapas para Cadastro, Aprovacao e Finalizacao de Acoes de Extensdo no SIGAA

pela PROEXT agdo € entdo finalizada concluida

ETAPA O QUE E? SITUACAO DA
ACAO
PRIMEIRA | < O(a) PROPONENTE esta cadastrando a ag¢ao de exten- | CADASTRO EM AN-
sao DAMENTO
* O(a) PROPONENTE submete a proposta para aprova-
cdo
SEGUNDA « Status muda para: AGUARDANDO APROVACAO AGUARDANDO
DOS DEPARTAMENTOS APROVACAO DOS
* Proposta encaminhada para a chefia do DEPARTA- DEPARTAMENTOS
MENTO/SETOR
TER- * Chefia do DEPARTAMENTO/SETOR autoriza a pro- SUBMETIDA
CEIRA posta
* Status muda para: SUBMETIDA
* Proposta encaminhada para a PROEXT
QUARTA | - PROEXT direciona a agao para avaliagao pela Comissao AGUARDANDO
Tematica de Extensdo AVALIACAO
» Status muda para: AGUARDANDO AVALIACAO
QUINTA » Comissao Temadtica avalia e aprova AGUARDANDO
* Proposta reenviada para a PROEXT AVALIACAO
» Status permanece: AGUARDANDO AVALIACAO
SEXTA * PROEXT homologa a avaliagao APROVADO SEM
* Status muda para: APROVADO SEM RECURSOS RECURSOS
* Proposta reenviada ao proponente
SETIMA * SIGAA libera opcao 'Em Execugao' EM EXECUCAO
* Proponente define execugao
» Status muda para: EM EXECUCAO
OITAVA | Apos a realizagdo da agdo o Status muda para: PENDENTE DE
PENDENTE DE RELATORIO RELATORIO
o O proponente tem até 30 dias para o preenchi-
mento do relatorio final
J Ap0s o preenchimento do relatorio final, o mesmo
deve ser aprovado pela chefia imediata e pela PROEXT
NONA . Apos esta etapa o relatorio final é enviado paraa | ACAO CONCLUIDA
aprovacao da chefia do departamento e da PROEXT
. Com o relatorio aprovado, pela chefia imediata e

Obs: Em qualquer momento desse fluxo a proposta pode ser devolvida para o(a) coordenador(a)
reeditar, para que ajustes sejam realizados. Nesse caso, o(a) coordenador(a) deverad realizar as
alteracdes e submeter a proposta novamente. . Porém a proposta s6 podera ser submetida novamente
faltando, no maximo, 10 dias para a realizacdo da agdo de extensao.




