
​MANUAL SIGAA - MONITORIA DISCENTES​

​IMPORTANTE!!​
​Antes de iniciar a inscrição no processo seletivo de monitoria, verifique se seus dados​
​bancários estão atualizados, pois o pagamento de bolsas de monitoria será efetuado​

​somente para discentes com cadastro de dados bancários atualizados.​
​●​ ​Acesse: Portal Discente>> Meus Dados Pessoais:​

​●​ ​Selecione o Banco e preencha os campos: Agência e Tipo de Conta (apenas conta​
​CORRENTE, a conta não pode ser conjunta e o discente deve ser o titular)​

​●​ ​Preencher o campo N º OPERAÇÃO somente se o banco informar.​

​Em seguida, Confirme seus dados e finalize clicando em Confirmar (esta ação o levará​
​de volta para a página inicial do SIGAA).​



​1. Inscrição no processo seletivo​

​Para que você consiga realizar a sua inscrição no processo seletivo de monitoria, clique em​
​“Monitoria”​​e posteriormente​​“Inscrever-se em Seleção​​de Monitoria​​”:​

​Logo após a realização dos passos anteriores, você será direcionado para a próxima tela.​
​Nesta página, inicialmente, selecione a opção​​Monitoria​​,​​e em seguida clique em​​Buscar​
​para ser direcionado às​​oportunidades disponíveis.​​Porém, se desejar pode selecionar​
​unidade, orientador ou disciplina.​



​Clique no ícone do processo seletivo escolhido:​

​Na janela que irá abrir, insira os dados pessoais: e-mail, telefone, qualificações que achar​
​relevante para o processo no qual está se inscrevendo. No item currículo lattes, deve ser​
​inserido o link para o seu currículo (optativo)​



​Ao final clique em “Inscrever-se na Seleção”:​

​2. Visualização dos resultados:​

​Após o processo seletivo, no menu​​Monitoria​​,  é possível​​visualizar  o resultado da seleção e​
​os dados da prova seletiva.​

​Ao clicar no ícone​ ​, você tem a opção de Visualizar​​o Resultado da Seleção. Como​
​demonstra a imagem abaixo:​



​Ao clicar no ícone​ ​, é possível visualizar o resultado​​da prova. Conforme pode ser visto na​
​imagem a seguir:​



​3. Vinculação ao programa​

​Após a convocação, a participação no programa deve ser confirmada por meio do sistema.​
​Portanto, nesta seção contém as orientações necessárias para realizar o procedimento.​

​Inicialmente, para que consiga realizar a vinculação ao programa de monitoria, clique em​
​“Monitoria” e posteriormente em “Meus Projetos de Monitoria”​

​Na próxima tela, como mostra a imagem abaixo. Em “aceitar monitoria” selecione se deseja​
​aceitar ou não a monitoria.​
​Após isso, clique em “Confirmar” para finalizar o processo:​

​Após a confirmação, o vínculo com o projeto será efetivado e o monitor poderá iniciar suas​
​atividades.​

​4. Envio de relatórios​

​Mensalmente, é necessário cadastrar a frequência. O registro é feito no menu Monitoria >​
​Meus Projetos de Monitoria. A próxima tela será aberta:​



​❖​ ​ATENÇÃO! Não esqueça de descrever suas atividades de monitoria realizadas no​
​mês​

​Após a validação pelo docente, no mesmo menu​​Monitoria​​> Meus projetos de monitoria.​

​Ao clicar no ícone Cadastrar nova frequência, você terá acesso às informações de validação e​
​frequência.​

​Ao final da vigência da monitoria, deverá ser cadastrado o relatório final da monitoria,​
​clicando em:​



​Ao abrir a seguinte tela, você terá duas opções:​

​Cadastrar Relatório Final > Deve ser preenchido ao final da monitoria:​



​Você deverá clicar em​​“Salvar(Rascunho)”​​caso queira​​editar posteriormente ou “​​Enviar​
​Relatório”​​caso tenha finalizado e queira enviar ao​​Coordenador do Projeto.​

​Cadastrar Relatório de Desligamento >  Deve ser preenchido quando desejar se​
​desvincular do projeto antes do seu término.​

​Você deverá clicar em​​“Salvar(Rascunho)”​​caso queira​​editar posteriormente ou “​​Enviar​
​Relatório”​​caso tenha finalizado e queira enviar ao​​Coordenador do Projeto.​



​5. Certificação da monitoria​

​Após o envio do relatório final da monitoria, você poderá emitir o seu certificado de​
​participação, usando o menu:​​Monitoria > Meus Certificados​​> Certificados de Projetos.​

​A seguinte tela será exibida:​

​Ao clicar na opção desejada, Emitir Declaração ou Emitir Certificado, o download do arquivo​
​será executado.​


