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Seropédica, 04 de novembro de 2025.

Orientagoes aos chefes de departamento acerca dos procedimentos de formalizagao
da solicitacado de vagas docentes, em atendimento as disposi¢gdoes contidas na
Chamada Publica para Vagas Docentes aprovada na 4292 Reunidao Ordinaria do
CEPE, de 29/10/2025.

Prezados(as) Chefes de Departamento e Diretores(as) de Institutos,

O presente documento tem por objetivo oferecer informagées complementares acerca das
etapas do processo de distribuicdo das vagas docentes previstas no ambito da Chamada
Publica para Vagas Docentes, aprovada na 4292 Reunido Ordinaria do CEPE, de
29/10/2025, tornada publica por meio da DELIBERACAO N° 539/2025 — SAOC, de
31/10/2025.

A fim de tornar a explicacdo dos procedimentos mais didatica, elaborou-se um conjunto de
perguntas e respostas, dispostas a seguir:

1) Qual é o procedimento a ser seguido pela chefia do departamento para a
abertura de processo no SIPAC, com vistas a inclusdao dos documentos
pertinentes a Chamada Publica?

Resposta: A Chefia do departamento devera acessar a Mesa Virtual no SIPAC, na
aba “documentos” e clicar na opg¢ao “cadastrar documentos”, no qual havera o Tipo
do Documento: “FORMULARIO DE ABERTURA - SOLICITACAO DE VAGAS PARA
ADMISSAO DE PESSOAL DOCENTE”. Em seguida, o chefe de departamento
devera clicar na opgao “escrever documento” e, em seguida clicar em “carregar
modelo”, ocasidao em que o formulario padrao aparecera para o seu preenchimento.
Na sequéncia, o chefe devera preencher as informacdes solicitadas no formulario,
assinar digitalmente 0 mesmo e o encaminhar para a Segao de Arquivo e Protocolo
Geral (SAPG), que ficara incumbida da abertura do processo com 0 mesmo numero
do protocolo gerado no ato do preenchimento do formulario. Apds o processo ser
constituido pela SAPG, o mesmo sera restituido ao departamento solicitante para a
inclusdo da documentagao exigida no ambito da chamada publica, discriminadas no
item 1 deste documento e, na sequéncia, encaminhar o processo a Vice-Reitoria,
com vistas a Comisséo Especial de Vagas Docentes para apreciagao e analise.



2)

3)

4)

Quais documentos deverao constar no processo aberto pela chefia do
departamento, mediante o preenchimento do formulario junto a Mesa Virtual
do SIPAC?

Resposta: Nos autos do processo aberto pela SAPG, a chefia do departamento
solicitante devera inserir os seguintes documentos:

a) Formulario eletrénico especifico de solicitacdo disponivel na mesa virtual do
SIPAC denominado: FORMULARIO DE ABERTURA - SOLICITAGAO DE VAGAS PARA
ADMISSAO DE PESSOAL DOCENTE;

b) Projeto para Solicitagdo de Vagas pela Subunidade Académica (departamento),
devidamente preenchido, em conformidade ao modelo proposto no Anexo Il da
Chamada Publica.

c) Formulario eletrénico devidamente preenchido com as informagdes pertinentes as
Variaveis Quantitativas discriminadas no Anexo | da Chamada Publica.

d) Copias das atas da reunidao departamental e do Conselho de Unidade, na qual o
projeto de solicitacdo de vagas do departamento foi aprovado.

Como as chefias dos departamentos deverao realizar o preenchimento do
formulario com as informagdes pertinentes as Variaveis Quantitativas
discriminadas no Anexo | da Chamada Publica para Vagas Docentes 20257

Resposta: O formulario para o preenchimento as informagdes pertinentes as
Variaveis Quantitativas, discriminadas no Anexo | da Chamada Publica, estara
disponivel para acesso no seguinte link: https:/linscricoes.ufrrj.br/formulario-de-
variaveis-quantitativas/

Apos o preenchimento e envio do formulario, sera gerado um arquivo em formato
PDF, que sera automaticamente encaminhado ao endereco de e-mail informado no
formulario e devera ser posteriormente anexado aos autos do processo aberto pelo
departamento.

Observacao: Informamos que cada respondente s6 podera enviar um unico
preenchimento de formulario e que, uma vez submetido, o formulario ndo podera
mais ser modificado

Como os departamentos deverao proceder para a elaboragao do Projeto para
Solicitagao de Vagas pela Subunidade Académica?

Resposta: O Projeto para Solicitagdo de Vagas devera ser elaborado, a partir dos
tépicos dispostos no FORMULARIO DE PROJETO PARA SOLICITACAO DE
VAGAS do Anexo Il da Chamada Publica para Vagas Docentes 2025, na mesma
ordem e formato.

Qual é a data final de submissao das propostas, considerando o cumprimento
de todas as etapas previstas na etapa de n° 2 do Calendario da Chamada
Publica?

Resposta: Em conformidade ao disposto no item n° 2 do calendario da Chamada
Publica para Vagas Docentes 2025, a abertura de processo no SIPAC com a
inclusdo dos seguintes documentos: a) Formulario especifico de Solicitacdo de
Vagas da Chamada; b) Projeto para Solicitacdo de Vagas elaborado pela
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6)

8)

Subunidade Académica departamento); c) Copias das atas da reunidao do Conselho
Departamental e do Conselho de Unidade, contendo a aprovagao do projeto de
solicitacdo de vagas docentes elaborada pelo respectivo departamento, seguida da
submissdo do processo, contendo a proposta de solicitagcdo de vagas a Vice-
Reitoria, com vistas a Comissdo Especial de Vagas Docentes, devera ocorrer,
impreterivelmente, até as 23:59:59 do dia 30/11/2025.

Como sera feita a analise dos Projetos de Solicitagao de Vagas encaminhados
pelos departamentos a Comissao Especial de Vagas Docentes (item n° 6 do
calendario)?

Resposta: Em conformidade ao que esta previsto no item 1.1 da Chamada Publica
para Vagas Docentes 2025, os projetos serdo conferidos e analisados, por uma
Comissdo Especial de Vagas Docentes que elaborara a proposta de alocacao de
vagas a ser apreciada e aprovada pelo CEPE, dentro dos prazos definidos no
calendario apresentado no item n° 6. Para tanto, € imprescindivel que os chefes de
departamento preencham corretamente o Formulario com as informacdes
pertinentes as Variaveis Quantitativas, mencionada na resposta a pergunta n°® 2
deste documento. Por fim, é importante observar que conforme previsto,
respectivamente, nos itens 5.1 e 5.2 da Chamada: (...) A Comissdo Especial de
Vagas Docentes divulgara a ordem de classificacdo das subunidades académicas
que apresentaram proposi¢cdo de distribuicdo de vagas docentes. (...) A avaliagao
levara em consideragao, além da ordem de classificagdo, aspectos qualitativos,
devidamente apresentados e justificados no Formulario de Projeto para Solicitagéo
de Vagas (Anexo II).

Quando e onde sera feita a divulgagao da proposta da distribuicao de vagas
elaborada pelos integrantes da Comissao Especial de Vagas Docentes?

Resposta: No dia 8 de dezembro de 2025, na pagina eletronica da Secretaria dos
Orgéos Colegiados.

Como o chefe de departamento devera proceder para interpor recurso ao
resultado da distribuicao de vagas divulgado pela Comissao Especial de
Vagas?

Resposta: A interposicao de recurso ao resultado da distribuigdo de vagas divulgado
pela Comissdo Especial de Vagas Docentes devera ser feita pelo chefe de
departamento, por meio de memorando eletrénico encaminhado diretamente a Vice-
Reitoria, no dia 09 de dezembro de 2025 até as 23:59:59. Nao serdo apreciadas
solicitagdes fora do prazo informado.

Quando e onde sera feita a divulgagao da resposta aos recursos interpostos a
Comissao Especial de Vagas Docentes?

Resposta: No dia 10 de dezembro de 2025, na pagina eletronica da Secretaria dos
Orgaos Colegiados.



10) Quando e onde sera divulgado a distribuigao de vagas aprovada pelo CEPE?

Resposta: Em até 3 dias uteis apos a reuniao do CEPE, na pagina eletronica da
Secretaria dos Orgaos Colegiados.

Reiteramos que estas orientacbes sdo complementares as informacdes contidas na
Chamada Publica, cuja leitura do seu inteiro teor € indispensavel de ser feita pelas chefias
dos departamentos interessadas em encaminhar vagas, cujo documento esta disponivel
para acessar e baixar no seguinte link: https://institucional.ufrrj.br/soc/9762-2/

Na expectativa de que estas orientagcdes possam ser uteis no esclarecimento de eventuais
duvidas dos(as) chefes de departamento, com vistas ao atendimento das disposigbes da
Chamada Publica para Vagas Docentes 2025, nos colocamos a disposi¢gao para o
esclarecimento das duvidas adicionais por meio do e-mail: vicereitoria@ufrrj.br.

Atenciosamente,

Administracdo Central da UFRRJ.
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