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Como preencher carga horária total da atividade 
e carga horária total por membro 
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No SIGAA, módulo de Extensão, a "Carga horária total da atividade" refere-se ao 

número total de horas que a atividade de extensão demanda, enquanto "Carga 

horária total por membro" indica a distribuição dessa carga horária entre os 

participantes. 

Carga Horária Total da Atividade: 

●​ É o tempo total estimado para a realização da atividade de extensão. 

●​ Deve ser calculada com base no período de realização e na carga horária 

semanal prevista para a atividade. 

●​ Por exemplo, se uma atividade de extensão tem duração de 10 semanas com 

uma previsão de 4 horas semanais, a carga horária total da atividade será de 

40 horas. 

Carga Horária Total por Membro: 

●​ Representa a distribuição da carga horária total da atividade entre os 

membros da equipe. 

●​ É importante definir a carga horária de cada membro para garantir que todos 

participem de acordo com suas responsabilidades e disponibilidade. 

●​ No SIGAA, ao cadastrar os membros da equipe, é possível informar a carga 

horária individual de cada um, e o sistema calcula a carga horária total de cada 

membro. 

●​ É crucial verificar a carga horária total de cada membro, pois essa informação 

será utilizada para a emissão de certificados. 

Como preencher no SIGAA: 

1.​ Carga Horária Total da Atividade:​
Ao cadastrar a atividade de extensão, o sistema solicitará o preenchimento 

da carga horária total da atividade.​
 

2.​ Carga Horária por Membro:​
Após cadastrar os membros da equipe, o sistema permite informar a carga 

horária individual de cada um, e automaticamente calculará a carga 

horária total de cada membro. 
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Observações Importantes: 

●​ A carga horária de cada membro deve ser compatível com o total da atividade 

e com a função desempenhada por cada um. 

●​ O sistema pode ter restrições na carga horária total de cada membro, como 

um limite máximo de horas semanais, para evitar sobrecarga. 

●​ A carga horária informada no SIGAA é utilizada para a emissão dos certificados 

de participação na atividade de extensão. 
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