

Observação: As informações em vermelho devem ser substituídas, conforme as particularidades da EJ, mantendo-se a letra na cor preto. Essa observação deverá ser removida antes da versão final impressa do documento.

ATA DA ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINÁRIA 

Ao dia xx (POR EXTENSO) do mês de XXXX do ano de XXXX (POR EXTENSO), às XX (POR EXTENSO) horas, reuniram-se em Assembleia Geral Extraordinária os membros da [NOME DA EJ], inscrita no CNPJ sob o nº.  XXXXX, sediada em [ENDEREÇO], a fim de deliberar sobre a ordem do dia constante na carta de convocação de Assembleia Geral Extraordinária, entregue em [DATA], anexada a esta ata. Os presentes elegeram o membro, [NOME COMPLETO] para Presidente da Assembleia Geral Extraordinária, sendo que o mesmo convocou a mim, [NOME COMPLETO], para secretariá-lo. Na ordem do dia foi discutido o seguinte assunto: 1) Eleição da Diretoria Executiva de Presidência. Participaram da votação todos os membros efetivos da [NOME DA EJ], que compareceram à Assembleia Geral Extraordinária. 1) Foi iniciada eleição para a nova Presidência Executiva, que ficará no cargo até [DATA DO FIM DA GESTÃO]. Como resultado desta, foi eleito o seguinte membro efetivo para o cargo, conforme discriminado a seguir: 

Presidente: [NOME COMPLETO], residente em [ENDEREÇO], portador do R.G. nº XXXX e inscrito no CPF sob nº XXXXX.

Nada mais havendo a tratar, a Assembleia foi suspensa pelo tempo de lavratura da presente ata. Reaberta a sessão, a presente foi lida em voz alta e assinada por todos os presentes.  

Seropédica-RJ, XX de XXX de 20XX.


	_______________________________
[NOME COMPLETO]
[CPF]
Presidente da Mesa

	_______________________________
[NOME COMPLETO]
[CPF]
Secretário da Mesa




CARTA DE CONVOCAÇÃO

[bookmark: _gjdgxs]Pela presente, ficam convocados todos os membros da [NOME DA EJ] a comparecer à Assembleia Geral Ordinária da [NOME DA EJ], inscrita no CNPJ sob o nº. XXXX, sediada em [ENDEREÇO], às XX (POR EXTENSO) horas do dia XX (POR EXTENSO) do mês de XXXX do ano de XXXX (POR EXTENSO) na Rua [ENDEREÇO DA ASSEMBLEIA], a fim de deliberar sobre a matéria da seguinte ordem do dia:

1. Votação dos Membros da Diretoria Executiva

Se não houver número em primeira convocação, instalar-se-á a Assembleia em segunda, com qualquer número.

Agradecendo o seu comparecimento, subscrevo-me atenciosamente,


Seropédica-RJ, XX de XXX de 20XX.



________________________________
 [NOME COMPLETO]
[CPF]
Diretor Presidente


LISTA DE PRESENÇA – ASSEMBLEIA GERAL EXTRAORDINÁRIA 
(data)

	Nome
	Membro
	Assinatura
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Seropédica-RJ, XX de XXX de 20XX.

	_______________________________
 [NOME COMPLETO]
[CPF]
Presidente da Mesa

	_______________________________
 [NOME COMPLETO]
[CPF]
Secretário da Mesa
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