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ANEXO |

ESTABELECIMENTO DE CRITERIOS E METODOLOGIA PARA DISTRIBUICAO DE
VEICULOS DOADOS A UFRRJ E DE NORMAS INTERNAS PARA O USO E A GUARDA DE
VEICULOS INSTITUCIONAIS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - A presente Portaria tem por finalidades:

| - Estabelecer a metodologia e os critérios para a distribuicdo de veiculos doados a UFRRJ
por instituicdes e 6rgaos do servi¢o publico, em conformidade ao disposto neste anexo;

Il - Estabelecer normas internas para a guarda e uso de veiculos institucionais pertencentes a
frota da UFRRJ, devidamente cadastrados junto a Divisdo de Patriménio e Servicos Auxiliares,
em conformidade com o disposto neste anexo;

81° - A obtencéo pela UFRRJ de veiculos doados por instituicbes e 6rgaos do servigco publico
persegue o objetivo de efetuar a substituicdo gradual dos veiculos que compdem a frota da
UFRRJ, que apresentam quilometragem elevada de rodagem e maior tempo de uso, cujos
custos de manutencao estejam proximos ou que ja tenham ultrapassado em 50% (cinquenta
por cento) do seu venal estimado (considerando o indicador da tabela FIPE), por veiculos com
menor quilometragem, menor tempo de uso e em melhor estado de conservacéo.

§2° - Este processo de renovacdo gradual da frota da UFRRJ com veiculos doados por
instituicdes e o6rgdos do servico publico, constitui-se em uma medida viavel, com custos muito
baixos em relacdo aos beneficios institucionais que a mesma trara, oportunizando o descarte
dos veiculos antigos por meio da realizacdo de leildes, cujas receitas, por sua vez podem ser
investidas na aquisicdo de equipamentos e em melhorias na infraestrutura de setores que
prestam servicos indispensaveis ao funcionamento das atividades fins da Instituicdo, como é o
caso da Prefeitura Universitaria e das Dire¢cdes de Campus.

CAPITULO Il
DA METODOLOGIA E CRITERIOS



Art. 2° - Os veiculos doados a UFRRJ por instituicbes e 6rgaos do servico publico serdo
distribuidos de forma equitativa e eficiente na instituicdo, mediante a ado¢do da seguinte
metodologia:

| - Designacédo por meio de Portaria emitida pelo Magnifico Reitor da UFRRJ de Comissao
incumbida das seguintes responsabilidades: a) proceder ao levantamento da disponibilidade
de veiculos (bens moéveis) cadastrados junto a plataforma Reuse.gov; b) efetuar o
levantamento das demandas institucionais para a distribuicdo equitativa e eficiente dos
veiculos doados a UFRRJ, a partir dos critérios dispostos nesta Portaria; ¢c) encaminhar para a
apreciacao, analise e decisédo final do Magnifico Reitor, uma proposta de distribuicdo dos
veiculos doados, a partir das demandas institucionais levantadas e apdés a aplicacdo dos
critérios dispostos nesta Portaria.

Il — Execucéo pela Divisdo de Patrimonio e Servigos Auxiliares de todos os procedimentos
administrativos necessarios a viabilizacdo da transferéncia da propriedade dos veiculos
doados, a fim de que estes sejam incorporados ao patriménio da UFRRJ;

lll — Execucgédo pela Divisdo de Servigos Gerais da Prefeitura Universitaria dos procedimentos
administrativos necessarios ao emplacamento de todos os veiculos doados a UFRRJ, junto ao
DETRAN-RJ;

IV — Execucdo pelo Setor de Transportes da Prefeitura Universitaria de todos os
procedimentos de manutencg&o preventiva e corretiva, que se fizerem necessarios aos veiculos
doados a UFRRJ, a fim de garantir que estes estejam em condi¢des de serem distribuidos
internamente na Instituicao;

V — Emisséo de Portaria do Magnifico Reitor, contendo a decisao final acerca da autorizacao
da distribuicéo interna dos veiculos doados a UFRRJ, a partir da proposta encaminhada pela
Comisséao referida no inciso I, do presente Artigo desta Portaria.

81° - Os veiculos doados a UFRRJ somente estardo aptos a serem distribuidos internamente
na Instituicdo, apés o cumprimento de todas as etapas metodologicas discriminadas neste
Artigo, validadas mediante a autorizacdo contida em Portaria expedida pelo Magnifico Reitor
da UFRRJ;

82° - No ato recebimento do veiculo oriundo de doacdo a UFRRJ, o dirigente da Unidade
Académica ou Administrativa devera assinar, por meio do SIPAC, Termo de Responsabilidade
(Anexo II), bem como do formulario expedido pelo Setor dos Transportes da Prefeitura
Universitaria (Anexo 1ll), os quais serdo cadastrados pelo Setor de Transportes da Prefeitura
Universitaria e requerido assinatura eletrénica do respectivo responsavel pelo veiculo.

83° - No ato do recebimento do veiculo, o dirigente da Unidade Académica ou Administrativa
devera informar quem serd o(a) servidor(a) responsavel pela condu¢cdo do mesmo, devendo
este assinar um Termo de Responsabilidade (Anexo 1V), por meio do SIPAC.

Art. 3° - Os veiculos doados a UFRRJ, por instituicdes e 6rgdos do servi¢o publico, serdo
distribuidos a partir dos seguintes critérios norteadores:

| — Substituicdo programada dos veiculos que compdem a frota da UFRRJ com quilometragem
elevada de rodagem e maior tempo de uso, cujos custos de manutencao estejam proximos ou
gue ja tenham ultrapassado em 50% (cinquenta por cento) do seu venal estimado



(considerando o indicador da tabela FIPE), em atendimento as situa¢des previstas no Art. 3°
do Decreto n° 9.373, de 11 de maio de 2018, por veiculos com menor quilometragem, menor
tempo de uso e em melhor estado de conservagéo;

Il - Alocacdo de veiculos para atendimento dos setores vinculados diretamente a
Administracdo Central que prestam servi¢cos institucionais relevantes e imprescindiveis ao
funcionamento da UFRRJ;

lll - Alocacao de veiculos para atendimento dos Institutos e Direc6es de Campus, que prestam
servicos institucionais relevantes e imprescindiveis ao seu funcionamento;

IV - Alocacdo de veiculos para atendimento de demandas especificas oriundas de projetos
académicos e institucionais, devidamente cadastrados e aprovados junto aos Conselhos
Superiores da UFRRJ.

81° - Ficara a critério da Comisséo discriminada no inciso | do Art. 2°, a proposi¢cdo de uma
pontuacdo para cada um dos critérios dispostos neste Artigo, de modo a distribuicdo interna
dos veiculos doados a UFRRJ ocorra de forma eficiente e consiga contemplar o conjunto das
demandas institucionais levantadas.

82° - As Unidades Académicas/administrativas que forem contemplados na proposta de
distribuicdo de veiculos doados a UFRRJ a partir do seu enquadramento no critério
discriminado no inciso | deste Artigo, somente terdo a lotacdo deste veiculo oficializada e
efetivada, quando seus dirigentes efetuarem a entrega do veiculo antigo ao Setor de
Transportes da UFRRJ, com vistas a sua disponibilizacdo para doacao na plataforma Reuse.

gov ou descarte por meio de Leiléo.

83° - Ficara a critério da Comissao discriminada no inciso | do Art. 2°, a definicdo dos veiculos
antigos que permanecerdo na frota, por serem considerados como patriménio de valor
historico para a memoria institucional.

CAPITULO Il
DAS NORMAS PARA O USO E A GUARDA DOS VEICULOS INSTITUCIONAIS

Art. 4° - Os veiculos que fazem parte da frota da UFRRJ somente poderdo ser conduzidos por
servidores do quadro efetivo da instituicdo que foram concursados para o cargo de motorista,
por servidores efetivos devidamente autorizados por meio de portaria expedida pelo Magnifico
Reitor, ou por funcionérios terceirizados contratados especificamente para exercerem funcao
de motorista por empresas que mantém contratos regulares e ativos com a Instituicao.

81° - As portarias de autorizagdo para a conducéo de veiculos por servidores ndo concursados
para o cargo de motorista na Instituicdo, serdo expedidas pelo Magnifico Reitor com prazo de
validade, de até 4 anos, podendo ser prorrogadas ap0os 0 seu término.

82° - As solicitacbes de autorizagcdo para a conducdo de veiculos por servidores nao
concursados para o cargo de motorista na Instituicdo, deverdo ser encaminhadas pelo(a) gestor
(a) da Unidade Académica ou Administrativa no qual o veiculo estd oficialmente lotado,
mediante a apresentacao de justificativa fundamentada.

§3° - E obrigatério o cumprimento da compatibilidade do veiculo a ser conduzido com a
categoria constante na Carteira Nacional de Habilitacédo (A, B, C, D e E), por parte do condutor
autorizado pela Instituigao.



84° - As portarias de autorizagdo para a conducédo de veiculos por servidores ndo concursados
para o cargo de motorista na Instituicdo, serdo automaticamente canceladas quando houver a
cassacao da Carteira Nacional de Habilitagdo do(a) condutor(a) por parte do DETRAN/RJ.

Art. 5° - Os veiculos que fazem parte da frota da UFRRJ deverdo ser guardados em area
coberta e segura, cabendo ao gestor da unidade académica ou administrativa na qual o
veiculo esta oficialmente destinado, adotar as providéncias cabiveis para o cumprimento desta
obrigacao institucional.

§1° - E vedada a guarda dos veiculos que integram a frota da UFRRJ nas residéncias
particulares dos seus condutores fora dos limites dos seus Campus.

§2° - A guarda de veiculos oficiais nas residéncias funcionais (Proprios Residenciais
Nacionais) dos seus condutores, somente sera autorizada em carater de excepcionalidade
pela Prefeitura Universitaria, sob a apresentacdo de justificativa fundamentada da sua
necessidade para a prestacao de servigos institucionais.

83° - Na auséncia de locais cobertos e seguros na unidade académica ou administrativa na
qual o veiculo estiver oficialmente destinado, o(a) seu condutor devera guardar o mesmo junto
ao pétio da Prefeitura Universitaria, ou quando se tratar de veiculos dos Campus de Nova
Iguagu, Trés Rios e Campos dos Goytacazes, no interior de seus respectivos patios.

§ 4° - A Prefeitura Universitaria atuara de forma cooperativa junto as dire¢cbes das Unidades
Académicas e Administrativas, com vistas a adaptacao/construcdo de locais cobertos e
seguros para a guarda dos veiculos oficiais.

Art. 6° - Os veiculos que fazem parte da frota da UFRRJ somente poderéo ser utilizados para
a prestacdo de servicos institucionais, afetos ao suporte das atividades de ensino, pesquisa,
extensdo e administracéo, sendo vedado o seu uso para fins particulares dos seus condutores
ou demais membros da comunidade universitaria.

Art. 7° - Os veiculos que fazem parte da frota da UFRRJ, quando forem utilizados para a
prestacdo de servicos institucionais externos aos limites dos Campus da Instituicdo, deveréo
registrar a sua saida e o seu retorno em formulario especifico disponibilizado no SIPAC pelo
Setor de Transportes (Anexo V).

Art. 8° - Os veiculos que fazem parte da frota da UFRRJ poderdo ser monitorados por
sistemas de GPS, com vistas a conferéncia do trajeto informado no formulério de entrada e
saida de seu respectivo campus, ficando a critério da Administracdo Central, a decisédo pela
sua implementacéo.

Art. 9° - Eventuais infracBes de transito cometidas em veiculos que fazem parte da frota da
UFRRJ serdo de responsabilidade do condutor responsavel pelo mesmo, cabendo a este o
pagamento pecunidrio integral de eventuais multas aplicadas.



Art. 10 - Considerando o disposto no Art. 9°, em caso de ocorréncia de infragdo gravissima ou
reincidéncia de infracdes graves, médias ou leves, estabelecidas no Codigo de Transito
Brasileiro, o(a) servidor(a) terd sua Portaria de designacdo para conduzir veiculos que fazem
parte da frota da UFRRJ revogada, sem prejuizo de apuracdo administrativa cabivel, quando
for o caso.

Art. 11 - Constituem-se em obrigacdes dos condutores dos veiculos que fazem parte da frota
da UFRRJ:

| - Zelar pela integridade do veiculo institucional sob a sua responsabilidade, conservando-o
em perfeito estado de funcionamento;

Il - Realizar a manutencdo basica do veiculo institucional sob a sua responsabilidade,
mediante a conferéncia diaria do nivel de agua de refrigeracdo do motor e do nivel de 6leo do
carter e, da calibragem semanal dos pneus conforme a recomendac¢ao do manual do veiculo;

[l - Cumprir e fazer cumprir o disposto no Art. 5° desta Portaria;

IV - Realizar as manutencdes preventivas, ao final de cada 10 (dez) mil quildometros rodados,
ou em conformidade as recomendacdes contidas no manual do veiculo;

V - Realizar a higienizacdo quinzenal do veiculo institucional, sob a sua responsabilidade,
mediante a realizacdo de lavagem externa e interna, cujos servicos sao prestados sem custos
pela Prefeitura Universitaria, desde que previamente agendados junto ao Setor de
Transportes;

VI - Realizar periodicamente a lubrificacdo das partes moéveis do veiculo sob a sua
responsabilidade;

VII - Informar sempre ao Setor de Transportes, nas situacées em que for constatado algum tipo
de defeito ou anomalia mecéanica no veiculo sob a sua responsabilidade, de modo que este
setor possa adotar as providéncias para a avaliacao e reparo imediato.

VIIl - Conferir semanalmente se 0s equipamentos de seguranca estdo em perfeito estado de
uso (macaco, triangulo, chave de roda, estepe e extintor de incéndio), responsabilizando-se
pela sua reposicdo em caso de extravio.

IX - Zelar pelo cumprimento da legislacdo de transito, sempre que estiver conduzindo o veiculo
sob a sua responsabilidade, adotando os principios da direcdo defensiva, de modo a evitar
acidentes e contribuir para a preservacgao de vidas humanas.

X - Apresentar ao Setor de Transportes uma cépia da Carteira Nacional de Habilitagdo, sempre
gue houver a sua renovacdo, de modo a comprovar a sua vigéncia e regularidade junto ao
DETRAN-RJ.

Paragrafo Unico - Nas situacdes em que os veiculos forem utilizados de forma muito intensa,
a higienizacao devera ser realizada semanalmente;

Art. 12 - Anualmente a Divisdo de Patrimdnio e Servigos Auxiliares, em conjunto com o Setor
de Transportes da Prefeitura Universitaria, realizara um levantamento dos veiculos com
guilometragem elevada de rodagem e maior tempo de uso, a fim de verificar quais deles se



enquadram dentro das situacdes previstas no Art. 3° do Decreto n® 9.373, de 11 de maio de
2018. Em caso de confirmacéo, estes veiculos serdo incorporados a listagem de substituicdo
programada, discriminada no inciso | do Art. 3 do Anexo | desta Portaria.

Art. 13 - O descumprimento das disposi¢des contidas no Anexo | desta Portaria, por parte dos
(as) dirigentes e condutores dos veiculos que fazem parte da frota da UFRRJ, podera acarretar
na responsabilizacdo administrativa, nos termos previstos pela Lei 8.112 de 11 de dezembro
de 1990, respeitando-se o direito ao devido processo legal, ao contraditério e a ampla defesa.

Art. 14 - A presente portaria entrard em vigor a partir de sua publicagdo do Boletim de Servigos
da UFRRJ.
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