Solicitagdo e Emissao de 22 Via de Diploma Digital

Passo a passo para solicitacdao pelo requerente

1 - O requerente deve ter cadastro no SIGAA (login e senha) para solicitar e obter a segunda via
do diploma, no formato digital.

a) Se ndo possui cadastro, o primeiro passo é efetuar o cadastro.

UFRRJ - SIGAA - sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira
que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativo) (Recursos Humanos)
SIGEleicdo SIGAdmin
(Controle de Processos Eleitorais) (Administragdo e Comunicagdo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Cligue aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.
Cligue aqui para acesso a area de Login a Inscricdo em Cursos e Eventos de Extensdo

Entrar no Sistema

Usudrio:
Senha:
Entrar
Professor ou Funcionario, Aluno, Familiares,
caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possua cadastro no SIGAA, caso ainda ndo possuam cadastro no SIGAA,
clique no link abaixo. clique no link abaixo. clique no link abaixo.
& e
Cadastre-se Cadastre-se Cadastre-se
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b) Se ndo conseguir realizar o cadastro: enviar e-mail para prograd _dra@ufrrj.br informando que
deseja solicitar a segunda via de diploma e ndo conseguiu efetivar o cadastro. Envie, em anexo,
os arquivos digitalizados (PDF) do documento de identificacdo civil com foto e o documento
comprobatério de conclusdo do ensino médio.

O requerente receberd uma confirmagdo, em resposta ao mesmo e-mail, de que o cadastro no
SIGAA podera ser realizado. Entdo, realizar o procedimento de cadastro apontado no item (a).

OBS: a resposta ao e-mail com a confirmac¢do pode demorar cerca de 30 dias. Esse prazo justifica-
se pela necessidade de desarquivamento de pasta fisica e implantagdo manual do histérico no
sistema.


mailto:prograd_dra@ufrrj.br

2 — Apods realizagdo do cadastro, o requerente acessa o SIGAA publico
(https://sigaa.ufrri.br/sigaa/public/home.jsf) e clica em servigos digitais para iniciar a
solicitagdo:
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Escolher a opgao de “Obter Segunda via de Diploma de Graduagao”.

a) O requerente é redirecionado e deve logar no site Gov.Br

b) Clicar no icone correspondente a opcdo “Selecionar Vinculo” .

c) Clicar em “Iniciar Nova Solicitacdo”.

d) Preencher as informagGes necessdrias e finalizar a solicitagdo.

Realize o seu pedido enviando os comprovantes, em um Unico arquivo PDF:

1 — FORMULARIO DE REQUERIMENTO (CONFECCAO E REGISTRO DE DIPLOMA) —
https://portal.ufrri.br/pro-reitoria-de-graduacao/formularios-academicos/

2 — GRU E COMPROVANTE DE PAGAMENTO (RS 100,00) -
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru

Unidade Gestora: 153166

Gestdo: 15240-UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
Codigo de Recolhimento: 28830-6

Numero de Referéncia: 2

CPF do egresso.

Valor: RS 100,00

3 —RG (Arquivo PDF);


https://sigaa.ufrrj.br/sigaa/public/home.jsf
https://portal.ufrrj.br/pro-reitoria-de-graduacao/formularios-academicos/
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru

4 — CPF (Arquivo PDF);

5 — Certificado de Conclusdo do Ensino Médio (Arquivo PDF);

6 — COPIA DO DIPLOMA ORIGINAL (NAO OBRIGATORIO).

7 - Caso tenha mudado de nome - inserir documento comprobatério da mudanca do nome.

Obs.: O SIGAA enviara uma mensagem no e-mail cadastrado do requerente informando que a
solicitacdo foi feita. O requerente pode a qualquer momento voltar a tela de “Obter Segunda Via
de Diploma de Graduac¢do” e clicar no icone (Visualizar Dados da Solicitagao >>> Ver Histérico de
Movimentac¢des) para acompanhar o andamento das operac¢des referentes a sua solicitagao.

3 — O requerente deve acompanhar frequentemente o status da solicitacdo. Os possiveis
resultados da solicitacdo podem ser visualizados no mesmo ambiente, conforme descrito a
seguir:

DEFERIDA — O pedido foi encaminhado ao setor de registro e expedicdo para emissdao do
documento. Acompanhar pelo SIGAA, pois o diploma ficara disponivel conforme orientacao
(https://portal.ufrri.br/wp-content/uploads/2023/02/COMO-ACESSAR-O-DIPLOMA-
DIGITAL.pdf).

INDEFERIDA — O pedido ndo foi aceito.

RETORNADA PARA ADEQUACOES — Existem pendéncias a serem sanadas. O requerente deve
regularizar para dar prosseguimento a solicitacdo.

4 — Com status DEFERIDO, basta acompanhar o registro e expedi¢ao do documento pelo SIGAA
(https://portal.ufrri.br/wp-content/uploads/2023/02/COMO-ACESSAR-O-DIPLOMA-

DIGITAL.pdf).
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