Documento orientador

Como prorrogar e
renovar uma acao
de extensao

na UFRRJ




DA PRORROGACAO DE ACAO DE EXTENSAO DA UFRRJ.

A prorrogagdo trata do aditamento de prazo para uma agao registrada no SIGAA e que esteja em
execucao. A prorrogacao da vigéncia de programas e projetos de extensdao devera ser solicitada a
PROEXT, via memorando eletrénico, no minimo trinta dias antes de seu encerramento, conforme o

Edital correspondente.

® Para solicitacdo de prorrogacdo o coordenador devera encaminhar o relatério parcial, via
SIGAA.
® Adatafinal da acdo ndo poderd ultrapassar 12 meses de execucao ou a vigéncia do Edital ao
qgual a agcao foi submetida, o que ocorrer primeiro.
® O memorando eletronico solicitando a prorrogacdo de programas e projetos deve ser
enviado ao Departamento de Programas e Projetos de Extensdo, por meio SIPAC - Sistema
Integrado de Patrimonio, Administragdo e Contratos.
® O coordenador da agdo de extensdao devera encaminhar o memorando com as seguintes
informacoes:
1. Titulo da acdo e justificativa da importancia da continuidade do programa ou projeto de
extensdo; e
2. Apresentar ciéncia e concordancia expressa da Chefia do Departamento/Diretor do Centro/
Diretor da Unidade do coordenador da a¢do. Quando se tratar de coordenador técnico-
administrativo, obrigatoriamente, apresentar concordancia expressa da chefia imediata do
setor de lotagao.
® Todos os pedidos de prorrogacao de vigéncia das acdes serdo avaliados e aprovados pela
equipe técnica da PROEXT.
® O coordenador se responsabilizard pela atualizacdo das datas relativas aos membros da
equipe e as atividades e respectivas datas de execugao.
® Asolicitacdo deve ser realizada com no minimo 30 dias Uteis antes da finalizacao do periodo
originario da acao.
® A solicitacdo de prorrogacao de prazo de programas e projetos de extensdo podera ser

concedida uma Unica vez, estendendo o prazo em até 12 meses.



DA RENOVACAO DE ACAO DE EXTENSAO DA UFRRIJ.

A renovacgao refere-se a replicacdo de acdo de extensao ja registrada no SIGAA e que teve sua
execucdo concluida. A renovacdo de acdo de extensdo deve ser solicitada diretamente no Sistema
Integrado de Gestdo de Atividades Académicas (SIGAA), apds a situacdo do projeto ou programa de

extens3do, esteja com status de “CONCLUIDO”.

® Paraque seja possivel a renovacao de acdo de extensdo nas modalidades programa e projeto
é necessario que seja cadastrado apenas o relatério final.
® No ato da renovacdo, é obrigatdria a atualizacdo dos seguintes dados, sem prejuizo a outros
observados pela PROEXT:

| - Periodo de execucdo da acdo e das atividades previstas;

Il - Membros da equipe executora e carga horaria;

[l - Responsavel pela acdo, que deve ser o(a) proprio(a) coordenador(a);

IV - Atualizacdo de outras datas ou informagdes observadas na ac¢ao.
® A renovacdo de uma acao de extensdo ndo é automatica, sendo de responsabilidade do(a)

coordenador(a) realiza-la por meio do SIGAA.

Observagdo: O solicitante devera aguardar por até 10 dias uUteis a resposta da analise da solicitagdo

encaminhada ao Departamento de Programas e Projetos de extensao.
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