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DA INTERRUPCAO, ENCERRAMENTO DA ACAO DE
EXTENSAO E MUDANCA DE COORDENACAO DE ACAO DE
EXTENSAO DA UFRRJ.

O encerramento ou a suspensdo de acdo de extensdo, por motivos de afastamento, similares ou
impossibilidade de execucdo, deve ser enviado ao Departamento de Programas e Projetos de
Extensdo, por meio de memorando eletrénico, encaminhado pelo SIPAC - Sistema Integrado de

Patrimonio, Administracdo e Contratos.

® O coordenador devera encaminhar de relatdrio parcial, no caso de suspensao, ou relatério
final, no caso de encerramento, via SIGAA.

® O memorando solicitando a suspensdo ou encerramento da acao de extensdo deve ser
enviado ao Departamento de Programas e Projetos de Extensdo, por meio de memorando
eletrénico, encaminhado pelo SIPAC - Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e

Contratos.

O coordenador da agao de extensao devera encaminhar o memorando com as seguintes

informacdes:

1. Titulo da acdo e justificativa para suspensdo ou encerramento da acdo de extensao; e
2. Apresentar ciéncia e concordancia expressa da Chefia do Departamento/Diretor do Centro/
Diretor da Unidade do coordenador da a¢do. Quando se tratar de coordenador técnico-
administrativo, obrigatoriamente, apresentar concordancia expressa da chefia imediata do
setor de lotacdo.
A substituicao de coordenador de acao de extensao, por motivos de afastamento ou similares, deve
ser enviado ao Departamento de Programas e Projetos de Extensdao, por meio de memorando
eletrénico, encaminhado pelo SIPAC - Sistema Integrado de Patrimbnio, Administracdo e Contratos.
Observagao: O coordenador antes de ser substituido devera encaminhar relatdrio parcial, via

SIGAA.



O coordenador da acdo de extensdo, que esta sendo substituido, devera encaminhar o memorando

com as seguintes informacoes:

1. Titulo da ac¢do e justificativa para sua substituicao da coordenac¢do da agao de extensao;

2. Apresentar ciéncia e concordancia expressa da Chefia do Departamento/Diretor do Centro/
Diretor da Unidade do coordenador da acdo. Quando se tratar de coordenador técnico-
administrativo, obrigatoriamente, apresentar concordancia expressa da chefia imediata do
setor de lotagdo, cuja acdo de extensdo estd vinculada com a coordenagdo que sera
substituida.

3. Anexar ao memorando eletronico, declaracdo de concordancia assinada pelo coordenador
substituto e a sua Chefia do Departamento/Diretor do Centro/ Diretor da Unidade do
coordenador da acdo. Quando se tratar de coordenador técnico-administrativo,

obrigatoriamente, apresentar concordancia expressa da chefia imediata do setor de lotagdo.

Observagdo: O solicitante devera aguardar por até 10 dias uUteis a resposta da analise da solicitagdo

encaminhada ao Departamento de Programas e Projetos de extensao.
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