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1) No Portal Docente, clicar em Relatdrios de A¢des de Extensao:

Caminho: Portal Docente >> Aba “Extensao” >> Relatdrios >> Relatérios de Agoes de

Extensao.
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2) Ao clicar em “Relatérios de Ac¢des de Extensdo”, o docente terd acesso a todos os
relatérios ja emitidos, assim como podera visualizar a¢des que ainda possuem

pendéncia de relatério. Exemplo:

LISTA DE RELATORIOS DE ACBES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Tipo Relatério Data de Envie Validado Depto. Justificativa Depto. Vvalidado PROEx Justificativa Proex

EV089-2024 - Planejamento de Ensino e Planejamento de Aula no cotidiano dofa educador/a E.?, |j
N&ao ha relatdrios cadastrados para esta acdo.

EV145-2024 - Circuito Escolar = B

RELATORIO FINAL 18/07/2024 APROVADO APROVADO @

EV506-2023 - Festival de Misica da Rural do Rio de Janeiro 2023 - FEMURR] 2023 ENE

RELATORIO FINAL 25/03/2024  APROVADO APROVADO fj:;f";t.a;% Eatislaronalio E

Nota-se, no exemplo acima, que had pendéncia de envio de relatério para a acdo “Planejamento de Ensino e

Planejamento de Aula no cotidiano do/a educador/a”.

3) Para emitir o relatério da acdo que possui pendéncia, basta o(a) clicar no icone

CADASTRAR RELATORIO FINAL:

|&: cadastrar Relatério Parcial [1: Cadastrar Relatério Final
[&A: Editar/Enviar Relatério k: Remover Relatério  |2: Ver Relatério

Tipo Relatorio Data de Envio Validado Depto. Justificativa Depto. Validade PROEx Justificativa Proex
EV089-2024 - Planejamento de Ensino e Planejamento de Aula no cotidiano do/a educador/a |_1 <::

N&o ha relatdrios cadastrados para esta acdo. puml Evh il e i ih e e i
EV145-2024 - Circuito Escolar E -1{Cadastrar Relatério Fina\l



Atencao!!!

N3o é necessario cadastrar RELATORIO PARCIAL:

[4: cadastrar Relatério Parcial  [7]: Cadastrar Relatério Final
[&: Editar/Enviar Relatério ia: Remover Relatdrio @: Ver Relatério

LISTA DE RELATORIOS DE ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL
Tipo Relatorio

Data de Envie Validado Depto. Justificativa Depto. Validado PROEx

Justificativa Proex
EV089-2024 - Planejamento de Ensino e Planejamento de Aula no cotidiano do/a educador/a

Nao!ll
N&o hd relatérios cadastrados para esta agdo.
EV145-2024 - Circuito Escolar dCadastrar Relatario Pama\l
"

O Relatdrio Parcial sé é necessdrio para Projetos ou Programas de longa duragdo, quando requerido em edital
especifico ou solicitado eventualmente pela PROEXT.

4) Agora chegou o momento de comecar a preencher o Relatério Final. O(a) docente
tera acesso a quatro abas: Atividades, Avaliagdo, Participantes e Arquivos:

Atividades Avaliacdo Participantes Arquivos

. . . A
ATIVIDADES RELAGIONADAS: PERIODO REALIZAGAD: Carca HORARIA: A:
1. Coordenacdo da agdo 03/05/2024 a 03052024 1h

4.1) Na aba “Atividades”, aparecerd um campo para cada atividade registrada pelo(a)

proponente na ocasido do cadastro da acao de extensao, na etapa “Equipe
Organizadora”. Exemplo:

Atividades Avaliacdo Participantes Arquivos

ATIVIDADES RELAGIONADAS:

- = 7 ANDAMENTO o -
PERiODO REALIZAGAD: Carca HorARia: SITUAGAOD ATIVIDADE:
ATIVIDADE: *
1. Coordenacéo da acéo

03/05/2024 a 03/05/2024 1h

100% -- SELECIONE - ~
-- SELECIONE --
Aqui o{a) proponente prestard informacgdes sobre 3 execugdo da atividade, explicando =se foi concluida total ou parcialmente, EM CURSO
ou mesmo se ndo foi possivel realizd-la. No campo "Andamento da Atividade®, o{a) proponente devera indicar a porcentagem de
conclusdo da atividade, e no campo "Situagdo Atividade", devera informar se a atividade foi concluida, cancelada ou =e ainda esta CONCLUIDO
£M CUrso. EEEAGT y
2. Ministrar a atividade 03/05/2024 a 03/05/2024 5h 0% S B L |

Aqui o(a) proponente prestard informacGes sobre a execucdo da atividade,
explicando se foi concluida total ou parcialmente, ou mesmo se nao foi possivel
realiza-la. No campo "Andamento da Atividade", o(a) proponente devera indicar a
porcentagem de conclusdao da atividade, e no campo "Situagao Atividade", devera
informar se a atividade foi concluida, cancelada ou se ainda estd em curso.



4.2) Na aba “Avaliagdo”, o(a) proponente devera explicar com o maximo possivel de
detalhes quais foram as dificuldades encontradas, os resultados alcancados e ainda

expor suas consideragdes finais. O campo “Resumo sobre o Artigo” s6 devera ser

preenchido se a ac¢do tiver gerado esse tipo de publicagcao.

Atencao para os campos obrigatérios “Publico real atingido” e “Produgbes
geradas a partir da acdo de Extensdo (apresentacées em eventos, artigos cientificos,
materiais diddticos, cartilhas etc.):”. Quanto ao ultimo, caso nenhuma producgao
tenha sida gerada, o numero “0” devera ser indicado. O sistema nao aceita que o
campo seja deixado em branco.

Produgdes geradas a partir da agiio de Extensdo (apresentagbes em eventos, artigos cientificos, materiais diditicos, cartilhas etc.): X

InForRMACAFs no PROJFETO

4.3) A aba “Participantes” é preenchida automaticamente.

4.4) Na aba “Arquivos”, o(a) proponente podera anexar arquivos que possam
contribuir para demonstrar como a ac¢ao foi desenvolvida e quais foram os resultados
alcancados, ou inserir arquivos eventualmente solicitados pela PROEXT.

Quando nao ha solicitacdo expressa da PROEXT, ndo é obrigatério anexar
arquivos.

5) Terminado o preenchimento, bastard o(a) proponente clicar em “Enviar

Relatorio”:

Salvar (Rascunha) J| Enviar Relatario || Cancelar

¥ Campos de preenchimento obrigatdrio.

O RELATORIO FINAL enviado deverd ser aprovado pela chefia imediata do(a)
proponente, e depois aprovado pela PROEXT. Somente apds essas duas aprovacdes a
acdo deixard de ter o status “Pendente de Relatério”, e serd devidamente concluida.



