TUTORIAL

Cadastro de discente com plano de trabalho
(Bolsista ou voluntdrio)
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Este tutorial se destina aos casos em que um(a) coordenador(a) precisa cadastrar a
participacdo de algum(a) discente como bolsista ou voluntario(a) com Plano de
Trabalho no SIGAA — Mddulo Extensao.

PROCEDIMENTOS:

1. O(a) coordenador(a) devera acessar o PORTAL DOCENTE e percorrer o
seguinte caminho: Extensao >> Planos de Trabalho >> Cadastrar Plano de
Trabalho de Voluntario (ou “de Bolsista”, quando for o caso).

@ Ensino ,_',a Pasquisal % Extensdo }é Aciies Integradas ||| Convénios @ Ambientes Virtuais (] Outros

PorTAL Do DocenTl __Acles de Extensdo * |cRo DE EXTENSAO SELECIOMNADA
I Flanos de Trabalho I r Listar Meus Plancs de Trabalho
a . Relatdrios ’
Tipos de Vinculo - - Cadastrar Plang de Trabalbho de Boleists
Certificados e Declaragies  * ;
. Bols!sta FAEX: b Editais de Extens3o Cadastrar Plano de Trabalho de Voluntdrio
. Bolsust? Externs oo oo sor s Indicar/Substituir Discente e, etc.
» Woluntario: s8o0 membros da equipe da agdo de extereooque oo oo rorroreTog

2. Atela seguinte mostrard as acoes de extensdo que estao disponiveis para o
recebimento de Bolsista ou Voluntario(a). Uma vez escolhida a acdo, basta o(a)
coordenador(a) clicar no icone “Cadastrar Novo Plano”:

@ Ensino ,_‘g Pesquisa % Extensdo f}u}Agﬁes Integradas || | Convénios 7@ Ambientes Virtuais |z Outros

PORTAL DO DOCENTE > CADASTRO DE PLANO DE TRABALHO

Bem-vindo ao cadastro de planos de trabalho.

Para cada agdo de extensdo listada vocé pode cadastrar planos de trabalho. Se sua agdo de extensdo ndo esta listada abaixo, verifique se ela possui as seguintes
caracteristicas:

+ Estd sob sua coordenagdo .
+ Possui status igual a EM EXECUCAQ

-4 Visualizar Acdo J: cadastrar Novo Plano

LisTA DE ACOES COORDENADAS PELO USUARIO ATUAL

Codigo Titulo Situacao
P1154-2024 TUTORIAL PARA SUBSTITUICAO DE BOLSISTA EM EXECUCAQ -é @

Portal do Docente Cadastrar Movo Plano‘

SIGAA | Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - COTIC/UFRRD - (21 38 | Copyright © 2006-2024 - UFRN - sig-

homologacao.ufrg.br.homalogacactil - v4.12..

3. Na tela seguinte, o(a) coordenadora devera selecionar o(a) discente

substituto(a) clicando no icone “Selecionar Discente”, ao lado do nome:



DISCENTES QUE REALIZARAM ADESAD AO CADASTRO UNICO E DEMONSTRARAM INTERESSE NESTA ACKD DE EXTENSAO

Matricula Discente
20150032834 CASSIANE
20231008718 LUCAS DE
20220020548

4. Agora a

BEZERRA DOS SANTOS
HOLANDA TORQUATO

MARCOS VINICIUS TEIXEIRA SANTIAGO

Nivel

GRADUACAG =
MESTRADO =
GRADUACAG I=

tela apresentara os campos a serem preenchidos, tanto aqueles

referentes aos dados gerais do Plano de Trabalho quanto aqueles referentes

ao(a) discente escolhido(a):

[ cCrommosoPiwoncTmeao ]

Orientador(a):
Periodo do Plano:

Local de Trabalho:

Atividades desenvelvidas:

Justificativa:

Objetivos: -

Codigo: P1154-2024
Titulo da Acdo: TUTORIAL PARA SUBSTITUICAC DE BOLSISTA
Periedo do Projeto: 12/09/2024 até 31/12/2025
N° Bolsas Concedidas: 0

#| VINICIUS PEREIRA DOS SANTOS ~
*[20/09/2024 |TH &[31/12/2025 |H

# |Laboratdrio 02 do Instituto de Tecnologia

Aqui o(a) coordenador(a) devera justificar a participacdo do(a) discente na agdo de extensdo que estd sendo executada.

- Contribuir..

- Aprimorar...

- Desenvolver..
- Etc.

- Preparar amostras X, ¥, Z...

- Elaborar relatérios...

- Manipular os equiupamentos A, Be C
Etc.

Dapos po DISCENTE

Caro docente,

Para Selecionar um novo

Discente

Data de Inicio do Discente

Tipo de vinculos:

CH Total do Discente:

Justificativa:

discente, cligue em "Selecionar Discente” na lista abaixo:

: % CASSIANE BEZERRA DOS SANTOS
| VOLUNTARIO v

1 % 20/09/024

# 650

Para sua orientagdo, verifique a lista de discentes interessados na tabela abaixo. Esses sdo os discentes que demonstraram interesse em participar da agdo de
extensdo através do portal do discente.

'*IDlscEntE escolhido(a) para substituir o que foi finalizado.|

1l

5. Apés o pree

coordenador(a)

TORQUATO

EIXEIRA SANTIAGO

nchimento detalhado dos campos apresentados,
devera clicar em “Cronograma”:
MESTRADO
GRADUACAD

Cancelar | Cronograma ==

<5

* Campos de preenchimento obrigatério.

o(a)



O(a) coordenador(a) deverd, entdo, definir um cronograma de atividades para
o(a) discente. Deve-se clicar em “Adicionar Atividade” para cada nova
atividade que o(a) coordenador(a) deseje cadastrar. Uma vez que todas

tenham sido cadastradas, basta clicar em “Resumo”:

PorTAL DO DOCENTE > CADASTRO DO CRONOGRAMA DO PLANO DE TRABALHO

@: Remover Atividade | & Adicionar Atividade | k‘j Limpar Cronograma

2024 2025
Set Out Nov Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Atividades desenvolvidas

Atividade 1 (Descrever em detalhes)

4 0D 0O 0O 0O 0O bODb 0O O O e
, |Atividade 2 (Descrever em detalhes) 4 O o o O 0O 0O 0O 0O o oo oge
3 |Atividads 3 (Descrever em detalhes) 4 0O O 0O 0O O 0O O 0O 0 0o 0o oe
4 |Atividade 4 (Descrever em detalhes) 4 0 0O 0 0 0D 00 0 000 e

<< Voltar || Salvar (Rascunho) || Cancelar | Resumo ==

para finalizar, basta o(a) coordenador(a) conferir os dados e clicar em

“Confirmar Cadastro e Enviar”:

Cédigo: F1154-2024
Titulo da Acdio: TUTORIAL PARA SUBSTITUIGAD DE BOLSISTA
orientader(a): VINICIUS PEREIRA DOS SANTOS
Discente: CASSIANE BEZERRA DOS SANTOS
Tipo de Vinculo: VOLUNTARIO
Situagdo: CADASTRO EM ANDAMENTO

Corpro po PLaNO DE TRABALHO
Periodo de execucdo:

20/09/2024 a 31/12/2025

Objetivos:
- Contribuir..
- Aprimorar...
- Desenvolver..
- Bc.
Justificativa:
Aqui o(a) coordenador(a) devera justificar a participagdo do(a) discente na agdo de extensdo que estd sendo executada.

Descricdo das Acbes:
- Preparar amostras X, Y, Z...
- Elaborar relatdrios...
- Manipular os equiupamentos &, Be C
- Btc.
Local de Trabalho do Discente:

Laboratdrio 02 do Instituto de Tecnologia

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES
2024 2025
Set Out Nov Dez Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez

Atividade

ATIVIDADE 1 (DESCREVER EM DETALHES)
ATIVIDADE 2 (DESCREVER EM DETALHES)
ATIVIDADE 3 (DESCREVER EM DETALHES)
ATIVIDADE 4 (DESCREVER EM DETALHES)

I Confirmar Cadastro e Enviar ISalvar (Rascunho) || << Voltar || Cancelar




ATENCAO!!! Antes do “Passo 2” ser executado, é necessario que o(a) discente
escolhido(a) realize, em seu PORTAL DISCENTE, o procedimento para “Manifestacao
de interesse” na acdo de extensao do(a) coordenador(a).

Como o(a) discente manifesta interesse para atuar como

bolsista ou voluntdrio(a) em uma ag¢do de extensGo?

PROCEDIMENTOS:

1. Primeiramente, o(a) discente deverd entrar em seu PORTAL DISCENTE e

percorrer o seguinte caminho: Bolsas >> Oportunidades de bolsas.

e Ensino Elj Pesquisa ¥ Extensdo ﬁ} Acties Aszsociadas : Bolzas ﬁ QOutros

Cadastro Unico »

- - .. Declaracdo de Bolsista »
Ndo ha noticias cadastradas. ¢

::}' QOportunidades de Bolsa

Acompanhar Meus Registros de Interesse

Minhas Bolsas na Instituigdo

2. Em “Tipo de bolsa”, deve-se clicar em “EXTENSAQO”:

Buscar OPORTUNIDADES

Tipo de o T oF FeIONE - "
bolsa:
-- SELECIONE --
MONITORIA
EXTENSAQ <
PESOUISA




3. Em seguida, o(a) discente deverd encontrar a acdo desejada utilizando os

filtros disponiveis e clicando em “Buscar”:

Tipe de bolsa: # | EXTENSAQ

Ano: * 2024
Tipo de Atividade: | PROIETO

Orientador: 3216840 VINICIUS PEREIRA DOS SANTOS

[ unidade:

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

-4: Ver detalhes do projeto & Participar da Selecdo de Bolsas de Extensdo @ Enviar

avel pela Bolsa
OPORTUNIDADES ENCONTRADAS(1)

Descricdo da Bolsa Vagas Remuneradas Responsavel Unidade

ITUTORIAL PARA SUBSTITUICAO DE BOLSISTA I o

VINICIUS PEREIRA DOS SANTOS DeptPPExt - &, IE

4. Depois é so6 clicar no icone “Participar da Selecdo de Bolsas de Extensao”:

-4: Ver detalhes do projeto & Participar da Selecio de Bolsas de Extensdo [g: Enviar Mensagem ao Responsavel pela Bolsa

OPORTUNIDADES ENCONTRADAS(1)

Descricao da Bolsa

\ragas Remuneradas Responsavel Unidade
TUTORIAL PARA SUBSTITUICAO DE BOLSISTA VINICIUS PEREIRA DOS SANTOS DeptPPEXt
Portal do Discente lPamclpar da Selegdo de Bolsas de E:tenséo]

5. Agora é so preencher os campos “Qualificacdes”, “Curriculo Lattes” e entdo

clicar em “Registrar-se como Interessado”:

DADOS DO ALUNO
E-mail: ufrrjvinicius@ufrri.br
Descrever detalhadamente suas qualificagdes.

Qualificagles: #

Curriculo Lattes: |Aqu| o(a) discente deve inserir o link de acesso para seu curriculo na plataforma Lattes| I

:>|- Registrar-se como Interessado | Mais detalhes desta Acdo | Cancelar

* Camnns da nreanchimantn nhrinatario.

6. A proxima tela indicard que a operacao foi realizada com sucesso, e o(a)

coordenador(a) da acdo poderd cadastrar Plano de Trabalho para o(a)

discente:

UFRRJ - SIGAA - Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas

VINICIUS PEREIRA DOS SANTOS Alterar vinculo Sarmestre atual: 2024.1 g Madulos aC Mem
PROGRAMA DE F’C‘)S'GRJ\DU.&C&O EM CIENCIAS SOCIALIS (12.28.01.00.00.00.91)

,! % = AMBIENTE DE HOMOLOGACAD:5433- Atualizado em 2024-06-27

-
-jl'j » Operacdo realizada com sucesso. E-mail de confirmacdo enviado para: ' @ufrrj.br

& Fnsinn 4 Pesnuisa ™ Futensdn Wik Acfies Assnciadas 0 Rolsas (o Outros
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