TUTORIAL

Cadastrar participantes manualmente

UFRR]

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL
DO RIO DE JANEIRO




1) Clicar em “Gerenciar Participantes”:
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2)Encontrar a acao desejada e clicar no icone “Gerenciar Participantes”:
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3) Clicar em “Adicionar Novo Participante”:
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4) Na proxima tela ja é possivel adicionar participantes, desde que eles ja possuam
cadastro prévio no SIGAA. Muitos jd aparecem nessa tela quando se busca por nome,
CPF etc. No exemplo a seguir, busquei uma pessoa pelo CPF e ela apareceu. Dai
bastaria clicar no icone da setinha branca sobre o circulo verde, e a pessoa ja estaria
adicionada como participantes:
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5) caso nao seja possivel encontrar a pessoa ja nessa tela, basta clicar em

“Cadastrar Novo Participante”:
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6) Sera exibido um formuldrio de cadastro. Antes do preenchimento, vale a pena

conferir se ja é possivel encontra-la pelo nome:

FORMULARID DE CADASTRO
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Caso a pessoa apareca ja pela busca por nome, basta clicar sobre esse nome, e o
formuldrio ja sera preenchido automaticamente, total ou parcialmente. Dai bastaria
clicar em “Cadastrar”:
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Caso nao seja possivel encontrar a pessoa pelo nome, serd necessario preencher

pelo menos os quatro campos obrigatdérios, que sdo CPF, Nome Completo, Data de
Nascimento e E-Mail. Depois é so clicar em “Cadastrar”:



ForMuLARIO Df CADASTRO

Hame:
Papos Pessoals
Estrangaire: ||
CPF:|#
Passaparte:

[Fome Compiete]

Mo Sociad:

Foi solictada o uso do
Nom= Sociad nos * () S5im (@ Nio
documentos oficiais?

EE] Ex.:iddimm/anan

ERNBERECD
CER: LN = el endereco do CEB informad
Ruaav.
Mamers:
Baarro!
Complemento:
UF;  Rio de lameiro - Murnicipic:  RIO DE JANETRO w

ConTaro
Tele=foms Fxo: Ex. [95]3535-5353 Celular: Ex. (59)53953-3535

AuvTENTICACAD

E-mail #
ConfirmacSo de E-mail; &
Sanha: * Garada Pelo Sistema

crea
* Campos de presnchemento obrigataria.



