
 

 

TUTORIAL 
Curricularização da Extensão: 

Utilização das opções: “A ação é uma atividade 
complementar curricular extensionista” e “A ação 
é parte integrante da Carga Horária de turma(s)” 
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Opção 1: A ação é uma atividade complementar 
curricular extensionista 

 

 

 

A opção “A ação é uma atividade complementar curricular 

extensionista” deve ser utilizada somente, e apenas somente, 

quando o(a)s discentes que participam da ação como 

membros da equipe executora desempenham funções que 

justifiquem o protagonismo (planejamento, coordenação, 

criação e desenvolvimento de conteúdos e materiais, 

ministração de cursos e palestras etc.). 

 

Essa opção é utilizada em ações de extensão para as quais se pretende fornecer 

aos(às) discentes membros da equipe executora certificados passíveis de serem 

utilizados para a contabilização de horas extensionistas. Essas horas poderão ser 

utilizadas para cumprimento da carga horária extensionista obrigatória para a 

conclusão dos cursos de graduação. 

Note-se que a opção supracitada é adequada para ações de extensão que NÃO 

estão vinculadas a componentes curriculares extensionistas ministrados naquele 

momento pelo(a) coordenador(a) da ação. Quando for o caso, a opção escolhida 

deverá ser “A ação é parte integrante da Carga Horária de turma(s)”. 
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Etapa 1:  

Na primeira página do formulário de cadastro da ação de extensão, marcar a 

opção “A ação é uma atividade complementar curricular extensionista”: 

 

Etapa 2:  

Buscar a disciplina cuja ementa seja a base para ação de extensão a ser executada. 

Ex: 

 

 

 

ATENÇÃO: é crucial que a(s) disciplina(s) não sejam escolhidas de 

maneira aleatória. As ações de extensão que são “atividades 

complementares curriculares extensionistas” partem dos conteúdos e 

ementas das disciplinas às quais estão vinculadas. 
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Etapa 3: Membros da Equipe 

Escolher a função “DISCENTE EXTENSIONISTA” para cada discente cadastrado(a) 

como membro da equipe da ação, e que será protagonista da ação. Ex: 

 

​

 

ATENÇÃO: é muito importante que o(a)s discentes 

protagonistas em ações de extensão que são “atividades 

complementares curriculares extensionistas” sejam 

cadastrado(a)s na função “DISCENTE EXTENSIONISTA”. 

Quando um(a) coordenador(a) de curso de graduação receber 

um pedido para inclusão de carga horária extensionista de 

algum(a) discente, o certificado anexado apresentará essa 

função, de forma que esse(a) coordenador(a) de curso 

facilmente identificará que se trata de uma ação de extensão 

que é “atividade complementar curricular extensionista”. 
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Etapa 4: Equipe Executora 

Nessa etapa, o(a)s discentes protagonistas cadastrado(a)s precisarão ser alocado(a)s 

em uma ou mais atividades. Lembramos que, independentemente da carga horária 

total de cada um(a) na ação de extensão, o(a) coordenador(a) de curso só poderá 

computar, no máximo, 30 horas, para fins de cumprimento da carga horária 

extensionista obrigatória. Ex: 
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Pronto! Ao final da ação de extensão, quando o(a)s discentes receberem seus 

certificados, poderão requisitar, através do Portal Discente, que as horas adquiridas 

sejam contabilizadas para fins de cumprimento da carga horária extensionista 

obrigatória. 

 

Opção 2: A ação é parte integrante da Carga Horária de 

turma(s) 

​ Essa opção é utilizada para ações que são vinculadas a componentes 

curriculares extensionistas que estão sendo ministrados naquele momento pelo(a) 

proponente.​

 

​ Nesse caso, a inserção de discentes como membros da equipe da ação é feita 

de maneira automatizada. O(a)s discentes inscrito(a)s no componente curricular 

extensionista serão automaticamente inserido(a)s no cadastro com a função 

“MEMBRO DA EQUIPE EXECUTORA (SEM CH NA CERTIFICAÇÃO)”: 
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A carga horária no certificado não faria sentido porque o sistema 

automaticamente contabilizará no histórico do(a) discente o número de horas 

determinado para o componente curricular extensionista em questão. 

Mesmo assim, pede-se que na etapa “Equipe Executora”, o(a)s discentes sejam 

incluído(a)s em funções e atividades, para que o(a) avaliador(a) da proposta possa 

compreender como essas pessoas participarão no planejamento, organização e 

execução da ação. 

 

ATENÇÃO: A marcação de uma das opções de 

curricularização de ações de extensão descritas acima 

NÃO É OBRIGATÓRIA! Reafirmamos que a opção “A ação 

é uma Atividade Complementar Curricular Extensionista” 

deve ser utilizada somente, e apenas somente, quando 

se deseja que o(a)s discentes que participam da ação 

como membros da equipe executora e desempenham 

funções que justifiquem o protagonismo (planejamento, 

coordenação, criação e desenvolvimento de conteúdos e 

materiais, ministração de cursos e palestras etc.) possam 

abater horas complementares extensionistas em seus 

históricos. Lembramos, também, que a opção “A ação é 

parte integrante da Carga Horária de turma(s)” deve ser 

utilizada somente para ações que são vinculadas a 

componentes curriculares extensionistas que estão 

sendo ministrados naquele momento pelo(a) 

proponente. 
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