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UFRRJ
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

MEMORANDO CIRCULAR N° 2045/2023 - PROGRAD (12.28.01.20)
(Cédigo: 202528636)

N©° do Protocolo: 23083.081791/2023-98
Seropédica-R], 12 de Dezembro de 2023.

Ao grupo: CHEFES DE DEPARTAMENTO, COORDENADORES DE CURSO DE GRADUA(,‘T\O.
Titulo: Orientagcdes sobre Consolidacdo de Componentes Curriculares - Periodo letivo 2023-2

Prezadas Coordenagdes de Cursos e Chefias de Departamentos da UFRRJ,

O periodo para consolidagdo de turmas em disciplinas ou atividades académicas ja estd se
aproximando (periodo de 20 a 29 de dezembro) e algumas orientagdes sdo de extrema
importancia.

1 - Professores que encontrem impeditivos sist€émicos para o langamento de notas (o sistema nao
permite o lancamento das notas) devem fazer contato direto com a equipe do ajudasig, o mais
rapido possivel, através do link: https://institucional.ufrrj.br/ajudasig/interface/

2 - TODOS os componentes curriculares deverdo ser consolidados, incluindo-se aqui as Atividades
Académicas de Orientacao Individual (Monografias, TCCs).

3 - As Chefias de Departamento deverao mapear ao longo do periodo de consolidacdo as turmas
que permanecem sem consolidacdo e reforcar junto aos docentes responsaveis a necessidade de
cumprimento dos prazos estabelecidos no Calendario Universitario.

4 - Antes dos docentes realizarem a CONSOLIDACAO FINAL das turmas eles deverao salvar as
informacdes previamente, de modo que os discentes visualizem e notifiquem possiveis
inconsisténcias. Uma vez a turma consolidada o docente ndo consegue mais reabrir a turma.

5 - Em casos de consolidacdo equivocada, seja em relacdo a notas ou a frequéncia, as chefias de
departamento poderdo solicitar via Memorando Sipac, encaminhado diretamente & Assessoria
Especial de Assuntos Académicos da Graduacido, com o titulo “Reabertura de turma — (Nome e
codigo do componente), até o dia 28 de dezembro. Apos os ajustes o professor responsavel
devera consolidar novamente a turma.
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6 - Apos a data estipulada no item acima retificacdes de notas ou status académicos s6 poderao ser
lancadas pela PROGRAD, e deverdo ser solicitadas via abertura de processo encaminhado
diretamente ao DAARG, e contendo a documentagdo pertinente que justifique a demanda
(avaliacdes, trabalhos, atas de defesa, listagens de frequéncia, etc).

7 - Docentes que mantiverem suas turmas abertas apds o prazo final de consolidacdo de turmas
poderdo consolida-las PRESENCIALMENTE na sala 96 do P1 — Prograd, em data e horario a ser
definido pela Prograd. Na impossibilidade de comparecimento do professor responsavel a
consolidagdo presencial podera ser realizada pelas chefias imediatas (Chefias de Departamento e
Diregdes de Institutos).

Ressalto que tais agdes sdo imprescindiveis para minimizarmos os prejuizos aos discentes em sua
integralizacao de curso, e/ou para o processo de matriculas para o periodo letivo 2024-1.

Atenciosamente,

(Autenticado em 12/12/2023 10:02)
EDSON JESUS DE SOUZA
PRO-REITOR(A) ADJUNTO(A) - SUBSTITUTO
PROGRAD (12.28.01.20)
Matricula: 1494751

Visualize o documento original em https://sipac.ufrrj.br/public/documentos/index.jsp informando seu
nimero: 2045, ano: 2023, tipo: MEMORANDO CIRCULAR, data de emissdo: 12/12/2023 e o cddigo de
verificacdo: 4€6947c2d8
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