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UFRRJ
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
PRO-REITORIA DE GRADUACAO

MEMORANDO CIRCULAR N° 1215/2023 - PROGRAD (12.28.01.20)
(Cédigo: 202517285)

N©° do Protocolo: 23083.052342/2023-32
Seropédica-R], 08 de Agosto de 2023.

Ao grupo: CHEFES DE DEPARTAMENTO, DIRETORES DOS INSTITUTOS.

Carissima(o)s Chefes de Departamento,

Cumprimentando-a(o)s cordialmente e desejando que estejam bem e com saude, vimos
informa-los que, prorrogamos o prazo para o encaminhamento de Editais e Renovagbes
do Programa de Monitoria.

Apresentamos a seguir orientagdes e novos prazos:

1. Envio de editais a PROGRAD para provimento de vagas de monitoria em 2023-2, via
Memorando Eletrénico até 18-08-2022. Os editais deverao informar vigéncia até o final de
2024-1.

2. Renovagao de monitoria devera ocorrer até 18-08-2022.

A solicitagdo de renovagdo deve ser encaminhada via Memorando Eletrénico, cadastrado no Portal Administrativo com os
seguintes documentos anexados:
> Ata da reunido do colegiado do departamento aprovando a renovagao da(s) monitoria(s);

> FORMULARIO - RELATORIO SEMESTRAL DE MONITORIA (PROGRAD)
> O Ad Referendum Nao ¢é valido para fins de renovagao de monitoria.

3. Os processos com o Resultado de Concurso de Monitoria permanecem inalterados e deverdo ser encaminhados a
PROGRAD, impreterivelmente, até o dia 22-09-2023.

4. Documentos e Formularios da Mesa virtual a serem preenchidos, assinadose anexados aos processos de encaminhamento
de Resultado de Concursos deMonitoria:

» FORMULARIO DE ABERTURA - PROGRAMA DE MONITORIA;

» FORMULARIO - RESULTADO DE CONCURSO DE MONITORIA (PROGRAD);

»FORMULARIO - CADASTRO DE MONITORIA REMUNERADA/VOLUNTARIA(PROGRAD), informando a data exata de inicio
de atividades de monitoria (assinado pela chefia do departamento e pelo(a) monitor (a));

» FORMULARIO - TERMO DE COMPROMISSO DE MONITORIAREMUNERADA/VOLUNTARIA (PROGRAD)

» FORMULARIO - PLANO DE ATIVIDADES DE MONITORIA (PROGRAD) (assinadopela chefia do departamento, professor(a)
orientador(a) e monitor(a));

> Edital — assinado pela chefia de departamento;
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» Provas — assinadas pela chefia de departamento.

OBSERVAGOES IMPORTANTES:

Para facilitar a gestdo das documentagbes do Programa de Monitoria e evitar possiveis extravios ou perda de dados, utilizar a
Mesa Virtual somente para cadastro e assinaturas de documentos do Programa e NAO encaminhar documentos diretamente a
PROGRAD na Mesa Virtual;

e Envio de editais e solicitagdo de renovagdao de monitorias devem ser encaminhados a Progradexclusivamente via
memorando eletrénico no Portal Administrativo;

e Entrevistas ndo serdo aceitas como utnica forma de avaliagdo;

e N3o serdo aceitos formularios digitalizados e preenchidos a mdo. Somente as provas devem serescaneadas e anexadas em
formato PDF.

e Todas os documentos devem ser assinados digitalmente no SIPAC

e Todos os formularios devem ser preenchidos eletronicamente na Mesa Virtual;

e Todas as provas devem ser presenciais.

PROGRAMA DE MONITORIA - CALENDARIO
Atividade Prazo

Envio de Editais 15/06 a 18/08/2023
Aplicacao de Provas até 15/09/2023

de Concursos

Encaminhamentos de até 22/09/2023
Resultados

Concursos

Envio de solicitacao até 18/08/2023

de Renovacgao
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EDSON JESUS DE SOUZA
PRO-REITOR(A) ADJUNTO(A) - SUBSTITUTO
PROGRAD (12.28.01.20)
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