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1º) Acesse o SIGAA >> Menu Extensão >> Ações de Extensão >> Submissão
de Propostas >> Submeter Proposta.

2º) Clique em “Submeter Nova Proposta”.
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3º) Clique em “Evento”.

4º) Preencha os Dados Gerais da Ação.
Atenção: Em “Área Temática de Extensão”, selecionar uma dentre essas
áreas:
• Comunicação;
• Cultura;
• Direitos Humanos e Justiça;
• Educação;
• Meio Ambiente;
• Saúde;
• Tecnologia e Produção;
• Trabalho.
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5º) Atenção: Na seção “Formas de Financiamento do Projeto”, selecionar as
seguintes opções: Financiado pela UFRRJ >> Financiamento FAEX/PROEX
>> Edital de Extensão: EDITAL SNCT 2023. Número de bolsas: 0.
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6º) Preencha os Dados do Evento.
Atenção: No item “Tipo de Evento”, selecionar uma das opções permitidas
pelo edital: Palestra/Minicurso/Oficina/Mesa Redonda/Mostra Científica,
Artística e Cultural/Feira de Cursos/Mostra de Acervos e Coleções da
UFRRJ.

7º) Inserir as seguintes informações: Resumo, Palavras-chave, Programação,
Objetivos Gerais, Resultados Esperados.
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8º) Em Membros da Equipe da Ação, insira os nomes de todos os
organizadores/executores da ação (Docente, Técnico Administrativo,
Discente e/ou Participante Externo).
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9º) Na etapa ‘Equipe Executora’, todos os membros da equipe precisam ser
associados a uma ou mais atividades.



10º) Ao finalizar o preenchimento, associando cada um dos membros à
atividade, clicar no botão “Adicionar Atividade”.
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11º) Cadastre outras atividades ou clique em “Avançar”.



12º) O item Orçamento Detalhado não deve ser preenchido.

13º) O item Orçamento Consolidado não deve ser preenchido.
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14º) Em Anexar Arquivos, insira o ANEXO I (Termo de Cessão de Imagem e
Voz para Fins Educacionais) devidamente preenchido e assinado e demais
arquivos, se houver. Feito isso, clique em “Avançar”.
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15º) No item Anexar Fotos, caso não tenha imagens para anexar, clique em
“Avançar”.
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16º) Em Resumo da Ação, verifique o resumo do cadastro preenchido e,
estando tudo certo, clique em “Submeter à Aprovação”. Não esqueça de
assinalar o Termo de Declaração antes de enviar a proposta.
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Atenção Proponente: Após submeter a proposta à aprovação, solicite à
chefia do seu departamento a validação/autorização da ação.


