MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
CURSO DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO
(MODALIDADE A DISTANCIA)

EDITAL 01/2023

Regulamenta o processo eleitoral para
sucessao de Coordenador (a) e Vice-
coordenador(a) do curso de Graduacdoem
Administracéo, MODALIDADE A
DISTANCIA (EaD), da Universidade
Federal Rural do Rio de Janeiro (UFRRJ)
para o biénio 2023-2025.

1.1. A Comisséo Eleitoral, instituida conforme Portaria n® 2570, de 25 de abril de 2023 do
Instituto de Ciéncias Sociais Aplicada (ICSA), convoca para a eleicdo de Coordenador(a) de
Curso e Vice Coordenador(a)*, para o curso de Graduacdo em Administragdo na Modalidade a
Distancia (EaD) da Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, com mandato de dois anos,
sendo possivel a reconducédo, podendo permanecer atuando na modalidade até 4 (quatro) anos,
respeitando processos seletivos bienais. Atingido o periodo de 4 (quatro) anos, o bolsista
devera respeitar intersticio de 2 (dois) anos para participar de um novo processo seletivo
destinado a ocupar a mesma modalidade.

1.2. As atribuicdes do coordenador (a) de Curso constam no Anexo | do Edital.

1) Da Comisséo Eleitoral

1.1. A Comissdo Eleitoral, escolhida e aprovada em reunido do colegiado do Curso de
Administracdo na Modalidade a Distancia (EaD), realizada no dia 25 de abril de 2023, é
composta pelos seguintes membros:

I - Docentes: Cleber Ferrer Barbosa e Rosana Frujuelle;
Il - Tutor a distancia: Paulo Cesar Corréa de Oliveira;
Il — Secretaria: Maira Jardim Moreira de Oliveira.

1.2. A Comissao Eleitoral sera responsavel pela convocacdo, organizacdo, fiscalizagdo e
apuracéo dos resultados da eleicéo.

2) Da Inscrigéo das Chapas

a) Podem candidatar-se para Coordenador(a) e Vice-coordenador(a) os docentes em regime de
dedicacdo exclusiva com experiéncia comprovada em EaD, do quadro permanente da
UFRRJ, lotados no Campus - Seropédica.

! Vice-coordenador: Substituicio eventual recebendo a bolsa do Coordenador durante os afastamentos e
impedimentos regulamentares do titular.



b) As inscrices deverdo ser realizadas no periodo de 26/06/2023 a 25/07/2023 de acordo com
0 § 3° do Capitulo Il da Portaria CAPES n° 102, de 10 de maio de 2019 que estabelece o
prazo de 30 dias.

c) A inscricdo devera ser realizada através do e-mail: adm.ead.rural@ufrrj.br constando o
nome dos candidatos a compor a chapa de Coordenador(a) e Vice-coordenador(a).

d) No ato da inscricdo os seguintes documentos devem ser anexados, em formato PDF:

Curriculum Lattes;

Plano de Trabalho;

Foto dos candidatos da chapa ou logomarca;
Experiéncia comprovada em EAD (minimo de 02 anos).

3) Da Homologacéao das Chapas
A homologacdo dos(as) inscritos(as) pela Comissao eleitoral serd divulgada pela plataforma
CEDERIJ em “Noticias do curso” no dia 26/07/2023.

4) Da Publicacéo do Edital
O edital sera publicado no site da UFRRJ, na aba Graduacdo, no link “Editais”. O Edital
também sera publicizado pela plataforma CEDERJ em “Noticias do curso”.

5) Dos Eleitores

De acordo com a Coordenadoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo (COTIC) da
UFRRJ, por meio do Sistema SIGEleicdo sdo eleitores: docentes e discentes do curso de
Graduacao em Administracdo (EAD) da UFRRJ.

6) DA CONDUCAO DO PROCESSO ELEITORAL — Por portaria designada pelo
diretor do ICSA, a comissdo eleitoral constituida cuidard da elaboracdo de todoo
processo eleitoral a partir deste edital até a divulgacédo do resultado final.

7) Do Debate ou Apresentacio de Chapa Unica

a) O debate com a(s) chapa(s) ou a apresentacdo de chapa Unica ocorrera no dia 28 de julho de
2023, as 19h00min, na plataforma virtual Stream Yard, e o link serd divulgado na véspera
para acesso de toda comunidade académica na plataforma CEDERJ em “Noticias do curso. A
Comissao eleitoral se encarregara deorganizar o debate, assim como acordar previamente as
regras com os candidatos inscritos.

8) Da Votacéo

a) A votacdo ocorrera nos dias 07, 08 e 09 de agosto de 2023 no SIGElei¢éo (Sistema
Integrado de Gestédo de Elei¢des) da UFRRJ;

b) Use seu usuario e senha e responda a pergunta que o sistema solicitar;

C) Clique no link votacéo;

d) Busque por “Elei¢ao para Coordenacdo do Curso de Graduacdo em Administracéo
(EAD) UFRRJ” e clique no icone da seta verde;

e) Entre na cabine para votacao;
f) Digite o numero dos candidatos e aperte 0 CONFIRMA.
) O periodo da realizacdo da Votacao devera ser prorrogado por mais 01 (um) dia, caso

ocorra falha no sistema operacional das urnas virtuais por um periodo superior a 08 (oito)
horas ininterruptas.

9) Da Apuracéao

a) A Comissao Eleitoral recebera da Cotic um login e senha para a visualizacdo do resultado
da apuracdo. Este resultado serd gerado pelo sistema automaticamente apds o término da
eleicdo.


mailto:adm.ead.rural@ufrrj.br

b) A formula utilizada para calcular os votos recebidos pelas chapas, de acordo com cada
categoria sera a de Total Absoluto de Votos.

c¢) O resultado da eleicdo sera divulgado via plataforma CEDERJ em “Noticias do curso”
até o dia seguinte ap6s a apuracdo do resultado, sendo homologado pelo colegiado
do curso em reunido extraordinaria.

10) Da Nomeacao dos Eleitos

a) O presidente da Comissdo Eleitoral enviard via Sipac memorando e ata em anexo com 0s
resultados da eleicdo a Direcdo do Instituto de Ciéncias Sociais Aplicadas, para solicitacdo de
Portaria & Reitoria nomeando os candidatos da chapa eleita.

Comissao Eleitoral

Cleber Ferrer Barbosa
Rosana Frujuelle
Paulo Cesar Corréa de Oliveira
Maira Jardim Moreira de Oliveira



ANEXO |

Atribuicdes do Coordenador do curso de Licenciatura em Turismo — EAD de
acordo com o Caderno de Funcgbes e atribuicdes vinculadas ao Consércio
CEDERJ e Manual dos Coordenadores da PROGRAD/UFRRJ?

| - Coordenar, supervisionar e operacionalizar todas as atividades académicas do Curso/Area;
Il - Acompanhar o desempenho dos alunos nas diferentes disciplinas, tendo em vista o
planejamento de a¢Bes que levem & melhoria do processo de aprendizagem e & insercdo do
aluno ao sistema;

Il - Elaborar, com apoio do Corpo Docente, o0 Guia do Curso com previsdo detalhada de
todas as atividades, atualizado a cada periodo letivo;

IV - Promover reunides periodicas com o Corpo Docente do Curso (Colegiado e NDE),
visando definir estratégias para o bom desenvolvimento dos trabalhos académicos;

V - Apoiar a Diretoria Adjunta de Producdo de Material Didatico, na supervisdo do
cumprimento do plano de trabalho dos professores autores de disciplinas;

VI - Apoiar o Coordenador de Tutoria de Area na supervisio dos trabalhos da tutoria
presencial e a distancia relativa as disciplinas do curso;

VII - Participar junto com o Coordenador de Tutoria na organizagdo de equipes docentes,
tendo em vista a capacitacdo de tutores no exercicio de suas fungoes;

VIl - Organizar/ apoiar com participacdo do Corpo Docente a realizagdo de atividades de
enriquecimento cientifico-cultural nos Pdélos (palestras, seminarios, semanas académicas,
simpdsios etc);

IX - Realizar, pelo menos, duas (2) visitas por periodo letivo aos Po6los (no retorno da
atividade a semipresencial), para reuniGes de acompanhamento e avaliacdo da atividade
académica do curso. Estas viagens ocorrem geralmente nos finais de semana, havendo
possibilidade de necessidade de pernoite;

X - Responsabilizar-se pelo cumprimento do cronograma de trabalho dos Coordenadores de
Disciplinas, relativo a programacéo de atividades que compdem o sistema de avaliacdo da
aprendizagem (entrega, correcdo, langamento de notas e revisdo de ADs e APs);

Xl - Garantir a disponibilizacdo das informacdes académicas necessarias aos alunos no inicio
de cada periodo letivo, tais como guias de curso e de disciplinas, e cronogramas;

XII - Participar ativamente do processo de avaliagéo institucional;
XI11 - Participar das reunides do Colegiado de Coordenadores de Curso/Area;

XIV - Fazer o planejamento do semestre letivo subsequente de acordo com o cronograma
institucional (previsao de disciplinas que serdo oferecidas em cada Pélo regional, materiais
para aulas préticas etc);

XV - O cumprimento destes itens sera objeto de avaliacdo periodica pela Prograd;

XVI — Gestao e a superintendéncia das atividades do curso, relativas ao ensino, a pesquisa e a
extensao;

XVII — Cumprir e fazer cumprir as normas e deliberaces dos Colegiados Superiores;



XVIII — Encaminhar as deliberacdes do Colegiado as instancias competentes, zelando para
gue as mesmas venham a ser fielmente cumpridas;

XIX — Supervisionar e avaliar o desenvolvimento do curso;

XX — Emitir parecer em processos de adaptacdo e aproveitamento de estudos, ouvido o
Colegiado quando necessario;

XXI — Atuar em questdes relativas a avaliacdo, regulacdo e supervisdo do curso junto as
instancias da Universidade e aos 6rgdos governamentais;

XXIlI — Comunicar todas as deliberacdes do Colegiado, a quem de direito, para que as
mesmas venham a ser fielmente cumpridas;

XXIII — Aplicar os recursos destinados ao curso de forma transparente e eficaz;
XXIV — Participar do férum de assessoramento da respectiva Pro-Reitoria;
XXV — adotar medidas de urgéncia, ad referendum do Colegiado.

Manual dos Coordenadores. Disponivel em: https://portal.ufrrj.br/wp-content/uploads/2016/10/manual-
dos-coordenadores-web.pdf Acesso em 30/06/21.
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