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Edital N°05/2023 PROEXT/UFRRJ - Submissédo de Propostas de Eventos de
Extensdo (Fluxo Continuo) sem recursos (2023 a 2025)

A Pré-Reitoria de Extensdo (PROEXT),no uso das atribui¢cbes que lhe conferem o
Estatuto e Regimento da UFRRJ, torna publico o lancamento deste Edital para
submisséo de propostas deEventos Institucionais de Extensao

1. Da Proé-Reitoria de Extensao e dos Eventos Institucionais

1.1.A Pro-Reitoria de Extensdo da UFRRJ tem como objetivo fundamental aquilo que
conceitua este eixo do tripé universitario. A extensdo universitria € um processo
interdisciplinar, educativo, cultural, cientifico e politico que promove a interacdo
transformadora entre a Universidade e outros setores da sociedade; regida pelo principio
constitucional da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extenséo.

% 1.2. Um evento de extensdo é definido como uma acdo que implica na apresentacéo e/ou

exibicdo publica, livre ou com clientela especifica do conhecimento ou produto cultural,
artistico, esportivo, cientifico e tecnoldgico desenvolvido, conservado ou reconhecido
pela Universidade.

1.3. Este Edital regulamenta o oferecimento de eventos de extensdo individuais ou
vinculados a programas institucionais de extensdo sem recursos financeiros. As
principais categorias sao:

a) Ciclo de Debates: encontros sequenciais que visam a discussdao de um tema
especifico. Inclui: ciclo de ..., circuito..., semana de...

b) Conferéncia/Palestras: é uma exposicdo oral que pretende apresentar
informacao ou ensinar a respeito de um assunto.

C) Congresso: evento de grandes proporcdes, de ambito regional, nacional ou
internacional, em geral com duracdo de 3 a 7 dias, que reune participantes de uma
comunidade cientifica ou profissional ampla. Observacdo: realizado com um conjunto
de atividades como mesas-redondas, palestras, conferéncias, apresentacdo de trabalhos,
minicursos, oficinas; Incluem-se nessa classificacdo eventos de grande porte, como
conferéncia nacional de..., reunido anual de..., etc.

d) Espetaculo: demonstracdo publica de eventos cénicos musicais. Inclui: recital,
concerto, show, apresentacdo teatral, exibicdo de cinema e televisdo, demonstracédo
publica de canto, danca e interpretacdo musical.

e) Evento Artistico: evento que reune varias modalidades, seja na forma de



debates, espetaculos, exposi¢des ou todas juntas.
f) Evento Esportivo: campeonato, torneio, olimpiada, apresentacdo esportiva.

) Exposicao: exibi¢do publica de obras de arte, produtos, servicos, etc. Em geral
é utilizada para promogdo e venda de produtos e servicos. Inclui: feira, saldo, mostra,
langamento.

h) Festival: série de acOes/eventos ou espetaculos artisticos, culturais ou
esportivos, realizados concomitantemente, em geral com edi¢6es periodicas.

) Master Class: € uma expressdoinglesa que se refere a uma aula dada por um
especialista detentor de notdrio saber em determinada area do conhecimento.

), Mostra Cientifica, Artistica e Cultural: refere-se a um espaco para
exposicdo, apresentacdo, demonstracdo pratica e discussdo de trabalhos e projetos
técnico-cientificos, artisticos e culturais elaborados por alunos e docentes.

K) Mesas Redondas: € denominada um tipo de reunido entre pessoas, onde se €
discutido um tema ou assunto especifico, sobre o qual todos participantes tém o direito
de manifestar suas opinides de forma democratica.

) Seminario: eventos cientificos de ambito menor do que o congresso, tanto em
termos de duracdo (horas a 1 ou 2 dias), quanto de numero de participantes, cobrindo
campos de conhecimento mais especializados. Incluem-se nessa classificacdo eventos
de meédio porte, como Encontro, Simpésio, Jornada, Coléquio, Férum, Reunido,
Semana, Olimpiada, Workshops.

m) Outros: acdo pontual de mobilizacdo que visa a um objetivo definido. Inclui
Campanha, Feiras, Concursos.

2. Dos Objetivos

2.1. O presente edital, na modalidade de fluxo continuo,tem por objetivo
institucionalizar e definir procedimentos para a submissdo, avaliacdo, registro,
concluséo e certificacdo dos eventos de extensdo de fluxo continuo desenvolvidos pela
UFRRJ. Esses sdo eventos que ndo contam com aporte financeiro da UFRRJ.

2.2. As normatizacOes desses procedimentos foram elaboradas visando suas aplicagc6es
e execucdo através da plataforma do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas - Modulo Extensdo (https://SIGAA.ufrri.br), que protocolara todas as
etapas de desenvolvimento (Item 2.1.) para o devido registro dos eventos de extensdo da
UFRRJ.

3. Dos Critérios das Propostas

3.1. A proposta deve ser de carater exclusivo, de natureza extensionista e compativel
com a area de formacdo ou de atuacdo profissional do proponente, com objetivos
articulados em acgdes a serem desenvolvidas pelos seus membros.

3.2. A proposta deve contemplar um ou mais Objetivos do Desenvolvimento
Sustentavel (ODS), devendo estar contida na apresentacdo da proposta.



3.3. Cada proposta deverad ser submetida pelo servidor, responsavel pelo evento de
extensdo, que sera seu Coordenador.
3.4. As propostas deverdo ser cadastradas com a maior antecedéncia possivel, levando
em consideracdo o fluxograma a seguir:

ETAPAS PARA CADASTRO E APROVACAO DE ACOES DE EXTENSAO NO

SIGAA

ETAPAS

SITUACAO DA ACAO

> O(a) PROPONENTE esta cadastrando a
acio de extensdo

CADASTRO EM ANDAMENTO

= O(a) PROPONENTE submete a

PRIMEIRA proposta para aprovacio --) _
ETAPA = Nesse momento o status da proposta | AGUARDANDO APROVACAO DOS
muda para. DEPARTAMENTOS
> A proposta € encaminhada para a chefia
do DEPARTAMENTO/SETOR ao qual {...)
pertence o(a) PROPONENTE
> A chefia do
DEPARTAMENTO/SETOR autoriza a (--.)
SEGUNDA > Nesse momeriof 2;;?1:5 da proposta
ETAPA SUBMETIDA
muda para:
> A proposta é encaminhada para a
PROEXT )
> A PROEXT direciona a Acdo de
Extensédo para ser avaliada pela Comissdo (--.)
Tematica de Extensao
> Nesse momento o status da proposta AGUARDANDO AVALIACAO
TERCEIRA muda para: )
ETAPA > A proposta é encaminhada para a
Comissdo Tematica de Extensio, de
acordo com a Area Tematica informada (---)
pelo(a) PROPONENTE no formulario de
cadastro
= A Comissdao Tematica de Extensao
QUARTA avalia e aprova a proposta_recebida --) _
ETAPA > O status da proposta continua como: AGUARDANDO AVALTACAO
> A proposta € reencaminhada para a
PROEXT )
> A PROEXT homologa a avaliacio feita
pela Comissdo Tematica de Extensdo --)
QUINTA = Nesse momento o status da proposta APROVADO SEM RECURSOS
ETAPA muda pare:
> A proposta € reencaminhada para o
PROPONENTE )
> O SIGAA liberara a opcéo de colocar a
SEXTA Agfio Jde E:.(tensﬁo "Em Execucdo". Essa (...)
ETAPA acdo ¢ realizada pelo(a) PROPONENTE
= Feito isso, o status da proposta muda EM EXECUCAO

para:




Obs: em qualquer momento desse fluxo a proposta pode ser devolvida para o(a)
coordenador(a) reeditar, para que ajustes sejam realizados. Nesse caso, 0(a)
coordenador(a) devera realizar as alteragdes e submeter a proposta novamente.

3.4.1. Propostas submetidas no periodo de recesso académico seguirdo o fluxograma de
submissédo de propostas de agdes de extensdo somente quando terminar o recesso. Vale
ressaltar que o SIGAA reconhece o status “Submetida” da agdo de extensdo quando o
cadastro é realizado pelo proponente e aprovado pelo chefe do departamento no
sistema.

A PROEXT ndo se responsabilizard por eventuais demoras nahomologacdo por parte
das chefias imediatas das unidades de origem e parceiras da proposta submetida, ou por
eventuais demoras nas avaliacdes realizadas pelos membros das ComissGes Tematicas
de Extenséo

3.5. Este Edital se destina a cadastramento dos eventos que serdo avaliados pelas
Comissdes Temaéticas de Extensdo da UFRRJ,cada qual representando uma das oito
areas tematicas da extensdo universitaria (Comunicacédo, Cultura, Direitos Humanos e
Justica, Educacdo, Meio Ambiente, Saude, Tecnologia e Producéo e Trabalho).

3.6. Dado o carater académico e de formacdo dos eventos de extensdo, é pertinente a
participacdo de discentes regularmente matriculados em cursos de graduacdo e pos-
graduacdo da UFRRJ na equipe de execucdo do evento de extensao.

3.7. Fica a cargo do Coordenador da acdo se responsabilizar pelas condi¢bes para
viabilidade do evento, tendo em vista que ndo ha aporte de recursos financeiros para sua
efetiva execucao.

3.7.1. Caso o proponente precise utilizar espacos/setores, que ndo estejam sob a sua
responsabilidade, é necessario anexar, obrigatoriamente na etapa de namero 7, intitulada
“Anexar Arquivos”, um documento autorizando a utiliza¢ao, devidamente assinado pelo
responsavel do espaco/setor.

Paragrafo unico: A construcdo da proposta deve contemplar as diretrizes previstas na
Politica Nacional de Extensdo Universitaria: Interacdo Dialdgica, Interdisciplinaridade e
Interprofissionalidade, Indissociabilidade Ensino-Pesquisa-Extensdo, Impacto na
Formacéo do Estudante e Impacto e Transformacéo Social.

4. Dos Candidatos Coordenadores das Propostas (Proponentes)

4.1. Poderé@o submeter propostas de eventos de extensdo Servidores Docentes (efetivos e
substitutos) e Técnicos Administrativos com formacdo minima de nivel superior, do
quadro da UFRRJ.

4.1.1. No caso de docentes substitutos, no momento de submisséo da proposta de evento
no SIGAA, serd necessario indicar/cadastrar um docente efetivo do departamento como
coordenador (a) da acdo de extensdo. O docente substituto em questdo devera ser
indicado como responsavel pela acdo. Na etapa de cadastro de membros da equipe, o
docente substituto devera ser cadastrado como Coordenador Adjunto. Esse
procedimento € necessario devido as restricdes do sistema que s6 reconhece servidores
do quadro permanente na coordenacéo geral de agdes.

4.2. O proponente ndo pode estar pendente de relatérios em acdes de extensdo



cadastradas anteriormente no SIGAA. Neste caso o sistema ndo permitird incluir novas
propostas.

4.3. O (a) Coordenador(a) e/ou membros da equipe ndo poderdo estar afastados das
atividades académicas e/ou administrativas do seu campus durante a vigéncia do evento
(Incluem-se  afastamento para capacitagdo, licencas etc). Em caso de
afastamento/aposentadoria devera comunicar e indicar um novo coordenador da equipe
mais apto a substitui-lo.

4.4. Sera de responsabilidade do Coordenador(a) do evento:

a) Organizar a elaboracéo e sistematizacdo do evento.
b) Acompanhar as fases de tramitacdo da proposta no SIGAA.
c) Garantir a exequibilidade e autonomia financeira para desenvolvimento do evento.

d) Estabelecer parcerias com outras unidades e outros setores da sociedade, quando for
0 caso.

e) Cadastrar e orientar os demais membros da equipe de execugdo do evento.

f) Dar ciéncia aos membros da equipe e participantes do evento sobre as normas deste
Edital, bem como das atividades, cronogramas e outros informes pertinentes ao
desenvolvimento do mesmo.

g) Manter as informacdes sobre o evento atualizadas e a comunicacgédo efetiva com 0s
envolvidos.

h) Gerenciar a inscri¢do dos participantes.
i) Gerenciar a equipe organizadora do evento.

J)  Homologar a frequéncia dos participantes no evento de extensdo e disponibilizar a
emisséo dos certificados.

k) Elaborar o Relatério Final sobre o desenvolvimento do evento (pelo proprio sistema
SIGAA).

5. Da Submisséo da Proposta de Evento de Extenséo

5.1. As propostas deverdo ser submetidas pelos servidores
(Coordenadores/Proponentes)

através do preenchimento do formulario eletrénico no SIGAA (disponivel no endereco:
https://SIGAA.ufrrj.br), médulo extensao.

Para docentes: “Modulos > Portal do Docente > Extensdo > Acoes de Extensdo >
Submissdes de Propostas > Submeter Proposta > Submeter Nova Proposta > Evento”.

Para técnicos administrativos: “Moddulos > Extensdo > AcOes de Extensdo >
Submissoes de Propostas > Submeter Proposta > Submeter Nova Proposta > Evento”.



5.2. Para vincular a proposta a ser submetida ao “Edital N° 05/2023 -
PROEXT/UFRRJ Submissdo de Propostas de Eventos de Extensdo (Fluxo
Continuo — 2023 a 2025)”, o proponente devera informar no item “Formas de
Financiamento do Projeto”, do formulario de submissdo, sua aderéncia ao referido
Edital. Para isso, serd necessario marcar “Financiado pela UFRRJ” >“Financiamento
FAEX/PROEX” > Edital de Extensdo > PROEXT/UFRRJ - Submissdo de
Propostas de Eventos de Extensdo (Fluxo Continuo — 2023 a 2025)”. No item “N°
Bolsas Solicitadas” indicar o valor “0 (zero)”.

5.3. No campo “Area Tematica de Extensido” deve ser selecionada uma da oito areas
teméticas da extensdo (Comunicacdo, Cultura, Direitos Humanos e Justica, Educacéo,
Meio Ambiente, Saude, Tecnologia e Producéo e Trabalho).

5.4. A submissdo da proposta deveréa ser clara e concisa e estar devidamente preenchida.
As atividades precisam ser inseridas na proposta de forma que o monitoramento possa
ser feito quando necessario e devem estar em total sintonia com cada objetivo, meta e
resultados esperados.

5.5. Facultativamente, na etapa Anexar Arquivos, 0 proponente podera anexar
documentos que possam contribuir para melhor compreensédo e avaliacdo da Acdo de
Extenséo.

5.6. O proponente da Acdo de Extensdo na modalidade EVENTOS precisa ficar atento
para a necessidade de abertura de PERIODO DE INSCRICOES no SIGAA, que deve
acontecer antes da realizagcdo da acdo. Por isso € recomendavel que o cadastro da acéo
seja feito com a maior antecedéncia possivel. Caso 0s participantes ndo se inscrevam a
tempo, o0 proponente terd que cadastra-los manualmente, tendo que saber, minimamente,
0 nome completo, o CPF, o e-mail e a data de nascimento de cada um.

5.7. Eventos vinculados a programas aprovados deverdo cumprir todas as demais
exigéncias deste edital.

6. Da Avaliacado da Proposta

6.1Uma vez cadastradasas propostas serdo direcionadas automaticamente para o(a)s
chefes de departamentos/setores dos quais fazem parte o(a) coordenador(a) da acéo e
o(a)s docentes e técnico(a)s que compBem a equipe executora, para autorizacao.
Discentes e membros externos que fazem parte de equipes executoras ndo geram
necessidade de autorizacdo por departamentos/setores.

6.2Apb6s serem autorizadas pelo(a)s chefes de departamentos/setores, a proposta
recebera, no sistema, o status de “Submetida”. Nesse ponto a PROEXT direcionara a
proposta para um dos membros da Comissdo Tematica de Extensdo correspondente a
area tematica indicada pelo(a) coordenador(a) no formuléario de cadastro. A proposta
receberd, entdo, o status “Aguardando Avaliagao”.

6.3Uma vez aprovada pela Comissdo Tematica, a PROEXT homologara a proposta, que
entdo receberd o status “Aprovado Sem Recursos”. Cabera ao(a) coordenador(a), entéo,
acessar o menu de opgdes da agdo de extensdo e clicar em “Executar A¢ao”. Feito isso,
a acao de extensao recebe o status de “Em Execucao”.



7. Do Gerenciamento da Agdo no SIGAA

7.1. O coordenador devera executar a acdo antes das demais geréncias a serem feitas
em: Gerenciar Ac¢Oes > Listar Minhas Ag¢des > Visualizar Menu > Executar A¢ao >
Executar Acéo de Extenséo.

8. Da Concluséo da Acéo no SIGAA

8.1. O Coordenador da acdo deverd, no prazo de até 30 dias apds o término do evento,
cadastrar o relatorio final em: Relatorios > Relatérios de Acdo de Extensdo >
Cadastrar Relatorio Final > (preencher o que for pedido e clicar em “Enviar
Relatorio”).

9. Da Certificacdo no SIGAA

9.1. O Coordenador da acéo emitira os certificados dos membros da equipe em:

Para docentes: Portal Docente >>> Acdes de Extensdo >>> Gerenciar A¢bes >>>
Gerenciar Equipes Organizadoras.

Para Técnicos Administrativos: Médulo Extensdo >>> Gerenciar Minhas A¢les >>>
Gerenciar Equipe Organizadora.

10. Das Informacdes Complementares

10.1. A inscricdo do proponente implicard no conhecimento e aceitacdo das normas e
condicdes estabelecidas neste Edital, ndo sendo aceita a alegacdo de desconhecimento.

10.2. Os casos omissos serdo dirimidos pela Pro-Reitoria de Extensdo e pelo proponente
do evento.

UFRRJ, 01 de fevereiro de 2023.

Rosa Maria Marcos Mendes Edileuza Dias de Queiroz
Pro-Reitora de Extensao Pro-Reitora Adjunta de Extenséo

Gilmara Rodrigues da Cunha

Chefe do DPPEXx
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