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COMO CADASTRAR UM LABORATORIO DE USO RESTRITO

O Laboratério de Uso Restrito € aquele cujo acesso a seus equipamentos e
servicos atende a um ou mais grupos de pesquisa especificos. O Laboratério de
Uso Restrito abriga recursos de pesquisa, numa estrutura suficiente para o
desenvolvimento das atividades de pesquisa, 0 que requer a identificacdo de
uma sala onde estdo alocados seus equipamentos. Devem ser indicados
coordenador(a) e vice — ambos(as) docentes permanentes da UFRRJ ou por
um(a) servidor(a) técnico-administrativo(a) devidamente capacitado(a) —, e
apresentar nome e sigla. Nao é necessario regimento interno nem a criagao
de comité gestor.

1. O primeiro passo € a leitura detalhada do Regimento Geral de Laboratérios
de Pesquisa, que permitira obter a plena compreensdo dos regramentos
institucionais para o cadastro de laboratérios;

2. Realizar o inventario dos equipamentos instalados no laboratorio, que serdo
descritos no cadastro posterior do SIGAA-UFRRJ.

3. Indicar coordenador(a) e vice.

4. Encaminhar ao Departamento e/ou ao Instituto a demanda de aprovacédo EM
REUNIAO de CRIAGAO DO LABORATORIO DE USO RESTRITO.

Importante:

e £ de responsabilidade do(a) chefe de departamento e/ou do(a) diretor(a) de
instituto a avaliagdo das informagcbes submetidas em seus respectivos
colegiados. Cabe ao(a) chefe de departamento julgar se o laboratdrio deverd
ser aprovado somente em CONSUNI ou também em seu DEPARTAMENTO.


https://portal.ufrrj.br/wp-content/uploads/2020/09/Regimento-Geral-Laboratorios.pdf
https://portal.ufrrj.br/wp-content/uploads/2020/09/Regimento-Geral-Laboratorios.pdf

e £ de responsabilidade do(a) chefe de departamento e/ou do(a) diretor(a) de
instituto a avaliagdo das informacbes submetidas em seus respectivos
colegiados, além da LOCALIZACAO FiSICA DETALHADA, com NUMERO(s)
DA(s) SALA(s) e PREDIO onde estd situado;

e Eimportante destacar que a oficializagéo do vinculo entre um laboratdrio de
uso restrito e uma Unidade Organizacional cabe ao CONSUNI do respectivo
instituto;

e AsATAS DAS REUNIOES de DEPARTAMENTO —quando for o caso —e CONSUNI
deverdo conter expressamente a aprovacdo da CRIACAO DO LABORATORIO
e a indicagdo dos respectivos COORDENADOR(A) e VICE, além da
LOCALIZACAO FISICA DETALHADA, com NUMERO(s) DA(s) SALA(s) e PREDIO
onde estd situado.

5. A segquir, a Direcao de Instituto emite:

- Portaria provisoriade criagdo do Laboratério de Uso Restrito, com duragao
de um ano;

- Portaria proviséria de designacdo do Coordenador(a) e Vice-
coordenador(a) do laboratério, com duracdo de um ano;

Importante: As portarias definitivas serdo emitidas posteriormente pala Pré-Reitoria
de Pesquisa e Pés-Graduag¢do da UFRRJ, ao final do processo.

6. A documentacdo necessaria para inscricdo no SIGAA-UFRRJ, fruto das
aprovacdes realizadas na(s) respectiva(s) unidade (s), corresponde as
portarias supracitadas e & As ATAS DAS REUNIOES de DEPARTAMENTO
e CONSUNI, que dever&o conter expressamente a aprovacéo da CRIACAO
DO LABORATORIO e a indicacdo dos respectivos COORDENADOR(A) E
VICE.

INICIO DO CADASTRAMENTO NO SIGAA-UFRRJ

7. O cadastro de laboratério deve ser realizado via Portal do Docente do
coordenador do laboratério, seguindo o caminho:

Pesquisa -> Infraestrutura de Pesquisa -> Solicitar Cadastro de Laboratério

O formuléario de cadastro é autoexplicativo. Que se reforce:



A descricdo do laboratério devera incluir as informacfes que permitam
reconhecer a sua dindmica de funcionamento. Nesse sentido, deve-se incluir,
dentre outras informacbes, um breve histérico, as principais
atividades/experimentos nele realizados, detalhamento do espaco e dos seus
equipamentos, o objetivo de sua existéncia, o perfil dos trabalhos de pesquisa
gue encontram suporte no laboratorio, o impacto gerado e colaboracdes
internas e externas.

APERTA ENVIAR

10. Apos o envio das informacdes pelo(a) coordenador(a) do laboratério, o
formulério é registrado no SIGAA e encaminhado Comissado de Pesquisa;

11. Uma vez encaminhado, chegara até a Coordenacdo de Pesquisa (CoPesq-
PROPPG) e a Comissdo de Pesquisa da UFRRJ, que verificard todas as
informagOes prestadas, a documentacdo anexada e 0 atendimento ao
Regimento Geral de Laboratorios de Pesquisa.

Caso negativo, solicitara ajustes. Caso positivo, emitira um Parecer de
Validacéo.

A seguir, a PROPPG iniciara a substituicdo das portarias provisorias pelas
definitivas.

- Portaria de criacdo do laborat6rio multiusuario;

- Portaria de designacdo do Coordenador(a) e Vice-coordenador(a) do
laboratoério, com vigéncia de quatro anos

12. Apés a emissdo das portarias e demais tramites institucionais, a
Coordenacédo de Pesquisa (CoPesq-UFRRJ) realiza a aprovacao final do
Laboratorio de Uso Restrito.

O LABORATORIO ESTA VALIDADO.


https://portal.ufrrj.br/wp-content/uploads/2020/09/Regimento-Geral-Laboratorios.pdf

Observagoes:

- O processo de cadastramento aqui descrito estd fundamentado no Regimento Geral
de Laboratérios de Pesquisa, objeto da Deliberagdo CEPE n? 73/2020 do Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo da UFRRJ, de 26 de junho de 2020, , disponivel em:
file:///C:/Users/ldias/Downloads/14-Deliberacao-CEPE-no-73-2020-Regimento-Geral-
de-Laboratorios-de-Pesquisa-da-UFRRJ%20(2).pdf;

- Toda a documentagao é necessaria para a validagao final do laboratério;

- O processo referente a aprovacdo na PROPPG-UFRRJ deverd ser realizado
exclusivamente via SIGAA-UFRRJ, ndo sendo aceitas outras formas de inscricdo
presencial, via memorando ou outros expedientes.

Em caso de duvidas, contactar:

naapproppg@gmail.com.
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