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INSTRUGAO NORMATIVA N2 05, DE 28 DE MARGO DE 2022

Dispde sobre a entrega dos exemplares impressos das
teses e disserta¢des pelos Programas de Pds-Graduacao
na Biblioteca Central e sobre a confec¢do dos diplomas
pela PROPPG.

A Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo (PROPPG) da Universidade Federal Rural do Rio de
Janeiro, no uso das atribuicdes legais e regimentais que lhe sdo conferidas, RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer os procedimentos aos Programas de Pés-Graduagdo para solicitar a confecgao
dos diplomas dos concluintes.

Art. 22 Para a solicitagdao de confec¢dao do diploma dos discentes do SIGAA devem ser atendidos
os itens a seguir:

I - O discente deverd cumprir as exigéncias do Regimento Interno do programa, do Regulamento
Geral dos Programas de Pds-Graduacdao e do Manual de instrugdes para organizagdo e
apresentacdo de dissertacdes e teses na UFRRJ, as quais devem ser verificadas pela Coordenacgao
do Programa ou por servidor na Secretaria do Programa designado para tal.

Il - O discente devera entregar, na coordenagdo do programa, o exemplar impresso da
tese/dissertacdo, o termo de autorizagdo para publicacdo eletrénica na biblioteca digital da
UFRRJ, assinado pelo aluno, orientador e coordenador (sdo vdlidas apenas assinaturas originais
ou eletronicas via SIPAC), e o nada consta da biblioteca, além dos demais documentos exigidos
pelo programa.

Il - O discente, orientador(a) e a coordenacdo deverdo realizar até o 92 Passo dos
acompanhamentos dos procedimentos apds defesa no SIGAA.

IV - Apds a conclusdo do 92 passo, a coordenacdo deverd informar a secretaria académica da
PROPPG, pelo e-mail saproppgufrrj@gmail.com ou saproppg@ufrrj.br, para conferéncia do
arquivo digital da tese/dissertacdo no SIGAA.

V - Apds a conferéncia e a aprovacdo da PROPPG, o Programa de Pds-Graduacdo devera enviar
Memorando Eletronico via SIPAC para a Biblioteca Central, com cdpia a PROPPG, encaminhando
as teses/disserta¢des conforme os modelos dos Anexos |, Il e Ill, e entregar na Biblioteca os
seguintes documentos: o memorando de encaminhamento, o exemplar impresso da
tese/dissertacdo e o termo de autorizagdo para publicacdo eletronica na biblioteca digital da
UFRRJ, com as devidas assinaturas.

VI - Apds a execucdo do inciso V, a secretaria académica da PROPPG providenciara a expedicdo
do diploma e a Biblioteca cadastrara o arquivo digital da tese/dissertacdo no BDTD.
Posteriormente, a coordenacdo podera descartar o nada consta.
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Art. 32 Para a solicitacdo de confeccdo do diploma e histdrico dos discentes que ndo estdo
cadastrados no SIGAA devem ser atendidos os itens a seguir:

I - O discente deverd cumprir as exigéncias do Regimento Interno do programa, do Regulamento
Geral dos Programas de Pés-Graduacdo e do Manual de instru¢cdes para organizacdo e
apresentacdo de dissertacdes e teses na UFRRJ, as quais devem ser verificadas pela Coordenacao
do Programa ou por servidor na Secretaria do Programa designado para tal.

Il - O discente deverd entregar, na coordenacdo do programa, o exemplar impresso da
tese/dissertacdo e versdo digital em PDF, o termo de autorizagdo para publicacdo eletronica na
biblioteca digital da UFRRJ, assinado pelo aluno, orientador e coordenador (sdo validas apenas
assinaturas originais ou eletrdnicas via SIPAC), o nada consta da biblioteca, cépia do RG/CNH e
uma via da minuta de diploma preenchida, além dos demais documentos exigidos pelo
programa.

Il - A coordenacdo deverd encaminhar para a secretaria académica da PROPPG, pelo e-mail
saproppgufrrj@gmail.com ou saproppg@ufrrj.br, os seguintes documentos para conferéncia:

a) Versdo digital da tese/dissertagcdo em PDF;
b) Minuta do Histoérico;

¢) Minuta do Diploma; e

d) Cépia do RG ou CNH do aluno.

IV - Apds a conferéncia e a aprovacao da PROPPG, o Programa de Pds-Graduacdo devera enviar
Memorando Eletronico via SIPAC para a Biblioteca Central, com cépia a PROPPG, encaminhando
as teses/disserta¢des conforme os modelos dos Anexos |, Il e lll, e entregar na Biblioteca os
seguintes documentos: o memorando de encaminhamento, o exemplar impresso da
tese/dissertacdo e o termo de autorizagdo para publicacdo eletronica na biblioteca digital da
UFRRJ, com as devidas assinaturas.

V - Apds a execugdo do inciso 1V, a secretaria académica da PROPPG providenciara a expedicao
do diploma e histérico e a Biblioteca cadastrara o arquivo digital da tese/dissertagdo no BDTD.
Posteriormente, a coordenacao podera descartar o nada consta.

Art. 42 Para as teses e dissertacdes que ocasionem patente, também devera ser entregue na
Biblioteca a declaracdo da Agéncia de Inovacdo da UFRRJ, informando o tempo de
confidencialidade do trabalho.

Art. 52 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao, ficando revogada a

Instrucdao Normativa n2 03, de 20 de dezembro de 2021.

Lucia Helena Cunha dos Anjos
Pré-Reitora de Pesquisa e Pés-Graduagdo
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ANEXO |

MODELO DO MEMORANDO DE TESES E DISSERTACOES COM LIBERACAO DE PUBLICAGAO
INTEGRAL

Senhor(a) Diretor(a),

Estamos encaminhando a V.S.2 os exemplares das dissertagGes/teses e respectivos Termos de
Autorizacdo para Publicacdo, conforme relacdo abaixo, do Programa de Pds-Graduagdo em
. Todas as teses e disserta¢des podem ser publicadas integralmente.

Ano da

Nr. Autor Nivel
Defesa

AIWIN|[F

Atenciosamente
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ANEXO Il

MODELO DO MEMORANDO DE TESES E DISSERTACOES COM RESTRIGCAO DE PUBLICAGAO TOTAL
OU PARCIAL EM CASO DE CONFIDENCIALIDADE

Senhor(a) Diretor(a),

Estamos encaminhando a V.S.2 os exemplares impressos das dissertacées/teses e respectivos
Termo de Autorizacdo para Publicacdo, conforme relacdo abaixo, do Programa de Pds-Graduacao
em . Ressaltamos que as dissertagdes/teses sdo confidenciais, mas ndo
ocasionam registro de patente. Estes trabalhos estdo com restricdo de publicacdo parcial ou total.

Nr. Autor Nivel Ano da
Defesa

HIWIN|[-

Atenciosamente
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MODELO DO MEMORANDO DE TESES E DISSERTACOES COM RESTRIGCAO DE PUBLICAGAO TOTAL
EM CASO DE REGISTRO DE PATENTE

Senhor(a) Diretor(a),

Estamos encaminhando a V.S.2 os exemplares impressos das dissertacGes/teses e respectivos

Termo de Autorizagdo para Publicagdo, conforme relagao abaixo, do Programa de Pds-Graduacgao
. Ressaltamos que as dissertacGes/teses sdo confidenciais e

em
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ocasionam registro de patente. Estes trabalhos estdao com restri¢cao de publica¢ado total.

Nr.

Autor

Nivel

Ano da
Defesa

AIWIN|[F

Atenciosamente



