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Edital nº 09/2022 / PROEXT-UFRRJ de 01 de fevereiro de 2022  

RETIFICAÇÃO 

A Pró-Reitoria de Extensão (PROEXT) da Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro 

(UFRRJ), no uso de suas atribuições legais, torna público o presente edital simplificado de 

RENOVAÇÃO de BOLSISTAS, para atendimento às atividades do Programa Institucional 

Pré-Enem da UFRRJ, que desde 2021 está oferecendo o Pré-Enem Online da UFRRJ. A 

base legal são as diretrizes estabelecidas nesse edital e a Deliberação nº 142, de 12 de 

dezembro de 2018, que aprovou o Regimento interno do Programa Institucional Pré-Enem da 

UFRRJ. 

Os bolsistas aprovados serão financiados com recursos institucionais da UFRRJ e estarão 

vinculados ao Departamento de Programas e Projetos de Extensão. Poderão se candidatar 

somente discentes que atuaram como Bolsista do Pré-Enem Online da UFRRJ no ano de 

2021.  

1. NÚMERO DE VAGAS, CARGA HORÁRIA, VALOR E PERÍODO DE VIGÊNCIA 

DA BOLSA  

1.1. O Programa dispõe de 19 vagas ao todo, assim distribuídas:  

Perfil  Vagas por área 

Tutor de 

disciplina  

2 - Redação (Produção Textual) 

1 - Língua Portuguesa 

1- Literatura 

2 - Álgebra e Aritmética 

2 - Geometria 

1 - Biologia 

1 - Química 

2 - Física 

1 - História 

2 – Geografia 
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Tutor Supervisor 1 - Ciências Humanas 

1 - Apoio Pedagógico 

Apoio Pedagógico 2 - Apoio Pedagógico 

 

 

1.2. Carga Horária: 16 horas semanais  

a) Do apoio pedagógico: disponibilidade para atuar no período da tarde e/ou noite. 

b) Do tutor supervisor: disponibilidade para atuar no período da tarde e da noite. 

c) Do tutor de disciplina: disponibilidade de 2 tardes e 2 noites durante a semana;   

d) Todos os bolsistas devem ter disponibilidade de atuar em alguns sábados, nos quais 

serão realizadas atividades online para os alunos do Pré-Enem Online da UFRRJ.  

1.3. Valor da bolsa:   

a) Apoio Pedagógico e Tutor de Disciplina: R$: 400,00 (quatrocentos reais). 

b) Tutor Supervisor: R$: 500,00 (quinhentos reais). 

1.4. Vigência da bolsa: abril a dezembro de 2022 

a) Considerando a possibilidade de ocorrência de restrições de execução orçamentária e o 

imperativo do uso racional dos recursos públicos, a coordenação do Programa se reserva o 

direito de suspender o processo seletivo (em parte ou no todo) ou alterar o período de vigência 

da bolsa. 

 

2. CONDIÇÕES PARA SE CANDIDATAR ÀS BOLSAS  

Será considerado apto a participar deste processo seletivo simplificado de renovação de bolsa, 

o estudante que preencher aos seguintes critérios:  

a) Ter atuado como bolsista no Pré-Enem Online da UFRRJ no ano de 2021;   

b) Ser estudante regular e ativo da UFRRJ;  

c) Não ter previsão de conclusão de curso para antes de dezembro de 2022;  

d) Apresentar carga horária disponível de 16 horas semanais;  

e) Não possuir outra modalidade de bolsa acadêmica (PIBID, PIBIC, PROIC, Monitoria, 

Extensão, PET e afins), exceto bolsa ou auxílio de caráter estritamente assistencial, que não 

exija carga horária de trabalho obrigatória.  

f) O não atendimento a algum desses critérios no ato de inscrição desclassificará a candidatura 
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ou se ocorrer durante a vigência da bolsa levará ao desligamento do bolsista. 

 

3. DAS INSCRIÇÕES   

a) Prazo: 01/02/2022 a 04/02/2022 

b) Local: enviar para o e-mail preufrrjselecao.tutores@gmail.com 

c) Documentação: deverá ser enviada em formato de PDF em anexo ao e-mail. 

 

4. DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA INSCRIÇÃO  

a) Cópia da grade de horário do período;  

b) Cópia do histórico escolar atualizado;  

c) Ficha de inscrição (ANEXO 1) devidamente preenchida. 

 

5. ATRIBUIÇÕES DO BOLSISTA  

5.1. Tutor de disciplina:  

a) Planejar e organizar as aulas e atividades das turmas, sob a orientação da coordenação 

pedagógica e da supervisão de área;   

b)  Desenvolver material didático-pedagógico de forma colaborativa;  

c) Ministrar aulas online através de plataforma de videoconferência definida pela 

Coordenação Institucional;   

d)  Acompanhar a frequência dos alunos;   

e) Organizar e administrar a página da disciplina no Ambiente Virtual de Aprendizagem 

(AVA);  

f) Cumprir parte da carga horária, estando disponível online, para sanar dúvidas dos alunos 

em plataforma especificada pela coordenação;  

g) Participar das atividades de planejamento coletivo, como também se envolver com o 

desenvolvimento de atividades, tais como: eventos, pesquisa, edição e criação de materiais em 

imagens e vídeos, entre outros; 

h) Elaborar planos de trabalho e relatórios das atividades;   

i) Participar de reuniões online;   

j) Desenvolver e participar de transmissões ao vivo (lives) públicas de interesse do Programa;   
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k) Participar de cursos de formação definidos pela Coordenação Institucional;   

l) Ter assiduidade, pontualidade e compromisso com todas as atividades do Programa;  

m) Participar dos exames-simulados, aplicando-os, desenvolvendo questões e também 

pesquisando e selecionando questões de vestibulares.  

 

5.2. Tutor supervisor: 

a) Executar as atividades do projeto de acordo com as orientações recebidas pela 

coordenação; 

b) Participar, obrigatoriamente, das reuniões agendadas pelos coordenadores do Programa; 

c) Orientar o planejamento das aulas e atividades pedagógicas e a preparação materiais 

didático-pedagógicos desenvolvidas pelo tutor da disciplina. 

d) Orientar, elaborar e formatar os exames-simulados; 

e) Planejar as atividades da área; 

f) Acompanhar os processos de seleção do vestibular visando orientar e auxiliar a inscrição 

dos alunos;  

g) Ter assiduidade, pontualidade e compromisso com todas as atividades do Programa; 

h) Orientar os tutores de disciplinas na elaboração de relatórios parciais e anuais, a serem 

entregues em datas previamente agendadas pela coordenação do Programa; 

i) Manter estreita correspondência com grupos sob a sua supervisão, estimulando o processo 

da aprendizagem e fazendo a mediação entre os alunos, tutores de disciplina, apoio 

pedagógico e a coordenação do Programa; 

j) Participar de cursos definidos pela Coordenação Institucional. 

 

5.3. Apoio Pedagógico: 

a) Acompanhar os processos de acesso ao ensino superior visando orientar e informar os 

alunos do Programa; 

b) Acompanhar a frequência dos alunos a fim de elaborar relatórios mensais; 

c) Estabelecer a relação entre equipe do Programa e as turmas;  

d) Organizar e acompanhar, de acordo com as orientações da Coordenação e da Supervisão, 

as condições necessárias para a execução do Programa; 

e) Elaborar relatórios das atividades; 
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f) Elaborar planilhas e demais documentos eletrônicos; 

g) Participar das reuniões online; 

h) Ter assiduidade, pontualidade e compromisso com todas as atividades do Programa; 

i) Participar de cursos definidos pela coordenação do Programa; 

 

6. PROCESSO DE SELEÇÃO 

Todas as etapas do processo de seleção serão eliminatórias. A nota de avaliação será uma 

composição das avaliações dos alunos, tutores-supervisores e coordenação do Programa, 

assim distribuídos:  

Perfil: Tutor de disciplina  

a) Avaliação feita pelos alunos do curso  

ITENS AVALIADOS  PONTUAÇÃO 

Relação aluno-professor  10 

Domínio do conteúdo da 

disciplina  

10 

Clareza e objetividade 

nas   

explicações  

10 

TOTAL  30 pontos 

 

 

b) Avaliação feita pelos tutores-supervisores  

ITENS AVALIADOS  PONTUAÇÃO 

Proatividade/dedicação 

ao trabalho/envolvimento 

com o Programa  

10 

Respeito às normas, 
incluindoassiduidade/ 
pontualidade/ 
disciplina/receptividade 
às ordens superiores  

10 

Materiais didático-

pedagógicos elaborados / 

Utilização do Moodle 

10 

Qualidade do relatório 

final entregue 

10 
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TOTAL  40 pontos 

 

 

c) Avaliação feita pela coordenação do Programa  

ITENS AVALIADOS  PONTUAÇÃO 

Proatividade/dedicação 

ao trabalho/envolvimento 

com o Programa  

10 

Respeito às normas, 
incluindoassiduidade/ 
pontualidade/ disciplina/ 
receptividade às ordens 
superiores 

10 

Qualidade do relatório 

final entregue 

10 

TOTAL  30 pontos 

 

 

Perfil: Apoio pedagógico 
 

a) Avaliação feita pelos tutora-supervisora  

ITENS AVALIADOS  PONTUAÇÃO 

Proatividade/dedicação ao 

trabalho/envolvimento com o 

Programa  

20 

Respeito às normas, incluindo 
assiduidade/ pontualidade/ 
disciplina/receptividade às 
ordens superiores  

20 

Qualidade do 
envolvimento/atendimento nas 
atividades exercidas no 
processo seletivo. 

20 

TOTAL  60 pontos 

 

 

b) Avaliação feita pela coordenação do projeto 

ITENS AVALIADOS PONTUAÇÃO 

Proatividade/dedicação 

ao trabalho/envolvimento 

com o Programa  

20 

Respeito às normas, 

incluindo assiduidade/ 
20 
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pontualidade/ disciplina/ 

receptividade às ordens 

superiores 

TOTAL 40 pontos 

 

Perfil: Tutor supervisor 

a) Avaliação feita pela coordenação do projeto  

ITENS AVALIADOS PONTUAÇÃO 

Proatividade/dedicação 

ao trabalho/envolvimento 

com o Programa  

50 

Respeito às normas, 

incluindo assiduidade/ 

pontualidade/ disciplina/ 

receptividade às ordens 

superiores 

50 

TOTAL 100 pontos 

 

 

6.1. Cronograma  

Evento  Data 

Divulgação do Edital e 

Inscrições  

01/02/2022 a 

04/02/2022 

Resultado final 07/02/2022  

Envio do Termo de 

Compromisso assinado 
para o e-mail: 

preufrrjselecao.tutores@g

mail.com  

 

11/02/2022  
 

 

 

7. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS:  

7.1. Os candidatos terão a garantia de total sigilo relativo a todas as informações prestadas.   

7.2. A simples entrega da documentação requerida para inscrição não garante aprovação nesta 

seleção, devendo o candidato seguir as instruções constantes no presente edital.   

7.3. Toda e qualquer situação pendente deve ser encaminhada à Coordenação do Pré-Enem 

Online da UFRRJ para análise.  

7.4. O processo seletivo simplificado terá a validade especificada no presente edital, podendo 

ser prorrogado, a critério da Instituição.   

7.5. A constatação de quaisquer irregularidades nos requisitos implicará na desclassificação 

do(a) candidato(a), a qualquer tempo, sem prejuízo das medidas legais cabíveis.  

mailto:preufrrjselecao.tutores@gmail.com
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7.6. Os casos não previstos neste Edital deverão ser apreciados e definidos pela PROEXT ou 

por instância superior. 

 

UFRRJ, 01 de fevereiro de 2022. 

 

Prof.ª Dr.ª Rosa Maria Marcos Mendes 
SIAPE 1006829 

Pró-Reitora de Extensão da UFRRJ 

 

 

Dr.ª Gilmara Rodrigues da Cunha 
SIAPE 6387649 

Chefe do Departamento de Programas e Projetos de Extensão 

Coordenadora Administrativa do Pré-Enem da UFRRJ 
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ANEXO I 

FICHA DE INSCRIÇÃO 

EDITAL Nº 09/2022/PROEXT 

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE RENOVAÇÃO 

 

Nº de Inscrição: _________________ 
(Não preencher este campo) 

ÁREA DO CANDIDATO: 

Nome completo: _________________________________________________________________________ 

Nº da Identidade: ___________________ Órgão Expedidor: _________________ CPF:_________________ 

Curso de graduação: ___________________________________________ Matrícula: __________________ 

ENDEREÇO RESIDENCIAL: 

Endereço: __________________________________________________________________ Nº: __________ 

Bairro: ___________________________ Cidade: __________________________________ Estado: _______ 

Complemento: ______________________________________________ CEP: ________________________ 

Telefone fixo: (_____) ______________________ Celular (Whatsapp): (_____) _______________________ 

ENDEREÇO ESTUDANTIL: 

Endereço: __________________________________________________________________ Nº: __________ 

Bairro: ___________________________ Cidade: __________________________________ Estado: _______ 

Complemento: ______________________________________________ CEP: ________________________ 

DISPONIBILIDADE DE HORÁRIOS: 

Marque um “X” em todas as opções de dias e horários que você possui disponível, por gentileza: 

 Segunda-feira Terça-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira Sábado 

Manhã 
(8h às 12h) 

      

Tarde 
(13h às 17h) 

      

Noite 
(18h às 22h) 

      
 

CANDIDATO À VAGA DE: 

(   ) Apoio Pedagógico (   ) Geografia (   ) Língua Inglesa (   ) Química 

(  ) Álgebra e Aritmética (   ) Geometria (   ) Língua Portuguesa (   ) Tutor Supervisor 

(   ) Biologia (   ) História (   ) Literatura Área: _________________ 

(   ) Física (   ) Língua Espanhola (   ) Produção Textual   

 

 

_______________________, ________ de __________________ de ______________. 
(Cidade)                             (Dia)                              (Mês)                                  (Ano) 

 

______________________________________________________________ 

(Assinatura do Candidato de caneta azul) 

 


