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Edital N°17/2021 - PROEXT/UFRRJ - Submissao de Propostas de Eventos
Institucionais de Extensao

A Pré-Reitoria de Extensdo (PROEXT), no uso das atribuicdes que lhe
conferem o Estatuto e Regimento da UFRRJ, torna publico o langamento deste
Edital para submissdao de propostas de Eventos Institucionais de Extensao.
Acordando com as orientag¢des determinadas pelo Comunicado Covid-19 do dia
16/03/2020 (disponivel em: http://portal.ufrrj.br/orientacoes-complementares-para-
setoresadministrativos-e-academicos/) que trata das orientagdes sobre a rotina e
horarios de trabalho e trabalho remoto frente ao combate da Pandemia do
Coronavirus; enquanto estiver em vigéncia a estratégia de distanciamento social
adotada pelas competéncias administradoras dos governos € municipios, assim
como o regime de trabalho remoto em virtude da pandemia covid-19, a PROEXT sé
considerara viavel de avaliagdo e execucao propostas de eventos de extensao a
distancia. Nesse sentido, os proponentes deverdao apresentar proposta adequada
para viabilidade de desenvolvimento remoto.

1.Da Pro-Reitoria de Extensdo e dos Eventos (Institucionais ou oriundos de
parceria/convénio)

1.1. A Pré-Reitoria de Extensdao da UFRRJ tem como objetivo fundamental aquilo
gue conceitua este eixo do tripé universitario. A extensao universitaria é um
processo interdisciplinar, educativo, cultural, cientifico e politico que promove a
interagcdo transformadora entre a Universidade e outros setores da sociedade;
regida pelo principio constitucional da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e
extensao.

1.2. Um evento de extensdo é definido como uma agdo que implica na
apresentacao e/ou exibicdo publica, livre ou com clientela especifica do
conhecimento ou produto cultural, artistico, esportivo, cientifico e tecnoldgico
desenvolvido, conservado ou reconhecido pela Universidade.

1.3. Este Edital regulamenta o oferecimento de eventos de extensdao nas
seguintes categorias:

a) Ciclo de Debates: encontros sequenciais que visam a discussao de um
tema especifico. Inclui: ciclo de ..., circuito..., semana de...

b) Conferéncia/Palestras: € uma exposicao oral que pretende apresentar
informacgao ou ensinar a respeito de um assunto.


http://portal.ufrrj.br/orientacoes-complementares-para-

c) Congresso: evento de grandes proporcdes, de ambito regional, nacional ou
internacional, em geral com duracgao de 3 a 7 dias, que reune participantes de uma
comunidade cientifica ou profissional ampla. Observacdo: realizado com um
conjunto de atividades como mesas-redondas, palestras, conferéncias,
apresentacdo de trabalhos, minicursos, oficinas; Incluem-se nessa classificacéo
eventos de grande porte, como conferéncia nacional de..., reunido anual de..., etc.

d) Espetaculo: demonstracdo publica de eventos cénicos musicais. Inclui:
recital, concerto, show, apresentacao teatral, exibicdo de cinema e televisao,
demonstracao publica de canto, danca e interpretacdo musical.

e) Evento Artistico: evento que reune varias modalidades, seja na forma de
debates, espetaculos, exposi¢des ou todas juntas.

f) Evento Esportivo: campeonato, torneio, olimpiada, apresentacéo esportiva.

9) Exposicao: exibicdo publica de obras de arte, produtos, servigos, etc. Em
geral é utilizada para promogao e venda de produtos e servigos. Inclui: feira, saldo,
mostra, langcamento.

h) Festival: série de agdes/eventos ou espetaculos artisticos, culturais ou
esportivos, realizados concomitantemente, em geral com edi¢des periodicas.

i) Master Class: é uma expressao inglesa que se refere a uma aula dada por
um especialista detentor de notério saber em determinada area do conhecimento.

i) Mostra Cientifica, Artistica e Cultural: refere-se a um espago para
exposi¢cao, apresentacdo, demonstragcao pratica e discussédo de trabalhos e
projetos técnico-cientificos, artisticos e culturais elaborados por alunos e docentes.

K) Mesas Redondas: € denominada um tipo de reunido entre pessoas, onde
se é discutido um tema ou assunto especifico, sobre o qual todos participantes tém
o direito de manifestar suas opiniées de forma democratica.

) Seminario: eventos cientificos de ambito menor do que o congresso, tanto
em termos de duragao (horas a 1 ou 2 dias), quanto de numero de participantes,
cobrindo campos de conhecimento mais especializados. Incluem-se nessa
classificagcdo eventos de médio porte, como Encontro, Simpdsio, Jornada,
Colodquio, Férum, Reunido, Semana, Olimpiada, Workshops.

m)  Outros: acdo pontual de mobilizacdo que visa a um objetivo definido. Inclui
Campanha, Feiras, Concursos.

2. Dos Objetivos

2.1. O presente edital, na modalidade de fluxo continuo por semestre, tem por
objetivo institucionalizar e definir procedimentos para a submissao, avaliagéo,
registro, conclusao e certificacdo dos eventos de extensdao desenvolvidos pela
UFRRJ.



2.2. As normatizacbes desses procedimentos foram elaboradas visando suas
aplicagcbes e execugao através da plataforma do Sistema Integrado de Gestao de
Atividades Académicas - Médulo Extensao (https://SIGAA.ufrrj.br), que protocolara
todas as etapas de desenvolvimento (Item 2.1) para o devido registro dos eventos
de extensao da UFRRJ.

3. Dos Critérios das Propostas

3.1. Fica estabelecido como fundamento legal para os eventos de extenséo
submetidos a este Edital a Resolu¢do n°® 01/PROEXT de 18 de setembro de 2020
e as demais normas pertinentes.

3.2. A proposta deve ser de carater exclusivo, de natureza extensionista e
compativel com a area de formacdo ou de atuacio profissional do proponente,
com objetivos articulados em acgdes a serem desenvolvidas pelos seus membros.

3.3. A proposta deve contemplar um ou mais Objetivos do Desenvolvimento
Sustentavel (ODS), devendo estar contida na apresentagdo da proposta.

3.4. Cada proposta devera ser submetida pelo servidor, responsavel pelo evento
de extensao, que sera seu Coordenador.

3.5. As propostas deverdao ser cadastradas no SIGAA, nos primeiros 15
(quinze) dias de cada més, com antecedéncia de 30 (trinta) dias do inicio previsto
para as atividades do evento. O ndo cumprimento dessa exigéncia reserva a
Comissao de Extensdo da Unidade (Instituto/Setor) o direito de n&o avaliar/aprovar
a proposta de projeto de extensdo quando do recebimento tardio deste,
procedendo a avaliagdo no més subsequente. Obedecendo assim os periodos
previstos no cronograma de avaliagao (ltem 5).

3.6. Este Edital se destina a cadastramento dos eventos que serdo avaliados
pela Comisséo de Extensdo da Unidade (Instituto/Setor) designada pela PROEXT
para institucionalizacdo de acdes de extensdo. A medida que forem cadastrados
no SIGAA e encaminhados a Comissao de Extensdo da Unidade (Instituto/Setor),
serao analisados, podendo ser aceitos ou nao, de acordo com as diretrizes
estabelecidas neste Edital e nas Resolugdes que fundamentam a normatizacao
dos eventos de extensdo universitaria na UFRRJ.

3.7. Dado o carater académico e de formacdo dos eventos de extensdo, é
pertinente a participagao de discentes regularmente matriculados em cursos de
graduacdo e pos-graduacdo da UFRRJ na equipe de execucdo do evento de
extensao.

3.8. A exequibilidade do evento, incluindo sua viabilidade e autonomia de
financiamento para realizacado, devera ser declarada pelo Coordenador proponente
no momento de sua submissao.

Paragrafo unico: A construcdo da proposta deve contemplar as diretrizes
previstas na Politica Nacional de Extensdao Universitaria: Interagao Dialdgica,
Interdisciplinaridade e Interprofissionalidade, Indissociabilidade



Ensino-Pesquisa-Extensdao, Impacto na Formacao do Estudante e Impacto e
Transformacao Social.

4. Dos Candidatos Coordenadores das Propostas (Proponentes)

4.1. Poderado submeter propostas de eventos de extensdo Servidores Docentes
(efetivos e substitutos) e Técnicos Administrativos com formag¢ao minima de nivel
superior, do quadro da UFRRJ.

4.1.1. No caso de docentes substitutos, no momento de submissido da
proposta de evento no SIGAA, sera necessario indicar/cadastrar a chefia do
departamento como coordenador (a) da acdo de extensdo. O docente
substituto em questdo devera ser indicado como responsavel pela agéo. Na
etapa de cadastro de membros da equipe, o docente substituto devera ser
cadastrado como Coordenador Adjunto. Esse procedimento é necessario
devido as restricdes do sistema que sé reconhece servidores do quadro
permanente na coordenacao geral de agdes.

4.2. Nao havera limite de submisséo de propostas por coordenador.

4.3. O (a) Coordenador(a) e/ou membros da equipe ndo poderao estar afastados
das atividades académicas e/ou administrativas do seu campus durante a vigéncia
do evento (Incluem-se afastamento para capacitagdo, licencas etc). Em caso de
afastamento/aposentadoria devera comunicar e indicar um novo coordenador da
equipe mais apto a substitui-lo.

4.4.Sera de responsabilidade do Coordenador(a) do evento:

a) Organizar a elaboracéo e sistematizagéo do evento.

b) Acompanhar as fases de tramitacdo da proposta no SIGAA.

c) Garantir a exequibilidade e autonomia financeira para realizagdo do evento.

d) Estabelecer parcerias com outras unidades e outros setores da sociedade,
quando for o caso.

e) Cadastrar e orientar os demais membros da equipe organizadora do evento.
f) Dar ciéncia aos membros da equipe e participantes do evento sobre as
normas deste Edital, bem como das atividades, cronogramas e outros

informes pertinentes a realizagdo do evento.

g) Manter as informagdes sobre o evento atualizadas e a comunicagao efetiva
com os envolvidos.

h) Gerenciar a inscrigdo dos participantes.



i) Gerenciar a equipe organizadora do evento.

j) Homologar a frequéncia dos participantes no evento de extensdo e
disponibilizar a emissao dos certificados.

k) Elaborar relatérios parcial e final sobre o desenvolvimento do evento.
5. Do Cronograma

ATIVIDADE PRAZO

Submissado de propostas de Eventos
Institucionais de Extensao na
plataforma do Sistema Integrado de
Gestdo de Atividades Académicas - | Do 1° ao 15° dia do més
Modulo Extensao
(https://SIGAA. ufrrj.br).

Homologacdo das propostas pelas
chefias imediatas dos proponentes e
unidades parceiras

Avaliacdo das propostas pela Comissao | Do 16° ao 25° dia do més
de Extenséao da Unidade
(Instituto/Setor)

Registro e Credenciamento pelo [ Do 26° ao ultimo dia do més
Departamento de Programas e Projetos
de Extensdo/PROEXT

Homologacéao pela Camara de Extensdo | Na reunido imediatamente posterior
ao Registro e Credenciamento da
acao pelo DPPExX/PROEXT

Data Ilimite para submissdes de |Até dia 15/12/2021
propostas

Finalizagado dos eventos com o cadastro | Até 30 dias apos o término do evento
dos relatorios pelos coordenadores

6. Da Submisséo da Proposta de Evento de Extenséo

6.1. As propostas deverao ser elaboradas de acordo com o modelo disponivel no
Anexo | deste Edital e deverdo ser submetidas pelos servidores
(Coordenadores/Proponentes) através do preenchimento do formulario eletronico
no SIGAA (disponivel no enderecgo:_https://SIGAA.ufrrj.br), modulo extenséo.


https://sigaa.ufrrj.br

Para docentes: “Mddulos > Portal do Docente > Extensao > Agbes de Extensao >
Submissbes de Propostas > Submeter Proposta > Submeter Nova Proposta >
Evento”.

Para técnicos administrativos: “Modulos > Extensdo > Ac¢bes de Extensao >
Submissées de Propostas > Submeter Proposta > Submeter Nova Proposta >
Evento”.

6.2. Para vincular a proposta a ser submetida ao “Edital N°17/2021 -
PROEXT/UFRRJ - Submissdo de propostas de Eventos Institucionais de
Extensao”, o proponente devera informar no item “Formas de Financiamento do
Evento”, do formulario de submissao, sua aderéncia ao referido Edital. Para isso,
sera necessario marcar a opg¢ao “Financiado pela UFRRJ” > “Financiamento
FAEX/PROEX” > Selecionar o Edital em questdo. No item “N° Bolsas Solicitadas”
indicar o valor “0 (zero)”.

6.3. No caso de -eventos ~cuja concepgcao envolvam 02 (dois)
Departamentos/Setores ou mais, o proponente devera informar no item “Unidades
Envolvidas na Execucao”, subitem “Unidade(s) Co-Executoras”, todas as Unidades
envolvidas.

6.4. O proponente devera declarar no momento de submissao da sua proposta a
exequibilidade e autonomia financeira do evento. A aprovagao da proposta sera
condicionada a essa declaracao, que devera ser apresentada de acordo com o
Anexo Il deste Edital. O arquivo referente a essa declaracédo devera ser anexado,
no formato PDF, junto aos outros documentos exigidos para inscricdo da proposta
na etapa 7 do formulario de submissao de propostas do SIGAA.

6.5. A submiss&o da proposta devera ser clara e concisa e estar devidamente
preenchida. As atividades precisam ser inseridas na proposta de forma que o
monitoramento possa ser feito quando necessario e devem estar em total sintonia
com cada objetivo, meta e resultados esperados.

6.6. Durante a submissdo da proposta do evento o proponente devera anexar,
obrigatoriamente, os seguintes documentos em formato PDF:

1- Proposta do evento de extensao;

2- Declaragao de viabilidade de execugdo do evento  de
extensao, disponibilizada no Anexo |l deste edital,;

3- Formulario do plano de trabalho detalhado (Anexo Ill) de cada membro do
evento.

6.7. Cada proposta devera ser aprovada pela chefia imediata do proponente, via
SIGAA, e, quando for o caso, pelas chefias das Unidades Co-Executoras.
Imediatamente apos sua submissdo, a proposta estara disponivel para essas
analises de aprovagdes e o prazo sera do 1° ao 15° dia de cada més, conforme



cronograma do item 5 deste edital.

6.8. Somente serdo aceitas as propostas de eventos submetidas até 15/12/2021,
que atendam as caracteristicas e diretrizes descritas neste Edital e preenchidas de
forma correta. Em 2022/I, havera abertura de novo Edital com novas datas.

6.9. Eventos vinculados a programas aprovados deverdo cumprir todas as
demais exigéncias deste edital.

6.10. Eventos que possuam parceria externa para financiamento também
precisam contar com a abertura de processo de tramitacdo via SIPAC, pelo
coordenador da proposta, uma vez que estes precisam passar pelo CEPE para
aprovacéao, salvo quando proveniente de agéncia de fomento. Neste caso, basta
anexar o termo de outorga do financiamento no registro do SIGAA, no formato
PDF, junto aos outros documentos exigidos para inscrigao da proposta na etapa 7
do formulario de submisséo de propostas do SIGAA.

6.11. Para abrir este tipo de processo, ir em mesa virtual e preencher o formulario
FORMULARIO DE ABERTURA - PROJETO DE EXTENSAO EXTERNO
(PROEXT), direcionado ao Protocolo.

Paragrafo unico: A PROEXT n&o dispde de recurso financeiro para contemplagao
de bolsas ou qualquer outro tipo de gastos associados as atividades deste Edital;
sendo o financiamento que trata o “item 6.2.” restrito a natureza dos servigos
operacionais prestados pela PROEXT que viabilizardo a oferta institucionalizada
dos eventos, através das etapas de cadastro, avaliagcdo, registro, divulgacéo e
suas certificacoes.

7. Da Avaliagéo da Proposta

7.1. A avaliacdo da proposta sé ocorrera apds sua homologacédo pela chefia
imediata do proponente e dos demais membros da equipe executora. Se a
proposta de evento tiver unidade(s) executora(s) parceira(s), a avaliacdo da
proposta também estara condicionada a homologagao pela(s) chefia(s) imediata(s)
dessa(s) unidade(s). E importante atentar para o prazo de realizacdo dessa etapa,
estabelecido no cronograma deste Edital (item 5).

7.2. A PROEXT né&o se responsabilizara pelo ndo cumprimento do prazo de
homologacgéo por parte das chefias imediatas das unidades de origem e parceiras
da proposta submetida.

7.3. A andlise da proposta sera realizada pela Comissdo de Extensdo da
Unidade (Instituto/Setor), via SIGAA, com base nas normas estabelecidas neste
Edital, em especial com relagdo aos ‘itens 3, 4 e 6”, apdés a aprovacao
departamental da submissdo e ocorrera no periodo compreendido entre o 16° e o
25° dia de cada més.

7.4. A proposta que ndo esteja em sintonia com as exigéncias deste edital, sera
devolvida acompanhada de parecer com as retificacbes que deverdao ser



realizadas, para que possa ser submetida novamente para uma nova analise, cujos
prazos deverao ser novamente cumpridos conforme regulamento.

7.5. O resultado da avaliacdo ficara disponivel no SIGAA, visivel para o
proponente, a partir do prazo estabelecido no “item 7.3”. E de responsabilidade de
cada proponente acompanhar o andamento dos tramites de sua proposta através
do SIGAA.

8. Do Gerenciamento da A¢do no SIGAA

8.1. Apds aprovacao da proposta do evento pela Comissdo de Extensao da
Unidade (Instituto/Setor) e registro pelo Departamento de Programas e Projetos de
Extensdo (PROEXT), as agdes de extensdo deverdo ser gerenciadas pelo
coordenador da agao.

8.2. O coordenador devera executar a agdo antes das demais geréncias a serem
feitas em: Gerenciar Agbes > Listar Minhas A¢bes > Visualizar Menu > Executar
Acédo > Executar Agao de Extenséo.

9. Da Conclusédo da A¢céo no SIGAA

9.1. O Coordenador da acao devera, no prazo de até 30 dias apds o término do
evento, cadastrar o relatério final em: Relatérios > Relatérios de A¢ao de Extenséo
> Enviar Relatorio.

10. Da Certificagcdo no SIGAA

10.1. O Coordenador da agao emitira os certificados dos membros da equipe em:
Gerenciar Agées > Certificados e Declaragcbes > Emitir Certificados.

10.2.Cada participante tera o acesso a seu certificado via SIGAA.

11. Das Informag¢bées Complementares

11.1. A inscrigdo do proponente implicara no conhecimento e aceitagdo das
normas e condi¢des estabelecidas neste Edital, ndo sendo aceita a alegacao de

desconhecimento.

11.2. Os casos omissos serdo dirimidos pela Pro-Reitoria de Extensao e pelo
servidor responsavel pelo evento.

UFRRJ, 01 de julho de 2021.

Rosa Maria Marcos Mendes Edileuza Dias de Queiroz
Pré-Reitora de Extensao Pré-Reitora Adjunta de Extensao



Ronaldo Raasch Camila Eller Gomes
Chefe do DPPEXx Assessora da PROEXT



PRO-REITORIA DE EXTENSAO
DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAO

ANEXO | - ROTEIRO PARA PROPOSTA DE EVENTO DE EXTENSAO
1.Dados gerais da agao de extensao

a) Titulo.

b) Ano.

c) Periodo de Realizacao (definir de acordo com o calendario previsto no Edital).

d) Area de conhecimento (CNPq)*

e) Abrangéncia.

f) Area Temética de Extensdo* (Selecionar o Instituto/Setor de origem do
coordenador do evento).

g) Dados do Coordenador da proposta.

h) Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (Escolha pelo menos um).

i) Publico-alvo (contemplar também a comunidade externa).

j) Local de realizacdo do Evento (Bairro, Municipio, Estado e Espaco de
Realizacao).

k) Formas de Financiamento (Financiado pela UFRRJ, Financiamento
PAEX/PROEX, Selecionar o Edital N°17/2021 - PROEXT/UFRRJ -
Submissado de propostas de Eventos Institucionais de Extensdo, N° de
Bolsas solicitadas=0).

I) Unidades envolvidas na execuc¢ao (Lotagao de origem do Coordenador e, se
for o caso, das unidades parceiras).

2.Dados adicionais do evento de extensao

a) Tipo do evento.

b) Carga horaria.

c) Previsado de n° de vagas oferecidas.

d) Periodo do evento.

e) Deseja cadastrar mini atividades? () sim () ndo

f) Resumo do evento.

g) Palavras-chave.

h) Programacgao do evento.

i) Objetivos gerais.

j) Resultados esperados.

k) Equipe executora (informar todos os membros da equipe de organizagdo do
evento e suas respectivas fungoes, atividades correspondentes e carga
horaria especifica de atuagao).

I) Orgcamento detalhado e consolidado (item opcional).

m)Anexos (arquivos e fotos).

n) Resumo da agao (declaragéo de responsabilidade).



PRO-REITORIA DE EXTENSAO
DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAO

ANEXO Il - DECLARAGAO DE VIABILIDADE DA EXECUCAO DO EVENTO DE
EXTENSAO

A Pro-Reitoria de Extensao,

Eu, nhome completo, em atendimento as normas que regem o “Edital N°
17/2021 - PROEXT/UFRRJ - Submissdao de propostas de Eventos
Institucionais de Extensao”, declaro que assumirei a responsabilidade no
desenvolvimento das atividades necessarias para execucdo do evento “nome
completo do evento”, coordenado por mim em garantia de sua exequibilidade e

autonomia financeira.

Seropédica-RJ, de de 2021.

Nome completo
Matricula SIAPE
Lotacdo e Instituto/Setor da UFRRJ

(OBS.: é obrigatério assinar a declaragao)



PRO-REITORIA DE EXTENSAO
DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAO

ANEXO Ill - PLANO DE TRABALHO

Discente:

Evento:

Coordenador/orientador:

Periodo: [ a [

ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS PELO DISCENTE:

Coordenador
Discente




