A
170D

152
nA

UFRRJ PROEXT

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL

DO RIO DE JANEIRO Pré-Reitoria de Extensdo

MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

Edital N°06/2022 - PROEXT/UFRRJ - Submissao de Propostas de Cursos de Curta
Duracéo Institucionais de Extenséo (minicursos e oficinas)

A Pro-Reitoria de Extensdo (PROEXT), no uso das atribuices que lhe conferem o
Estatuto e Regimento da UFRRJ, torna publico o lancamento deste Edital para submissao de
propostas Cursos de Curta Duragédo Institucionais de Extensdo (minicursos e oficinas), de
acordo com as orientagdes contidas nas Diretrizes para o plano de retomada das atividades
administrativas e académicas (disponivel em: https://portal.ufrrj.br/wp-
content/uploads/2020/09/Diretrizes-para-o-plano-de-retomada-de-atividades-
administrativas-e-acad%C3%AAmicas.pdf) e deliberacdes vigentes do CEPE e CONSU,
correlatas ao tema.

1. Da Pro-Reitoria de Extensdo e dos Cursos de Curta Duracdo (Institucionais ou oriundos
de parceria/convénio)

1.1. A Pro-Reitoria de Extensdo da UFRRJ tem como objetivo fundamental aquilo que
conceitua este eixo do tripé universitario. A extensdo universitaria € um processo
interdisciplinar, educativo, cultural, cientifico e politico que promove a interacdo
transformadora entre a Universidade e outros setores da sociedade; regida pelo principio
constitucional da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao.

1.2. Um curso de extensdo € definido como uma acdo pedagogica, de carater teérico e/ou
pratico, presencial, ou a distancia, planejada e organizada de modo sistematico, com carga
horaria minima e critérios de avaliacdo definidos.

1.3. Este Edital regulamenta o oferecimento de cursos de extensdo nas seguintes categorias:
a) Minicurso — carga horaria minima de 6 horas e méxima de 19 horas.

b) Oficinas - carga horaria minima de 2 horas e maxima de 5 horas (cursos de curta duracéo
de carater mais pratico).

2. Dos Objetivos

2.1. O presente Edital, na modalidade de fluxo continuo, tem por objetivo institucionalizar e
definir procedimentos para a submissédo, avaliacdo, registro, conclusdo e certificacdo dos
cursos de curta duracéo de extensdo (minicursos e oficinas) desenvolvidos pela UFRRJ.

2.2. As normatizagdes desses procedimentos foram elaboradas visando suas aplicagdes e
execucdo atraves da plataforma do Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas -
Modulo Extensdo (https://SIGAA.ufrrj.br), que protocolard todas as etapas de
desenvolvimento (Item 2.1) para o devido registro dos cursos de curta duracdo de extensao



(minicursos e oficinas) da UFRRJ.

3. Dos Critérios das Propostas

3.1. A proposta deve ser de carater exclusivo, de natureza extensionista e compativel com a
area de formacdo ou de atuacdo profissional do proponente, com objetivos articulados em
acoes a serem desenvolvidas pelos seus membros.

3.2. A proposta deve contemplar um ou mais Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel
(ODS), devendo estar contida na apresentacdo da proposta.

3.3. Cada proposta devera ser submetida pelo servidor, responsavel pelo curso de curta
duracdo de extensdo (minicursos e oficinas), que sera seu Coordenador.

3.4. As propostas deverdo ser cadastradas no SIGAA, nos primeiros 15 (quinze) dias de cada
més, com antecedéncia de 30 (trinta) dias do inicio previsto para as atividades do curso de
curta duracdo (minicursos e oficinas). O ndo cumprimento dessa exigéncia reserva a
Comisséo de Extensdo da Unidade (Instituto/Setor) o direito de ndo avaliar/aprovar a proposta
de curso de curta duragdo de extensdo (minicursos e oficinas) quando do recebimento tardio
deste, procedendo a avaliacdo no més subsequente. Obedecendo assim os periodos previstos
no cronograma de avaliagéo (ltem 5).

3.5. Este Edital se destina a cadastramento dos cursos de curta duragdo (minicursos e oficinas)
que serdo avaliados pela Comissdo de Extensdo da Unidade (Instituto/Setor) designada pelo
Diretor de Cada Instituto, para institucionalizacdo de aces de extensdo. A medida que forem
cadastrados no SIGAA e encaminhados & Comissdo de Extensdo da Unidade (Instituto/Setor),
serdo analisados, podendo ser aceitos ou nédo, de acordo com as diretrizes estabelecidas neste
Edital e nas Resolucdes que fundamentam a normatizacdo dos cursos de curta duracdo de
extensdo universitaria (minicursos e oficinas) na UFRRJ.

3.6. Dado o carater académico e de formacdo dos cursos de extensdo, € pertinente a
participacdo de discentes regularmente matriculados em cursos de graduacéo e pds-graduacao
da UFRRJ na equipe de execucdo do mesmo.

3.7. A exequibilidade do curso de curta duracdo (minicursos e oficinas), incluindo sua
viabilidade e autonomia de financiamento para funcionamento, devera ser declarada pelo
Coordenador proponente no momento de sua submissao.

Paragrafo Unico: A construcdo da proposta deve contemplar as diretrizes previstas na Politica
Nacional de Extensdo Universitaria: Interacdo Dialdgica, Interdisciplinaridade e
Interprofissionalidade, Indissociabilidade Ensino-Pesquisa-Extensdo, Impacto na Formacao
do Estudante e Impacto e Transformacéo Social.

4. Dos Candidatos Coordenadores das Propostas (Proponentes)

4.1. Poderdo submeter propostas de cursos de curta duragdo de extensdo (minicursos e
oficinas) os Servidores Docentes (efetivos e substitutos) e Técnicos Administrativos com
formacdo minima de nivel superior, do quadro da UFRRJ.

4.1.1 No caso de docentes substitutos, no momento de submissdo da proposta de curso de
curta duracdo (minicursos e oficinas) no SIGAA, serd necessario indicar/cadastrar um
docente efetivo do departamento como coordenador (a) da acdo de extensdo. O docente



substituto em questdo devera ser indicado como responsavel pela acdo. Na etapa de cadastro
de membros da equipe, o docente substituto devera ser cadastrado como Coordenador
Adjunto. Esse procedimento é necessario devido as restricGes do sistema que sO reconhece
servidores do quadro permanente na coordenacao geral de aces.

4.2. N&o havera limite de submissao de propostas por coordenador.

4.3. O (a) Coordenador(a) e/ou membros da equipe ndo poderdo estar afastados das
atividades académicas e/ou administrativas do seu campus durante a vigéncia do curso de

curta duracdo (minicursos e oficinas). (Incluem-se afastamento para capacitacdo, licencas
etc). Em caso de afastamento/aposentadoria devera comunicar e indicar um novo coordenador

da equipe mais apto a substitui-lo.
4.4. Serd de responsabilidade do Coordenador(a) do curso de curta duracdo (minicursos e
oficinas):

a) Organizar a elaboragdo e sistematizacdo do curso.

b) Acompanhar as fases de tramitacdo da proposta no SIGAA.

c¢) Garantir a exequibilidade e autonomia financeira para desenvolvimento do curso.

d) Estabelecer parcerias com outras unidades e outros setores da sociedade, quando for o
caso.

e) Cadastrar e orientar os demais membros da equipe de execucéo do curso.

f) Dar ciéncia aos membros da equipe e participantes do curso sobre as normas deste
Edital, bem como das atividades, cronogramas e outros informes pertinentes ao
desenvolvimento do projeto.

g) Manter as informacdes sobre o curso atualizadas e a comunicacdo efetiva com 0s
envolvidos.

h) Gerenciar a inscri¢do dos participantes.
i) Gerenciar a equipe executora do curso.

J) Homologar a frequéncia dos participantes no curso de extensdo e disponibilizar a
emisséo dos certificados.

K) Elaborar relatérios parcial e final sobre o desenvolvimento do curso.

5. Do Cronograma



ATIVIDADE PRAZO

Submissdo de propostas de Cursos de Curta
Duragcdo Institucionais de  Extensdo
(minicursos e oficinas) na plataforma do
Sistema Integrado de Gestdo de Atividades | Do 1° ao 15° dia do més
Académicas - Maodulo Extenséo
(https://SIGAA.ufrrj.br).

Homologacdo das propostas pelas chefias
imediatas dos proponentes e unidades
parceiras

Distribuicdo das propostas para 0s
avaliadores das ComissOes Setoriais de
Extensdo

Avaliacdo das propostas pela Comisséo de | Do 16°ao 25° dia do més
Extensdo da Unidade (Instituto/Setor)

Homologacdo das avaliacdes pela presidéncia | Do 26° ao Gltimo dia do més
da Camara de Extenséo

Data limite para submissdes de propostas Até dia 16/12/2022

Finalizacdo dos cursos de curta duracdo | Até 30 dias apds o término do evento
(minicursos e oficinas) com o cadastro dos
relatérios pelos coordenadores

6. Da Submisséo da Proposta de Curso de Curta Duragdo de Extensédo (minicursos e
oficinas)

6.1. As propostas deverdo ser submetidas pelos servidores (Coordenadores/Proponentes)
através do preenchimento do formulario eletronico no SIGAA (disponivel no endereco:
https://SIGAA.ufrrj.br), modulo extensdo.

Para docentes: “Modulos > Portal do Docente > Extensao > Acoes de Extensao > Submissoes
de Propostas > Submeter Proposta > Submeter Nova Proposta > Curso”.

Para técnicos administrativos: “Modulos > Extensao > Ag¢oes de Extensao > Submissoes de
Propostas > Submeter Proposta > Submeter Nova Proposta > Curso”.

6.2. Paravincular a proposta a ser submetida ao “Edital N°06/2022 - PROEXT/UFRRJ -
Submissdo de propostas de Cursos de Curta Duracado Institucionais de Extensao
(minicursos e oficinas)”, o proponente deverd informar no item “Formas de Financiamento
do Projeto”, do formulario de submissdo, sua aderéncia ao referido Edital. Para isso, sera
necessario marcar a op¢ao “Financiado pela UFRRJ” > “Financiamento FAEX/PROEX”
> Edital de Extensdo >PROEXT/UFRRJ — Submisséo de Propostas de Cursos de Curta
Duracéo Institucional de Extensdo (minicursos e oficinas) 2022. No item “N° Bolsas
Solicitadas” indicar o valor “0 (zero)”.


https://sigaa.ufrrj.br/

6.3. No campo “Area Tematica de Extensdo” deve ser selecionado o INSTITUTO ao
qual pertence 0 PROPONENTE da Acéo de Extensdo cadastrada

6.4. No caso de cursos de curta duracdo (minicursos e oficinas) cuja concepg¢édo envolvam
02 (dois) Departamentos/Setores ou mais, o proponente deverd informar no item “Unidades
Envolvidas na Execu¢dao”, subitem “Unidade(s) Co-Executoras”, todas as Unidades
envolvidas.

6.5. A submissdo da proposta devera ser clara e concisa e estar devidamente preenchida. As
atividades precisam ser inseridas na proposta de forma que o monitoramento possa ser feito
quando necessario e devem estar em total sintonia com cada objetivo, meta e resultados
esperados.

6.6. Durante o cadastro da Acdo de Extensdo no SIGAA, na etapa de numero 7, intitulada
“Anexar Arquivos”, o proponente devera anexar, obrigatoriamente, a DECLARACAO DE
VIABILIDADE DE EXECUCAO do evento de extensdo, disponibilizada no Anexo | deste
Edital, em formato PDF.

6.6.1 Facultativamente, na etapa de nimero 7, o proponente podera anexar outros documentos
que possam contribuir para melhor compreensao e avaliagdo da Acédo de Extenséo.

6.7. Cada proposta devera ser aprovada pela chefia imediata do proponente, via SIGAA, e,
quando for o caso, pelas chefias das Unidades Co-Executoras. Imediatamente apds sua
submissdo, a proposta estara disponivel para essas analises de aprovacdes e 0 prazo serd do
1° ao 15° dia de cada més, conforme cronograma do item 5 deste Edital. Tanto o proponente
quanto a chefia imediata do proponente devem conferir se as informac6es preenchidas nos
itens 6.2 e 6.3 estdo corretas, antes de encaminhar ou aprovar a agdo. O preenchimento
incorreto desses campos pode ocasionar atraso no fluxo de cadastro e aprovacédo da Acgédo de
Extensdo.

6.7.1. O proponente da Acédo de Extensdo na modalidade CURSQOS precisa ficar atento para
a necessidade de abertura de PERIODO DE INSCRICOES no SIGAA, que deve acontecer
antes da realizacdo da acdo. Por isso é recomendavel que o cadastro da acdo seja feito com a
maior antecedéncia possivel. Caso os participantes ndo se inscrevam a tempo, 0 proponente
tera que cadastra-los manualmente, tendo que saber, minimamente, o0 nome completo, o CPF,
0 e-mail e a data de nascimento de cada um.

6.8. Somente serdo aceitas as propostas de cursos de curta duracdo (minicursos e oficinas)
submetidas ate 16/12/2022, que atendam as caracteristicas e diretrizes descritas neste Edital
e preenchidas de forma correta. Em 2023/1, havera abertura de novo Edital com novas datas.

6.9. Cursos de curta duracdo (minicursos e oficinas) vinculados a programas aprovados
deverdo cumprir todas as demais exigéncias deste Edital.

6.10. Cursos de curta duracdo (minicursos e oficinas) que possuam parceria externa para
financiamento também precisam contar com a abertura de processo de tramitacéo via SIPAC,
pelo coordenador da proposta, uma vez que estes precisam passar pelo CEPE para aprovacéo,
salvo quando proveniente de agéncia de fomento. Neste caso, basta anexar o termo de outorga
do financiamento no registro do SIGAA, no formato PDF, junto aos outros documentos
exigidos para inscricdo da proposta na etapa 7 do formulario de submissdo de propostas do
SIGAA.



6.11. No caso do item 6.10., é necessario abrir o processo em paralelo, via SIPAC: ir em
“Mesa Virtual” e preencher o formulirio “FORMULARIO DE ABERTURA -
CONVENIOS OU CONGENERES QUE ENVOLVEM RECURSOS (CORIN)”,
direcionado ao Protocolo. Além disso, seguir o disposto na Deliberagdo n° 502/2021 — SAOC,
de 20 de dezembro de 2021, que aprova a Resolugdo Normativa sobre o relacionamento entre
a Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro e Fundacdes de Apoio, visando a execucéo
de projetos nos termos da Lei n° 8.958/94 e do Decreto n° 7.423/10.

Paragrafo unico: A PROEXT ndo dispde de recurso financeiro para contemplacdo de bolsas
ou qualquer outro tipo de gastos associados as atividades deste Edital; sendo o financiamento
que trata o “item 6.2.” restrito & natureza dos servigos operacionais prestados pela PROEXT
que viabilizardo a oferta institucionalizada dos cursos de curta duragdo (minicursos e
oficinas), através das etapas de cadastro, avaliacdo, registro, divulgacéo e suas certificacoes.

7. Da Avaliagéo da Proposta

7.1. A avaliacdo da proposta sO ocorrera apés sua homologacdo pela chefia imediata do
proponente e dos demais membros da equipe executora. Se a proposta de curso de curta
duragdo (minicursos e oficinas) tiver unidade(s) executora(s) parceira(s), a avaliacdo da
proposta também estara condicionada a homologacdo pela(s) chefia(s) imediata(s) dessa(s)
unidade(s). E importante atentar para o prazo de realizacio dessa etapa, estabelecido no
cronograma deste Edital (item 5).

7.2. APROEXT ndo se responsabilizara pelo ndo cumprimento do prazo de homologacéo por
parte das chefias imediatas das unidades de origem e parceiras da proposta submetida, ou pelo
atraso na avaliacdo por parte dos membros das Comissdes Setoriais de Extensao.

7.3. A andlise da proposta serd realizada pela Comissdo de Extensdo da Unidade
(Instituto/Setor), via SIGAA, com base nas normas estabelecidas neste Edital, em especial
com relacdo aos “itens 3, 4 ¢ 6”, apds a aprovagao departamental da submissao e ocorrerd no
periodo compreendido entre 0 16° e 0 25° dia de cada més.

7.4. A proposta que ndo esteja em sintonia com as exigéncias deste Edital, serd devolvida
acompanhada de parecer com as retificagbes que deverdo ser realizadas, para que possa ser
submetida novamente para uma nova analise, cujos prazos deverdo ser novamente cumpridos
conforme regulamento.

7.5. O resultado da avaliagdo ficara disponivel no SIGAA, visivel para o proponente, a partir
do prazo estabelecido no “item 7.3”. E de responsabilidade de cada proponente acompanhar
0 andamento dos tramites de sua proposta atraves do SIGAA.

8. Do Gerenciamento da Agdo no SIGAA

8.1. Apo0s aprovacdo da proposta do curso de curta duragdo (minicursos e oficinas) pela
Comissdo de Extensdo da Unidade (Instituto/Setor) e homologagdo das avaliagdes pela
presidéncia da Camara de Extensdo, as acdes de extensdo deverdo ser gerenciadas pelo
coordenador da acéo.

8.2. O coordenador devera executar a acdo antes das demais geréncias a serem feitas em:
Gerenciar Acdes > Listar Minhas A¢des > Visualizar Menu > Executar A¢do > Executar
Acéo de Extenséo.



9. Da Conclusdo da Acdo no SIGAA

9.1. O Coordenador da acdo devera, no prazo de até 30 dias ap6s o término do curso de curta
duracdo (minicursos e oficinas), cadastrar o relatorio final em: Relatorios > Relatérios de
Acdo de Extensdo > Enviar Relatorio.

10. Da Certificacdo no SIGAA

10.1. O Coordenador da acdo emitirad os certificados dos membros da equipe em: Gerenciar
Acdes > Certificados e Declaracdes > Emitir Certificados.

10.2. Somente os participantes cadastrados no curso, no SIGAA, e que atingirem o percentual
de frequéncia determinado pelo responsavel pelo curso, receberdo certificado.

10.3. Cada participante tera acesso ao seu certificado via SIGAA.
11. Das Informag6es Complementares

11.1. A inscricdo do proponente implicara no conhecimento e aceitacdo das normas e
condicdes estabelecidas neste Edital, ndo sendo aceita a alegacao de desconhecimento.

11.2. Os casos omissos serdo dirimidos pela Pro-Reitoria de Extensdo e pelo proponente
responsavel pelo curso de curta duracdo (minicursos e oficinas).

UFRRJ, 11 de janeiro de 2022.

Rosa Maria Marcos Mendes Edileuza Dias de Queiroz
Pro-Reitora de Extensdo Pro-Reitora Adjunta de Extensdo

Gilmara Rodrigues da Cunha
Chefe do DPPEXx



PRO-REITORIA DE EXTENSAO

DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS E PROJETOS DE EXTENSAO

ANEXO | - DECLARAC,:AO DE VIABILIDADE DA EXECUCAO DE CURSO DE
CURTA DURACAO DE EXTENSAO (MINICURSOS E OFICINAS)

A Pré-Reitoria de Extensao,

Eu, nome completo, em atendimento as normas que regem o “Edital N° 06/2022 -

PROEXT/UFRRJ - Submisséo de propostas de Cursos de Curta Duracao Institucionais
de Extensdo (minicursos e oficinas)”, declaro que assumirei a responsabilidade no
desenvolvimento das atividades necessarias para execucdo do curso de curta duragdo
(minicursos e oficinas) “nome completo do curso”, coordenado por mim em garantia de sua

exequibilidade e autonomia financeira.

Seropedica-RJ, de de 2022.

Nome completo
Matricula SIAPE
Lotacéo e Instituto/Setor da UFRRJ

(OBS.: é obrigatorio assinar a declaracéo)



