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Como se autenticar na plataforma Teams...

I.  Primeiramente certifique-se que seu e-mail institucional (@ufrrj.br) esta ativo,
acessando a pagina: https://mailmaster.ufrri.br/login.php. Caso contrario, para
solicitar um e-mail institucional ou recuperar seu cadastro, envie um e-mail com
seus dados cadastrais para o endereco cotic@ufrrj.br.

.  Em seguida, inscreva-se gratuitamente na pagina
https://www.microsoft.com/pt-br/education/products/teams, seguindo o
passo a passo:

a. Cligue no botdo “INSCREVA-SE GRATUITAMENTE” e selecione a opgao
“ESTUDANTES E EDUCADORES”;

microsoft.com,

=. Microsoft | Educagio Diretores de Escola v~ Educadores ~ Tl v Estudantes Ensino superior v Produtos v~ Mais v CONTACTO DE VENDAS pel A=

Os dispositivos Windows 10 acessiveis séo feitos para a educagao >

Educagdo / Produtos / Microsoft Teams

Microsoft Teams para
Educacao

Organize aulas, reunides, tarefas, arquivos e colaboragdo: tudo em
um s6 lugar com o Microsoft Teams.

ENTRAR NO MICROSOFT TEAMS >

INSCREVA-SE GRATUITAMENTE v /
Y 4

ESTUDANTES E EDUCADORES
lolaboradores?Faga o curso online e

PROFISSIONAIS DE TI sado em instituicGes de ensino e sa-

b. Na tela seguinte, informe seu e-mail institucional e clique no botdao Avangar;

microsoft.com,

Office 365 Education

OneDrive. O Teams é um hub para bate-papo, trabalhos e criagdo
de contelido e conecta alunos, professores e funcionarios em uma
sala de aula online.

Algumas escolas também terdo acesso aos aplicativos Office para
desktop, como Word, Excel e PowerPoint.

professor,codep@ufrrj.br‘ \ ‘
——

Inscrever-se (-%

Avangar




c. Em seguida, informe seu vinculo com a instituigao;

microsoft.com

Office 365 Education

Vocé é um aluno ou um professor?

O Office 365 Educacional inclui Microsoft Teams e outras
ferramentas necesséarias para uma sala de aula online. O Teams
permite que alunos e professores conversem, fagam seus
trabalhos e criem documentos em conjunto. Se vocé for um
administrador de Tl, inscreva sua escola.

Eu sou u rofessor
Eu sou um aluno @ nré)o

/ /

d. Informe seu nome e a senha que deseja cadastrar para acessar a plataforma.
Lembre-se que a senha deve conter de no minimo 8 caracteres, além de conter
letras maiusculas, minusculas, numeros e caracteres especiais.

microsoft.com,

Office 365 Education

Criar sua conta

Professor ‘ Codep

Use de 8 a 256 caracteres, incluindo letras maitsculas e mindsculas, nimeros e
qualquer um destes simbolos: ! @ #[$ % ~ & *-_+ =[]|\:',.?/ ~" (). Os
espacos sdo permitidos, mas ndo no inicio ou no final. Vocé ndo pode combinar &# e
ndo pode usar < ou >.

Usar senha gerada com seguranga
D6MK6£5TWEDSNQF
O Firefox salvars esta senha com sua conta deste site.

Ver contas de acesso salvas

‘v AT AT Clo) TR, C

[ocacy H




e. Nesta mesma tela, também é solicitado que seja informado um cédigo para
verificacdo de autenticidade. Este foi enviado automaticamente para seu e-mail
institucional. Para obté-lo, basta acessar seu e-mail;

ufrrj.br;

DEP - Domingo 31/01/2021 Atualizar meu telefone * Minhas Prefe

A\ A COTIC ndo solicita seus dados por e-mail. Caso receba algum e-mail solicitando informagdes sigilosas como usuério e senha, ou contendo links para supostas atualizagbes ou ativagio de servicos, encaminhe o mesmo para abuse@ufrri.br e marque :
zomo SPAM.

0% (19 KB/40.0 MB) EXPRESSO MAIL
= ———— ————
-4 Caixa de Entrada [0 /1] [ 445144 é seu cédigo de in ml

3 Nova Mensagem

Mostrar detalhes | V Marcar como | ¥ Mals AcBes | ' Responder | Encaminhar | Excl

% Atalizar

a;:n"h:'::;; Office 365 Educati

(> Caixa de Entrada

- Rascunhos

i Aqui esta o codigo de

5] Lixeira . ~
verificagcao

Para concluir a inscricdo em Office 365 Education,

insira o codigo na pagina dc-iinscricéo.

Como vocé esta se inscrevendo com um enderego de email de estudante, sua escola
pode controlar suas comunicagdes e dados do Office 365. As politicas da escola se

| 445144 /

microsoft.com

Office 365 Education

Criar sua conta

| Professor | ‘ Codep

Enviamos um cédigo de verificagdo para professor_codep@ufrrj.br. Insira o cédigo
para concluir a \nscncéo

| 445144 reenviar cédigo de inscrigdo

7 [ [

Na&o esta vendo seu pais ou regido?

f. Apds ler a politica de privacidade e concordar com os termos e condigdes,
selecione o botao iniciar;

< c @ O a- microsoft.com ee

reenviar cddigo de inscricdo

‘ Brasil j

Né&o est4 vendo seu pais ou regido?

O Microsoft enviara promogdes e ofertas de produtos e servigos da Microsoft para empresas. Vocé
pode cancelar a inscriggo a qualquer momento.

) Gostaria que a Microsoft compartilhasse minhas informagées com parceiros especificos para que
eu possa receber informagdes sobre seus produtos e servigos. Para saber mais ou cancelar a inscrigio
a qualquer momento, veja a Politica de Privacidade.

Ao escolher Iniciar, vocé concorda com nossos termos e condigdes e com a Politica de Privacidade da
Microsoft e reconhece que seu endereo de email esté associado a uma organizagao (e nao & um
enderego de email do consumidor ou de uso pessoal). Vocé também entende que um administrador
da sua organizagao pode assumir o controle da sfa conta e dos dados e que seu nome, endereco de
email e nome da organizagdo de avaliagdo serdo visiveis para outras pessoas em sua organizagao.
Saiba mais.

Iniciar @ \




g. Aguarde o processo de criagdao de sua conta sem fechar ou atualizar a pagina;

microsoft.com. w Pesquisar

Office 365 Education

Criar sua conta

Aguarde
3

\

h. Em seguida, selecione a conta cadastrada para avancar. Caso ja tenha se
conectado aos Teams através de outros cadastros, estes também serdo listados;

microsoftonline.com w Pesquisar

B Microsoft

Escolha uma conta

Professor Codep
professor_codep@ufrrj.br
Conectado

Conectado

+ Use outra conta

i.  Sera necessario cadastrar ainda uma nova validagao, para garantir a seguranca
de seu acesso. Para isso, clique no botdo avancar;

microsoftonline.com, - U0 Pesquisar

B Microsoft
professor_codep@ufrrj.br
Mais informagées necessarias

Sua organizagao precisa de mais informagdes para
manter sua conta segura

Usar uma conta diferente

Saiba mais \




j- Na tela seguinte, serd necessario informar pelo menos uma das opg¢odes
solicitadas: um e-mail (este ndo podera ser o e-mail institucional) ou telefone
para validacdo. Selecione o link “Configurar agora” para concluir a acao;

windowsazure.com; IO N + 4 Pesquisar

B% Microsoft professor_codep@ufrr.br | ?

Nao perca o acesso a sua conta!

Para assegurar que vocé pode redefinir a sua senha, precisamos coletar algumas informagdes para que possamos verificar quem vocé é. Ndo usaremos isto para lhe
enviar spam, apenas para manter a sua conta mais segura. Instale pelo menos 1 das opgdes a seguir.

© telefone de Autenticagio no esté configurado. Configurar agora

© Email de Autenticagio no ests configurado. Configurar agora

cancelar \

©2021 Microsoft  Legal | Privacidade Sua sessdo ird expirar em 14:50

k. No caso de escolha de configuracdo por e-mail, sera enviado um cddigo para
verificacdo do e-mail informado. No caso do telefone, podera ser escolhida a
opcdo de envio de uma mensagem SMS ou recebimento de uma ligacao;

2% Microsoft B¥ Microsoft

N&o perca 0 acesso a sua conta! Nao perca 0 acesso a sua conta!
Verifique seu enderego de email de autenticagdo abaixo. Ndo utilize seu email escolar ou corporativo primdrio. Verifique seu nimero de telefone de autenticaggo abaixo.
. . Telefone de autenticagdo
Email de Autenticacdo
“ ‘ Selecionar pais ou regido j

= \ =\ \

|.  Apods esta validagdao externa, seu cadastro estd finalizado. Escolha na tela
seguinte se desejard se manter conectado por meio deste usudrio sempre que
acessar a plataforma, e sem seguida, serd redirecionado a tela principal de
ferramentas da Microsoft 365;

2% Microsoft X

B Microsoft . 4

v

professor_codep@ufrrj.br gv“)’ .
Continuar conectado? ;B {
J
{

Faga isso para reduzir o numero de vezes que sera
solicitado a entrar.

N&o mostrar isso novamente

ED m Economize tempo ensinando

com o Office 365
1N



m. Pronto, sua inscricdo no Microsoft Office 365 foi finalizada. Agora poderd

acessar gratuitamente aplicativos como Word Online, Excel Online, OneNote,
OneDrive, além da plataforma Teams. Para ingressar na plataforma Teams,
selecione o icone sinalizado abaixo;

office.com

Office 365 P pesquisar @ 2 @

BRE & ® 8 0 ¢ @ B © 2

Bom dia Instalar o Office

Dé adeus a copiadora,
usando o OneNote

Q Recomendagio -+ ww

Vocé conseguiu!

Nao importa onde vocé esteja ensinando, estamos felizes por vocé estar aqui. Bem-
vindo Ao Teams.

Esse espago é seu, portanto, va em frente e junte seus alunos para uma rodinha virtual,
obtenha ideias para trabalhar junto como uma classe, compartilhar trabalhos e

Vamos faz%isso!

comentarios ou simplesmente chegar a alguém e dizer "ola".

microsoft.com,

Para uma melhor experiéncia,
baixe o aplicativo da plataforma
Teams, compativel ao seu sistema
operacional;

Q Pesquisar

Para

Recentes

Novo chat

Explore também esta nova ferramenta
configurada pela UFRRJ para ampliar as
possibilidades de interagdao entre nossa
comunidade académica!

Baixar aplicativo da érea de trabalho

Digite uma nova mensagel

A ! ¢ ©@ @ I



