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, ] (7%, UFRR]
MINISTERIO DA EDUCACAO Y Ll oy
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO ’

REITORIA
UFRR]

DESPACHO N° 4110 / 2021 - REI (11.39)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Seropédica-R], 11 de fevereiro de 2021.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO, no uso das
atribuicdes que |lhe confere o Art. 92, inciso XVI do Regimento Geral da UFRRJ, tendo em
vista 0 que consta do processo n° 23083.068829/2020-94 ¢, CONSIDERANDO:

a) a declaragdo da Organizagao Mundial de Saude - OMS, emitida em 11 de margo de 2020,
que a contaminagdo com o novo Coronavirus, causador da COVID-19, se caracteriza como
pandemia;

b) as determinacdes previstas na Lei n° 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, que dispde sobre
as medidas para enfrentamento da situagdo de emergéncia de saude publica de importancia
internacional decorrente do novo Coronavirus responsavel pelo surto de 2019;

c) as disposi¢cdes contidas na Medida Proviséria n° 934, de 1° de abril de 2020, que
estabelece normas excepcionais sobre o ano letivo da educagao basica e do ensino superior
decorrentes das medidas para enfrentamento da pandemia da Covid-19;

d) as disposi¢des contidas na Portaria n® 356, publicadas pelo Ministério da Saude no dia 11
de margo de 2020, que dispde sobre a regulamentacdo e operacionalizagdo do disposto na
Lei n® 13.979, de 6 de fevereiro de 2020, que estabelece as medidas para enfrentamento da
emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente da COVID-19;

e) as disposi¢gdes contidas na Instrugdo Normativa n° 19, publicada pelo Ministério da
Economia no dia 12 de margo de 2020, na qual estabelece orientacbes aos o6rgaos e
entidades do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Publica Federal - SIPEC, quanto as
medidas de protegdo para enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia
internacional decorrente do Coronavirus (COVID-19);

f) as disposigbes contidas na Instrucdo Normativa n° 21, publicada pelo Ministério da
Economia no dia 16 de margo de 2020, na qual altera a Instrucdo Normativa n® 19, de 12 de
marco de 2020, em que estabelece orientagcdes aos 6rgdos e entidades do Sistema de
Pessoal Civil da Administracdo Publica Federal - SIPEC, quanto as medidas de protegao
para enfrentamento da emergéncia de saude publica de importancia internacional decorrente
do Coronavirus (COVID-19);

g) as disposi¢gdes contidas na Portaria n® 343, publicada pelo Ministério da Educacao no dia
17 de marco de 2020 que dispde sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em
meios digitais enquanto durar a situagdo de pandemia do Novo Coronavirus - COVID-19. No
§ 1° do Art. 1° desta Portaria ficou estipulado que o periodo de autorizagéo seria de até 30
dias, prorrogaveis, a depender de orientacédo do Ministério da Saude e dos 6rgéos de saude
estaduais, municipais e distrital;

h) as disposi¢des contidas na Portaria n° 345, publicada pelo Ministério da Educagao no dia
19 de margo de 2020 que altera a Portaria MEC n° 343, de 17 de margo de 2020, na qual o
seu Art. 1° passou a vigorar com as seguintes alteracgoes: "(...) Fica autorizada, em carater
excepcional, a substituicdo das disciplinas presenciais, em 2 andamento, por aulas que
utilizem meios e tecnologias de informagdo e comunicacdo, por instituicdo de educacao
superior integrante do sistema federal de ensino, de que trata o art. 2° do Decreto n°® 9.235,
de 15 de dezembro de 2017";

i) as disposigdes contidas na Portaria n® 473, publicada pelo MEC no dia 12 de maio de 2020
que prorrogou o prazo previsto no § 1° do art. 1° da Portaria n°® 343, de 17 de margo de 2020,
por mais 30 dias;
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j) as disposi¢des contidas na Portaria n°® 544, publicada pelo Ministério da Educagao no dia
16 de junho de 2020 que dispde sobre a substituicdo das aulas presenciais por aulas em
meios digitais enquanto durar a situagdo de pandemia do novo Coronavirus - Covid-19, e
revoga as Portarias MEC n° 343, de 17 de margo de 2020, n° 345, de 19 de marco de 2020,
e n® 473, de 12 de maio de 2020. O Art. 1° desta nova Portaria estabelece o seguinte: "(...).
Autorizar, em carater excepcional, a substituicdo das disciplinas presenciais, em cursos
regularmente autorizados, por atividades letivas que utilizem recursos educacionais digitais,
tecnologias de informagdo e comunicagdo ou outros meios convencionais, por instituicdo de
educacgao superior integrante do sistema federal de ensino, de que trata o art. 2° do Decreto
n°® 9.235, de 15 de dezembro de 2017. § 1° O periodo de autorizagao de que trata o caput se
estende até 31 de dezembro de 2020";

k) as disposicdes contidas na Instrugdo Normativa n°® 12, de 01 de novembro de 2011, da
Controladoria-Geral da Unidao que regulamenta a adocgao de videoconferéncia na instrucdo de
processos e procedimentos disciplinares no ambito do Sistema de Correicdo do Poder
Executivo Federal, visando assegurar os direitos ao contraditério e a ampla defesa;

I) as disposi¢cdes contidas na Instru¢cdo Normativa n® 5, de 21 de fevereiro de 2020, da
Controladoria-Geral da Unido que Altera dispositivos da Instrugdo Normativa n° 12, 1° de
novembro de 2011;

m) as disposi¢gdes contidas na Instrugdo Normativa n° 9, de 24 de marco de 2020, da
Controladoria-Geral da Unido que regulamenta o uso de recursos tecnolégicos para
realizagdo de atos de comunicagdo em processos correcionais no admbito do Sistema de
Correicao do Poder Executivo Federal;

n) a Portaria N° 1046/2020 - GABREI, de 13 de margo de 2020, na qual o Magnifico Reitor da
UFRRJ deliberou pela criagdo do Comité de Acompanhamento do Coronavirus (Covid-19);

0) A Portaria n® 1283/2020 - GABREI, de 06 de abril de 2020, que modifica a Portaria n°
1209/2020/GABREI, de 30/03/2020, que disciplina a ado¢cdo de medidas de prevengao da
disseminacao do Coronavirus (COVID-19), no ambito da UFRRJ e institui temporariamente a
modalidade de Teletrabalho por meio da execucdo do Trabalho Remoto e outras
providéncias;

p) as disposi¢des contidas na Deliberagdo N° 25/2020 - SAOC, de 05 de maio de 2020, na
qual o CONSU deliberou por: "(...) | - Instituir temporariamente como infragdes disciplinares
gravissimas no ambito do Cddigo Disciplinar Discente, o descumprimento dos itens n° 12 e
14 do Comunicado Proaes n° 8/2020, a saber: a) ndo receber visitas de pessoas externas ao
ambiente do alojamento; b) ndo realizar confraternizagbes, festas, ou outras reunibes
presencialmente, dando preferéncia por utilizar aplicativos ou programas que permitam as
videoconferéncias. Il - Estabelecer como san¢ao aplicavel por descumprimento dos itens n°
12 e 14 do Comunicado Proaes n° 8/2020, a perda do direito a vaga nos Alojamentos e o
cancelamento dos auxilios de assisténcia estudantil, sem prejuizo da aplicagdo das 3
sangoes ja previstas no inciso IV do Art. 11 do Cédigo de Conduta Discente da UFRRJ";

q) as disposigdes contidas na Deliberagédo n° 28, de 14 de maio de 2020 na qual o CONSU
aprovou os atos Ad Referendum que tratam da suspensao das atividades académicas e
administrativas na UFRRJ em decorréncia da pandemia do Coronavirus (COVID-19), a partir
da publicacdo das Portarias 1.072/2020 GABREI, de 16/03/2020 e 1.211/2020 GABREI de
30/03/2020;

r) as disposi¢des contidas na Deliberacdo n°® 33, de 15 de maio de 2020 na qual o CONSU
aprovou a criagcdo de Grupos de Trabalho com a finalidade de integrar as proposi¢cdes para a
construgao de uma Politica Institucional de Educagdo Remota Emergencial durante o periodo
de restrigbes impostas pela decretacdo da pandemia de COVID-19, nos seguintes eixos: i)
Modelos pedagdgicos; ii) Modelos tecnolégicos e infraestrutura; iii) Modelos de
acessibilidade; iv) Aulas presenciais e semipresenciais;

s) as disposi¢cdes contidas na DELIBERACAO N° 90/2020 - SAOC, de 30 de julho de 2020,
na qual o CONSU aprovou as normativas para Estudos Continuados Emergenciais (ECE) -
Acbes no curto prazo, apés apreciagdo e parecer favoravel pelo CONSELHO DE ENSINO,
PESQUISA E EXTENSAO (CEPE), em sua 379? Reuniao Ordinaria, realizada em 28 de julho
de 2020, com vigéncia durante o periodo de suspensdo das atividades académicas
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presenciais em virtude das medidas adotadas para reduzir a propagacdo da pandemia de
Covid-19;

t) as disposi¢bes contidas na DELIBERACAO N° 121/2020 - SAOC, de 03 de setembro de
2020, na qual o CONSU aprovou a Proposta de Diretrizes para o plano de retomada de
atividades administrativas e académicas, elaborada pelo Comité de Acompanhamento do
Novo Coronavirus da UFRRJ (Covid-19);

u) as disposi¢des contidas no Art. 33, da Deliberagdo n° 45, de 31 de agosto de 2018
(Codigo de Conduta Discente da UFRRJ), que assim estabelece: (...) Os casos omissos
desta Deliberacdo serdo resolvidos pelo Conselho Universitario da Universidade Federal
Rural do Rio de Janeiro;

v) as disposi¢cdes contidas na DELIBERACAO N° 268/2020 - SAOC, de 03 de dezembro de
2020, na qual o CONSU resolveu: (...) Aprovar a suspensao de todos os prazos previstos no
Cadigo Disciplinar Discente a partir da data da expedigao da Portaria no 1.211/2020/GABREI,
de 30 de marco de 2020, sendo convalidados os atos, a partir daquela data, se porventura
realizados, retornando esses prazos a fluir novamente quando houver novo pronunciamento
da Reitoria sobre o retorno das atividades académicas.

DECIDE: Aprovar, ad referendum do Conselho Universitario, a ado¢do de uma
metodologia de tramitagdo dos processos disciplinares discentes mediante o uso de
recursos tecnolégicos digitais, sempre que necessario, em complemento ao
procedimento estabelecido pelos artigos 16 a 27 da Deliberagao 45/2018 - Cédigo de
Conduta Discente, enquanto estiver vigente a suspensao das atividades académicas
presenciais decorrentes da pandemia da COVID-19, conforme consta do documento
anexo.

Ricardo Luiz Louro Berbara
Presidente do Conselho Universitario
ANEXO
Metodologia de tramitagcao dos processos disciplinares discentes, durante a
vigéncia da suspensao das atividades académicas presenciais da UFRRJ, em
decorréncia da pandemia da COVID-19
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° - O procedimento estabelecido pelos artigos 16 a 27 da Deliberacio 45/2018 -
Cddigo de Conduta Discente - sera complementado, quando necessario, pela
metodologia de tramitacao de processos disciplinares discentes (PDDs) mediante o
uso de recursos tecnoldgicos digitais, estabelecidos nesta metodologia de tramitacéo,
durante o periodo de suspensédo das atividades académicas presenciais em razao da
pandemia da COVID-19.
Art. 2° - A autoridade instauradora, nos limites da discricionariedade prépria dos atos
administrativos e, considerando o momento excepcional da pandemia, podera definir,
motivadamente, os critérios para apurar as denuncias formalizadas e recebidas.
Esses critérios devem ser:
| - nos casos em que a conduta denunciada seja tipificada como grave ou gravissima
pelo Cddigo de Conduta Discente;
Il - nos casos em que o/a denunciado/a esteja a menos de 4 (quatro) meses de colar
grau;
Il - quando requerido expressamente pelo/a denunciado/a.
Art. 3° - As presentes disposi¢cdes aplicam-se a todos os processos disciplinares
discentes, incluindo os ja iniciados, no que couber e deixardo de vigorar quando
Conselhos Superiores da UFRRJ deliberarem pela retomada integral das atividades

presenciais. )
CAPITULO I
DA METODOLOGIA DE TRAMITACAO DOS PROCESSOS DISCIPLINARES
DISCENTES

Art. 4° - Os processos disciplinares discentes abertos nos termos previstos no Art 7°
da Deliberagcdo n° 45, de 31 de agosto de 2018, tramitardo exclusivamente em
formato digital no admbito do Sistema Integrado de Patrimbénio, Administracdo e
Contratos (SIPAC) e deverdo conter toda a documentagdo exigida, com as
respectivas assinaturas digitais, em conformidade as informagbes contidas no Manual
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pratico de orientacdo para a constituicdo e execugcdo de processos disciplinares
discentes.

Art. 5° - As comunicagbes referentes aos processos disciplinares discentes que
tramitam nos Institutos e nos 6rgaos da Administracdo Central da UFRRJ podem ser
efetuadas por meio de correio eletrénico institucional, aplicativos de mensagens
instantaneas ou recursos tecnoldgicos similares, observadas as diretrizes e as
condi¢des estabelecidas nesta metodologia de tramitacdo.

Paragrafo unico. Os recursos tecnoldgicos podem ser utilizados para a realizagdo de
qualquer ato de comunicagéo processual, inclusive:

| - notificagcéo prévia;

Il - intimac&o de testemunha ou declarante;

[l - intimac&o de denunciado;

IV - intimagao para apresentacao de alegagdes escritas e alegacdes finais; e

V - citagao para apresentacao de defesa escrita.

Art. 6° - O encaminhamento de comunicagdes processuais por meio de recursos
tecnoldgicos pode ocorrer mediante mensagem para o enderego de correio eletrénico
ou para o0 numero de telefone movel pessoal, seja funcional ou particular,
devidamente cadastrados junto ao Sistema Integrado de Gestdo de Atividades
Académicas (SIGAA).

§1° - As comunicagbes processuais direcionadas a entes privados podem ser
encaminhadas para o enderego de correio eletrénico ou niumero de telefone mével
institucional.

§ 2° - O(a) denunciado(a), o(a) denunciante, as testemunhas, os seus representantes
legais ou procuradores constituidos devem informar e manter atualizados o endereco
de correio eletrénico e o numero de telefone mével para os fins previstos no caput.
§3° - Quando néo identificado enderego de correio eletrdnico ou numero de telefone
movel, funcional ou pessoal, devem ser utilizados os meios convencionais de
comunicagdo dos atos processuais que assegurem a certeza de ciéncia da
comunicagao dos atos processuais.

§ 4° - O interessado, o representante legal e o seu procurador constituido devem
indicar o nome completo, a profissdo ou fungédo publica exercida, o enderegco de
correio eletrdnico e o numero de telefone mével das testemunhas por ele indicadas.
Art. 7° - A comunicagdo feita com o(a) denunciado(a), o(a) denunciante, as
testemunhas, os seus representantes legais ou procuradores constituidos por meio de
correio eletrbnico ou aplicativo de mensagem instantanea deve ocorrer na forma de
mensagem escrita acompanhada de arquivo de imagem do ato administrativo.

§ 1° - O arquivo deve estar preferencialmente em formato ndo editavel.

§ 2° - Tratando-se de comunicacdo com mais de uma pagina e que demande
fragmentacdo em mais de um arquivo, as midias devem ser devidamente
identificadas, de modo a permitir sua leitura com observancia da ordem cronoldgica
da producéo do documento original.

§ 3° - Os anexos dos atos de comunicagdo poderao ser disponibilizados mediante
indicacdo do endereco de acesso ou link ao documento armazenado em servidor
online.

Art. 8° - Os aplicativos de mensagem instantanea utilizados para comunicagbes
processuais devem possuir as seguintes funcionalidades:

| - troca de mensagem de texto; e

Il - troca de arquivos de imagem.

Art. 9° - Enviada a mensagem pelo correio eletrénico ou pelo aplicativo de mensagem
instantanea, a confirmagao do recebimento da comunicagcao se dara mediante:

| - a manifestagao do destinatario;

Il - a notificagdo de confirmagao automatica de leitura;

lll - o sinal grafico caracteristico do respectivo aplicativo que demonstre, de maneira
inequivoca, a leitura por parte do destinatario;

IV - o0 atendimento da finalidade da comunicagao.

Paragrafo unico. Nao sendo confirmado o recebimento da mensagem sera publicado
edital e, ndo havendo resposta em 10 (dez) dias, sera presumida a ciéncia do
interessado.

Art. 10 - A comunicagédo processual deve ser incorporada aos autos, mediante a
juntada da mensagem de correio eletrénico, de aplicativo de mensagem instantanea
ou de termo nos quais constem o dia, o horario € 0 numero de telefone para o qual se
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enviou a comunicagao, bem como o dia e o horario em que ocorreu a confirmagéo do
recebimento da mensagem pelo destinatario, com imagem do ato.
Art. 11 - Nos processos disciplinares discentes abertos para a apuragao de infragdes,
nos termos previstos nesta metodologia de tramitacdo, poderdo ser realizadas
audiéncias e reunides por meio de tele transmissao de sons e imagens ao vivo e em
tempo real, destinadas a garantir a adequada producao da prova, sem prejuizo de seu
carater reservado.
§ 1° - Nestas situacbes sera adotado o principio do informalismo moderado, que
possibilita trabalhar com varios recursos tecnoldgicos: videoconferéncia, Microsoft
Teams, Google Meet, Zoom, dentre outras plataformas digitais.
§2° - O presidente da Comissao Disciplinar Discente assinara a ata de audiéncia
lavrada, na qual serdo registrados, pelo menos, a data, os locais e os participantes do
ato.
§3° - Os termos de oitivas dos depoimentos prestados a comissao disciplinar discente
ficardo disponiveis para a assinatura digital na mesa virtual do SIPAC, por um prazo
de até 5 (cinco) dias, presumindo-se a concordancia com o teor do documento apés
finalizagcado deste prazo.
§ 4° - Em caso de registro audiovisual gerado em audiéncia, este podera ser juntado
aos autos, sendo disponibilizado a defesa o acesso ao seu conteudo ou a respectiva
copia.
Art. 12 - O(a) Presidente da Comissao Disciplinar Discente notificara a pessoa a ser
ouvida da data, horario e local em que sera realizada a audiéncia ou reunido por meio
de videoconferéncia, com antecedéncia minima de 03 (trés) dias uteis.
§ 1° - Em qualquer caso, a defesa sera notificada, nos termos do caput, para
acompanhar a realizagéo do ato.
§ 2° - Ao deliberar pelo horario da realizagdo da audiéncia por meio de
videoconferéncia, a Comissao Disciplinar atentara para eventual diferenga de fuso
horario entre as localidades envolvidas.
Art. 13 - Ao discente denunciado e seu procurador é facultado acompanhar a
audiéncia ou reuniao realizada por videoconferéncia:
| - na sala em que se encontrar a Comissao Disciplinar; ou
Il - na sala em que comparecer a pessoa a ser ouvida.
Art. 14 - Nas situagbes em que o(a) denunciado(a), o(a) denunciante ou as
testemunhas arroladas no processo estiverem impossibilitados de utilizar aparelhos
pessoais para a realizagao de oitivas, a comissdo disciplinar discente devera
apresentar uma alternativa, podendo o mesmo ser orientado a se dirigir até a sede
fisica do Instituto e ou 6rgdo da Administragcdo Central da UFRRJ, no qual deverao
estar garantidos os equipamentos necessarios para a participagao no ato.
§ 1° - Na hipotese extrema da necessidade do(a) denunciado(a), do(a) denunciante
ou das testemunhas arroladas no processo terem de se dirigir a sede fisica do
Instituto ou 6rgdo da Administracdo Central da UFRRJ para a realizagao de oitivas,
cabera a autoridade instauradora do processo disciplinar discente atender as
recomendagdes e protocolos de biosseguranca aprovados nos conselhos superiores
Instituicdo.
§ 2° - A autoridade instauradora do Processo Disciplinar Discente devera verificar
previamente a situacdo da localidade em que se situam os membros da comisséo,
o(a) denunciado(a), o(a) denunciante ou eventual testemunha. Na hipétese de eles
estarem estabelecidos em municipio com situagao critica ou de lockdown, decorrente
da situacdo epidemioldégica da COVID-19, sera necessario um maior cuidado e
compreensao a situagao.
§ 3° - A depender do caso, o cenario local pode até justificar a aplicagdo do artigo 67
da Lei n°® 9874, que permite a suspensao dos prazos processuais por motivo de forca
maior devidamente justificado. )
CAPITULO Il

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 15 - O Conselho Universitario da UFRRJ podera aprovar deliberagbes
complementares, a fim de adequar e especificar a regulamentagdo da matéria as suas
necessidades.
Art. 16 - Esta metodologia entrara em vigor a partir da data de sua publicacdo no
Portal da UFRRJ.
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