COMO
ASSINAR UM
DOCUMENTO

AN




1 - Acesse o0 SIPAC

Digite https://sipac.ufrrj.br/sipac/ e insira
seu login e sua senha . O mesmo login e
senha utilizado para acessar o SIGAA.

)ma Integrado de Patrimonio, Administracao e Contratos

ATENCAO!
tema diferencia letras maiusculas de minusculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digit da mesma maneira que no cad

SIGAdmin
essos Eleitorais) (Administracao e Comunicacao)

Perdeu o e-mail de confirmacao de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.

Entrar no Sistema
Usuario:

Senha:

Servidor,
caso ainda nao possua cadastro no SIPAC,

cligue no link abaixo.
y
b
Cadastre-se




2 - Selecione "Processos"

No menu inicial do SIPAC selecione a aba
"Processos”

stema Integrado de Patrimdnio, Administracao e Contratos Ajuda? | Tempo de Sessdo: 01:30

Orcamento: 2020 (g Modulos =@ Portal do Aluno
s e,
acionais .~ Auxilio Flnanceiro Restaurante » Consultas

3 - Clicar em "Assinar Documentos"

Dentro da aba Processos, selecione a
0p¢ao "Assinar Documentos”.

ormacionais .~ Auxilio Financeiro @ Processos & Restaurante 4 Consultas

Assinar Documentos (1)
2 homologacéao. Atualizado em 09’ Consulta Publica de Processos ‘




4 -Escolher o documento pendente

Procure o documento com a situacao
"nendente de assinatura" e cligue no icone
a0 lado

Situacao

O\ Documento Detalhado

. -
et Assinar Documento




6 - Preencha o campo "Senha"

Assinatura de Documento

Abaixo, confirme suas assinaturas informando para quais fungbes deseja assinar os documentos selecionados e, posteriormente, sua senha do
sistema.

J): Adicionar Fungio (&): Remover Fungao
3: Servidor 35 Responsavel Unidade &: Terceirizado d Discente Eﬂ Indicacao em Unidade

Documento Assinaturas i \,9

3 DISCENTE

Confirmar Cancelar

/ - Clicar em "Confirmar"

Abaixo, confirme suas assinaturas informando para quais funcbes deseja assinar os documentos selecionados e, posteriormente, sua senha do
sistema.

J): Adicionar Fungdo '=): Remover Fungdo
Q:Sewidnr m Responsavel Unidade éﬂ: Terceirizado d Discente E: Indicacao em Unidade

Minsas AssinaTuras
Assinaturas

-, DISCENTE

Senha: & seesseses

Confirmar Cancelar




8 - Pronto! Documento Assinado!

-
_E/ « Assinatura(s) realizada(s) com sucesso



