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RESOLUCAO Ne 3/PROEXT, de 22 de setembro de 2020.

Estabelece Normas sobre Programas de Extensdo da
UFRRJ e procedimentos para submissao a Camara de
Extensao da UFRRJ.

O Pré-Reitor de Extensdo da Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, no uso das atribuicdes
gue Ihe confere o Regimento Geral da UFRRJ, e com base na competéncia delegada pela Portaria
GR n2. 400/GR, de 27 de margo de 2017 e 455/GR, de 28 de margo de 2017 do Magnifico Reitor,
considerando a Resolugdo CNE/CES/MEC N2 7 de 18 de dezembro de 2018, que estabelece as
Diretrizes para a Extensao na Educagao Superior Brasileira e regimenta o disposto na Meta 12.7 da
Lei n2 13.005/2014, que aprova o Plano Nacional da Educagdo - PNE 2014-2024 e da outras
providéncias, considerando o Regimento da Camara de Extensao da PROEXT, e considerando a
avaliacdo e aprovacdo pela Camara de Extensao, em reunido do dia 22 de setembro de 2020,

RESOLVE:
Capitulo |

Da Natureza de um Programa de Extensao

Art. 12 — Um PROGRAMA de Extensdo é um conjunto articulado de projetos e outras acdes de
extensdo (cursos, eventos, prestacao de servicos), de carater estruturante, regular e continuado,
com previsao também de produtos académicos durante seu desenvolvimento.

§ 12 - Os Programas tém cardter organico-institucional, clareza de diretrizes e orientacdo para
um objetivo comum, sendo executado a médio e longo prazo.

§ 22 - As acles citadas no Art. 12 devem ser registradas e vinculadas ao Programa no SIGAA
durante o seu periodo de execu¢do. O nao atendimento implicara em nao aprovacao dos

relatdrios até que a situacdo seja resolvida.

Art. 22 - Os Programas de Extensdao devem estar integrados as Politicas Nacionais da Extensdo
Universitaria, considerando as particularidades extensionistas da Universidade e direcionadas
as questdes relevantes da sociedade.

Art. 32 - Os Programas de Extensdo devem possibilitar a comunidade académica o contato com
a realidade social da regido e do pais, por meio do didlogo com diferentes grupos sociais, nos
diferentes campos da acdo profissional, viabilizando um processo permanente de construcao
do conhecimento e interveng¢do construtiva no desenvolvimento e bem estar social.
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Art. 42 Considerando a curricularizagao da extensao no Ensino Superior, Programas de extensao
poderdao oferecer suporte para formagao extencionista dos discentes da Instituicdo em suas
atividades curriculares da graduagao vinculadas a esses Programas, em especial nas atividades
dos projetos. Nesse caso, os Institutos poderao organizar propostas articuladas, ou setoriais, de
Programas de Extensdo entre os cursos de graduacdo para o envolvimento direto dos alunos,
representando os eixos de atuacdo definidos nos Projetos Pedagégicos dos Cursos para o
desenvolvimento das atividades de extensdo relacionadas a formacao profissional da carreira.

Capitulo I

Das Modalidades de Programas de Extensao

Art. 52 - Os Programas serao organizados em dois tipos de modalidades: Programa de Extensao
Institucional e Programa de Extensdo governamentais e/ou em parcerias.

§12 - O Programa de Extensdo Institucional é entendido como um Programa interno a
universidade, coordenado por Servidores docentes ou técnico-administrativos de todos os niveis
gue tenham curso superior, em pleno exercicio de suas atividades, com o objetivo de agregar e
integrar um conjunto de projetos de extensdo e outras atividades de extensao (cursos, eventos,
prestacdo de servico) desenvolvidas. Esses Programas poderdo ter carater Estratégico, quando
vinculado as agbes de extensdo previstas no planejamento institucional; ou poderdo ser de
carater Setorial, ou de Eixos Articulados, quando constituirem acdes de extensdo de unidades
académico-administrativas ou de grandes areas do conhecimento.

§2°9 - Os Programas de Extensdo governamentais e/ou em parcerias — visam atender demandas
especificas internas e externas a UFRRJ, em articulacdo com instituicdes externas (érgaos,
entidades, unidades administrativas) de carater publico ou privado. Esses programas poderao ter
iniciativa de criacdo através das demandas das diferentes unidades da Instituicdo, conduzida em
articulacdo com a Pré-Reitoria de Extensdao (PROEXT).

Capitulo llI

Do Registro de Propostas

Art. 62 - As propostas de Programas de Extensdo Institucional serdao registradas através de
editais especificos da PROEXT,

Art. 72 - As propostas de Programas de Extensdo governamentais e/ou em parcerias serdo
pactuadas mediante ao firmamento de adesdo interinstitucional e intra-institucional relativo a
capacidade de atendimento da demanda pela UFRRJ.

§ 12 - Os Programas de extensdo, com envolvimento de parceiros externos, que demandem
contrapartida entre as instituicGes para a sua execug¢do, devem ser amparados por instrumento
juridico cabivel (termo de cooperacgdo técnica, convénio, contrato ou outro instrumento legal).
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Capitulo IV

Dos Requisitos das Propostas de Programas Institucionais

Art. 82 - As propostas de criagdo de PROGRAMAS de extensao devem apresentar como
componente minimo cinco a¢des de extensdo articuladas, sendo ao menos 03 (trés) projetos de
extensdo (estes também caracterizados por conter mais de duas acdes de extensdo) e outras
duas ou mais categorias de ac¢des (curso, evento, prestacdo de servico), se caracterizando pela
realizacdo de vdrias acGes extensionistas (atuacdo em campo, cursos, consultorias e outras),
aprovados pela PROEXT.

Art. 92 - A proposta deve ser de carater exclusivo, de natureza extensionista e compativel com a
area de atuacdo profissional do proponente, com objetivos articulados em agbes a serem
desenvolvidas pelos seus membros.

Art. 10 - A proposta deve contemplar as diretrizes previstas na Politica Nacional de Extensao
Universitdria: Interacdo  Dialdgica, Interdisciplinaridade e Interprofissionalidade,
Indissociabilidade Ensino-Pesquisa-Extens3ao, Impacto na Formagao do Estudante e Impacto e
Transformacao Social.

Art. 11 - As propostas devem contribuir para transformagado social através do fortalecimento da
institucionalizacdo da extensdo no dmbito da Universidade com a sociedade, priorizando a¢des
de inclusdo social em suas variadas dimensdes, na disseminacado do papel social da Universidade
para populacdo externa e na melhoria da qualidade educacional e da cultura, através de projetos
gue viabilizem a troca de conhecimento entre a Universidade e os érgaos educacionais externos,
assim como seus cidadaos.

Art.12- A proposta deverd ter clara acdo de extensdo, com énfase na inclusao e
responsabilidade social, na melhoria da qualidade de vida, promoc¢ado de atividades culturais,
artisticas e esportivas e no desenvolvimento de tecnologias aplicadas e tecnologias sociais.

Paragrafo uUnico: Tecnologias Sociais compreendem produtos, técnicas ou metodologias
reaplicaveis desenvolvidas na interagdo com a comunidade e que representem efetivas
solugdes de transformagdes sociais. As Tecnologias Sociais tém a ver com as solugdes criadas
nainteracdo com a populagdo como resposta aos problemas que ela enfrenta, levando em conta
suas tradicOes, seus arranjos organizacionais, os saberes locais, o potencial natural da regido,
enfim, sua realidade histérica, econdmica, social e cultural.

Art.13 - A proposta ndo deve ter como objetivo principal o levantamento de dados, mas
contemplar ag¢0es de extensdo socialmente interativas, com incentivo a metodologias

participativas e avaliacdo e divulgacdo dos resultados, segundo recomenda¢bes no Plano
Nacional de Extensdo Universitdria.
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Art.14 - A proposta deve contemplar um ou mais Objetivos do Desenvolvimento Sustentavel
(ODS), devendo estar contida na apresentac¢do da proposta.

Capitulo V
Da Submissao de Proposta de Programa de Extensao Institucional

Art. 15 — Conforme estabelecido no Art. 59, as propostas de criacdo de Programas de Extensdo
serdo submetidas através de cronograma especifico da PROEXT.

Art. 16 — O Programa de extensdo do proponente deverd ser formulado com no maximo 20
paginas, contendo obrigatoriamente e nessa ordem: titulo; area tematica; justificativa da
proposta com destaque dos objetivos do PROGRAMA e especificar os trés projetos (registrados de
acordo com as deliberacdes da PROEXT para projetos) que justifiquem a criagdo do Programa; membros
da equipe do Programa: Coordenador e Coordenador Adjunto; resumo (de até 20 linhas e trés
palavras chaves); palavras-chave; introducdo; fundamentagao tedrica; justificativa e relagao
entre ensino-pesquisa-extensdo; publico alvo; objetivos; métodos; metas e resultados
esperados; acompanhamento e avaliacdo; cronograma; fonte de financiamento (se existir);
referéncias. O texto deverd atender a seguinte formatacdo: tamanho da fonte = 12;
espagamento = 1,5; e margens = 2,5 cm.

Art. 17 — As submissdes das propostas deverdo ser feitas exclusivamente em formulario do Sistema
Integrado de Gestdo de Atividades Académicas - SIGAA (www.sigaa.ufrrj.br):

Para Docentes: Acessar Mddulo “Portal do Docente”, menu “Extensdo”, sub-menu “Ac¢bes de
Extensao” - “Submissdao de Propostas” -> “Submeter Propostas” - “Submeter Nova
Proposta”, selecionar “Programa” —Indicar o TITULO DO PROGRAMA > Indicar no item “Edital de

Extens30”: EDITAL DE REGISTRO PROEXT N° XX/20XX SUBMISSAO DE PROPOSTAS PARA PROGRAMAS DE
EXTENSAO

Para Técnicos administrativos: “Mddulos > Extensdo > Acbes de Extensdo > SubmissOes de
Propostas > Submeter Proposta > Submeter Nova Proposta > Programa —>Indicar o TITULO DO

PROGRAMA - Indicar no item “Edital de Extensdo”: EDITAL DE REGISTRO PROEXT N° XX/20XX
SUBMISSAO DE PROPOSTAS PARA PROGRAMAS DE EXTENSAO

§12 - O proponente deverd anexar na plataforma SIGAA, no momento de submissdo da
proposta, os seguintes documentos:

- Proposta do Programa em formato PDF;

- Minimo de (cinco) a¢des articuladas conforme caracteristicas apontadas no Art. 82, em
PDF

- Declaracdo de viabilidade de execucdo dos projetos (em formato PDF), de acordo com
o0 Anexo I.


http://www.sigaa.ufrrj.br/
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- Documento de comprovacdao de Concordancia da(s) Unidade(s) vinculada(s) ao
Coordenador do Programa. O Programa devera ser encaminhado inicialmente para aprovacdo da
Unidade (Departamento).

Apds anexar toda a documentacdo, o proponente submete a proposta para avaliacdo
da PROEXT, conforme disposto no Art. 17.

§29 - Para submeter a proposta de Programa no SIGAA, as informagdes necessarias sdao: Dados
gerais da Agao; - Preenchimento dos dados do Programa; - Atividades vinculadas as A¢Ges de
Extensdao ao Programa; - Membros da Equipe; - Equipe executora; - Or¢gamento detalhado; -
Orcamento consolidado; - Anexar Arquivos; - Anexar fotos; - Resumo da Ag¢do

Capitulo VI
Da Andlise das Propostas de Programa

Art. 18 — Antes da submissdo da proposta do Programa no SIGAA o proponente deverd
submeté-la para apreciacdao de sua Unidade (Departamento) de origem, e, se for o caso, pelas
outras unidades envolvidas nas acdes que compdem o Programa. Esse procedimento viabilizara
celeridade na andlise da proposta, uma vez que a(s) unidade(s) envolvida(s) tera(ao)
conhecimento prévio da acdo de extensdo que tera aprovacdo homologada no SIGAA através
da(s) chefia(s).

Art. 19 - Apds a aprovacdo da proposta pela(s) chefia(s) da(s) unidade(s) envolvida(s), se seguira
a analise técnica pela Comissao de Extensdo da Unidade proponente (Instituto), a qual, junto a
Camara de Extensdo da PROEXT, emitird parecer pela sua aprovacdo ou rejeicdo. A analise
técnica seguird os seguintes critérios:

a) Contemplar as caracteristicas apontadas no Art. 89;

b) Descricdo da proposta/justificativa da necessidade de um Programa para atender a
especificidade das atividades;

c) Consonancia do Programa com as areas de atuacdo do coordenador e de conhecimento da
equipe;

d) Pertinéncia, éxito e viabilizacdo de continuidade das a¢cdes que compdem o Programa;

e) Articulacdo interativa e complementar das acdes de composi¢cdo do Programa;

f) Viabilidade integrativa do Programa com a¢0es académicas de formacao discente;

g) Integracao social participativa com atores externos a Instituicdo;

h) Outros critérios definidos pela Camara ou por Editais em suas especificidades.

Art. 20 - Da avaliagdo cabe recurso, sendo este apresentado com detalhamento, em texto com
no maximo 2.000 caracteres (contando os espacos). Cada recurso serd encaminhado, para
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apreciagao e julgamento, a Camara de Extensdo. A decisdo tomada sera considerada final e
soberana, de acordo com o regimento que normatiza as agées da Camara de Extensdo/PROEXT.

Art. 21 — Apds decisdo final homologada pela Camara de Extensao da PROEXT, o Programa serd
encaminhado ao CONSUNI de origem da proposta para ciéncia e para divulgacdo do novo
Programa no Instituto e nos cursos de graduacdo da(s) unidade(s) envolvida(s). A partir desse
ponto, a PROEXT procederd a alteracdo do status para “EM EXECUCAO”, permanecendo assim
até o término do periodo definido no Programa.

Art. 22 - Propostas de Programas que envolvam particularidades na construgao de
equipe/Unidades/Institutos/areas de conhecimento terdo seu fluxo de andlise e
acompanhamento nas instancias de competéncias definidas de acordo com o Regimento da
Camara de Extensdo/PROEXT.

Art. 23 - Caso haja previsao de utilizacdo de recursos financeiros em qualquer acdo ligada ao
Programa, a proposta serd enviada ao CEPE para apreciacao.

Capitulo VI
Das propostas de Programas de Extensdo governamentais e/ou em parcerias

Art. 24 - A submissdo de propostas de Programas de Extensdo governamentais e/ou em
parcerias, que visam atender demandas especificas da sociedade, serdao apreciadas inicialmente
pela PROEXT, que avaliara junto a Camara de Extensdo. O proponente elaborara a proposta
conforme o Artigo 16.

Art. 25 - Apds aprovacdo, a proposta serd cadastrada no Sistema Integrado de Gestdo de
Atividades Académicas - SIGAA (www.sigaa.ufrrj.br):

Para Docentes: Acessar Mddulo “Portal do Docente”, menu “Extensdo”, sub-menu “Ac¢bes de
Extensao” - “Submissdao de Propostas” -> “Submeter Propostas” - “Submeter Nova
Proposta”, selecionar “Programa”

Para Técnicos administrativos: “Mddulos > Extensdo > Acbes de Extensdo > Submissdes de
Propostas > Submeter Proposta > Submeter Nova Proposta > selecionar Programa

Art. 26 - O proponente deverd anexar na plataforma SIGAA, no momento do cadastro da
proposta, a Proposta do Programa em formato PDF e demais documentos julgados pertinentes
pela avaliacdo.

Capitulo VIII
Das Obrigac¢oes do Coordenador de Programa


http://www.sigaa.ufrrj.br/
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Art. 27 - Manter vinculo formal com a UFRRJ durante todo periodo do Programa, ndao podendo
estar afastado da Instituicdo durante o periodo de sua realizagdo. Em caso de
afastamento/aposentadoria, o Coordenador Adjunto devera substitui-lo.

Art. 28 - Entregar relatdrio parcial e final de atividades do Programa, conforme formulario
padrdo do SIGAA moddulo extensdo, em prazos estabelecidos pela PROEXT, amplamente
divulgados.

Capitulo IX
Da Avaliagao dos relatérios

Art. 29 - Os coordenadores de Programas deverdo encaminhar a Camara de Extensao relatérios
para avaliacdo, conforme prazos estabelecidos pela Camara no parecer de avaliagdo.
l. Os relatérios apreciados pela Camara poderdo ser Aprovados, Aprovados com ajuste
ou Reprovados;
Il. Apds aprovacao do relatdrio dos Programas cabera ao Departamento de Programas
e Projetos da PROEXT a validacao para emissao de certificados.

Art. 30 — Para os Programas que envolvem recursos financeiros, o relatdrio final serd enviado
pela PROEXT ao CEPE e CONCUR para apreciagao.

Capitulo X
Das Disposicoes Gerais

Art. 31 - O coordenador da proposta declara que aceita as normas desta Resolucdo e que aceita
submissdo de propostas de projetos e outras acdes de extensdo ao Programa sob sua
coordenacao.

Art. 32 - O Coordenador concorda em atuar como avaliador ad hoc em propostas de projetos e
atividades de extensdo submetidas ao Programa sob sua coordenacao.

Art. 33 - O coordenador declara ter ciéncia de que pode desenvolver as a¢des do Programa sem
aportes de recursos pela UFRRJ para a cobertura de despesas, de qualquer natureza,
necessarias a execucdo do projeto, inclusive as despesas de transporte, alimentacdo ou
hospedagem da equipe.

Art. 34 - Caso o Programa envolva a utilizacdo de animais vertebrados vivos, conforme previsto
na lei de nimero 11.794 de 08 de outubro de 2008 e suas normatizacbes, deverd ser
apresentado no momento da submissdo, documento que comprove que foi encaminhado para
a apreciacdo de uma das Comissdes de Etica no Uso de Animais (CEUA) da UFRRJ. Por ocasido
do envio do relatdrio final deverd ser anexado o certificado da CEUA indicando que of(s)
projeto(s) foi(ram) autorizado(s).
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Art. 35 - Quando pertinente, para Programa que envolva a utilizagdo de seres humanos, devera
ser apresentado no momento da submissdo, documento que comprove que foi encaminhado
para a apreciacdo do Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos (CEP)/PROPPG ou da
CONEP- Plataforma Brasil. Por ocasido do envio do relatério final deverd ser anexado o
certificado do CEP ou CONEP indicando que o(s) projeto(s) foi(ram) autorizado(s).

Art. 36 - Para qualquer Projeto do Programa que envolva acesso ao patriménio genético e/ou
conhecimento tradicional associado, como previsto na Lei 13.123 de 20 de maio de 2015, este
deve ser cadastrado no Sistema Nacional de Gestdo do Patrim6nio Genético e do Conhecimento
Tradicional Associado (Sisgen) segundo suas normatiza¢des, previamente as seguintes acdes:

a) Remessa de material;

b) Requerimento de qualquer direito de propriedade intelectual;

c) Divulgacdo dos resultados, finais ou parciais, em meios cientificos ou de comunicacao;
d) Notificagcdo de produto acabado ou material reprodutivo.

Paragrafo Unico: O comprovante do cadastro pode ser anexado no momento da submissao ou
no relatério final.

Art. 37 - Caberd a Camara de Extensdo/PROEXT o gerenciamento das avalia¢des e julgamento

de duvidas e casos omissos.

Seropédica, RJ, 22 de setembro de 2020.

Roberto Carlos Costa Lelis
Pro-Reitor de Extensdo

RESOLUCAO N2 3/PROEXT, de 22 de setembro de 2020.
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ANEXO|
DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Declaro que, como coordenador(a) do projeto intitulado (“nome do projeto”), vinculado
ao Programa (“nome do Programa”) o reconheg¢o como financeiramente vidvel e estou
ciente que ndo havera recursos incluidos pela PROEXT para a manuten¢dao do mesmo.

Data / /

Assinatura:
(Coordenador(a) do Projeto)




