Converter um documento do Microsoft Word para PDF-A

1 - Apds escanear o documento no Microsoft Word clique no menu Arquivo (Ou botdo Office):

Revisao Exibicdo

Clique aqui para abrir, salvar au @ AaBbCcDc|| AaBbCeDe AaBbCi AaBbCc Aalj AaBbCc.

imprimir seu documento e para
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2 - No menu Arquivo (Botao Office) escolha a opgdo Salvar Como:
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| I salvar — | salve o documento como um modelo que pode ser usado para
- formatar documentos futuros.

Documento do Word 97-2003
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B com o Word 97-2003.

% Imprimir » % PDF ou XPS
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3 - Salve o documento como PDF (PDF ou XPS):

- -

- S, 0o curmentoZg Microsoft Word Sl

Hovo
Abrir
Salvar
Salvar gnmn| » |

Imprimir 3

Ereparar *
Enviar »
Publicar 3
Fechar

Salvar uma copia do documento

Documento do Word
Salve o documento no formato de arguivo padrio.

Modelo do Word

Salve o documento como um modelo que pode ser usado para
formatar documentos futuros.

Documento do Word 97-2003

Salve uma copia do documento gue sera totalmente compativel
com o Word 97-2003.

PDF ou XPS

Publica uma copia do documento como um arquivo PDF ou XPS.

‘Qutros Formatos
Abra a caixa de didlogo Salvar como para selecianar entre tados
os tipos de arquivo possiveis.
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MNome do arquivo:  BANCO-DE-PROFESSOR-EQUIVALENTE-DA-UFRRJ-SETEMBRO-2020

Tipo: [PDF
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5 - Em Opgdes, Opgdes de PDF, selecione a caixa Compativel com 1SO 19005-1 (PDF/A):
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Em seguida clique em OK e depois Salvar.

Uma margem azul aparecera na barra superior dos documentos salvos no formato PDF/A:

i Doc2.pdf - Adobe Reader
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Este arquivo estd em conformidade com o padrée PDF/A e foi aberto no mode somente leitura para impedir modificagdes.

OBS: Havendo perda de qualidade da imagem ao salvar o arquivo no formato PDF/PDF-A,
mudar a otimizagdo (Ao lado do botdo Opg¢des) para Padrado (Publicando Online e Imprimindo).
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