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_ UFRRJ )
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSI,DADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

MEMORANDO CIRCULAR N° 4/2024 - PROGEP (12.28.01.09)
(Cédigo: 202630210)

N©° do Protocolo: 23083.000396/2024-01
Seropédica-R], 03 de Janeiro de 2024.

Ao grupo: TODOS OS SERVIDORES.

Titulo: Informagoes complementares sobre alteracdo de férias no SOUGOV

Senhoras(es) Servidoras(es),

Como ja informado no MEMORANDO CIRCULAR N©° 667/2023 de 27/10/2023, a programacdo de férias esta
sendo exclusivamente realizada pelo SOUGOV. Desde entdo estamos observando o comportamento do sistema e
trabalhando para solucionar os problemas. No entanto, identificamos que no relatério extraido do SIAPE as
alteracGes de férias ndo estdo sendo atualizadas automaticamente no SIGRH, apenas as inclusoes.

Enquanto ndo for identificado a solugdo para alimentagdo automatica, os servidores que alterarem as férias
previamente ja homologadas no SOUGOV, deverdo encaminhar solicitagdo eletronica (SIGRH— Solicitagcdes
— SolicitacOes eletrénicas — Realizar Solicitagdo) para a COCAD, solicitando atualizar a informacdo do periodo
de férias no SIGRH conforme Siape (homologada no SOUGOV), anexando a consulta de férias do SOUGOV para
fins de atualizagao.

Pedimos que a solicitacdo eletronica seja enviada a COCAD com antecedéncia, para evitar problemas nas
homologacdes de frequéncia e ponto eletrénico, que obrigatoriamente deve retratar o periodo de férias
homologado no SOUGOV. Alertamos que as férias validas é a que consta no SOUGOV.

Para os casos de inclusdo de férias ndo é necessario o envio da solicitacdo eletronica. Vale ressaltar que a
importacdo das férias cadastradas e homologadas no SOUGOV para o SIGRH leva aproxidamente 30 dias, devido
ao calendario de abertura e fechamento da folha de pagamento.
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Em caso de duvidas, entrar em contato com a Coordenagdo de Cadastro e Movimentagdo de Pessoas através do
chat CONVERSE UFRRIJ] pelo canal #DAGP, e-mail cocad-progep@ufrrj.br ou telefone 2681-4667/4668.

Cordialmente,

(Autenticado em 03/01/2024 15:57)
MARCELO DA CUNHA SALES
PRO-REITOR(A) ADJUNTO(A) - SUBSTITUTO
PROGEP (12.28.01.09)
Matricula: 2755199
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