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Título: Homologação da frequência abril/2020

Prezados(as) Dirigentes,
 
Cumprimentando-os e esperando encontrá-los com saúde, seguem as
informações abaixo. 
 
Considerando as modalidades de trabalho  de caráter temporário de prevenção
da disseminação do Coronavírus – COVID 19 previstas nas Instruções
Normativas divulgadas pelo Ministério da Economia e as medidas adotadas
pelas Portarias nº 1209/2020-GABREI e n° 1283/202-GABREI, no âmbito da
UFRRJ, seguem em anexo as orientações para os Dirigentes quanto aos
procedimentos relativos ao registro da frequência eletrônica no SIGRH
referente o mês de ABRIL/2020.
 
 
A homologação da frequência deverá ser feita até o
dia 08/05/2020, sem possibilidade de reabertura após este
prazo,  tendo em vista a necessidade de extração de relatório, conforme
cronograma da folha de pagamento no sistema SIAPE (Governo Federal).
 
 
Solicitamos que cada chefe, antes de homologar a frequência dos servidores,
verifique se o período dos demais afastamentos habituais está correto (férias,
afastamento integral para estudo, exercício provisório, colaboração técnica,
cessão, licença capacitação, licença prêmio, licenças gestante e paternidade,
licença médica ou aguardando licença médica SIASS), assim como, o
lançamento das ausências de licença casamento, de falecimento pessoa da
família e de doação de sangue.
 
 
Após confirmação das ocorrêcias, efetivar a homologação de todos os
servidores lotados na sua Unidade sob sua chefia, observando que a
frequência deverá retratar a realidade das ocorrências e das modalidades de
trabalho praticadas neste período. 
 
 
 
Cordialmente,
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