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Parte 1

Interface da Videoconferéncia
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Acoes Iniciais

1- Acesse o endereco https://conferenciaweb.rnp.br/ e clique no botdo “Entrar”.

3 & ; = 111
Conferénciaweb = & ans m

2- Na tela de login que surgird, clique no botdo “Entrar” conforme indicado na imagem abaixo:

Ja tenho uma conta

|
comunidade
académica federada

‘ Entrar

‘ => Minha conta nao é federada

ou conectar com

‘ .
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https://conferenciaweb.rnp.br/

3- No campo “Selecione sua Instituicao de origem” selecione “UFRRJ — Universidade Federal
Rural do Rio de Janeiro”. Clique no botdo “Prosseguir”.

0 Cafe ;2;%%?3: ?ederada

Defina sua organizagdo de origem para autentica-lo e utilize os servigos e
facilidades da Comunicade Académica Federada (CAFe).

Caso vocé pertenga a mais de uma instituigdo, escolha aquela que deseja
que passe suas informagdes para o servico que pretende utilizar.

Selecione sua Instituicdo de origem

UFRR] - Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro

Memorize a selecgdo para esta sessdo.

By —

NISTER P RATRIA AMADA
NP ofmn sk oo emmop o cherroocs [ BRASIL

4- Entre com seu e-mail institucional e senha de e-mail da UFRRJ. Clique no botdo “Login”.

o C af comunidade
académica federada

0 acesso aos servicos da CAFe esta mais seguro.

U F R RJ Clique aqui para saber mais

INIVERSIDADE FEDERAL RURAL
DO RIO DE JANEIRO

| @ufrri.br |

Néo salvar meu login

Remover qualquer permissédo previamente
concedida dos meus atributos

T
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5- No Painel de Configuracgao clique no botdo “Comecar uma reunido” para iniciar uma
conferéncia.

Acima no campo “Seu endereco” encontra-se o link o qual devera ser compartilhado para que os
individuos acessem a conferéncia.

Conferénciaweb B o EEE LB

Pagina inicial ‘Comunidades Conferéncias

Nenhuma reunido em andamento.

Seu endgre;ol https://conferenciaweb.mp.briwebconf! [ ) |
& Perfil & Conta [ Notificagdes —>_ e
Vocé ndo possui nenhuma conferéncia agendada a partir de hoje. Minhas comunidades

Vocé ndo faz parte de nenhuma comunidade. Vocé
pode ver as comunidades existentes agui.

éncias disponiveis

éncias passadas
Ver todas comunidades

Meu dispositivo &€ compativel? | Requisites de use @ 2010-2020 Servico de conferéncia web (Mconf).  Languages: English (en) | Portugués (pt-br)

MINISTERIO DA MINISTERIO DA MINISTERIO MINISTERIO DA = MINISTERIO DA GOVERNO
RNP DEFESA CULTURA DA SAUDE EDUCACAO CIENCIA, TECNOLOGIA, FEDERAL
INOVACOES E COMUNICACOES

6- Sera solicitado que vocé defina o tamanho desejado da sala: Pequeno(menos de 75 pessoas) ou
Grande (mais de 75 pessoas):

Definir Sala

Qual modo de ce
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7- A medida que individuos que porventura ndao possuem conta na CAFe - RNP acessam o link da
conferéncia e realizam o login como convidados, os mesmos aparecerdao no campo “Convidados”

como o status “Aguardando”. Para liberar o acesso do mesmo a conferéncia clique em “Aceitar” ao
lado do nome do convidado.

MENSAGENS

Perguntas

Bate-papo piblico

NOTAS
Rejeitar todos
Notas compartilhagfas

O]
= L
Bem-vindo ao ’ J
Lembrar escolha y

Conferénciaweb,_ \\ \

Agzusrdando € 1usudrioscon dados aguardando
USUARIOS (1) & @ Bjork Aceitar | Recusa
”@ ....(Vocd

(0]

Faga o upload da sua
anotaghes

Eee & mconf
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Menu Lateral

1- O menu lateral permite acessar opcdes relativas a interacdo com os usudrios participantes da
conferéncia. Vocé ocultar ou mostrar o menu lateral clicando no icone apontado pela seta na
imagem abaixo:

MENSAGENS

Perguntas
Bste-papo piblico (R
Il Biork [ 1]

NOTAS

Notas compartilhadas

&

USUARIOS (2)

E@(D «.(Vocd)

B Bork

()

Utilize esta pagina para fazer anotagoes.

Campos do Menu Lateral:
Perguntas: Permite verificar as perguntas realizadas pelos participantes.
Bate-papo publico: Local se encontram os dialogos publicos entre os participantes da sala.

Notas Compartilhadas: Permite a composicao de notas de texto com cooperacdo mutua em tempo
real.

COTIC-UFRRJ 9



2- Clicando em seu proprio nome, é possivel silenciar seu microfone e alterar seu status:

MENSAGENS
Perguntas
Bate-papo piblico
NOTAS

Notas compartjhadas

&

USUARIOS (2)

o (Vocd] | & Definirstatus >
Si

.,_;i’

ilenciar usuério

Utilize esta pagina para fazer anctagoes. ERNP & mconf

"

e

MENSAGENS
Perguntas
Bate-papo piblico
NOTAS

Notas compartilhadas

&

USUARIOS (2)

E@@ lVocd]

Levantar a méo
Indeciso

Confusa

Utilize esta pagina para fazer anctagoes. ERNP & mconf

"

I
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3- Clicando sobre o0 nome de qualquer usuario na sala, surge um menu de op¢oes:

Bate-papo piblico
NOTAS

Notas compartilhadas

&

USUARIOS (2)

Bjork © Iniciar bate-papo privado

3 Torar apresentador

udrio

Utilize esta pagina para fazer anotagoes.

Iniciar bate-papo privado: Inicia uma conversa privada com o participante selecionado.

Tornar apresentador: Permite que o participante selecionado tenha acesso a utilizacao de recursos
relativos a apresentacdo dentro da sala.

Remover usuario: Remove o participante selecionado da sala.

Tornar moderador: Torna o participante selecionado um moderador da sala.

COTIC-UFRRJ 11



4- Clicando no icone indicado na imagem abaixo, o administrador da sala tem acesso a outro menu:

MENSAGENS

Perguntas

Bate-papo piblico

NOTAS
Notas compartiligdas N
Bem-vindo ao

USUARIOS (1) & 8 Limpartodos os icones 1 '
peuaRos el Confer enmaweh? \\‘

E "
@ «..lVocé] | & Colocar todos em mudo
©

& Colorar todos em mudo,
exceto o apresentador

[¥] Salvar nomes dos
participantes

&) Restringir participantes

2. Politica de convidados

B Criar salas de apoio

RNP ¥ mconf

O icone de configuracdo do menu lateral conta com as seguintes opcoes:

Limpar todos os icones de status: Redefine os status de todos os participantes da sala.

Colocar todos em mudo: Permite “mutar” o audio de todos os participantes da sala.

Colocar todos em mudo exceto o apresentador: Permite “mutar” o audio de todos os
participantes da sala, exceto o apresentador.

Salvar nomes dos participantes: Salva o nome de todos os participantes da sala em um arquivo
txt.

Restringir participantes: Permite que vocé restrinja participantes do uso de funcionalidades
especificas.

Politica de convidadoes: Muda a configuracdo da politica de convidados da sessdo atual.

Criar salas de apoio: Permite criar salas de apoio a sala principal e remanejar os participantes entre
essas salas.

COTIC-UFRRJ 12



Icones de acdo principais

1- Na opc¢ao da lupa vocé pode buscar quaisquer canais e/ou usudrios existentes na plataforma.

MENSAGENS
Perguntas
Bate-papo piiblico

NOTAS

Notas compartilhadas

Bem-vindo ao
Conferénciaweb,

@

USUARIOS (1)

E@ :
ev.Vocd]
(]

Faga o upload da sua apresentagio ou util
anotaghes

B & mconf

Silenciar: Silencia o seu microfone
Ativar/Desativar audio: Ativa/Desativa audio da sala.
Ativar/Desativar webcam: Ativa/Desativa sua camera de video (webcam).

Compartilhar tela: Compartilha a tela do seu computador com a sala.

COTIC-UFRRJ 13



Botao Extras

1- O icone do Globo lhe dara acesso ao diretério com todos os canais e usuarios da plataforma em
formato de lista.

Bate-papo piblico
NOTAS

Notas compartilhadas

&

USUARIOS (2)

O Transmitir sessdo Utilize esta pagina para fazer anctagées.

% DiscarSIP

O Abrir miltiplas notas

O menu referente ao botdo “Extras” conta com as seguintes opgoes:
Iniciar enquete: Permite criar uma enquete com a qual os participantes da sala poderdo interagir.

Carregar uma apresentacao: Permite carregar do seu computador qualquer documento do Office
ou PDF para ser exibido na apresentacao.

Compartilhar um video externo: Permite compartilhar direto na tela de apresentacdo um video do
Youtube, Vimeo, Daily Motion entre outros.

Obs: Ap6s o video ja estar compartilhado, clique na mesma opgao para parar de compartilhar o
video.

Transmitir sessdao: Permite realizar uma transmissao da conferéncia via plataforma Video@RNP
ou RMTP.

Discar SIP: Permite usuarios se comuniquem por meio de uma rede de conexao de voz utilizando
o Session Initiation Protocol (SIP).

Abrir miltiplas notas: Permite abrir e compartilhar, com a possibilidade de edi¢ao em tempo real
pelos participantes, multiplas notas de texto.

COTIC-UFRRJ 14
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Utilizando a LousalSlide

1- A lousa/slide lhe permite realizar apresentacdes utilizando diversas ferramentas.

Ferzuntas

Bate-papo piiblico
NOTAS

Notes compartilhadas

USUARIOS (2) &

E@ s
-..(Vocé]
G

B Bjork

ey

Utilize esta pagina para fazer anotagdes. e

O menu de lousa/slides conta com as seguintes opgoes:
1- Miniminiza a lousa/slide
2- Permite alternar entre as paginas do slide

3- Permite realizar agdes como “zoom”, ajustar a largura e tela cheia.

COTIC-UFRRJ 15



Menu de anotacdes

1- Clicando no icone indicado na imagem, vocé tera acesso ao menu de anotagoes:

MENSAGENS
Perguntas
Bate-papo piblico
NOTAS

Notas compartilhadas

&

Utilize esta pagina para fazer anctagoes. ERNP & mconf

2- O menu de anotacdes disponibiliza diversas ferramentas graficas que podem ser utilizadas
diretamente na lousa/slide para melhor explanacao de determinado assunto ou agao similar.
MENSAGENS Carlos Rodrigo Maia e Silva O]

Pergunias

Bate-papo piblico
NOTAS

Notas compartilhadas
USUARIOS (2) &

B .
Carlos Rodrigo... (Vocé)
(C]

Bjork

Utilize esta pagina para fazer anctagdes. B & mconf
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Menu de Configuracao

1- Clicando no icone indicado na imagem abaixo vocé tera acesso ao menu de configuracao:

MENSAGENS

Perguntas
ernar para tela
cia

Bate-papo piiblico

rir configuragdes

NOTAS

Notas compartilhadas

Bem-vindo ao f =1 Atalhes de teclado
Conferénciaweb, ¥ 55 Encerrar sessio

[ Sair

USUARIOS (2)

E@ ‘
....(Vocd)
(]

0.

@

Faga o upload da sua apresentagio ou util
anotaghes

B & mconf

O menu de configuragdo conta com as seguintes opcaoes:

Alternar para tela cheia: Alterna toda tela da plataforma para o modo “Tela Cheia”.

Abrir configuracoes: Mostra configuracoes especificas para a sala como: ativar/desativar
animagoes, alertas de dudio, idioma da plataforma, tamanho da fonte utilizada além de opgdes
relativas a economia do volume de transferéncia de dados.

Sobre: Detalhes sobre a versdao da plataforma de videoconferéncia.

Ajuda: Leva diretamente para o Centro de Ajuda Para o Servico de Conferéncia Web da RNP onde
davidas mais especificas sobre a plataforma sdao abordadas.

Atalhos de teclado: Exibe lista de atalhos de teclado que podem ser utilizados na plataforma.

Encerra sessdo: Encerra sessdo vigente, porém permanece logado na plataforma de conferéncias
da RNP.

Sair: Sai(logoff) da plataforma de conferéncia da RNP.

Obs: Caso o usuario sai da plataforma sem antes encerrar a sessao a mesma permanecera Como
ativa.

COTIC-UFRRJ 17
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Painel de Configuracao
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Painel Principal
1- A tela principal do painel de configuracdo guarda alguns itens relacionados a gestdo da
webconferéncia:

- A parte em destaque mostra se ha uma reunido em andamento e quantas pessoas estdo na sala,
além do link para compartilhar a reunido como ja mostrado no inicio do manual. Estdo disponiveis
também os botOes para “Entrar na reuniao” e “Parar a reunidao”.

- Indicado pela seta, o icone do sino alerta para atividades na sala ativa e ainda ndo visualizadas.

i & ¢ LLL] .
Conferénciaweb .. - (555 BEm |

Pagina inicial ‘Comunidades Conferéncias

Ha uma reuniao em andamento com 2 usuarios! ©

Seu enderego | https:/iconferenciaweb.mp.briwebconf! )

Vocé néo possui nenhuma conferéncia agendada a partir de hoje Minhas comunidades

g Vocé néo faz parte de nenhuma comunidade. Vocé
s conferéncias disponiveis pode ver as comunidades existentes agui
as conferéncias passadas

Ver todas comunidades

Meu dispositivo € compativel? | Requisitos de uso @ 2010-2020 Servigo de conferéncia web (Mconf).  Languages: English (en) | Portugués (pt-br)

= MINISTERIO DA MINISTERIO DA MINISTERIO MINISTERIO DA = MINISTERIO DA GOVERNO
S RNP DEFESA CULTURA DA SAUDE EDUCACAO CIENCIA, TECNOLOGIA, FEDERAL
- INOVACOES E COMUNICACOES

COTIC-UFRRJ 19



Pagina inicial Comunidades Conferéncias

Nenhuma reunido em andament

Seu endereco | https:/iconferenciaweb.mp.briwebconfit | &) |

dron £ oma Ermarie o —

Vocé ndo possui nenhuma conferéncia agendada a partir de haje. Minhas comunidad; Ver gravacdes

Vocé ndo faz parte de nenhuma comunidade. Vocé
Explore todas as conferéncias disponiveis pode ver as comunidades existentes aqui.
Veja as suas conferéncias passadas

Ver todas comunidades
Meu dispositivo & compativel? | Requisitos de uso @ 2010-2020 Servico de conferéncia web (Mconf).  Languages: English (en) | Portugués (pt-br)

MINISTERIO DA MINISTERIO DA MINISTERIO MlNISTEm%RA MINISTERIO DA GOVERNO
DEFESA CULTURA DASAUDE  EDUCA IENCIA, TECNOLOGIA,  FEDERAL
- O -

Configure sua sala de webconferéncia

@ [ Privada

,ocm"e parmoderadores amento com 1 usuario! &

@ Mensagem de boas-vindas

Bem-vindo(a) >%%CONFNAME% %</b>! Para
convidar outros participantes para a conferéncia, utilize a
URL <u><a .

href="https:/conferenciaweb.mp.briwebconf/ ﬂ

Layout Padrao

| nhuma comunidade. \
Nt qui.

| <padrio>

| e

ou Cancelar
MINISTERIO DA MINISTERI] MINISTERIO DA GOVERNO
RNP DEFESA CULTOw 2 A, TECNOLOGIA, FEDERAL
INOVACOES E COMUNICACOES




No menu mostrado acima é possivel definir:

- Se a sala sera publica (qualquer pessoa que acessou a mesma podera entrar, mediante a

autorizacdo do administrador da sala) ou privada (somente pessoas com a chave de acesso poderao

acessar a sala). Para a segunda opc¢ao existem dois tipos de chave:

Chave para moderadores: o individuo que a possui podera acessar a sala com prerrogativas de
moderador da mesma.

Chave para participantes: O individuo que a possui podera acessar a sala como um participante,

sem nenhuma permissao adicional.

- A opgao “Mensagem de boas-vindas” permite configurar a tela de boas-vindas que sera exibida
para os usuarios que acessarem o link da conferéncia.

- A opgao layout permite alterar entre diferentes layouts de sala previamente configurados na
plataforma de conferéncia da RNP.

COTIC-UFRRJ
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Agendando Conferéncias

1- Para agendar uma conferéncia, clique na aba “Conferéncias” no Menu Superior. Vocé seré levado
a tela de criacdo de conferéncias. Clique na op¢ao “Agendar conferéncia”

. ) LLL] I
Conferénciaweb nasmuvens . L

Pagina inicial Comunidades Conferéncias

Conferéncias

Crie suas proprias conferéncias e compartilhe com outras pessoas

Todas Minhas conferéncias Criadas por mim Préximos Agora Todos Passado Agendar conferéncia

Frocurarconferencias M Selecione uma conferéncia ao lado
para ver sua descricdo aqui

Mostrando conferéncias futuras (340 encontrados) |1 234

) Datas mostradas no seu fuso horario (Brasilia)

15 Fev
@ Conferéncia pblica

13330 |ia em: Sabado, 15 Fev 2020, 13:30 (Brasiia)
2020 20 participantes

24 Fev

2- Sera perguntado qual tipo de conferéncia deseja agendar. Selecione a opgdo “Conferéncia”.

Conferénciaweb | o2, . e D (S)

Pagina inicial ‘Comunidades Conferéncias

Agendar uma conferéncia

Qual é o tipo de conferéncia?

E Conferéncia ff——————

Cancelar

Meu dispositivo & compativel? | Requisitos de uso  ©® 2010-2020 Servico de conferéncia web (Mconf).  Languages: English (en) | Portugués (pt-br)

MINISTERIO DA MINISTERIO DA MINISTERIO MINISTERIO DA MINISTERIO DA GOVERNO
5 RNP DEFESA CULTURA DA SAUDE EDUCACAO CIENCIA, TECNOLOGIA,  FEDERAL
INOVACOES E COMUNICAGCOES
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Conferénciaweb ‘ nasnuvens

Pagina inicial Comunidades Conferéncias

Agendar uma conferéncia

Conferéncia
Dados da conferéncia

1. Dados da conferéncia
Esta conferéncia pertence a

2 Participantes |

T Nome
|.

© Descricio

9 *Data io
‘jzwoafzuzc m| 1 18 v:\

© Data de término

T

© Fuso Horario

|' (GMT-03:00) Brasilia . |

© Divulgue nas redes sociais

(| Facebook ] Twitter (] Linkedin

Préximo passo

Cancelar

Meu dispositivo & compativel? | Requisitos de uso @ 2010-2020 Servico de conferéncia web (Mconf).  Languages: English (en) | Portugués (pt-br)

MINISTERIO DA MINISTERIO DA MINISTERIO MINISTERIO MINISTERIO DA GOVERNO
RNP DEFESA CULTURA DA SAUDE EDUCACRS ggucm, TECNOLOG FEDERAL
: INOVAGOES E COMUNICACOE:




Conferénciaweb

Pagina inicial Comunidades Conferéncias

Agendar uma conferéncia

Conferéncia

Participantes
1. Dados da conferéncia

2. Participantes

*Nome de participante

il do participante

* Nome do participante

il do participante

Adicionar participante

Voltar ao passo anterior

—eie [ 0u Cancelar

Weu dispositivo & compativel? | Requisilos de uso  © 2010-2020 Servico de conferéncia web (Mconf).  Languages: English (en) | Portugués (pt-br)

TECNOLOGIA, FEDERAL

. MINISTERIO m MINISTERIODA MlNlSTEBlD MlleTEﬂlOcRQ MlleT‘RlODA GOVERNO
RNP movmoes £ COMUNICACOES
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