Manual pratico de orientacao
para a constituicao e
execucao de processos
disciplinares discentes

SEROPEDICA, NOVEMBRO DE 2018



UFRR]J

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
CONSELHO UNIVERSITARIO
SECRETARIA DOS ORGAOS COLEGIADOS

Manual pratico de orientacao para a constituicao e execucgao
de processos disciplinares discentes

Equipe de Elaboragéo:

Prof. César Augusto Da Ros: Pré-Reitor de Assuntos Estudantis;
Profa. Miliane M. Soares de Souza: Diretora do Instituto de
Veterinaria; Prof2. Luciane da Costa Moas: Departamento de
Ciéncias Juridicas do Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais; Prof2.
Tatiana Goncalves Cotta: Departamento de Ciéncias Juridicas do
Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais; Prof. Alexandre P.
Mendes: Departamento de Ciéncias Juridicas do Instituto de
Ciéncias Humanas e Sociais;

Seropédica, 21 de outubro de 2018.
2



SUMARIO

APRESENTAGAOD ......oeiiueeiuieieeiisreesessssesssesssessssssssessssssssessssssssessssesssessssssssessssesssessssesssessssessssssssessssssssans 4
I.  PROCEDIMENTOS PARA O REGISTRO DAS DENUNCIAS DE INFRACOES DISCIPLINARES DISCENTES POR MEIO DO BOLETIM
DE INFRAGAO DISCENTE (BOID): ..veeiuvieetieeeiee ettt e siteeeitteesiteestee e ateesteeessseessseesasasessseesnsasassseesnsesesseesnsessnsseesssennns 7
II.  DETALHAMENTO DAS ETAPAS DO PROCESSO DISCIPLINAR DISCENTE ..cccuvteervreerreeinieeeneeesnereessessnsnseneesssseeesseesns 8

BV Ko (o X =T g e ] e Lo N o D 3 RSP RP 8
11.1.1 Boletim de infragdo disciplinar discente (fase prelimingr) .............occeeecveecveeeesieeesiiesciesesiieescenanns 8
B o Tq 1 Lo [olo (o o [o 3N al o Tol=X YT o T RSP 8
1. 1.3 INSErUGEO PrOCESSUQ .....coeeeeiieeeiiieeeiee et e st e ettt e e et a e ettt e e s s staa e e ssataesssstaeessstnasssasenasssasenas 9
11.1.4 Relatorio final @ JUIGAMENTO.............oueeeeeieeeeeee ettt e st e ettt e et e e e et a e e s srteaeesrees 11
1.2 Detalhamento de todas as etapas para a constituicdo e execugdo de Processos Disciplinares
[0 Yol =TT = (d 30 U 11
Ill.  MODELOS DA DOCUMENTAGCAO NECESSARIA PARA CONSTITUIGAO E EXECUGAO DOS PDD'S: ..ccvveveieeeeiee e, 15
Anexo 1 — Modelo de solicitagéo de recurso a decisGo de arquivamento de dentncia .......................... 15

Anexo 2 — Modelo de Portaria de designagdo dos membros da comisséo de Processo Disciplinar
DYoL (D 3 ) USSR 16
Anexo 3 — Modelo de Portaria de afastamento preventivo de discente das atividades académicas e da
Lo go o o =2y XN Lo [ [ 11| PSRRI 17
Anexo 4 — Modelo de Ata de InstalagGo da COMISSAO.........uueecuueeeeeciieeeiiieeeeecieeeeecieeeeeetea e e eiaea e e 18
Anexo 5 — Modelo de comunicado informando a autoridade instauradora sobre o inicio da instalagdo

Lo [ X o] Lo ] s Lo X PSPPSR 19
Anexo 6 — Modelo de comunicado informando a PROGRAD sobre o inicio da instalagdo dos trabalhos

da cOMiSSAO AISCIPIINAT QISCENTE .........vveeeeeeeeeeeeee e e e et e e et e e e s st e e e s sataaaesstasaessrssaaenanes 20
Anexo 7 — Modelo de notificagcdo de citacdo do discente denunciado sobre a instauragdo de processo

QISCIPIINAE QISCENTE ...ttt e e e e ettt e e sttt e e e e ttte e e esatsaaeestsaaesasssaaesssssaaesssssnaesases 21
Anexo 8 — Modelo de edital de CitagAO de dISCENTE ............ueeeceeeeeeeeeeeeceee e eesctea e e e e 22
Anexo 9 — Modelo de Termo de REVEIIQ ............ccueeeueeesiiieeiiieiitesieeett ettt site sttt e sateessee e 23
Anexo 10 — Modelo de portaria de nomeac@o de defensor dativo .............c.cecceeeeeeceeeeeccieeeeciieeeeenenn 24
Anexo 11 — Modelo de ata de reuniéo de trabalho da COMISSAO ........c..eeecveeeeveeesiresiiresiieecieesieesceaens 25
Anexo 12 — Modelo de Termo de IntimagGo para DEPOIimENtO.............ccccueeeeeccreeeeeiirieaeeiiireeesiieaeesrenns 26
Anexo 13 — Modelo de Declaragdo de Vista ao Processo Disciplinar Discente...............cccocueeeecvveeennnn. 27
Anexo 14 — Modelo de Termo de Declarag@o de Depoimento ............ceeccueeeeecieeeeesirieeeesiieaeesiieaeesrenns 28
Anexo 15 — Modelo de Relatorio de INSErUGGO. .......cc..veeeeecueeeeeeiieeeeciiee ettt e e sste e e esta e e eetaaeessteaeesseeas 29
Anexo 16 — Modelo de mandado de CItAGGO ..............ueeeeecveeeeeeeeeeeeee e eesee e e tae e e ste e e et a e esreeas 30
Anexo 17 — Modelo de termo de indiCiamENTO..............cueeecueeecuiieniiieiieecieeesiie ettt ssiee e 31
Anexo 18 — Modelo de declaragdo de recebimento de cOpia do processo..........cccouevuveeevvveveeeeveeneennenn. 32
Anexo 19 — Modelo de relatdrio final da comissdo de processo disciplinar discente.............................. 33

Anexo 20 — Modelo de comunicado de encerramento dos trabalhos da comissdo ao discente
Lo L= 10 1 Lol (o Lo Lo 3 36
Anexo 21 — Modelo de comunicado de encerramento dos trabalhos da comisséo a autoridade

[Tk (o [0 o Lo o] o IR 37
Anexo 22 — Modelo de ata de encerramento dos trabalhos da coOmissSGo .........cccccccvvvveeveeieeeeeieeeennnnnnn.. 38
Anexo 23 — Modelo de termo de julgamento expedido pela autoridade instauradora.......................... 39

Anexo 24 — Modelo de comunicado de ciéncia ao discente denunciado do termo de julgamento
proferido pela autoridade instauradora do processo disciplinar discente.............ccovcveeeecvvveeeccvvneenneen. 40
Anexo 25 — Modelo de solicitacdo de recurso a decisdo de aplicagcdo de san¢do contida no termo de
julgamento proferido pela autoridade inStAUIAAOra .............cccuueeeeceeieeeciiieeeeiiieeeeieeeeectea e seae e 41



APRESENTACAO

O presente manual foi elaborado com o objetivo de oferecer orientacdes praticas para a
constituicdo e execucgao dos processos disciplinares discentes, previstos na Deliberacdo n° 45, de
31 de agosto de 2018, na qual o Conselho Universitario aprovou o Codigo de Conduta Discente
da UFRRJ (CCD).

Trata-se, portanto, de uma ferramenta de trabalho que podera ser utilizada ndo apenas pelas
autoridades instauradoras previstas nos incisos I, Il e Ill do Art. 16 do CCD, mas também pelos
servidores (docentes e técnicos administrativos) e discentes designados para comporem as
comissdes de processos disciplinares discentes (PDD), no esclarecimento de duvidas sobre a
instrucdo dos mesmos.

O Cddigo de Conduta Discente € um documento institucional que tem por objetivo
regulamentar o regime disciplinar aplicavel aos membros do corpo discente, especificando os
seus direitos, deveres, bem como as san¢bes a serem aplicadas nos casos de infracéo,
assegurando aos mesmos as garantias (presungdo de inocéncia, direito ao contraditério e ampla
defesa) durante a execucdo do PDD, aberto para a apuracao de responsabilidades.

Antes da aprovacgéo da Deliberacdo n° 45, de 31 de agosto de 2018, a UFRRJ contava com
um Cébdigo Disciplinar comum aos trés segmentos da comunidade universitaria, elaborado e
aprovado no ano de 1975. Com o passar do tempo, esse documento comegou a se tornar
obsoleto, em virtude das mudancas sociais, institucionais e legais pelas quais o pais passou
desde entdo, e da necessidade de elaboragdo de um codigo especifico para regulamentar o
regime disciplinar aplicavel ao corpo discente.

Tal necessidade se justificava porque o regime disciplinar aplicavel ao Corpo Docente e
Técnico Administrativo ja esta previsto na Lei 8.112/90, bem como no Codigo de Etica do Servigo
Publico (Lei 8.027/90), razdo pela qual a apuragcdo de responsabilidades quanto as infracdes
cometidas por seus membros € feita mediante a abertura de processos de sindicancia e
processos administrativos e disciplinares (PAD), os quais sdo regidos pela Lei 9.784/99, nao
havendo razéo para incluir estes segmentos em um cédigo unificado, tal como ocorria no
passado.

Ademais, no caso do corpo discente, convém destacar que nao existe legislacdo especifica
regulamentando o seu regime disciplinar, razdo pela qual ha a necessidade de cada Instituicdo
Federal de Ensino Superior (IFES) aprovar codigos de conduta ou disciplinares, que estejam em
sintonia com a sua realidade institucional. Sendo assim, € possivel verificar que a maioria das
IFES conta com cddigos especificos para os estudantes aprovados em seus conselhos
superiores.

A reformulagéo do codigo disciplinar da UFRRJ foi motivada por alguns fatores, entre os quais
€ possivel destacar os seguintes:

a) pelo fato do Cédigo Disciplinar em vigor na UFRRJ ter sido criado em 1975, durante o
regime militar, razado pela qual além deste estar completamente defasado, o seu conteddo nao
atendia a complexidade das questdes presentes na sociedade brasileira contemporanea;

b) pelo fato do Estatuto e do Regimento Geral da UFRRJ, aprovados em 2012, preverem a
elaboragcédo de um novo codigo disciplinar, respectivamente, no Art. 41 e no Art. 136;

c) pelo fato da primeira tentativa de reformulacéo do Cédigo Disciplinar proposta pelo CONSU,
em 2012, nao ter logrado éxito, uma vez que o caminho proposto foi elaborar um cédigo disciplinar
comum as trés categorias, desconsiderando-se que para os docentes e técnicos administrativos a
legislagéo em vigor ja contemplava o seu regime disciplinar;

d) pela existéncia de uma forte reivindicacdo por parte dos integrantes do movimento
estudantil, especialmente dos grupos organizados em torno da pauta dos direitos da mulher, de
gue a UFRRJ dispusesse de um instrumento de politica institucional eficaz que previsse maior
celeridade na apuracédo das infracfes cometidas, com a consequente aplicacdo das sanc¢des aos
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seus autores, contribuindo para o estabelecimento de rela¢cbes mais humanizadas em nossa
instituicao;

e) pela necessidade de responsabilizacdo do conjunto das instancias de gestdo administrativa,
na apuracao das infragbes cometidas no ambito da instituicdo;

f) pela necessidade do estabelecimento de uma metodologia de apuracdo das infracdes
discentes distinta dos processos de sindicancia e Processos Administrativos e Disciplinares
(PAD’s), previstos na Lei 8.112/90, dada a sua morosidade, que geravam uma sensagdo de
impunidade junto a comunidade discente.

Diante destes fatores de motivacdo, a PROAES prop6s a Magnifica Reitora Ana Maria
Dantas Soares que fosse designada uma nova comisséo, cuja tarefa seria elaborar uma proposta
de Cddigo de Conduta Discente a ser encaminhada ao CONSU para apreciacdo e aprovagao.
Esta comisséo, designada pela Portaria n° 483/GR, de 15 de junho de 2016, era composta pelos
seguintes servidores: Prof. César Augusto Da Ros: Pré-Reitor de Assuntos Estudantis
(Presidente); Profé, Miliane M. Soares de Souza: Diretora do Instituto de Veterinaria; Prof.
Luciane da Costa Moas: Departamento de Ciéncias Juridicas do Instituto de Ciéncias Humanas e
Sociais; Profa. Tatiana Goncgalves Cotta: Departamento de Ciéncias Juridicas do Instituto de
Ciéncias Humanas e Sociais; Prof. Alexandre P. Mendes: Departamento de Ciéncias Juridicas do
Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais.

Assim que foi constituida a comissdo, 0s seus integrantes realizaram 08 reunifes
presenciais, nas quais o trabalho realizado orientou-se a partir das seguintes etapas
metodoldgicas:

1) leitura de 13 (treze) Cdodigos de Conduta Estudantil/Disciplinares de outras IFES, com analise
comparativa e apontamentos criticos sobre o seu contetdo, a fim estudar a sua possivel
adaptacao a realidade institucional da UFRRJ;

2) leitura do Codigo Disciplinar da UFRRJ, com analise critica do conteado da Deliberagéo
aprovada em 15/07/2014, de modo a construir um novo texto com base nos apontamentos feitos
na leitura dos cédigos das outras IFES e nas discuss6es da Comissao;

3) elaboracdo de uma proposta de Minuta do Cédigo de Conduta Discente da UFRRJ, tendo por
base: i) a incorporagdo do contetdo analisado nos cédigos das outras IFES; ii) a analise critica do
Cddigo Disciplinar da UFRRJ aprovado pelo CONSU,; iii) realizacao de ajustes de redacéao, a partir
dos apontamentos dos integrantes da comissao;

4) realizacdo de uma reunido de trabalho com a PROGER em 16/08/2016 para analisar o
contetdo da minuta de Cédigo de Conduta Discente, a fim de incorporar sugestbes para acerca
da sua conformidade juridica;

5) disponibilizacdo em 17/04/2017 da versdo final da proposta do Cdédigo elaborada pela
Comisséo no site oficial da UFRRJ para toda a comunidade, acompanhada da divulgacdo de uma
pesquisa de opinido com o uso de ferramenta do Google®;

6) envio pela PROAES no dia 01/05/2017 da versao final da proposta de Codigo por memorando
eletrbnico a todos os diretores de Instituto, Chefes de Departamento e Coordenadores de Cursos
de Graduacao e Pdés-Graduacao, solicitando a ampla divulgacdo da pesquisa de opinido e das
audiéncias publicas;

7) realizacdo de Audiéncias Publicas nos trés campi da UFRRJ, agendadas para os dias 16, 17 e
18 de maio de 2017;

8) realizacdo de ajustes na Minuta do Cédigo com a inclusdo de propostas e retificaces
sugeridas na pesquisa de opinido e nas audiéncias publicas;

9) submissédo do processo contendo a versao final da minuta ao CONSU, acompanhado das atas
das reunides da comissédo, dos resultados da pesquisa de opinidao e dos relatérios das audiéncias
publicas, solicitando-se a Reitoria prioridade na pauta das préximas reunides do CONSU, visando
a sua apreciacdo e aprovacao final, a qual ocorreu no dia 31/08/2018.

A aprovacao do Codigo de Conduta Discente, por ter sido baseada na leitura dos cédigos
em vigor em outras IFES e nas consultas publicas realizadas com a comunidade discente,



possibilitou a elaboracdo de um documento sintonizado com a realidade institucional da UFRRJ,
razao pela qual é possivel identificar algumas inovacdes importantes, a saber:

a) previsdo de um capitulo especifico contendo os principios que servem de referéncia e base
para a aplicacdo das sancoes;

b) previsdo de um capitulo especifico que detalha os direitos e deveres dos integrantes do corpo
discente;

c) previsdo de um dispositivo no Paragrafo Unico, do Art. 2°, no qual “(...) E vedada, sob pena de
nulidade, a utilizacdo deste codigo com a finalidade de constranger ou impedir o exercicio legitimo
e democratico da atividade politica estudantil”:

d) previsdo de um leque mais amplo de sanc¢8es aplicaveis, em coeréncia a gravidade da infragédo
cometida, sendo que a principal novidade é previsdo da aplicacdo de medidas socioeducativas;

e) previsdo de graduacao das infracbes (leves, médias, graves e gravissimas);

f) ampliacdo das instancias administrativas competentes para a apuracdo de infracdes
disciplinares;

g) previséo da inclusdo de discentes nas comiss@es dos Processos Disciplinares Discentes;

h) previséo de afastamento preventivo do discente denunciado, nos casos em que houver fundado
receio de comprometimento do processo, ou for indispenséavel para a preservacao da integridade
psiquica, fisica e moral das partes ou testemunhas;

i) previsdo de impedimento de solicitagdo de trancamento de matricula por parte do discente
denunciado, bem como da colacdo de grau, durante a tramitacdo do processo disciplinar discente;
j) inclus@o de paragrafo especifico prevendo que o trancamento de matricula ndo suspende e,
tampouco, interrompe, o andamento do Processo Disciplinar Discente.

Em que pese a importancia das inovacdes consagradas no novo Cdédigo de Conduta
Discente aprovado pelo CONSU, é preciso advertir acerca da necessidade de sua utilizacdo na
perspectiva da construcdo de relagbes mais humanizadas, onde o respeito mutuo as diferencas
existentes entre os membros da comunidade universitaria possa sempre prevalecer, para que
num futuro préximo a necessidade de apuracdo de infracdes e a aplicacdo das sancdes previstas
venha a se tornar cada vez mais residual em nossa instituigdo.

Para fins didaticos este manual foi dividido em trés partes. Na primeira sdo apresentadas
orientacdes acerca dos procedimentos para o registro das denuncias de infragdes disciplinares
discentes por meio do Boletim de Infracdo Discente (BOID). Na segunda parte sdo detalhadas,
passo a passo, todas as etapas para a constituicdo e execucdo de Processos Disciplinares
Discentes (PDD), informando o leitor acerca da documentacdo necesséria em cada momento. Na
terceira parte foram reunidos os modelos de todos os documentos necessérios a constituicédo e
execucdo dos PDD, de modo a facilitar o trabalho das comissdes designadas pelas autoridades
instauradoras.



I.  Procedimentos para o registro das denuncias de infracdes disciplinares
discentes por meio do Boletim de Infracdo Discente (BOID):

De acordo com o 81° do Art. 16 do Cddigo de Conduta Discente, toda e qualquer denuncia de
cometimento de infracdo discente nos termos previstos em seus artigos, tera de ser formulada por
escrito através de Boletim de Ocorréncia de Infragdo Discente (BOID), onde devera constar a
identificacdo do(a) denunciante, do(a) denunciado(a), das testemunhas do fato e outras provas da
autoria e materialidade da infracéo.

Os BOID’s poderéo ser preenchidos no ambito das Dire¢des de Instituto, no ambito das Pré-
Reitorias de Assuntos Estudantis (PROAES), de Graduag¢do (PROGRAD), de Pé6s-Graduacéo e
Pesquisa (PROPPG), de Extensdo (PROEXT) e na prépria Reitoria da UFRRJ, desde que as
infracbes disciplinares discentes tenham sido cometidas em suas respectivas areas de
responsabilidade e competéncia, conforme dispostas em seus regimentos internos.

Sob este aspecto € importante ressaltar que no inciso XIV do Art. 67 do Regimento Geral da
UFRRJ esta previsto como competéncia dos diretores de instituto: “(...) zelar pelo fiel cumprimento
do regime disciplinar a que estdo sujeitos os docentes, estudantes e técnico-administrativos da
Universidade no ambito do Instituto”.

A despeito da possibilidade dos BOID’s poderem ser preenchidos no ambito das direcdes de
instituto, nas Pro-Reitorias supracitadas e na Reitoria, o procedimento habitual na UFRRJ tem
sido registrar as ocorréncias de infragdes discentes junto a Divisdo de Guarda e Vigilancia (DGV),
gue as encaminha por memorando eletrbnico, a depender das circunstancias do caso, a
PROAES, PROGRAD, PROPPG, PROEXT ou a Diretoria de Unidade Universitaria a qual o
discente estiver vinculado, com copia para a Reitoria. Isto ocorre porque a DGV esta
hierarquicamente subordinada & Reitoria da UFRRJ.

Quando a denuncia de infrag&o disciplinar discente configurar crime previsto no cédigo penal é
recomendavel que a autoridade que recebeu o BOID, oriente o(a) discente denunciante a registar
ocorréncia junto a delegacia de policia proxima ao Campus da UFRRJ, a fim de que a denuncia
possa ser investigada no ambito da justica.



II. Detalhamento das Etapas do Processo Disciplinar Discente
II.1. Visdo geral do PDD

Os atos do processo disciplinar discente (PDD) podem ser classificados em quatro grandes
etapas:

1. Boletim de Infragéo Disciplinar Discente (Fase Preliminar)
2. Formacdao do Processo

3. Instrucdo Processual

4. Relatorio Final e Julgamento

A seguir, antes de apresentarmos o0 passo a passo detalhado do PDD, explicaremos
brevemente os objetivos de cada uma dessas etapas, a fim de fornecer um panorama deste
procedimento.

I1.1.1 Boletim de infrag&o disciplinar discente (fase preliminar)

O PDD tem como ato inaugural um relato de ocorréncia de uma infragdo disciplinar
discente, feito a uma das autoridades universitarias competentes, por qualquer membro da
comunidade universitaria. Este relato deve ser transcrito em um documento chamado Boletim de
Ocorréncia de Infragdo Disciplinar Discente (BOID).

Além da descricdo dos fatos, o BOID devera conter todas as informacdes que possam
corroborar este relato, inclusive a indicacdo de testemunhas. E fundamental que as autoridades
universitarias e a DGV orientem a comunidade no correto preenchimento dos Boletins de
Ocorréncia de Infragdo Disciplinar Discente (BOID’s). Cabe a estas autoridades esclarecer sobre a
importancia de apresentar documentos, indicar testemunhas e apontar outros elementos
probatorios que sustentem as alegag6es contidas no Boletim.

Por que o BOID deve ser preenchido adequadamente?

O processo disciplinar deve ser encarado com maxima seriedade por toda comunidade
universitaria, uma vez que pode levar a restricdo de direitos académicos de quem for considerado
autor(a) de infracdo disciplinar. E importante que o BOID contenha alegacdes provadas ou
passiveis de prova. Isto possibilita a ampla defesa, o contraditério, e evita usos indevidos do
PDD. Ao contrario do que se imagina, as denlncias sem materialidade séo algo corriqueiro.

I1.1.2. Formagéo do Processo

A autoridade que receber uma denuncia através de um BOID, caso haja indicios
suficientes da pratica de uma infracdo disciplinar, deve instaurar processo e constituir uma
comissao disciplinar. Nesta hip6tese, as partes — quem fez a dentncia e quem foi apontado como
autor(a) da infracdo — devem ficar cientes da instauracéo do processo e do inicio dos trabalhos da
comissdo disciplinar. O(a) discente denunciado(a) deve ser chamado(a) a apresentar sua defesa.

Instaurado o processo, constituida a comissao, citadas as partes e apresentada a defensa
do(a) denunciado(a) pode-se passar a fase seguinte, onde serdo ouvidas as partes e coletados
outros elementos probatorios, que servirdo de fundamento aos relatérios da comissao.

Alguns fatores podem, no entanto, mudar o encaminhamento desta etapa:

a) A autoridade instauradora pode entender que ndo h& indicios suficientes da pratica de
infrac&o disciplinar, arquivando a denuncia. Neste caso, o(a) denunciante pode recorrer e, caso o
resultado do recurso seja favoravel, o processo deve ser instaurado.

b) As partes podem contestar os membros designados para a comissao disciplinar
discente, apresentando motivos para seu impedimento ou suspeicdo, levando a formacdo de uma
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nova comissdo, se a solicitacdo for acatada, ou mantendo-se a comissdo designada, que so6
passa a funcionar ap0s a apreciacdo deste requerimento;

c) O(a) denunciado(a) pode ndo ser encontrado ou, uma vez citado(a), ndo comparecer,
hipotese na qual sera fixado um prazo por edital para o comparecimento perante a comissao. Ndo
havendo resposta, sera nomeado um defensor dativo para acompanhar o PDD e 0 processo deve
seguir até o final;

d) Pode ser o caso de avaliar o afastamento preventivo do(a) denunciado(a), quando
houver fundado receio de comprometimento da instrucdo processual e/ou for indispensavel para a
preservacdo da integridade psiquica, fisica e moral das partes ou testemunhas, devendo ser
observadas as disposi¢des do codigo a este respeito;

e) Os(as) membros da Comissdo Disciplinar podem avaliar que ocorreu algum problema
durante o preenchimento do BOID e/ou o(a) denunciante informar que nao foi suficientemente
esclarecido(a) acerca da necessidade de indicacdo de provas, deve-se proferir um despacho
saneador do processo, concedendo prazo para que a parte as apresente, sob pena de dar
prosseguimento ao feito no estado em que se encontrar. Esta avaliacdo deve ser feita antes da
citacdo do(a) denunciado(a) e da abertura de prazo para apresentagdo da defesa. Caso contrario,
deve ser dado prazo para que o(a) denunciado(a) também adite sua defesa.

O que é citagao?

Falamos ao longo deste texto em citacdo, mas até agora sem explicar o que esta palavra
significa. Esta palavra tem aqui um sentido técnico: no Direito, chama-se citacdo o ato pelo qual
se convoca alguém a fazer parte de um processo. Com o SIPAC, podera ser feita solicitagcdo de
citacdo dos estudantes por meio de memorando eletrénico dirigido & coordenacgéo de curso, que
tem a obrigacdo de entregar a citacdo ao discente, ou ao setor de residéncia estudantil, quando
cabivel.

Os demais atos do processo sdo comunicados as partes através de notificacao.

Podemos considerar que o processo esta formado, portanto, depois da conclusao destes
guatro passos: instauracdo, constituicdo da comisséo, citacdo e apresentacdo de defesa. Vale
lembrar que, desde a instalagdo, a comissdo deve registrar todos os procedimentos internos por
meio de ata.

[1.1.3 Instrug&o Processual

A instrucéo processual é a fase do PDD em que serdo reunidos os elementos de prova que
servem para esclarecer os fatos narrados na denuncia e que permitirdo a comissao disciplinar
chegar a concluséo, em seu relatorio final, sobre a ocorréncia ou ndo da infragéo disciplinar.

Diferentemente do modelo anterior, que era inspirado nas sindicAncias e processos
administrativos disciplinares aplicaveis aos servidores publicos, no atual PDD n&o h& a previsdo
de um papel ativo da comissdo disciplinar na coleta de provas, requisitando-as de oficio, como
nas sindicancias. Sdo as partes que, tanto no momento da denulncia, quanto no da defesa,
deverdo apresentar os elementos que sustentem suas alegacdes.

Que tipos de provas sado admissiveis no PDD e em que momento devem ser produzidas?
Abaixo seguem, por ordem, as provas e a respectiva indicacdo do momento em que devem ser
produzidas:

1. Documentos: devem, preferencialmente, ser anexados aos BOIDs e as defesas. O
recebimento de documentos em outros momentos fica a critério da comisséo, mas o ideal é que
desde o inicio as partes os apresentem, para melhor ordenagdo da instrugéo, pois as partes tém
direito de se manifestar sobre todos os elementos novos trazidos ao processo.

Consideram-se documentos quaisquer papéis e/ou material audiovisual que sirvam para
corroborar as alegacfes das partes. E-mails, “prints” de paginas e conversas na internet e em
redes sociais, tudo isto pode ser considerado como prova documental. A comissdo deve ser
flexivel, mas pode indeferir a apresentacdo de documentos que nao considerar pertinentes para a
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elucidacdo do caso. De qualquer modo, o valor probante dos documentos serd avaliado pela
comissdao, salvo quando a lei dispuser expressamente sobre ele;

2. Depoimentos das Partes: a narrativa das partes é fundamental para o deslinde de
muitas situacdes e, por vezes, € a Unica possibilidade de saber o que ocorreu. E importante que
ocorram antes dos depoimentos das testemunhas, para que se possa fixar os parametros de
avaliagcdo destas provas. As partes tém direito de assistir os depoimentos, a menos que a
comissao avalie que sua presencga na sala possa interferir no depoimento, por exemplo, por haver
gualquer possibilidade de coacdo. No caso da presenca de advogado(a), este profissional podera
acompanhar os depoimentos e fazer perguntas. Cabe a comissdo avaliar se as perguntas séo
pertinentes ou néo, eventualmente indeferindo-as.

3. Testemunhas: no atual modelo do PDD, as testemunhas devem ser indicadas pelas
partes, denunciante e denunciado(a). Ao ouvi-las, a comissdo pode realizar perguntas, assim
como as partes, caso se facam representar por advogado(a). E importante que as testemunhas
sejam orientadas a esclarecer sobre os fatos. A prova testemunhal pode ser indeferida pela
comissdo, caso avalie que a testemunha néo presenciou os fatos ou considere o depoimento
repetitivo em relagéo ao que ja foi informado por outras testemunhas.

4. Prova Pericial: em alguns casos pode ser requerida a elaboragéo de um laudo pericial
pelas partes, que devem custear a sua elaboracdo quando solicitado. Os peritos devem ser
indicados pela comissdo e as partes poderdo apresentar quesitos a serem respondidos pelo
profissional. Em caso de auséncia de recursos pelo(a) solicitante, a comissédo devera avaliar com
a autoridade instauradora sobre a disponibilidade financeira da Universidade para custear a
pericia.

A comissdo deve atentar para as seguintes possibilidades de ocorréncias no curso da
instrucao processual:

a) Defesa técnica — as partes tém direito de se fazer acompanhar por um(a) advogado(a)
devidamente habilitado(a). Esta possibilidade deve ser informada quando da citacdo. Mas a
auséncia de advogado(a), quando a parte esta ciente de que pode indica-lo e ndo o fez, ndo
invalidara os atos do PDD. Se houver a presenca de advogado(a), o(a) profissional podera
acessar 0s autos, extrair copias, acompanhar depoimentos e formular perguntas e quesitos.

b) Solicitagdes de producdo de prova fora do prazo - estas solicitacdes devem ser
avaliadas caso a caso. Sempre que a comissao deferir a apresentagdo de uma prova por qualquer
das partes, deve dar vista a outra para ciéncia e oportunizar a manifestacdo. Isto é fundamental
para a preservacao do principio da ampla defesa e do contraditério. Razdo pela qual, como
dissemos acima, é importante que desde a formagdo o conjunto probatoério esteja definido, sob
pena de um “vai e vem” processual.

c) Empréstimo de provas — A comissao pode requerer a outras instancias administrativas
e judiciais o empréstimo de provas nela produzidas. Por exemplo, se foi realizado uma pericia
pela autoridade policial, sera desnecessario em tese repeti-la no curso do PDD, podendo o laudo
técnico da policia servir de prova emprestada.

Ao final da instrucéo, cabe a comissao elaborar um relatério de instrucéo e abrir prazo para
gue as partes apresentem alegacotes finais. A menos que haja algum fato novo, as alegacdes
finais ndo poderao servir para reabrir a instrugdo e produzir novas provas, mas somente para que
haja manifestacao sobre o contetdo das provas ja produzidas.

Quando notificar as partes?

z

A citacdo inaugura o processo, mas no curso do PDD é de fundamental importancia a
comunicacao com as partes através de notificacdo, em especial durante a instrucdo processual.
Ambas as partes devem estar cientes da realizacdo de audiéncias para tomada de depoimentos
e oitivas de testemunhas, de novos documentos anexados ao processo e da eventual realizagcéo
de prova pericial.
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Os passos da instrucdo processual sdo, portanto, a apresentacdo de documentos,
realizacdo de depoimentos e oitiva de testemunhas, realizacdo de pericia e questionamento do
perito pelas partes quando pertinente, elaboracdo do relatério de instru¢cdo e apresentacdo das
alegacdes finais.

Se houver sido determinado o afastamento preventivo, € conveniente que a comissao se
manifeste sobre sua manutencdo ou suspensao apos o término da instrucdo processual, ja que
ele pode ser revogado a qualquer tempo.

11.1.4 Relatorio final e Julgamento

Feitas as alegacdes finais, a comissao deve analisar todos os documentos do processo e
elaborar um relatério final, no qual caracteriza a ocorréncia ou ndo de infrac&o disciplinar e indica,
guando for o caso, a san¢éo correspondente, na propor¢céo da gravidade da infragdo. Em seguida,
o relatério segue para autoridade instauradora que julgard sobre o arquivamento ou a aplicagdo
da sancao.

Algumas observacdes importantes nesta etapa:

a) A comisséo disciplinar apura a ocorréncia de infracdo e indica o arquivamento ou a
aplicacdo de sancéo, mas cabe a autoridade instauradora fazer o julgamento final,

b) A sancéo aplicada deve guardar estrita proporcionalidade com a gravidade da infragédo.
O principal objetivo do relatério €, avaliando o conjunto das alega¢fes e provas produzidas, dar
fundamentacgédo as conclusdes da comissao a este respeito.

c) Se houver afastamento preventivo cessa com a aplicacdo ou ndo da sancdo, mas a
comissdo pode decidir sobre a sua manutencéo ou revogacao a qualgquer momento, inclusive na
elaboracgdo do relatério final.

I1.2 Detalhamento de todas as etapas para a constituicdo e execucédo de Processos

Disciplinares Discentes (PDD):

1) S&o consideradas autoridades competentes para apurar, se for o caso, as infragbes
disciplinares e a aplicacdo das sancdes previstas, mediante abertura de Processo
Disciplinar Discente, aquelas discriminadas nos incisos |, Il e lll do Art. 16 da Deliberagéo
n° 45, de 31 de agosto de 2018, que aprovou o Codigo de Conduta Discente da UFRRJ
(CCD).

2) Recebimento pela autoridade competente de denuncia por meio de Boletim de Ocorréncia
de Infracdo Discente (BOID), contendo a identificacdo do(a) denunciante, do(a)
denunciado(a), das testemunhas do fato e outras provas da autoria e materialidade da
infrac@o, conforme previsto no §4°, do Art. 16 do CCD;

3) A autoridade competente, deverd dentro do prazo de 7 (sete) dias Uteis a contar do
recebimento da denudncia, emitir despacho fundamentado decidindo pela instauracdo de
Processo Disciplinar Discente (PDD) ou pelo seu arquivamento, conforme previsto no §4°,
do Art. 16 do Cdédigo de Conduta Discente (CCD);

4) Em caso de arquivamento a autoridade competente que recebeu a dendncia por meio de
BOID devera comunicar o(a) denunciante da decisdo, mediante encaminhamento de
mensagem por correio eletrénico;

5) Em caso de arquivamento, parte interessada podera recorrer da decisao no prazo de 10
(dez) dias, a partir da ciéncia da decisdo, em conformidade ao disposto no 85°, 86° e §7°
do Art. 16 do CCD (Anexo 1);

6) Em caso de instauracdo de PDD, a autoridade competente encaminhara memorando
eletrénico a Secédo de Arquivo e Protocolo Geral (SAPG), solicitando abertura de processo,
a partir dos anexos da documentacé&o pertinente ao caso;
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7) Apos o recebimento do processo constituido pela autoridade instauradora, sera expedida
uma Portaria de designacdo dos membros da comissdo de PDD, em conformidade ao
disposto no Art. 17 do CCD, para apuracéo dos fatos dentro de um prazo de 60 (sessenta)
dias, podendo ser prorrogado uma Unica vez por igual periodo (Anexo 2);

8) No momento da designacdo dos membros da comissao de PDD, a autoridade instauradora
devera observar os critérios de impedimento contidos no Art. 19 do CCD;

9) O(a) discente denunciado(a) poderd ser afastado preventivamente de suas atividades
académicas e da residéncia estudantil pela comissdo processante, ou de oficio pela
autoridade instauradora, apos a instaura¢ao do processo, em cumprimento ao disposto no
Art. 23 do CCD, mediante expedicao de Portaria (Anexo 3);

10) A portaria de designacao dos membros da comissdo de PDD devera ser encaminhada (por
memorando eletrénico) pela autoridade instauradora a Coordenacdo de Comunicacao
Social vinculada a Administracdo Central da UFRRJ para a sua publicacdo no Jornal das
Portarias e/ou outro veiculo de informacao que venha a lhe substituir no futuro;

11) O processo disciplinar discente devera ser encaminhado pela autoridade instauradora
dentro de um prazo de 3 dias Uteis, ao presidente da comissdo de PDD, para que este
possa dar inicio dos trabalhos de apuracgéo dos fatos denunciados;

12) O(a) presidente da comissdo de PDD ficara responsavel por agendar uma sala, no ambito
de seu Instituto, ou em outro setor da Universidade, para a realizagdo dos trabalhos,
devendo observar se a estrutura da mesma oferece condi¢des estruturais para assegurar o
sigilo no processo de tomada dos depoimentos e das oitivas.

13) O(a) presidente da comissdo de PDD ficara responsavel por convocar os demais
membros para a reunido de instalacdo da comissdo, mediante envio de memorando
eletrénico, e-mail ou contato telefénico;

14) Ao término da 12 reunido da comissdo de PDD devera ser elaborada uma Ata de
instalacdo da Comissao que sera assinada por todos os componentes e apds anexada
ao PDD (Anexo 4);

15) O(a) presidente da comissdo de PDD encaminhard a autoridade instauradora um
comunicado informando sobre o inicio da instala¢éo dos trabalhos (Anexo 5);

16) O(a) presidente da comissdo de PDD encaminhard a Pro-Reitoria de Graduacéo
(PROGRAD), um comunicado informando sobre o inicio da instalacdo dos trabalhos, de
modo a impedir que durante o periodo de vigéncia do PDD, o discente denunciado seja
impedido de solicitar transferéncia para outra instituicdo de ensino médio, profissional,
graduacédo, ou pés-graduacdo e, em se tratando de aluno do ultimo periodo, 0 mesmo
também fique impedido de colar grau, conforme o disposto no Art. 24 do CCD (Anexo 6).

17) O(a) presidente da comissdo de PDD encaminhard memorando eletrénico a coordenacao
do curso com o qual o(a) discente denunciado possui vinculo solicitando a citacdo do
mesmo, mediante encaminhamento da copia da denidncia e do ato de designacdo da
comissao disciplinar, para, no prazo de 10 (dez) dias consecutivos, apresentar sua defesa,
a qual devera ser feita por escrito e, ap6s juntada ao processo (Anexo 7). Nos casos
especificos de apuracdo de infracdes disciplinares discentes ocorridas no ambito dos
Alojamentos Universitarios, o memorando eletrénico solicitando a citacdo do discente
podera ser encaminhada a Divisdo de Residéncia Estudantil (DIRE/PROAES).

18) Quando o(a) denunciado(a) estiver em local ignorado, ocultar-se para néo receber a
citacdo, ou citado, ndo se defender, sera feita citagcdo por edital através da publicacdo no
Rural Semanal e no Quiosque do Aluno, fixando-se prazo para comparecimento perante a
comissao e apresentacdo de defesa, sob pena de revelia (Anexo 8);

19) Na hipétese de ndo comparecimento do discente denunciado ap0s o prazo previsto no
edital de citacdo, o presidente da comissao disciplinar discente devera emitir um Termo de
Revelia (Anexo 9);

20) Em caso de revelia, o(a) presidente da comissdo de PDD devera e solicitar por meio de
memorando eletrbnico encaminhado a autoridade instauradora a nomeag¢do de um
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discente para atuar como defensor dativo do denunciado, mediante emissao de Portaria,
gue devera acompanhar os atos do processo como se fosse o préprio (Anexo 10);

21) Todas as reunides realizadas pelos membros da comissdo de PDD deverdo ser
registradas em Ata, assinadas e juntadas ao processo (Anexo 11);

22) O(a) presidente da comissédo de PDD encaminhara memorando eletrénico a coordenacdo
do curso com o qual o(a) discente arrolado no processo possui vinculo académico (na
condicdo de denunciado, denunciante ou testemunha), solicitando a entrega do Termo de
Intimagdo para Depoimento, contendo a data, o horario e o local em que o mesmo
devera comparecer (Anexo 12);

23) A comisséo de PDD informard as partes arroladas, acerca do conteudo da denuncia que
deu causa a instauracdo do processo, concedendo-lhe o direito de vistas antes deste
prestar o seu depoimento. Ao final deste procedimento o discente intimado assinara uma
Declaracéo de Vista (Anexo 13);

24) Na data, horério e local agendados, a comissdo de PDD tomara o depoimento do(a)
discente arrolados no processo, na condi¢cdo de denunciado, denunciante ou testemunha,
registrando os fatos narrados em um Termo de Declaracdo de Depoimento, o qual
devera ser impresso e entregue ao discente para que este proceda a leitura do mesmo
para as retificacdes necessarias (Anexo 14). Em havendo concordancia com o contetdo
redigido pela comissao, o(a) discente depoente devera assinar a versao final do seu Termo
de Declaracdo em duas vias, uma das quais ficara sob a sua guarda e a outra sera juntada
a0 processo.

25) Todas as solicitacdes encaminhadas a comissdo de PDD deverao ser feitas por escrito e
assinadas pela parte interessada, acompanhada de detalhamento dos dados de
identificacdo pessoal e durante o prazo de vigéncia do PDD, inclusive a incluséo de provas
documentais e/ou a indicagdo de novas testemunhas do fato em apuragéo. A comissao de
PDD tem autonomia decisoéria, para com base no disposto em seu 810 do Art. 22 do CCD,
deferir ou indeferir as solicitagbes encaminhadas.

26) Ap6s a tomada de todos os depoimentos dos(as) discentes e/ou outros membros da
comunidade académica, a comissdo de PDD procedera a elaboracdo de um Relatério de
Instrucdo, o qual terd por objetivo orientar a defesa do(a) denunciado(a) (Anexo 15). Este
relatério somente sera elaborado pela comisséo se houver indicio de aplicacdo de sangéo
ao discente denunciado, para este poder fazer a sua defesa. Neste relatério deverdo ser
relatados os fatos ocorridos durante todo o transcurso do processo: depoimento do
denunciante, denunciado, testemunhas, diligéncias efetuadas, reafirmando no final do
relatério os fatos constantes da Portaria de designag¢éo da comissdo de PDD. E, por fim,
conceder as partes um prazo de 5 (cinco) dias Uteis para que apresentem por escrito as
suas Alegacbes Finais.

27) Para tanto, a comissao disciplinar discente encaminhara a coordenac¢éo do curso no qual
o discente denunciado esta matriculado uma cépia de Mandado de Citacdo (Anexo 16),
acompanhado de um Termo de Indiciamento (Anexo 17), informando que este(a) dispora
de 5 (cinco) dias Uteis para apresentar por escrito a sua defesa nas Alegacdes Finais.

28) A comissédo de processo disciplinar assegurara ao discente denunciado vista da copia do
processo (se for o proprio discente a fazer a defesa) e o processo original (se for defensor
legalmente constituido — por procuracéo) (Anexo 18).

29) Na sequéncia, a comissao de PDD receberd e analisard, as alegacdes finais apresentadas
pelas partes, procedendo a juntada das mesmas ao processo.

30) A comisséo de PDD elaborara Relatério Final com parecer conclusivo e o encaminhara a
autoridade instauradora, especificando a infracdo disciplinar discente cometida, sua
gravidade, o autor e as razbes de seu convencimento, ou sugerindo o arquivamento
(Anexo 19).

31) A comissdo de PDD encaminhard Comunicado de Encerramento dos Trabalhos ao
denunciado (Anexo 20) e a autoridade instauradora (Anexo 21).
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32) A comissao de PDD elaborara uma Ata de Encerramento das Atividades da Comissao, que
apos assinada por todos os membros, sera juntada aos autos do processo, com posterior
encaminhamento a autoridade instauradora (Anexo 22);

33) Recebido o processo, contendo o relatério final da Comissdo Disciplinar Discente, a
autoridade instauradora proferir4 decisédo fundamentada no Termo de Julgamento, dentro
do prazo de 3 (trés) dias Uteis, podendo ser renovado, por igual periodo, mediante
justificativa explicita (Anexo 23).

34) A autoridade instauradora devera comunicar o discente denunciado para tomar ciéncia da
deciséo proferida no Termo de julgamento (Anexo 24);

35) Caberé recurso fundamentado, no prazo de 10 (dez) dias consecutivos a contar da ciéncia
do interessado, com efeito suspensivo, do ato que impuser ou mantiver, apés o pedido de
reconsideracéo da sancéo disciplinar, conforme previsto no Art. 26 do CCD (Anexo 25).

36) Em caso de suspensdo ou modificacdo da sancdo aplicada por decisdo emitida pela
instancia recursal, a documentacdo pertinente (Ata do CONSUNI, Ata do CONSU, ou
despacho do Reitor) deveréa ser juntada ao processo e encaminhada ao conhecimento da
autoridade instauradora para as devidas providéncias.

37) As sancfes previstas nos incisos I, II, 1ll, IV, V, VI e VIl do Art. 8° do CCD poderéao ser
aplicadas por qualquer uma das autoridades instauradoras, definidas nos incisos |, Il e lll
do Art. 16 do CCD.

38) Nos casos da aplicacdo da sancdo de perda do direito a vaga nos Alojamentos
Universitario, a autoridade instauradora encaminhara os autos ao Pro-Reitor de Assuntos
Estudantis, que por sua vez os remeterd ao Diretor da Divisdo de Residéncia Estudantil
para a adogdo das providéncias cabiveis;

39) Nos casos da aplicacdo da sancao de desligamento universidade, que € privativa do
Reitor da UFRRJ, a autoridade instauradora encaminhara os autos ao Gabinete da Reitoria
para a adogéo das providéncias cabiveis.

40) Quando a falta estiver capitulada na Lei Penal, sera remetida cépia dos autos a autoridade
policial competente, pela autoridade instauradora do PDD.

41) As disposicdes referentes ao regime disciplinar previstas no Regimento Interno do Colégio
Técnico da Universidade Rural (CTUR) contidas na Deliberacao n° 23, de 19 de dezembro
de 1986, aprovada na 55% Reunido Ordindria do CONSU, serdo aplicadas
subsidiariamente a este Codigo, no que couber, conforme previsto no Art. 32 do CCD.

42) A autoridade instauradora do PDD devera encaminhar uma cépia do Termo de Julgamento
a PROGRAD e solicitar que a sancdo aplicada a discente seja registrada pelo
Departamento de Assuntos Académicos e Registro Geral (DAARG) no seu histérico
académico, de acordo com o disposto no Art. 29 do CCD.
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[ll. Modelos da documentagdo necesséria para constituicdo e execucdo dos
PDD’s:

Anexo 1 — Modelo de solicitacdo de recurso a decisdo de arquivamento de denuncia

UFRR]J
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000

Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

Seropédica, XX de XXX de XXX.

Memorando n°® XX/201 :
Processo n°.
Interessado(a):

Assunto: Solicitacdo de interposi¢éo de recurso

Ao Sr(a) Diretor(a) do Instituto ....... Ou: Ao Magnifico(a) Reitor(a) da UFRRJ

Venho por meio deste solicitar a interposicao de recurso a decisao de arquivamento da denuncia
encaminhada no dia XX/XX/XX ao Sr(a) Diretor(a) do Instituto ou ao Sr. Pré-Reitor (especificar o
nome da pro-reitoria), contida no Boletim de Ocorréncia de Infracdo Discente n° XX, de XX, de
XX, em raz&o dos seguintes motivos: (justificar os motivos do pedido de interposi¢do de recurso).

Diante do exposto solicito que a minha solicitacdo de interposicdo de recurso seja apreciada na
préxima reunido do Conselho de Unidade do Instituto (especificar o nome), ou do Conselho
Universitario.

No aguardo do atendimento desta solicitacdo, subscrevo-me.

Atenciosamente,

(Assinatura)

Nome, matricula e assinatura do discente requerente
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Anexo 2 — Modelo de Portaria de designacdo dos membros da comisséo de Processo
Disciplinar Discente (PDD)

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO

INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000

Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

PORTARIA N° XX, DE XX DE (Més do ano) DE 201 _.

O (DIRETOR DO INSTITUTO (NOME DO INSTITUTO), OU PRO-REITOR DE (NOME DA
PRO-REITORIA), OU O(A) REITOR(A) DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE
JANEIRO, no exercicio da competéncia prevista no Art. 16 do Cdédigo de Conduta Discente,
aprovado pelo CONSU por meio da Deliberagdo n® 45, de 31 de agosto de 2018, e demais
dispositivos legais,

RESOLVE: a) Designar (Nome do Servidor em letra maiuscula) (Identificagcao
de sua categoria: docente ou Técnico Administrativo , SIAPE n°
XXXX, CPF n® XXXXX), (Nome do Servidor em letra mailscula)
(Identificacdo de sua categoria: docente ou Técnico
Administrativo , SIAPE n°® XXXX, CPF n° XXXXX) e (Nome do
discente em letra mailscula), Matricula n° XXXX, CPF n°
XXXXX, para, sob a presidéncia do primeiro(a), constituirem
Comissao Disciplinar Discente, incumbida de apurar no prazo de
60 (trinta) dias, de acordo com as disposi¢ches previstas na
Deliberacdo n° 45, de 31 de agosto de 2018, os fatos abordados
no Processo n% XXXXXXXX.

b) Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

(Assinatura)
Nome da autoridade instauradora
Cargo (Diretor, Pré-reitor ou Reitor)
Matricula SIAPE n® XXXX
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Anexo 3 — Modelo de Portaria de afastamento preventivo de discente das atividades

académicas e da moradia estudantil

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

PORTARIA N° XX, DE XX DE (Més do ano) DE 201 _.

O (DIRETOR DO INSTITUTO (NOME DO INSTITUTO), OU PRO-REITOR DE (NOME DA
PRO-REITORIA), OU O(A) REITOR(A) DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE
JANEIRO, OU O(A) PRESIDENTE DA COMISSAO DISCIPLINAR DISCENTE DESIGNADA PELA
PORTARIA N° XX, DE XX DE XXX, no exercicio da competéncia prevista no Art. 23 do Cédigo de
Conduta Discente, aprovado pelo CONSU por meio da Deliberacdo n° 45, de 31 de agosto de
2018, e demais dispositivos legais,

RESOLVE: a) Determinar que a partir desta data, o discente (NOME EM
LETRA MAIUSCULA), Matricula n® XXXX, do curso (nome do
curso), seja afastado preventivamente de suas atividades
académicas e da residéncia estudantil, até a conclusdo da
apuracédo dos fatos abordados no Processo n® XXXX.

b) Determinar que a Coordenacgdo do Curso (home do curso), no
qual o discente em questdo estd matriculado, em consonancia
com a PROGRAD, adote as providéncias cabiveis junto aos
docentes do referido curso, objetivando manter a continuidade
das atividades académicas do discente preventivamente
afastado.

c) O afastamento preventivo podera ser revogado a qualquer
tempo pela comissdo processante ou pela autoridade
instauradora que deliberou de oficio, e se encerra com a
aplicacdo das sancdes cabiveis.

d) Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Nome da autoridade instauradora ou Presidente da
Comissao de PDD
Cargo (Diretor, Pro-reitor, Reitor ou Docente)
Matricula SIAPE n® XXXX
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Anexo 4 — Modelo de Ata de Instalacdo da Comisséao

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

ATA DE INSTALACAO DA COMISSAO

Aos de de 20 , as : horas, na sala n° do Instituto (nome do instituto). da
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, foi instalada a Comisséo de Processo Disciplinar
Discente instituida pela Portaria n° , de , do(a) Diretor(a) do Instituto (nome do
Instituto), ou do Pré-Reitor de (nome da Pré-reitoria), presentes os servidores, (nome do
Presidente, cargo, matricula do SIAPE n.° , home do membro, cargo, matricula do SIAPE
n.° e nome do membro discente, matricula n° ), respectivamente Presidente e
membros da Comisséo. Os trabalhos foram iniciados com o objetivo de apurar, no prazo de 60
(sessenta) dias, os fatos relatados no Processo n° . Depois de instalada a Comisséao, o
Presidente determinou o registro em ata da relacdo dos documentos entregues a comisséo, quais
sejam: (descrigcdo dos documentos recebidos). Determinou, ainda, a comunicac¢do da instalacao
dos trabalhos a autoridade instauradora. Determinou a requisicao dos registros académicos e
informacBes médicas (se houver indicios de que o denunciado é doente) do(a) discente
denunciado(a). Determinou ainda, o encaminhamento a Pro-Reitoria de Graduacdo (PROGRAD),
de um comunicado informando sobre o inicio da instalacao dos trabalhos, de modo a impedir que
durante o periodo de vigéncia do PDD, o discente denunciado seja impedido de solicitar
transferéncia para outra instituicdo de ensino meédio, profissional, graduagéo, ou pos-graduacao e,
em se tratando de aluno do ultimo periodo, o0 mesmo também fique impedido de colar grau,
conforme o disposto no Art. 24 do Cddigo de Conduta Discente. Determinou ainda, o
encaminhamento de memorando eletrdnico a coordenagdo do curso com o qual o(a) discente
denunciado possui vinculo solicitando a citagdo do mesmo, mediante encaminhamento da cépia
da denlncia e do ato de designacdo da comissao disciplinar, para, no prazo de 10 (dez) dias
consecutivos, apresentar sua defesa. A Comissado Processante estara reunida nos dias normais
de expediente (ou, se outro, informar), no local acima mencionado, no horario das ...... as ...
Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente ata, que vai assinada pelo PreS|dente e
pelos demais membros da Comisséo Processante.

(Assinatura)
Nome do Presidente

(Assinatura)
Nome do Membro

(Assinatura)
Nome do Membro Discente
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Anexo 5 — Modelo de comunicado informando a autoridade instauradora sobre o inicio da

instalacdo dos trabalhos

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

Seropédica, __ de de 20

Memorando n° XX/201

Processo n°.

Interessado(a):

Assunto: Comunicac¢éo de instalacdo dos trabalhos da comisséo disciplinar discente

Ao Sr(a) Diretor(a) do Instituto ....... Ou: Ao Sr(a) Pré-Reitor de ....... , Ao Magnifico(a) Reitor(a) da
UFRRJ.

Comunicamos que nesta data, foram iniciados os trabalhos da Comisséo de Processo Disciplinar
Discente, instituida pela Portaria n°. , de , da Direcdo do Instituto de (nome do
instituto) ou da Pro-Reitora de (nome da Proé-reitoria), ou da Reitoria, onde consta a designagéo
dos seguintes integrantes: (Nome do Servidor em letra mailscula) (Identificacdo de sua categoria:
docente ou Técnico Administrativo , SIAPE n® XXXX, CPF n® XXXXX), (Nome do Servidor em letra
mailscula) (Identificac@o de sua categoria: docente ou Técnico Administrativo , SIAPE n°® XXXX,
CPF n® XXXXX) e (Nome do discente em letra mailscula), Matricula n°: XXXX, CPF n® XXXXX,
sob a presidéncia do(a) primeiro(a).

Os trabalhos serdo desenvolvidos na (local), com atividades no horario de expediente normal
desta Universidade, das 9:00 as 12:00 e das 15:00 as 18:00 horas, nos dias.....

Atenciosamente.

Assinatura

(Nome do Presidente)
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Anexo 6 — Modelo de comunicado informando & PROGRAD sobre o inicio da instalagdo dos

trabalhos da comisséo disciplinar discente

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

Seropédica, __de de 20

Memorando n° XX/201
Processo n°.
Interessado(a):

Assunto: Comunicac¢éo de instalacdo dos trabalhos da comisséo disciplinar discente

Ao Sr(a) Pro-Reitor de Graduagéo.

Comunicamos que nesta data, foram iniciados os trabalhos da Comissao de Processo Disciplinar
Discente, instituida pela Portaria n°. , de , da Direcdo do Instituto de (nome do
instituto), ou da Pro-Reitora de (nome da Pro-reitoria), ou da Reitoria, onde consta a designagéo
dos seguintes integrantes: (Nome do Servidor em letra maiuscula) (Identificacdo de sua categoria:
docente ou Técnico Administrativo , SIAPE n® XXXX, CPF n® XXXXX), (Nome do Servidor em letra
mailscula) (Identificacdo de sua categoria: docente ou Técnico Administrativo , SIAPE n°® XXXX,
CPF n® XXXXX) e (Nome do discente em letra mailscula), Matricula n°: XXXX, CPF n® XXXXX,
gue sob a presidéncia do(a) primeiro(a) ficou incumbida de apurar no prazo de 60 (trinta) dias, de
acordo com as disposicdes previstas na Deliberacdo n° 45, de 31 de agosto de 2018, os fatos
abordados no Processo n® XXXXXXXX.

Diante do exposto, solicitamos a adog&o das providéncias cabiveis no sentido de que discente
(inserir Nome, matricula e curso), denunciado no ambito do processo citado, seja impedido de
solicitar transferéncia para outra instituicdo de ensino médio, profissional, graduacao, ou poés-
graduacdo e, em se tratando de aluno do ultimo periodo, 0 mesmo também fique impedido de
colar grau, conforme o disposto no Art. 24 do Cddigo de Conduta Discente.

No aguardo do atendimento desta solicitacdo, subscrevo-me.

Atenciosamente.

Assinatura
(Nome do Presidente da Comisséao)
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Anexo 7 — Modelo de notificacdo de citacdo do discente denunciado sobre a instauragédo de

processo disciplinar discente

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

Seropédica, __de de 20

Memorando n° XX/201

Processo n°.

Interessado(a):

Assunto: Notificagdo de instauragé@o de processo disciplinar discente

Prezado(a) Discente,

Comunicamos que, nesta data, foi instalada a Comissdo de Processo Disciplinar Discente

instituida pela Portaria n.° , de , da Direcéo do Instituto de (nome do instituto), ou
da Pré-Reitora de (nome da Pro-reitoria), ou da Reitoria, para apurar irregularidades relatadas no
Processo n.° , onde consta o nome de V.Sa. na condi¢cdo de possivel autor das

infragc6es disciplinares discentes descritas no mesmo, conforme cpias em anexo.

Informamos-lhe que de acordo com o disposto no Art. 22, do Cddigo de Conduta Discente,
aprovado pelo CONSU por meio da Deliberagdo n° 45 de 31 de agosto de 2018, serdo
asseguradas a Vossa Senhoria as seguintes prerrogativas:

a) O direito a ampla defesa e o contraditério, com todos 0s meios inerentes a esta garantia;

b) O direito de acompanhar o processo pessoalmente ou por intermédio de procurador,
arrolar e reinquirir testemunhas, produzir provas e contraprovas e, quando se tratar de
prova pericial, formular quesitos;

c) Apos ser citado pela coordenacdo do seu respectivo curso, com copia da denuncia e do
ato de designagcdo da comisséo disciplinar, o denunciado tera direito de apresentar, no
prazo de 10 (dez) dias consecutivos, a sua defesa, que deve ser feita por escrito e
encaminhada ao presidente da comissao disciplinar discente, a qual juntada ao processo.

Cumpre informar ainda que de acordo com o Art. 24, do supracitado Cédigo de Conduta Discente,
durante o andamento do processo disciplinar discente, V. S&., ndo podera solicitar transferéncia
para outra instituicdo de ensino e, em se tratando de aluno do ultimo periodo, também ficara
impedido de colar grau.

Por fim, assinalamos que os trabalhos serdo desenvolvidos na (Local....), com atividades no

Atenciosamente.

Assinatura
(Nome do Presidente)
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Anexo 8 — Modelo de edital de citacdo de discente

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

EDITAL DE CITACAO DE DISCENTE

O Presidente da Comisséo de Processo Disciplinar Discente instituida pela Portaria n° , de

, expedida pelo(a) DIRETOR(A) DO INSTITUTO (NOME DO INSTITUTO), OU PRO-
REITOR DE (NOME DA PRO-REITORIA), OU O(A) REITOR(A) DA UNIVERSIDADE FEDERAL
RURAL DO RIO DE JANEIRO, no uso de suas atribuicoes e tendo em vista o disposto no 8§5° do
Art. 22 da Deliberacdo n° 45, de 31 de agosto de 2018, que aprovou o Codigo de Conduta
Discente, CITA, pelo presente edital, o(a) discente (nome, matricula e curso), por se encontrar em
local incerto e ndo sabido, para, no prazo de 15 (quinze) dias, a partir da publicacéo deste edital,
comparecer na (Rua do local da comissdo, x° andar, sala xxx, em Cidade - UF), a fim de
apresentar defesa escrita no processo disciplinar discente protocolizado sob o n® , a que
responde na condicdo de denunciado, sob pena de revelia.

(Cidade -UF), de de 20

(Assinatura)
Nome do Presidente da Comissao
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Anexo 9 — Modelo de Termo de Revelia

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

TERMO DE REVELIA

Tendo em vista o disposto nos 85° e 86° do Art. 22 do Codigo de Conduta Discente, aprovado
pelo CONSU por meio da Deliberagdo n° 45, de 31 de agosto de 2018, e na qualidade de
Presidente da Comissdo de Processo Disciplinar Discente, instituida pela Portaria n° , de

, expedida pelo(a) DIRETOR(A) DO INSTITUTO (NOME DO INSTITUTO), OU PRO-
REITOR DE (NOME DA PRO-REITORIA), OU O(A) REITOR(A) DA UNIVERSIDADE FEDERAL
RURAL DO RIO DE JANEIRO, declaro a REVELIA do(a) discente (nome e matricula),
denunciado(a) no supracitado procedimento disciplinar discente, por ter sido regularmente citado
por edital publicado no informativo institucional Rural Semanal e, também, no Quiosque do Aluno,
conforme comprovam os documentos defls.  a | e ndo ter apresentado defesa no prazo
legal e nem nomeado procurador para fazé-la.

(Cidade -UF), de de 20

(Assinatura)
Nome do Presidente da Comissao
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Anexo 10 — Modelo de portaria de nomeacgéo de defensor dativo

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

PORTARIA N° XX, DE XX DE (Més do ano) DE 201_.

O (DIRETOR DO INSTITUTO (NOME DO INSTITUTO), OU PRO-REITOR DE (NOME DA
PRO-REITORIA), OU O(A) REITOR(A) DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE
JANEIRO, OU O(A) PRESIDENTE DA COMISSAO DISCIPLINAR DISCENTE DESIGNADA PELA
PORTARIA N° XX, DE XX DE XXX, no exercicio da competéncia prevista no Art. 22 do Cddigo de
Conduta Discente, aprovado pelo CONSU por meio da Deliberacdo n° 45, de 31 de agosto de
2018, e demais dispositivos legais,

RESOLVE: a) Designar o discente (NOME EM LETRA MAIUSCULA),
Matricula n°: XXXX, do curso (nome do curso), para atuar como
defensor dativo do discente (Nome completo), Matricula n°:
XXXX, do curso (nome do curso), denunciado no ambito do
processo n® XXXX, o qual deverd acompanhar os atos do
processo como se fosse o proprio.

b) Esta portaria entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.

(Assinatura)
Nome da autoridade instauradora
Cargo (Diretor, Pro-reitor, Reitor ou Docente)
Matricula SIAPE n® XXXX

24



Anexo 11 — Modelo de ata de reunido de trabalho da comissao

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

ATA DE REUNIAO

Aos __ de de 20, as __:_ horas, na sala n® XX do Instituto (nome do instituto). da
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro, com a presenca dos servidores (nome completo),
na qualidade de Presidente, (nome do membro), na qualidade de membro e (nome do discente),
na qualidade de membro discente, reuniu-se a, Comissdo de Processo Disciplinar Discente
instituida pela Portaria n.° , de , expedida pelo(a) DIRETOR(A) DO INSTITUTO
(NOME DO INSTITUTO), OU PRO-REITOR DE (NOME DA PRO-REITORIA), OU O(A)
REITOR(A) DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO, na qual foi deliberado
0 que segue:

a) encaminhamento de correspondéncia ao solicitando ....;

b) manutencéo de urgentes contatos telefénicos com ...;

¢) solicitagdo de audiéncia com o Sr. , Com vistas a obtencao de maiores esclarecimentos
a respeito ....

d) etc ....

Nada mais havendo a tratar, eu, (nome do Secretério), Secretario da Comissao, lavrei a presente
ata, que vai por mim assinada e pelos demais membros da Comisséo.

(Nome e assinatura do Presidente)

(Nome e assinatura do membro)

(Nome e assinatura do membro discente)
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Anexo 12 — Modelo de Termo de Intimac¢éo para Depoimento

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

Seropédica, __ de de 20

Memorando n° XX/201_
Processo n°.

Interessado(a): A Coordenac&o do curso (nome do curso) com vistas ao discente (nome do
discente ser intimado)

Assunto: Termo de Intimacao para Depoimento

Prezado(a) Discente,

Na qualidade de Presidente da Comissao do Processo Disciplinar Discente instituida pela Portaria
n.c , de , expedida pelo(a) DIRETOR(A) DO INSTITUTO (NOME DO INSTITUTO),
OU PRO-REITOR DE (NOME DA PRO-REITORIA), OU O(A) REITOR(A) DA UNIVERSIDADE
FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO, e tendo em vista o disposto no Art. 22 do Cédigo de
Conduta Discente, aprovado pelo CONSU por meio da Deliberacdo n°® 45, de 31 de agosto de
2018, INTIMO V. Sa. a comparecer perante esta Comissdo, as ____ horas do dia ____, a fim de
prestar declaragfes na condi¢cdo de (denunciado, denunciante, testemunha) sobre as infracdes
disciplinares discentes descritas na portaria supracitada (copia anexa), contidas no processo
protocolizado sob o numero

Outrossim, informamos-lhe que esta Comissdo esta instalada na (Rua do local da comissao, x°
andar, sala xxx, em Cidade -UF).

Atenciosamente.

(Nome e assinatura do Presidente)
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Anexo 13 — Modelo de Declaracéo de Vista ao Processo Disciplinar Discente

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

DECLARACAO DE VISTA

Declaro que, nesta data, na (Rua do local da comisséo, x° andar, sala xxx, em Cidade - UF), local
onde funciona a Comisséo, tive vista dos autos do Processo Disciplinar Discente n°

instaurado pela Portaria n°® de , expedida pelo(a) DIRETOR(A) DO INSTITUTO
(NOME DO INSTITUTO), OU PRO—REITOR DE (NOME DA PRO-REITORIA), OU O(A)
REITOR(A) DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO, constituido de (n.° de

volumes) volumes, contendo o primeiro volume (n.° de folhas), o segundo (n.° de folhas) ...... eo
......... , € acesso a todas as suas pecas, durante o periodo das ..... as ...... horas.
(Cidade -UF), de de 20

(Assinatura)
Nome e Matricula do discente denunciado
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Anexo 14 — Modelo de Termo de Declaracdo de Depoimento

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

TERMO DE DECLARACAO DE DEPOIMENTO

A0S ...... dias do més de ............ do ano de ...... , as ...... horas, N0 .....ccovvvevvveene, (indicar local
onde ocorre a oitiva, que pode ser o mesmo de instalacdo da comisséo processante), situada no
........................ (enderego), PreSENtES 0S SIS. ....ccvieiiiiiiiiiiiesy cervvrrrrrereeesnnns € i
respectivamente Presidente e membros da Comiss@o de ...........cccceueeeee. (Processo D|SC|pI|nar
Discente) n® ................... , instaurado(a) pela Portaria n° ...... , de ...... (dia) de ............ (més) de
...... (ano), do Exmo. Sr. ........................ (cargo da autoridade instauradora), publicada no Boletim
de ......... (Servigo ou de Pessoal) n° ...... , de ... (dia) de ............ (més) de ...... (ano), compareceu
para prestar depoimento, na qualidade de (denunciado, denunciante, ou testemunha), o Sr.
........................ (nome do depoente), .......................... (profissdo), matricula funcional n° ..........,
lotado no ............ (6rgdo), ..coocevvevreeeennee (naturalidade), .......ccccceevviiiiinnnnnnn, (estado civil), Carteira
de Identidade n° ............ , CPF n° ............ , residente e domiciliado & .....ccooovevviiiiiiiiiniiinnn,
(endereco), sobre os fatos referidos no processo disciplinar acima mencionado.

(Observacdo: é recomendavel que a comissao processante solicite, para conferéncia, a
apresentagdo do documento de identidade do depoente ou outro documento pessoal com foto).

O Presidente perguntou ao depoente se, em relagcdo ao denunciado, é amigo intimo ou inimigo
notério, se é parente até o 3° grau, se atua ou atuou como procurador ou perito nos presentes
autos, se tem interesse direto ou indireto na matéria objeto do processo, ou se ha alguma
circunstancia que possa comprometer seu depoimento, tendo respondido que ndo. Prestando o
compromisso legal, foi advertida de que, se faltar com a verdade, incorrera no crime de falso
testemunho, nos termos do artigo n° 342 do Cédigo Penal.

Passando-se a inquiricdo, as perguntas que lhe foram feitas pelo Presidente assim respondeu:
As perguntas que Ihe foram feitas pelos membros da Comissdo Disciplinar Discente assim
respondeu: ...........ceeeeeenn.

Dada a palavra ao depoente para acrescentar mais alguma informacéo ao presente depoimento,
disse que: .......cccciieeeeiinnns

(Observacéo: deve ser reglstrada a indicacdo de que o depoente se compromete a trazer aos
autos determinado documento ou prova, em certo prazo, se for o caso, bem como qualquer
incidente relevante ocorrido na oitiva).

A seguir, feita a leitura do presente termo para que o(a) depoente, se desejasse, indicasse as
retificagcbes que entendesse necessérias, disse nado ter retificagbes a fazer. Determinado o
encerramento do presente termo que, lido e achado conforme, foi assinado por todos os
presentes.

(Nome e assinatura do depoente)
(Nome e assinatura do Presidente da Comisséo)
(Nome e assinatura do servidor membro da comisséo)

(Nome e assinatura do discente membro da comisséo)
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Anexo 15 — Modelo de Relatoério de Instrucéo

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

RELATORIO DE INSTRUCAO

A Comissao Disciplinar Discente, instituida pela Portaria n°® , de , expedida pelo(a)
DIRETOR(A) DO INSTITUTO (NOME DO INSTITUTO), OU PRO-REITOR DE (NOME DA PRO-
REITORIA), OU O(A) REITOR(A) DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO,
publicada no Jornal das Portarias da UFRRJ, presentes os servidores, os Srs. (nhome do

Presidente e Membros da Comissao),.........ccceeuvnnee havendo concluido a colheita de provas com a
audiéncia de .. (tantas)......... testemunhas, a realizacao das diligéncias
............. (especificar)............inclusive ..........(tantas)..............pericias e a juntada dos documentos

gue acompanham os presentes autos, vém, apresentar a peca instrutéria deste processo.

A portaria instauradora, escudando-se no presente Processo vem apresentar os seguintes fatos:
(depois de relatar o ocorrido no processo, deve-se encerrar com o seguinte fechamento)

Assim, havendo sido coletadas as provas suficientes para que a Comissdo formasse a sua
conviccdo em torno das ocorréncias de infragcdes disciplinares discentes apuradas, achando-se
estes autos em condi¢des de receber vista, (dos depoentes) os quais deverdo ser regularmente
citados para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apresentarem por escrito as suas Alegacdes Finais.

(Cidade -UF), de de 20

(Nome e assinatura do Presidente da Comisséo)
(Nome e assinatura do servidor membro da comisséo)

(Nome e assinatura do discente membro da comisséao)
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Anexo 16 — Modelo de mandado de citagéo

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

Seropédica, __ de de 20

Memorando n° XX/201_
Processo n°.

Interessado(a): A Coordenac&o do curso (nome do curso) com vistas ao discente (nome do
discente ser intimado)

Assunto: Mandado de Citagéo

Prezado(a) Discente,

De acordo com o disposto no Art. 22 da Deliberagédo n° 45, de 31 de agosto de 2018 e tendo em
vista 0 que consta do processo administrativo disciplinar n° , , conduzido pela Comisséo
de Processo Disciplinar Discente instituida pela Portaria n® , de , expedida pelo(a)
DIRETOR(A) DO INSTITUTO (NOME DO INSTITUTO), OU PRO-REITOR DE (NOME DA PRO-
REITORIA), OU O(A) REITOR(A) DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO,
fica V.Sa. CITADO para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apresentar defesa escrita no referido
processo em suas alegacdes finais, para o que lhe serd dada vista dos respectivos autos nas
dependéncias d........... , hos dias Uteis, das 09:00 as 12:00 horas e das 13:30 as 18:30 horas.

Em anexo, segue copia integral do TERMO DE INDICIACAO, peca a que se refere aos
documentos previstos no Art. 22 da Deliberagéo n° 45, de 31 de agosto de 2018, correspondentes
as fls. a do processo supracitado.

Atenciosamente.

(Nome do Presidente da Comisséao)
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Anexo 17 — Modelo de termo de indiciamento

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

TERMO DE INDICIAGAO

A Comissdo de Processo Disciplinar Discente, designada pela Portaria , de
expedida pelo(a) DIRETOR(A) DO INSTITUTO (NOME DO INSTITUTO), OU PRO REITOR DE
(NOME DA PRO-REITORIA), OU O(A) REITOR(A) DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO
RIO DE JANEIRO, tendo ultimado a coleta de provas com a audiéncia de (quantidade)
testemunhas, a realizacdo de (quantidade) diligéncias, pesquisas efetuadas nos processos
e com destaque para as folhas __ do processo , juntada aos
autos dos documentos: e, inclusive, a realizacdo de (quantidade) pericias e a juntada
dos respectivos documentos aos autos, decide, para o fim previsto no Art. 22 da Deliberacdo n°
45, de 31 de agosto de 2018, pelas razdes de fato e de direito a seguir expostas, INDICIAR o(a)
discente (nome, matricula e curso), contra quem foi observado que:

a) ndo cumpriu as determinagdes ......

b) ndo atentou para o constante na (norma interna, norma legal) , que estabelece ser atribuicdo

A Comissao entende que os elementos colhidos no curso de processo citado, tais como 0s abaixo
relacionados, compdem provas suficientes para respaldar o indiciamento do(a) discente
denunciado(a): .......

Os motivos apresentados pelo denunciado, em suas declaracbes, tendo como exemplos
, Nd0 o isentam de responsabilidades, diante dos elementos acima citados. E
entendimento da Comissao de que, nesse caso especifico, . Ademais, por se
tratar de , 0 que corrobora nosso juizo ao entendermos ter havido,
(falta de empenho, descumprimento de norma, praticado irregularidade

funcional, etc., ...).

Tendo sido, assim, colhidos os dados suficientes para que a Comissao se convencesse dos fatos
em apuracdo, acham-se os autos em condi¢cdes de obter vista do indiciado, que devera ser
imediatamente citado para apresentar defesa escrita em suas alegag6es finais, conforme previsto
no 811 do Art. 22 da Deliberac&o n° 45, de 31 de agosto de 2018 .

Seropédica, de de 20

(Nome do Presidente)
Presidente
(Nome do Membro)
Membro

(Nome do Discente)

31



Anexo 18 — Modelo de declaracdo de recebimento de cOpia do processo

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

DECLARACAO DE RECEBIMENTO DE COPIA DO PROCESSO

Declaro ter recebido, nesta data, copia integral dos autos do processo disciplinar discente
protocolizado sob o n° , que contempla os trabalhos desenvolvidos pela Comissédo de
Processo Disciplinar Discente, instituida pela Portaria n® , de , expedida pelo(a)
DIRETOR(A) DO INSTITUTO (NOME DO INSTITUTO), OU PRO-REITOR DE (NOME DA PRO-
REITORIA), OU O(A) REITOR(A) DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO,
publicada no Jornal das Portarias da UFRRJ, para apurar as infrag6es disciplinares discentes
supostamente praticadas pelo(a) discente (nome, matricula e curso), constituido de (n.° de
volumes) volumes, contendo o primeiro volume (n.° de folhas), o segundo (n.° de folhas)...

Estando o material em conformidade com o pedido por mim formulado em , firmo a
presente declaracao.

Cidade -UF), de de 20

Denunciado ou procurador do denunciado
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Anexo 19 — Modelo de relatério final da comissao de processo disciplinar discente

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

RELATORIO FINAL

A Comissédo de Processo Disciplinar Discente, instituida pela Portaria n° , de :
expedida pelo(a) DIRETOR(A) DO INSTITUTO (NOME DO INSTITUTO), OU PRO-REITOR DE
(NOME DA PRO-REITORIA), OU O(A) REITOR(A) DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO
RIO DE JANEIRO, para apurar as infracdes disciplinares discentes supostamente praticadas
pelo(a) discente (nome, matricula e curso), vem apresentar o respectivo relatério, apos ter
efetuada a citacdo e a devida apreciacdo da defesa do indiciado em suas alegacdes finais.

A instauragcdo do procedimento disciplinar é resultado na analise das ocorréncias relatadas no
processo n.° , onde consta que o(a) discente acima mencionado(a) teria (descrever as
infracBes disciplinares cometidas) e, consequentemente, infringido os dispositivos previstos na
Deliberagédo n° 45, de 31 de agosto de 2018.

| - DESENVOLVIMENTO DOS TRABALHOS

O procedimento transcorreu no prazo legal, uma vez que, constituida a Comissao pela citada

Portaria n° , de , com prazo de dias para apurar os fatos noticiados no processo
protocolizado sob o n° , 0 mesmo foi prorrogado pela Portaria n° , de \
por mais dias.

A instauracdo do Processo Disciplinar Discente foi comunicada, em face ao disposto no Art. 22 da
Deliberacdo n° 45, de 31 de agosto de 2018, ao discente denunciado para que este pudesse
acompanhar o seu desenvolvimento, em todas as suas fases, e fizesse uso da prerrogativa legal
da ampla defesa e do contraditério (fls.___ ).

A Comissao de Processo Disciplinar Discente decidiu adotar, diante da natureza dos fatos tidos
como infra¢des discentes disciplinares, os seguintes procedimentos:

a) encaminhamento de correspondéncias (fls. ) ao ..... com vistas a (obter, confirmar,
esclarecer...);

b) realizagéo de ..... (fls. ) com vistas a (obter, confirmar, esclarecer...);

Il - DOS FATOS APURADOS

Os destinatéarios das correspondéncias responderam a Comissdo anexando a documentacao
pertinente ao assunto:

a) o Departamento (fls. ) informou/declarou que ....;
b) o Sr. (fls. ) informou/declarou que ....;
C) evees

As (pesquisas, depoimentos, ....) evidenciaram fatos relevantes, tais como:
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a) o depoimento do Sr. (fls. ) confirma que ..... o indiciado ....

b) o0 exame da documentacéo ..... evidencia a ......

Assim, a Comissédo entendeu que os elementos colhidos se constituiram em provas suficientes
para respaldar o indiciamento do(a) discente denunciado(a), sendo a infracdo cometida
caracterizada conforme se segue:

a) o(a) discente deixou de ........ conforme comprovam os (depoimento, documentos,....) ...;
b) o(a) discente ndo cumpriu ......... conforme (depoimento, documentos,....) ... ;
C)...... :

Finalmente, a comissd@o citou o(a) discente denunciado(a) (nome, matricula e curso) para
apresentar defesa as acusacdes que lhe foram feitas e constantes do Termo de Indiciamento (fls.

)

Il — DA DEFESA

Na defesa (fls. a ) apresentada pelo indiciado (ou pelo defensor dativo, se for o caso),
este ressalta .......

IV — DA ANALISE DA DEFESA APRESENTADA

Das argumentacfes expendidas pelo Indiciado (ou pelo Defensor Dativo, se for o caso)
depreende-se que ......

V — DAS CIRCUNSTANCIAS AGRAVANTES E ATENUANTES.

Fundamentar com base no disposto no 81°, 82°, 83° e 84° do Art. 11 da Deliberacdo n° 45, de 31
de agosto de 2018. Nao se esquecer de observar, também, o disposto no Art. 10 desta mesma
deliberagao.

VI - CONCLUSAO

Com base nos fatos apurados, levando-se, ainda, em consideracdo os termos da defesa
apresentada pelo indiciado (fls. ), cujos resultados da apreciacdo e analise encontram-se
transcritos no item |, entende esta Comissao que a conduta do(a) discente (nome, matricula e
curso) , é passivel de enquadramento como infragédo disciplinar previstas nos artigos n° 12, 13, 14,
ou 15, nos incisos n° XX, da Deliberagéo n° 45, de 31 de agosto de 2018.

Para tanto, a comissao sugere a aplicacdo da sancao prevista no inciso n°® XX do Art. Art. 8° da
Deliberacdo n° 45, de 31 de agosto de 2018, que aprovou o Cdodigo de Conduta Discente da
UFRRJ.

Propde-se, ainda, a adocdo das seguintes medidas visando & melhoria da gestdo administrativa
O e (especificar o 6rgdo). (Observacdo: neste tdépico, a comisséo
processante deve elencar, se houver, todas as recomendacfes e sugestdes visando a melhoria
da gestdo administrativa do érgéo publico).

ou

Os membros da Comissdo de Processo Disciplinar Discente chegaram, ao final dos trabalhos
apuratorios, a conclusao que a autoria das referidas infrac6es disciplinares discentes recai sobre
o(a) discente (nome, matricula e curso), e ndo sobre o denunciado ao inicio citado, conforme
comprovam as circunstancias e provas anteriormente relatadas e, diante do exposto, firmamos a
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sugestdo de que o presente processo deve ser arquivado e instaurado novo, a que deve
responder o(a) discente acima apontado (a), uma vez que as provas colhidas nos autos o fazem
despontar como responsavel pelas infracdes objeto da Portaria n.° (n.° da portaria de instauragéo
do Processo Disciplinar Discente), de

ou

Com base nos fatos apurados, levando-se, ainda, em consideracdo os termos da defesa
apresentada pelo indiciado (fls. ), cujos resultados da apreciacdo e analise encontram-se
transcritos no item | entende esta Comisséo que ndo restou comprovada a responsabilidade
do(a) discente denunciado(a) pelas ocorréncias mencionadas na portaria inicial, e que a conduta
do(a) discente (nome, matricula e curso) ndo é passivel de enquadramento nas infragdes
disciplinares previstas nos artigos n° 12, 13, 14 e 15 da Deliberag&o n° 45, de 31 de agosto de
2018, que aprovou o Cdadigo de Conduta Discente da UFRRJ. Diante do exposto, a comissao
sugere o0 arquivamento do presente processo.

Por fim, a Comissdo Disciplinar Discente sugere o0s seguintes encaminhamentos adicionais:
........................................................ . (Observacao: neste tépico, a comissdo processante deve
elencar, se for o caso, os encaminhamentos, de acordo com a necessidade verificada durante a
instrucao processual, como, por exemplo, remessa de copia digitalizada do processo disciplinar ou
parte dele a determinados 6rgaos publicos).

A consideracéo do(a) Diretor(a) do Instituto de (nome do instituto), ou do(a) Pré-Reitor de (nome
da pro-reitoria), ou do(a) Magnifico Reitor da UFRRJ.

(Cidade -UF), de de 20

(Nome e assinatura do Presidente da Comisséo)

(Nome e assinatura do servidor membro da comisséo)

(Nome e assinatura do discente membro da comissé&o)
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Anexo 20 — Modelo de comunicado de encerramento dos trabalhos da comissao ao discente

denunciado

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

Seropédica, __ de de 20

Memorando n° XX/201_
Processo n°.

Interessado(a): A Coordenac&o do curso (nome do curso) com vistas ao discente (nome do
discente ser intimado)

Assunto: Encerramento de Comisséo Disciplinar.
Prezado(a) discente,

Comunicamos que, nesta data, foram encerrados os trabalhos da Comissdo de Processo
Administrativo Disciplinar instituida pela Portaria n° , de , expedida pelo(a)
DIRETOR(A) DO INSTITUTO (NOME DO INSTITUTO), OU PRO-REITOR DE (NOME DA PRO-
REITORIA), OU O(A) REITOR(A) DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO,
para apurar as denuncias de infragBes disciplinares discentes relatadas na citada portaria e
supostamente atribuidas ao discente (Nome, matricula e curso).

Atenciosamente

(Nome do Presidente)
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Anexo 21 — Modelo de comunicado de encerramento dos trabalhos da comissédo a

autoridade instauradora

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

Seropédica, __ de de 20

Memorando n° XX/201_
Processo n°.

Interessado(a): A Coordenac&o do curso (nome do curso) com vistas ao discente (nome do
discente ser intimado)

Assunto: Encerramento de Comisséo Disciplinar.

Prezado(a) Diretor, ou Pro-Reitor(a), ou Magnifico Reitor(a),

Comunicamos que, nesta data, foram encerrados os trabalhos da Comissdo de Processo
Administrativo Disciplinar, instituida pela Portaria n°® , de , expedida pelo(a)
DIRETOR(A) DO INSTITUTO (NOME DO INSTITUTO), OU PRO-REITOR DE (NOME DA PRO-
REITORIA), OU O(A) REITOR(A) DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO,
para apurar a denuncia de infracdes disciplinares discentes relatadas na citada portaria.

Por esta razao, fica concluida a participacdo do servidor (Nome do Servidor e matricula), na
condicdo de (Presidente ou Membro) e do(a) discente, na condicdo de membro na supracitada
comisséo.

Atenciosamente

(Nome do Presidente)
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Anexo 22 — Modelo de ata de encerramento dos trabalhos da comissao

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

ATA DE ENCERRAMENTO DOS TRABALHOS DA COMISSAO

Aos dias do més de , de 20__, as horas, nas dependéncias da..., onde
funciona a Comissdo de Processo Disciplinar Discente instituida pela Portaria n.° , de

, expedida pelo(a) DIRETOR(A) DO INSTITUTO (NOME DO INSTITUTO), OU PRO-
REITOR DE (NOME DA PRO-REITORIA), OU O(A) REITOR(A) DA UNIVERSIDADE FEDERAL
RURAL DO RIO DE JANEIRO, presentes os servidores e o(a) discente (Nome e matricula do
presidente, Nome e matricula do membro e Nome e matricula do discente), foram considerados
encerrados os trabalhos da citada comisséo, decidindo-se pelo encaminhamento dos autos do
processo, sob n.° , ao Diretor(a) do Instituto de (nome do instituto), ou do(a) Pro-
Reitor de (nome da pré-reitoria), ou do(a) Magnifico Reitor da UFRRJ. Para constar, eu (nome do
servidor), na qualidade de presidente da Comissdo, lavrei a presente ata, que vai por mim
assinada e pelos demais membros da Comisséao.

(Nome e assinatura do Presidente da Comisséao)
(Nome e assinatura do servidor membro da comisséo)

(Nome e assinatura do discente membro da comisséao)
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Anexo 23 — Modelo de termo de julgamento expedido pela autoridade instauradora

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

Seropédica, __ de de 20

TERMO DE JULGAMENTO
Processo n% XXXXXXX

No exercicio das atribuicdes e competéncias a mim conferidas, ACATO INTEGRALMENTE (ou
PARCIALMENTE), como fundamento deste ato, as conclusfes e recomendagfes contidas no
Relatério Final da Comisséo de Processo Disciplinar Discente, designada pela Portaria n° XX, de
XX de (nome do més) de XXX e, decido pela adog&o das seguintes providéncias:

Ou

Ou

Ou

Determinar que a Divisdo de Residéncia Estudantil aplique a sancdo de repreenséo e de
perda do direito a vaga nos Alojamentos Universitarios ao discente (nome, matricula e
curso), em funcao deste ter infringido o inciso Il do Art. 24 do Regimento dos Alojamentos
Universitéarios (Deliberacdo n° 06, de 01 de margo de 1993), conforme ficou comprovado
nos autos deste processo;

Determinar que a Divisdo de Residéncia Estudantil adote as providéncias cabiveis no
sentido da desocupacéo da vaga do quarto no qual reside atualmente o discente (nome,
matricula e curso), concedendo-lhe um prazo para a retirada de seus pertences pessoais;

Proceder o encaminhamento de memorando eletrébnico a PROGRAD com este termo de
julgamento em anexo, a fim de solicitar a aplicacdo da sancao de suspenséo de 60 dias ao
discente (nome, matricula e curso), conforme o disposto no inciso VIl do Art. 8° da
Deliberagdo n° 45, de 31 de agosto de 2018, que aprovou o Cédigo de Conduta Discente
da UFRRJ e o seu devido registro no histérico académico do discente.

Encaminhar o presente processo ao conhecimento do Magnifico Reitor, a fim de que o
mesmo proceda a aplicacdo da sancdo de desligamento da universidade ao discente
(nome, matricula e curso), por cometimento da infragdo gravissima prevista no inciso n°
XX, do Art. XX da Deliberacao n° 45, de 31 de agosto de 2018, que aprovou o Cdédigo de
Conduta Discente da UFRRJ.

Determinar a Secao de Arquivo e Protocolo Geral que proceda o arquivamento do presente
processo, em conformidade a sugestdo encaminhada no Relatério final da Comisséo de
Processo Disciplinar Discente.

Nome, assinatura e carimbo da autoridade instauradora.
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Anexo 24 — Modelo de comunicado de ciéncia ao discente denunciado do termo de

julgamento proferido pela autoridade instauradora do processo disciplinar discente

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

Seropédica, __ de de 20

Memorando n° XX/201_
Processo n°.

Interessado(a): A Coordenac&o do curso (nome do curso) com vistas ao discente (nome do
discente ser intimado)

Assunto: Comunicado de ciéncia do termo de julgamento proferido pela autoridade instauradora
do processo disciplinar discente

Prezado(a) discente,

Comunicamos que, a autoridade instauradora do Processo Administrativo Disciplinar instituida
pela Portaria n° , de , expedida pelo(a) DIRETOR(A) DO INSTITUTO (NOME DO
INSTITUTO), OU PRO-REITOR DE (NOME DA PRO-REITORIA), OU O(A) REITOR(A) DA
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO, ja proferiu a sua decisdo no dia
XXIXXIXXX no Termo de Julgamento que encontra-se & sua disposi¢ao para ciéncia na Sala
do Instituto

Por fim, salientamos que ap0ds a ciéncia do Termo de Julgamento V. S2. terd direito de impetrar
recurso a decisdo da autoridade instauradora, conforme o disposto no Art. 26 da Deliberacdo n°
45, de 31 de agosto de 2018, que aprovou o Cédigo de Conduta Discente da UFRRJ.

Atenciosamente

Nome, assinatura e carimbo da autoridade instauradora.
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Anexo 25 — Modelo de solicitacdo de recurso a decisdo de aplicagdo de sancéo contida no

termo de julgamento proferido pela autoridade instauradora

UFRRJ

MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO (nome) ou PRO-REITORIA (nome)
Endereco: BR 465, KM 7, Centro — Seropédica, CEP: 23897-000
Telefone: (21) 2681-4610, 2681-4611, 2681-4908
CNPJ: 29.427.465/0001-05

Seropédica, XX de XXX de XXX.
Memorando n°® XX/201 :
Processo n°.
Interessado(a):
Assunto: Solicitacao de interposicéo de recurso a decisdo de aplicacdo de sancao contida no
termo de julgamento proferido pela autoridade instauradora

Ao Sr(a) Diretor(a) do Instituto ....... Ou: Ao Magnifico(a) Reitor(a) da UFRRJ

Venho por meio deste solicitar a interposi¢cdo de recurso a decisdo de aplicacdo de sancao
proferida no termo de julgamento pela autoridade instauradora do Processo Administrativo
Disciplinar instituida pela Portaria n° , de , expedida pelo(a) DIRETOR(A) DO
INSTITUTO (NOME DO INSTITUTO), OU PRO-REITOR DE (NOME DA PRO-REITORIA), ou
O(A) REITOR(A) DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO, em raz&o dos
seguintes motivos: (justificar os motivos do pedido de interposi¢éo de recurso).

Diante do exposto solicito que a minha solicitagdo de interposicdo de recurso seja apreciada na
préxima reunido do Conselho de Unidade do Instituto (especificar o nome), do Conselho
Universitario.

No aguardo do atendimento desta solicitacdo, subscrevo-me.

Atenciosamente,

(Assinatura)
Nome, matricula e assinatura do discente requerente
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