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ANEXO A PORTARIA N° 619/GR DE 21 DE agosto DE 2018

NORMAS E INSTRUCOES PARA G ENCERRAMENTO DO EXERCICIO DE 2018

Considerando os prazos fixados em lei para o encerramento do exercicio, as
orientagdes da Sccretaria do Tesouro Nacional e da Subsecretaria de Planejamento e
Orgamento do Ministério da Educacio, ficam instituidas as presentes NORMAS E
INSTRUGCOES para que as unidades administrativas vinculadas disportham de todos os
elementos indispenséveis para a conclusfio dos trabalhos, estabelecendo diretrizes e
obrigag@es para as estruturas envolvidas como segue:

L. Cronograma de Encerramento do MEC

DATA LIMITE

PROVIDENCIAS

09/11/2018

Emissdo/Reforgo de empenho dos créditos orgamentdrios recebidos por
destaque (TED) das UO 26101 (MEC), 26290 (INEP), 26291 (CAPES),
26298 (FNDE) ¢ 26443 (EBSERH);

12/11/2018

Devolugio pelas UGE vinculadas ao Orgo superior 26000 (MEC) do saldo
dos créditos recebidos por destaque, ndo utilizados, pertencentes as UO’S
26101 (MEC), 26290 (INEP), 26291 (CAPES), 26298 (FNDE) ¢ 26443
(EBSERH);

14/11/2018

Emissao/Reforco de Empenho para as dotagSes das unidades orgamentarias
dos érgdos vinculados ao Ministério da Educacio, excetuando-se as UQO's;
26101 {(MEC), 26290 (INEP), 26291 (CAPES), 26298 (FNDE) ¢ 26443
(Ebserh);

16/11/2018

Estorno/Devolugdo a Sectorial Orgamentdria do respectivo 6rgho das
descentralizagdes internas (Provisdes) que nfo puderem ser empenhadas até
o dia 14/11/2018;

19/11/2018

Estorno dos Limites de Empenho nfo utilizados pelas unidades |
orgamentérias, a ser realizado pela Coordenagdo-Geral de Orgamento -
SPO/SEMIEC

30/11/2018

Emissio/Reforgo de Empenho para as dotagdes das unidades OIEalllentérias
dos orgios 26000 (MEC), 26290 (INEP), 26291 (CAPES), 26298 (FNDE),
26443 (Ebserh}, executadas pelo préprio érgho;

03/12/2018

Estorno dos Limites de Empenho nfo utitizados nas unidades orgamentdrias
dos 6rgaos 26000 (MEC), 26290 (INEP), 26291 (CAPES), 26298 (FNDE)
e 26443 (Bbserh), a ser realizado pela Coordenacfio-Geral de Orgamento -
SPO/SE/MEC;

07/12/2018

Fmissdo/Reforgo de empenho de créditos orgamentarios oriundos de
Destaque (Termo de Execuciioc Descentralizada) provenientes de érgios nio
vinculados ao Ministério da Educagdo (26000);

31/12/2018

Emissdo/Reforgo de Empenho de despesas que constituem obrigacdes
constifucionais ou legais da Unifo e das decorrentes de abertura de créditos
extraordindrios,
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ll. Despesas que constituern obrigagdes constitucionais ou legais da Unido

(Se¢fio I, Anexo Il da Lei n® 13.473/2017)

Alimenta¢io Escolar (Lei n® 11.947, de 16/06/2009); Dinheiro Direto na Escola
(Lein® 11.947, de 16/06/2009),

Fundo de Manutengdo e Desenvolvimento da Educagéo Basica ¢ de Valorizasfio dos
Profissionais da Educagio - FUNDEB (Emenda Constitucional n°® 53, de
19/12/2006);

Complementasio da Unifio ao Fundo de Mamutenciio e Desenvolvimento da
Educasiio Basica ¢ de Valorizagio dos Profissionais da Educacio - FUNDEB
{Emenda Constifucional n° 53 del19/12/20006});

Pessoal e Encargos Sociais;

Sentencas judiciais, inclusive as consideradas de pequeno valor e débitos periddicos
vincendos; Servico da divida;

Transferéncias a Estados e ao Distrito Federal da Cota-Parte do Saldrio-Educasio
(art. 212, g 5° da Constituisio Federal); Beneficios aos servidores civis,
empregados ¢ militares, ¢ a seus dependentes;

Apoio ao Transporte Escolar (Lei n° 10.880, de 09/06/2004).

tH{. Cronograma de Encerramento UFRRJ

DATA LIMITE PROVIDENCIAS

Limite para formacio de processos de aguisigio de bens e servigos,
EXCLUSIVAMENTE via adesfio tardia ou dispensa de licitagdo nos casos
previstos na Lei 8.666/93 e Decreto 7.892/13, de créditos orcamentarios
recebidos por DESTAQUE (TED) no DMSA;

03/G9/2018

Limmite para formagfo de processos de agquisicBo de bens ¢ servigos,
EXCLUSIVAMENTE via ades@io tardia ou dispensa de licitagdo nos casos
previstos na Lei 8.666/93 ¢ Decreto 7.892/13, de créditos de dotagBes da LOA
UFRRT ne DMSA,;

10/09/2018

Limite para formacfio de processos de aguisicio de bens ¢ servigos,
EXCLUSIVAMENTE via ades@o tardia ou dispensa de licitagio nos casos
previslos na Lel 8.666/93 ¢ Decrelo 7.892/13, de créditos orgamentérios
recebidos de unidades ndo vinculadas ao MEC no DMSA,;

01/10/2018

Limite para solicitagdo de Suprimento de Fundos para os servidores sem

19/10/2018 . ~
pendéncias nas prestages de contas;

31/10/2018 Limite para concessdo de Suptimento de Fundos;

05/11/2018 Limite de enirada de processos para empenhamento no DCF de créditos
orgamentdrios provenienies de DESTAQUE (TED),

05/11/2018 Limite para solicitagdo de didrias ¢ passagens no SCDP,;

09/11/2018 Limite para aprovagio de viagens pelo ordenador de despesas no SCDP;

12/11/2018 Limite de Execugfio Financeira das PCDP'S aprovadas pelo OD.
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12/11/2018 Devolugio dos créditos or(;amentérigs recebidos por DESlTAQUE (TED)_, ndo
empenhados até esta data, para as unidades concedentes vincuiados ao MEC; |

12/11/2018 Limite de _entrada d-(-: processos de empenhamento no DCEF de créditos
argamentdrios provenientes da LOA UFRRJ;
Limite de entrada de processos para empenhamento no DCF de créditos

03/12/2018 orcamentarios provenientes de DESTAQUE (TEI)) de unidades néo
vinculadas ao MEC; -

10/12/2018 Devolugdo dos créditos orgamentdrios recebidos por unidades ndo vinculados
ao MEC, nao empenhados até esta data, para as unidades concedentes;
Limite para emissfio de empenho de despesas que constituem obrigagdes

31/12/2018 constitucionais ou legais da unifio e das decorrentes de abertura de créditos
extraordindrios; 3

31/12/2018 Langamento de empenhos néo liquidados em Restos a Pagar ndo Processados
a Pagar. _

1V. Reitoria
1) Promover a comunicagdo as unidades administrativas vinculadas, por meio dos

2)

4)

canais oficiais, dos prazos a serem estabelecidos por este Orgdo para que todos
otimizem suas rotinas a fim de atender a presente norma de encerramento,
Determinar a abertura de Tomada de Contas Especial para os servidores em
alcance, tendo em vista o descumprimento de prestacio de contas de
Suprimento de Fundos no perfodo determinado na proposta de concessfio;

Zelar para o cumprimento das obrigacdes instituidas pela presente norma;
Avaliar e aprovar, de acordo com a pertinéneia, os casos excepcionais de pedido
de diarias e passagens apoés as datas limite do item 1L

V. Prefeitura Universitaria

1)

2)

1y

2)

Encaminhar & PRO-REITORIA DE ASSUNTOS FINANCEIROS, afé
05/11/2018 a previsio de diarias e passagens, a serem ufilizadas até o
encerramento do exercicio, tendo em vista o reaproveitamento do saldo néo
utilizados para compor os gastos fixos;

Encaminhar & PROAF até 05/11/2018 a previséio de suprimentos para pedagios
e viagens, bem como a projegdo de gasto de combustivel, tendo em vista o
prazo final para empenhamento;

Solicitar a anmulagfio dos saldos de empenho, sob sua responsabilidade, que nédo
deverdo ultrapassar o presente exercicio;

Solicitar &4 PROAF até 12/11/2018, a anulagio de saldos de empenhos de restos
a pagar reinscritos que néo deverfo ter sua continuidade prorrogada.

V1. Pré-Reitoria de Assuntos Financeiros

D
2)

Zelar para o cumprimento das obrigagOes instituidas pela presente norma;
Promover as agdes necessarias para prover as unidades subordinadas dos meios
necessarios ao cumprimento do calenddrio de encerramento da presente
portaria;
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3} Providenciar o acompanhamento dos saldos a serem inscritos ¢ reinscritos em
Restos a Pagar, bem como fixar prazos para que os responsdveis pelos
respectivos processos se manifestern sobre a continuidade ou n#o dos
respectivos créditos de empenhos;

4) Autorizar o cancelamento dos empenhos com saldos ndo utilizados e nfo
previstos para inscricdo em Restos a Pagar e encaminhar até 17/12/2018 ao
DCF;

5) Autorizar o cancelamento dos empenhos reinscritos em restos a pagar que ndo
deverfo ter sua continuidade prorrogada ¢ encaminhar até 20/12/2018 ao DCF;

6) Autorizar pedidos de Suprimento de Fundos até a data limite de encerramento,
conforme cronograma do item I

Ty Aprovar os processos de prestacdo de contas de Suprimento de Fundos até
26/12/2018,

8) Registrar a indicagio das Notas de Empenhos para a inscrigiio de Restos a Pagar
ndo Processados a Liquidar e Restos a Pagar Nio Processados em Liquidagio,
conforme orientagdo da setorial de contabilidade do MEC ¢ STN, para o
presente exercicio financeiro;

9) Encaminhar ao DCF, até 20/12/2018, os relatérios consolidados dos inventarios
de almoxarifado, bens moveis e imoveis palrimoniais, bem como as
autorizagdes de reversdio de caugdes ¢ garantias diversas para as receitas
préprias da unidade;

10) Recepeionar, consolidar as copias das notas fiscais recebidas e ainda néo
conferidas, tendo em vista a inscricdo de Restos a Pagar em processo de
liquidagdo, e encaminha-las até 20/12/2018 ao DCF,

11) Consolidar os relatérios de empenhos ndo indicados pelos gestores para a
inscri¢do em restos a pagar, encaminhando os mesmos ao DCF, com a devida
autorizacgio, tendo em vista a anulagio dos saldos remanescentes no STAFT;

12) Encaminhar a previsdo de gastos com passagens da competéncia 12/2018 ao
DCF até 12/11/2018, tendo em vista a inscrigio em Restos a Pagar até
31/12/2018;

13) Avaliar e aulorizar os casos excepcionais de comprometimento do or¢amento,
para a emissdo de nota de empenho, que ultrapassem as datas limite
estabelecida no item 1T1;

14) Informar a Reitoria a relagdo de todos os supridos devedores que estdo em
alcance por descumprimento de prazo para prestagio de contas;

15) Encaminhar relatério consolidado do movimento anual do bens moéveis e
imdveis até 17/12/2018, ao DCF.

Departamenio de Contabilidade e Finangas
1) Providenciar o empenhamento das despesas conforme prazo estabelecido no
cronograma do item I1I,




2)

3)

4)

3)

6)
7)

8)

9)
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Reverter todos os saldos de créditos nao utilizados dos centros de custos para a
reserva téenica até 10 dias antes do prazo de encerramento de empenho;
Devolver os créditos orgamentarios, ao orglo repassador, provenientes de
DESTAQUE (TED), respeitando as datas limites estabelecidas pela setorial do
MEC;
Devolver os créditos orcamentarios, ao 0rgéo repassador, recebidos por unidade
nédo vinculadas ao MEC, respeitando as datas limites estabelecidas pela setorial
do MEC;

Providenciar as regularizacbes ¢ intervengdes contdbeis necessdrias para os
registros dos atos e fatos administrativos referentes ao encerramento do
exercicio contdbil de acordo com as normas, procedimentos e orientagdes das
setoriais, MPOG e STN;

Conferéncia dos procedimentos de inscri¢do de Restos a Pagar;

Anular as Notas de Empenho nfo inscritas em Restos a Pagar ndo indicadas
pelos gestores e autorizadas pela PROAF;

Atualizar o estado do sistema para a Unidade Gestora, segundo a orientagdo da
setorial contabil do orgio;

Fica estabelecido o periodo méaximo de prestagio de contas de suprimento de
fundos até o dia 21/12/2018;

10) Fica estabelecido o perfodo méaximo de aplicagio na modalidade fatura até o dia

23/11/2018.

Viil. Departamento de Materiais e Servigos Auxiliares

1)

2)

3)
4)

5)

Receber pedidos de compras e contratagdes de obras, bens e servigos até a data
do cronograma do item III;

Encaminhar a PROAF até 27/12/2018 a previsfio de enfrega de bens e servigos,
bem como as copias das notas fiscais em andlise, tendo em vista a inscricgo de
Restos a Pagar ndo Processados em liquidacio;

Solicitar a anulagio das notas de empenho, sob sua responsabilidade, que nio
cumpram mais os requisitos para implemento de condigdo;

Encaminhar os processos de aquisigio a PROAF conforme o cronograma do
item III;

Adotar as medidas necessérias para encaminhamento dos relatérios consolidado
de movimentagio do almoxarifado a PROAF até 17/12/2018, tendo em vistas os
devidos registros patiimoniais pelo DCF.

IX. Departamento de Gestdo de Contratos e Convénios

1)

Acompanhar os saldos empenhados para os contratos e convénios e encaminhar
a PROAF a necessidade de empenhamento de aditivos e apostilamentos dos
mesmos, até 15 dias antes da data limite estabelecida pela PROAF para
empenhamento, tendo em vista o cronograma de encerramento;




2)

3)

4)
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Atualizar o SIASG com os dados dos contratos de duragfo continuada que
ultrapassem o exercicio financeiro;

Encaminhar para a PROAF até 17/12/2018 a relacio das caugBes a serem
devolvidas, referentes aos contratos findos ¢ apropriados em exercicios
anteriores, bem como o pedido de reversdo das caucBes ndo reembolsavels por
descumprimentos contratuais;

Entregar a PROAF a relagdo de empenhos com saldos a serem inscritos em
Restos a Pagar.

X. Gestores e Fiscais de Contratos e Coordenadores de Descentralizacdes Externas

1)

2)

3)

5)

Encaminhar 4 PROAF a relagdo de empenhos de entrega de obras, bens e
servigos que deverdo ser avaliados para a inscrigio em restos a pagar ndo
processados de 2018, bem como a previsdo de entrega das medigdes, dos bens ¢
servicos a terem implemento de condicio até 17/12/2018;

Encaminhar para a PROAF até 17/12/2018 a relagio das caucfes a serem
devolvidas, referentes aos contratos findos e apropriados em exercicios
anteriores, bem como o pedido de reversdo das caugGes ndo reembolsdveis por
descumprimentos contratuais;,

Informar ao érgio repassador, em tempo habil, o valor total que serd inscrito em
Restos a Pagar;

Encaminhar a PROAF até 17/12/2018 a relagdo de empenhos com saldos a
serem inscritos em Restos a Pagar,

X1. Gestor Central do SCDP

1)

2)
3)

Encaminhar para & PROAF a previsiio de demandas de reforgo dos empenhos
diarias e passagens a serem ufilizadas, impreterivelmente até 12/11/2018, bem
como os saldos ndo utilizados, para fins de remanejamento de dotagOes;
Bloquear o teto de didrias e passagens das UGR em 12/11/2018;

Encaminhar, até 13/11/2018, a SOC ¢ a4 PROAF os saldos de diarias ¢
passagens, que ndo serfio utilizados, tendo em vista a baixa do teto institucional
e o reaproveitamento dos créditos;

XIl. Pro-Reitoria de Assuntos Administrativos

1} Zelar para o cumprimento das obrigagdes instituidas pela presente norma;

2) Prever os pagamentos dos encargos extra folha, como curso e concurso,
ajuda de cusios e oufros, que impactam as dotactes discriciondrias ¢
encaminhar até 30 dias antes do prazo estabelecido no item 111, para entrada
de processo de empenho provenientes da LOA UFRRJ;

3) Nao autorizar qualquer processo de capacitagdo das unidades
organizacionais apds a data limite de 05/10/2018, adotando medidas para
que todos os processos deem entrada na dentro do prazo limite estabelecido.
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XHE Pro-Reitoria de Planejamento, Avaliacdo e Desenvolvimento Institucional

1) Zelar para o cumprimento das obrigag@es instituidas pela presente norma;

2} Atvalizar o Cadastro dos Agentes Responsdveis vinculados a Unidade
Jurisdicionada UFRRJ;

3) Encaminhar 2 PROAF a relacio de empenhos de entrega de obras, bens e
servigos que deverdo ser avaliados para a inscrigdo em restos a pagar nfo
processados de 2018, bem como a previso de entrega das medigdes, dos
bens ¢ servigos a terem implemento de condigio até 17/12/2018;

4) Expedir Termo de aceite definitivo de obras ¢ solicitar baixa ou devolugio
de garantias executadas pelas signatrias, pelo término e incorporagio
patrimonial, fazendo-se informar a divisdo de patrimdnio e o DCF, bem
como auxiliar no registro e legalizagio das novas incorporagdes junto aos
Orglos competentes.

XIV. Coordenacdo de Projetos de Engenharia e Arquitetura

1) Encaminhar & PROAF até 17/12/2018, o cronograma de execugio de
medigOes de obras e servigos de engenharia sob sua responsabitidade, bem
como a relagiio de empenhos que deverfio ser inscritos em Restos a Pagar
ndo Processados.

2} Encaminhar & PROAF até 20/12/2018 o relatério de obras em andamento,
bem como o reccbimento definitivo de obras executadas para apropriacio
para as contas contdbeis ¢ patrimoniais definitivas;

3) Manter atualizadas as tabelas de Obras e servigos de engenharia no SIMEC;

4) Solicitar a anulagio dos saldos de empenho, sob sua responsabilidade, que
nao deverdo ultrapassar o presente exercicio;

5) Solicitar & PROAF até 09/11/2018, a anulagio de saldos de empenhos de
restos a pagar reinscritos que ndo deverao ter sua continuidade prorrogada;

6) Encaminhar relatério de caugles e garantias diversas, que tenham que ser
devolvidas, ou que devam ser revertidas para as receitas proprias da
unidade, até 05/11/2018,

XV. Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis

Ly
2)
3)
4)

5)

Zelar para o cumprimento das obrigages instituidas pela presente norma;
Encaminhar a previsio de pagamento de bolsas e auxilios estudantis da
competéneia 12/2018 que deverio ser inscritas em Restos a Pagar Processados
do exercicio para a PROAF até 12/11/2018;

Encaminhar a previsio de empenhos da ag¢iio 4002 com saldos a serem inscritos
em Restos a Pagar do exercicio, até 12/11/2018;

Encaminhar a PROAF até 12/11/2018 os saldos de empenhos de restos a pagar
reinscritos que ndo deverfo ter sua continuidade prorrogada;

Encaminhar & PROAF até 09/11/2018 a relagdo de empenhos cujo saldos néo
serdo aproveitados no exercicio para fins de remanejamento de limites,
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XVIL PROPPG —~ PROGRAD — PROEXT

1) Zelar pelo cumprimento da presente portaria;

2} Controlar os saldos de empenhos sob suas responsabilidades, informando a
tempo e a hora os saldos que ndo conseguirdo ser utilizados, tendo em vista
o reaproveitamento das dotacdes;

3) Controlar os recursos provenientes de descentralizagdes, subsidiando todos
os setores com as informacdes de relevancia, tendo em vista ¢ cumprimento
dos prazos estabelecidos para os TED'S no item | do cronograma;

4) Solicitar & PROAF até 12/11/2018, a anulagiio de saldos de empenhos de restos
a pagar reinscritos que ndo deverdo ter sua continuidade prorrogada;

5} Solicitar a anulacio de saldos de empenhos do exercicio que nfo serfio inscritos
em restos a pagat, para a PROAF, até 12/11/2018,

XVIL Demais Unidades Organizacionais

1) Cooperar com as atividades de encerramento do exercicio ¢ dar ciéneia a todos
os subordinados para agilizar as rotinas internas para cumprimentos dos
cronogramas institucionais;

2) Coordenar a execugio orgamentaria de dotagies préprias e encaminhar a
indisponibilidade de execugio & PROAF até 30 dias antes da data de
encerramento da emissdo de nota de empenho, tendo em vista o interesse
institucional para a garantia de execugdo de gastos fixos;

3) Informar a disponibilidade de recursos para complementar os gastos com
despesas fixas instifucionais, até 30 dias antes da data de encerramento de
empenho, tendo em vista 0s contingenciamentos sofridos nos créditos
nstifucionais;

4) Informar a previsio de anulagio de crédito de empenho cujos processos estdo
sob a responsabilidade da unidade vinculada;

5) Realizar os ajustes necessarios para as despesas de didrias e passagens, tendo
em vista o contingenciamento das dotagGes orgamentarias, fazendo encaminhar
os relatorios dos saldos que nfio serfio utilizados para a PROAL até o dia
05/11/2018;

6} Néo emitir GRU com vencimento apds 26/12/2018 para as receitas pertencentes
ao exercicio financeiro em vigor, tendo em vista o “float” bancario e os
registros posteriores de receitas proprias em exercicio subsequente.

XVIII. Detentores de Suprimento de Fundos
1} Deverfio prestar contas dos gastos com cartdo governamental dentro dos
prazos estipulados na proposta de concessto,




2)

3)
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Langar todas as notas emitidas no portal do “Compras Governanentais”
antes da data final de prestacio de contas;

Todos os supridos que nfio cumprirem as datas fixadas para a prestagio de
contas estardo em alcance e ndo poderdoc mais solicitar suprimento de
fundos, sendo aberto procedimento sumério de Tomada de Contas, a ser
instaurada pela Reitoria.

XIX. Consideracgdes Finais

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

Todas as unidades intcgrantes da estrutura estatutiria e regimental devem
agilizar as rotinas internas para o cumprimento da presente portaria;

Todo o crédito ndo executado até 15 dias antes da data final de
empenhamento ¢ ndo informadas a PROAF, serfio recothidos e ficarfo 2
disposicio da administragio supetior para a defini¢io de prioridades da
exccugdo orcamentaria;

Os recursos financeiros da fonte 0250 (receitas préprias), arrecadados e nfo
utilizados dentro do exercicio cotrente, nfio serfio garantidos no exercicio
seguinte, tendo em vista a falta de previsgo de utilizagfio para a proposta
orgamentaria subscquente;

E vedada, nos termos do art. 135 da Lei n® 13080, de 02/01/2018, a adoclo
de qualquer procedimento que viabilize a realizagio de despesa, se nfo
houver comprovada e suficiente disponibilidade orcamentaria para atendé-
la;

I vedada, nos termos do § 2° do art. 135 da Lei n° 13080, de 02/01/2018, a
realizagdo de atos de gestio orcamentdria, financeira e patrimonial, no
dmbito do SIAF], apds 31/12/2018;

Serdo inscritas em restos a pagar as despesas liquidadas e ndo pagas no
exercicio financeiro, ou seja, aquelas em que o servigo, obra ou material
confratado tenha sido prestado ou entregue e aceito pelo contratante,
Também serdo inscritas as despesas nfio liquidadas quando o servico ou
material contratado tenha sido prestado ou entregue ¢ que se enconire, em
31 de dezembro de cada exercicio financeiro, em fase de verificagio do
direito adquirido pelo credor ou quando o prazo para cumprimento da
obrigacdo assumida pelo credor estiver vigente (MCASP - 7* Edi¢io),
Consideram-se Restos a Pagar as despesas empenhadas das nfio pagas até o
dia 31 de dezembro distinguindo-se as processadas da nfo processadas. (Lei
4.320, de 17 de marco de 1964);

Considera-se suprimento de fundos o regime de adiantamento em que se
entrega numerdrio a servidor, sempre precedida de empenho na dotacio
propria, para o {im de realizar despesas que pela excepcionaiidade, a critério
do Ordenador de Despesa ¢ sob inteira responsabilidade, nfio possam
subordinar-se ao processo normal de aplicagdo. (Manual Siafi Web -
Macrofungao: 02.11.21).
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9} A despesa ndo poderé ser realizada se ndo houver comprovada e suficiente
disponibilidade de dotagdo orcamentdria para atendé-la, sendo vedada a
ado¢do de qualquer procedimento que viabilize a sua realizacgdo sem
observar a referida disponibilidade. (Art. 140 Tei 13.242, de 30 de
dezembro de 2015);

10} A realizaciio de atos de gestio orgamentaria, financeira € patrimonial, no
ambito do SIAFI, apds 31 de dezembro de 2018, relativos ao exercicio
findo, nio serd permitida, exceto ajustes para fins de elaboraciio das
demonstractes contabeis, os quais deverfo ser efetuados até o trigésimo dia
de seu encerramento, na forma estabelecida pelo 6rgio central do Sistema
de Contabilidade Federal. (Art. 140 § 2° Lei 13.242, de 30 de dezembro de
2015);

[ 1) Prestar4 contas qualquer pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, que
utilize, arrecade, guarde, gerencie ou administre dinheiros, bens ¢ valores
publicos ou pelos quais a Unifio responda, ou que, em nome desta, assuma
obrigages de natureza pecuniaria. (Paragrafo tnico, Art, 70 CF 88);

12} Servidor em alcance ¢ entendido como tal o que nfo prestou contas no prazo
regulamentar ou o que teve suas contas recusadas ou impugnadas em virtude
de desvio, desfaique, faita ou ma aplicago dos recursos recebidos. (Manual
Siaft Web - Macrofuncdo 02.11.21);

13) Fica a Reitoria com a discricionariedade de avaliar ¢ autorizar as excecOes
que se fizerem necessarias, no tocante de didrias ¢ passagens, que ndo
puderem se submeter ao cronograma do item II1;

14)Fica a PROAF autorizada a avaliar o0s casos excepcionais de
comprometimento do or¢amento, para a emissiio de nota de empenho, que
ultrapassem as datas limite estabelecida no item II1.

XX. Lista de Abreviaturas
1} TED — Termo de Execugdo Descentralizada,
2} UO — Unidade Orcamentaria;
3} MEC — Ministério da Educagio,
4y INEP — Instituto Nacional de Estudos ¢ Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira;
5} CAPES — Coordenagdio de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior;
6) FNDE — Fundo Nacional de Desenvolvimento da BEducagio,
7) EBSERH — Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares;,
8) UGE - Unidade Gestora Executora

XXI. Legislacdo Aplicada
1) Artigon® 212, § 5° da Constituigio Federal;
2) Decreto Federal n° 32.681, de 23/01/2003,;
3) Decreto n.° 9.046, de 05 de maio de 2018,
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4y Decreto n.° 9.126, de 14 de agosto de 2018,

5) Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005;

6} Decreto n® 6,170, de 25 de juiho de 2007;

7} Decreto n®7.174, de 12 de maio de 2010;

8} Decreto n® 8.640, de 18 de janeiro de 2018;

9} Decreto n® 8.670, de 12 de fevereiro de 2018,

10} Decreto n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

11) Decreto-lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967;

12) Deliberacio n° 015, de 23 de marco de 2012;

13} Emenda Constitucional n® 53, de 19/12/2018;

14) Estatuto UFRRJ, Parecer CFE 1°3.716/74;

15) Instrugdo Normativa n® 205, de 08 de abril de 1988;
16) Lei complementar n° 101, de 04 de maio de 2000;
17y Lein® 10.520, de 17 de julho de 2002;

18) Lei n° 10.880, de 09/06/2004,

19} Lei n® 11.947, de 16/06/2009,

20} Lei n° 13.242, de 30 de dezembro de 2015;
21)Lein® 13.255, de 14 de janeiro de 2018,

22) Lei n° 4.320, de 17 margo de 1964,

23)Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993;

24}y Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP;
25} Manual Siafi Web - Macrofungdo 020318

26) Manual Siafi Web - Macrofuncdo 021121;
27)Manual Técnico de Or¢gamento MTO 2018;

28) Memorando Circular n® 06/2013 - PROAF;

29} Plano de Ag¢lo Operacional - Segundo Semestre de 2018,
30} Portaria MPDG n.° 234, de 19 de julho de 2017,
31} Portarta n° 1.764/GR, de 30 de setembro de 2013;
32) Portaria n® 5, de 12 de novembro de 2014;

33} Portaria SPO/MEC n.° 1, de 5 de julho de 2018,






