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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO 

Rodovia BR 465, km 7 - Seropédica - CEP 23.897-000, RJ
Telefax (21)2682-1112 

MEMORANDO n.º /201__/ 
 Em   de   de 201  

À 
Senhor(a). Presidente da Câmara de Graduação da Pró-reitoria de Graduação

Ref: Abertura de processo para apreciação da Câmara de Graduação 

Senhor(a). Presidente,

Encaminho a solicitação, selecionada no quadro abaixo, para apreciação desta 
Câmara. Estou ciente de que o devido encaminhamento só será feito se houver 
atendido aos requisitos pertinentes à referida solicitação, com todos os documentos 
anexados. Caso contrário, imediatamente após a constatação da falta de algum item, 
o requerimento será devolvido ao solicitante para pleno atendimento e posterior
abertura de processo e envio à Câmara, em prosseguimento.

Assinatura e carimbo 

I – ALTERAÇÃO DE PRÉ-REQUISITO: 

Memorando da Coordenação 

Ata do Colegiado 

II – EQUIVALÊNCIA DE DISCIPLINAS: 

Memorando da Coordenação 

Ata do Colegiado 

III – CRIAÇÃO DE ATIVIDADES ACADÊMICAS: 

Memorando da Coordenação 

Ata do Colegiado 

Programa Analítico Padrão (versão impressa e digital – CD) 

IV – DISCIPLINA OPTATIVA / ATIVIDADE ACADÊMICA: 

INCLUSÃO/EXCLUSÃO NA MATRIZ CURRICULAR 

Memorando da Coordenação 

Ata do Colegiado 
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Programa Analítico Padrão (versão impressa e digital – CD); 

Parecer do Departamento 

Ata do CONSUNI 

Ata do Colegiado do Departamento (somente no caso de criação de disciplina) 

V – CRIAÇÃO DE DISCIPLINAS 

Memorando da Coordenação (somente no caso de solicitação da coordenação) 

Ata do Departamento 

Conselho de Unidade - CONSUNI 

Programa Analítico Padrão (versão impressa e digital – CD) 

VI –  DISCIPLINA OBRIGATÓRIA: INCLUSÃO /EXCLUSÃO NA MATRIZ 

CURRICULAR: 

Memorando da coordenação (com definição de currículo/matriz e periodização) 

Ata do Colegiado 

Ata do Departamento (que a disciplina está vinculada com aprovação da oferta) 

Ata do Conselho de Unidade - CONSUNI 

Solicitação de equivalência (se for o caso) 

VII- INATIVAÇÃO DE DISCIPLINA NA MATRIZ CURRICULAR COM 

 SUBSTITUIÇÃO (CRIAÇÃO DE NOVA DISCIPLINA) 

Memorando da Coordenação 

Ata do Departamento 

Ata do Conselho de Unidade - CONSUNI 

Comunicado aos cursos interessados 

Programa Analítico Padrão (versão impressa e digital – CD) 

VIII – TRANSFERÊNCIA DE DISCIPLINAS 

Memorando da Coordenação 

Ata do Departamento 

Ata do Conselho de Unidade - CONSUNI 

Programa Analítico Padrão (versão impressa e digital – CD) 

Quadro de equivalência (se for o caso) 

IX – REGULAMENTO (TCC, Núcleos, Ativ.complementares,Estágios e etc.) 

Memorando da Coordenação 

Ata do Colegiado 

Conselho de Unidade - CONSUNI 

Documento de Regulamentação (versão impressa e digital – CD) 

X – PROJETO PEDAGÓGICO/ALTERAÇÃO CURRICULAR 

Memorando da Coordenação 

Ata do Colegiado 

Ata do Conselho de Unidade - CONSUNI 

Documento do PPC (versão impressa e digital – CD) 




