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MINISTERIO DA EDUCACAO -1_«{,;} ]
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO -

GABINETE DA REITORIA
UFRR]

PORTARIA N° 723 / 2022 - GABREI (12.28.01.04)

N©° do Protocolo: 23083.008912/2022-76
Seropédica-R], 11 de fevereiro de 2022.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO, no uso
das atribuicdes |he conferem o Art. 9° inciso XVI do Regimento Geral desta
universidade, tendo em vista o que consta do processo n° 23083.083907/2021-61,

CONSIDERANDO o contido na DELIBERAQAO N° 86/2022 - SAOC, de 11/02/2022,
e em atendimento aos encaminhamentos acordados na 240% Reunido Extraordinaria
do Conselho Universitario, realizada em 04/02/2022;

RESOLVE: Aprovar, ad referendum do Conselho Universitario, as normas para a
operacionalizacdo da exigéncia da prévia comprovagdo da vacinagdo contra a
COVID-19, para o acesso e a permanéncia nos espacos fisicos dos Campus da
Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro destinados a realizagao de atividades
de ensino, pesquisa, extensao e administragdo, em complemento as disposi¢coes
contidas na DELIBERACAO N° 428/2021 - SAOC, de 04 de novembro de 2021, nos
termos descritos a seguir:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - A presente Deliberacao dispde sobre as normas para a operacionalizagao da
exigéncia da prévia comprovagao da vacinagao contra a COVID-19, para o acesso e
a permanéncia nos espacos fisicos dos Campus da Universidade Federal Rural do
Rio de Janeiro destinados a realizacao de atividades de ensino, pesquisa, extensao e
administracdo, em complemento as disposicdes contidas na DELIBERACAO N°
428/2021 - SAOC, de 04 de novembro de 2021.

CAPITULOII
DA COMPROVAGCAO DE VACINAGAO DE SERVIDORES

Art. 2° - Todos os(as) servidores(as) da UFRRJ, de todas as carreiras, deverao
obrigatoriamente cumprir com o cronograma oficial de vacinagdo completo contra a
COVID-19, disponivel para o seu grupo especifico ou faixa etaria, e, até 15 (quinze)
dias uteis apds a publicacado desta Deliberacdo, enviar para sua chefia imediata, por
meio de um sistema oportuno definido pela COTIC/PROGEP (Anexo I), o
comprovante de vacinagao nos termos estipulados nos incisos | e Il do Art. 3° da
Deliberagao N° 428/2021 - SAOC.

§ 1° - A Unidade/Orgao/Setor devera orientar formalmente o(a) servidor(a) sobre a
obrigatoriedade da vacinagao para a execugao de suas fungdes na Universidade e
sobre sua importancia tanto para protecéo individual quanto para a seguranga do
ambiente de trabalho como um todo, com base nas normativas vigentes na
Universidade.

§ 2° - Enquanto o(a) servidor(a) ndo tiver seu esquema vacinal completo contra a
COVID-19, ou seja, 15 dias apds o recebimento da 22 dose (ou dose unica, quando
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previsto), e demais doses de reforgo previstas, dentro do ciclo de vacinagao vigente,
nao podera retornar as suas atividades laborais presenciais.

§ 3° - O comprovante de vacinagao devera ser apresentado de forma periddica, a
cada ano, visando a manutenc¢ao do ciclo vacinal atualizado, enquanto persistir o
estado de emergéncia de importancia internacional decorrente da pandemia da
COVID-19.

§ 4° - O(a) servidor(a) docente ou técnico administrativo da UFRRJ que
deliberadamente ndo cumprir com o cronograma oficial de vacinagdo completo contra
a COVID-19, nos termos previstos no caput deste artigo, e se negar a enviar para
sua chefia imediata, por meio de um sistema oportuno definido pela
COTIC/PROGEP, o comprovante de vacinagado nos termos estipulados nos incisos |
e Il do Art. 3° da Deliberagdo N° 428/2021 - SAOC, alegando razdes de convicgao
pessoal, além de nao poder retornar as suas atividades laborais presenciais, nao
podera acessar e permanecer nos espacos fisicos da UFRRJ, sendo que os dias de
trabalho correspondentes ao periodo em que o(a) servidor(a) permanecer sem a
cobertura vacinal completa serdo registrados como auséncias junto ao Sistema
Integrado de Gestdo de Recursos Humanos (SIGRH) por parte de sua chefia
imediata.

§ 5° - O(a) servidor(a) da UFRRJ que n&o conseguir cumprir com o cronograma
oficial de vacinagao completo contra a COVID-19, nos termos previstos no caput
deste artigo, podera exercer, em carater de excepcionalidade, as suas fungoes
laborais de forma remota por um periodo de transi¢do, nas situacdes em que houver
motivagcdo comprovadamente justificada como alheia a sua vontade, tais como: a)
falta momentanea de imunizantes na rede publica de saude; b) necessidade de
ampliacdo do prazo entre o intervalo de tempo oficialmente estipulado pelo Ministério
da Saude entre a 1% e a 22 dose da vacina, por decorréncia do(a) servidor(a) ter
contraido COVID-19.

Art. 3° - O(A) servidor(a) docente ou técnico-administrativo da UFRRJ, em caso de
impossibilidade de receber o imunizante contra a Covid-19, por motivo de saude,
enviara o atestado/laudo médico a Coordenacédo de Atencdo a Saude e Seguranga
do Trabalho (CASST), através do Sistema Integrado de Gestdo de Recursos
Humanos (SIGRH), na modalidade restrita (para sigilo da documentagéo), até 15
(quinze) dias uteis apds a publicagdo desta Deliberacao (Anexo Il).

§ 1° - O atestado/laudo médico apresentado devera explicitar o motivo formal da
contraindicagcdo médica a vacina, bem como sua fundamentagao técnico-cientifica.
Este sera apresentado em formato PDF, contendo as seguintes informacdes: i)
Identificagdo (nome completo) do(a) servidor(a); ii) Informagdo quanto a
impossibilidade de vacinagdo contra a Covid-19; iii) Em caso de doenca ou outro
comprometimento de saude que impeca a imunizacao, especificar a identificagao do
Cddigo da Classificacdo Estatistica Internacional de Doengas e Problemas
Relacionados a Saude (CID-10) ou descrigdo da doenga (quando autorizado pelo(a)
servidor(a)); iv) Local e data; v) Identificacdo do emitente com assinatura e registro
no conselho de classe.

§ 2° - O atestado/laudo médico contendo as informagées mencionadas no paragrafo
anterior sera anexada ao prontuario do servidor para o devido registro.

CAPITULO llI
DA COMPROVAGAO DE VACINAGAO DE DISCENTES

Art. 4° - Todos os(as) discentes da UFRRJ deverao obrigatoriamente cumprir com o
cronograma oficial de vacinagdo contra a COVID-19, disponivel para o seu grupo
especifico ou faixa etaria, e, até 7 (sete) dias uteis apds a matricula, enviar para sua
Coordenacédo de Curso, por meio de um sistema oportuno definido pela
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COTIC/PROGRAD (Anexo lll), o comprovante de vacinagao nos termos estipulados
nos incisos | e Il do Art. 3° da Deliberagao N° 428/2021 - SAOC.

§ 1° - A Coordenacao de Curso devera orientar formalmente os(as) discentes sobre a
obrigatoriedade da vacinagdo para o retorno do ensino presencial e sobre sua
importancia tanto para prote¢do individual quanto para a seguranga da comunidade
universitaria como um todo, com base nas normativas vigentes na Universidade.

§ 2° - Enquanto o(a) discente nao estiver com seu esquema vacinal completo contra
a COVID-19, ou seja, 14 dias apos o recebimento da 22 dose (ou dose unica, quando
previsto), e demais doses de reforgo previstas, ndo podera retornar as atividades
académicas presenciais.

§ 3° - O comprovante de vacinagado devera ser apresentado de forma periddica, a
cada ano, visando a manutencao do ciclo vacinal atualizado, enquanto persistir o
estado de emergéncia de importancia internacional decorrente da pandemia da
COVID-19.

§ 4° - O(a) discente da UFRRJ que deliberadamente nao cumprir com o cronograma
oficial de vacinagao completo contra a COVID-19, nos termos previstos no caput
deste artigo, e se negar a enviar para sua Coordenagao de Curso, por meio de um
sistema oportuno definido pela COTIC/PROGRAD, o comprovante de vacinacdo nos
termos estipulados nos incisos | e Il do Art. 3° da Deliberagao N° 428/2021 - SAOC,
alegando razbes de convicgdo pessoal, além de ndo poder retornar as atividades
académicas presenciais, ndo podera acessar e permanecer nos espacos fisicos da
UFRRJ, entre os quais estdo inclusos os Alojamentos Universitarios, sendo que os
dias de aulas correspondentes ao periodo em que o(a) discente permanecer sem a
cobertura vacinal completa serdo registrados como faltas junto ao SIGAA, pelos
professores responsaveis pela disciplina no qual o(a) mesmo(a) estiver
matriculado(a).

§ 5° - O(a) discente da UFRRJ que ndo conseguir cumprir com o cronograma oficial
de vacinagao completo contra a COVID-19, nos termos previstos no caput deste
artigo, em carater de excepcionalidade, podera ter as suas faltas justificadas, nas
situacdes em que houver motivacdo comprovadamente justificada como alheia a sua
vontade, tais como: a) falta momentanea de imunizantes na rede publica de saude; b)
necessidade de ampliacdo do prazo entre o intervalo de tempo oficialmente
estipulado pelo Ministério da Saude entre a 12 e a 22 dose da vacina, por decorréncia
do(a) servidor(a) ter contraido COVID-19.

§ 6° - Nas situagbes em que a Coordenacédo do Curso de Graduagédo e de Pos-
Graduagao nao possuir servidores lotados em sua respectiva UORG para o suporte
das atividades administrativas, poderdo ser designadas comissdes de servidores
(docentes e técnicos administrativos) no ambito dos Institutos, com vistas a auxiliar
no trabalho de analise dos comprovantes de vacinagao dos discentes.

Art. 5° - Nos casos de impossibilidade de receber o imunizante por motivo de saude,
cabera ao discente enviar a sua Coordenagao de Curso, por meio de um sistema
oportuno definido pela COTIC/PROGRAD, até 7 (sete) dias uteis apds a matricula,
Laudo Médico que, posteriormente sera encaminhado pela Coordenacdo para a
Divisdo de Saude (DS), resguardando-se ao requerente o direito ao sigilo da
informagao (Anexo lI).

§ 1° - O atestado médico a ser apresentado devera explicitar o motivo formal da
contraindicacdo médica a vacina, bem como sua fundamentagao técnico-cientifica.

§ 2° - A Divisdo de Saude sera responsavel por analisar a documentagdo médica
apresentada, visando aprovar ou ndo a justificativa.

§ 3° - Durante o processo de analise dos motivos da contraindicagdo médica, o
discente ndo devera retornar as atividades académicas presenciais.
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§ 4° - Caso a justificativa médica apresentada seja aceita, o discente sera orientado
pela Divisdo de Saude sobre as condigdes de saude e seguranga para o seu retorno
as atividades académicas.

§ 5° - Caso a justificativa médica apresentada ndo seja aceita, o discente sera
convocado formalmente pela Divisao de Saude para ciéncia.

§ 6° - O discente que néo tiver a justificativa médica aceita devera enviar para sua
Coordenacédo de Curso, por meio de um sistema oportuno definido pela
COTIC/PROGRAD, o comprovante de vacinagao nos termos estipulados nos incisos
| e Il do Art. 3° da Deliberacdo N° 428/2021 - SAOC, assim que tiver seu esquema
vacinal completo, podendo retornar entdo as atividades académicas presenciais
(Anexo ).

§ 6° - O discente que tiver a sua justificativa médica de contraindicagdo a vacinagao
de imunizacdo a COVID-19 aceita, ap6s a avaliagao feita pela Divisao de Saude,
podera dar continuidade as suas atividades académicas regulares mediante regime
excepcional de aprendizagem (exercicio domiciliar), e seguira assim até que o
controle epidemiolégico da Pandemia de Covid-19 permita o retorno ao presencial
do(a) discente, ou que haja aprovacao de normativas legais pertinentes que
deliberem sobre tal tematica.

Art. 7° - Todos os discentes com vaga regular nos Alojamentos Universitarios da
UFRRJ deverao obrigatoriamente cumprir com o cronograma oficial de vacinagao
contra a COVID-19, disponivel para o seu grupo especifico ou faixa etaria, e, até 7
(sete) dias uteis apds a matricula, enviar por e-mail a Divisdo de Residéncia
Estudantil (DIRE) o comprovante de vacinagao nos termos estipulados nos incisos | e
Il do Art. 3° da Deliberacédo N° 428/2021 - SAOC.

§ 1° - A DIRE devera orientar formalmente os discentes sobre a obrigatoriedade da
vacinagao para o retorno aos alojamentos e sobre sua importancia tanto para
protecdo individual quanto para a seguranga da comunidade universitaria como um
todo, com base nas normativas vigentes na Universidade.

§ 2° - Enquanto o discente nao tiver seu esquema vacinal completo contra a COVID-
19, ou seja, 14 dias apds o recebimento da 22 dose (ou dose unica, quando previsto),
e demais doses de reforgo previstas, ndo podera retornar ao alojamento.

§ 3° - O comprovante de vacinagado devera ser apresentado de forma periodica, a
cada ano, visando a manutencao do ciclo vacinal atualizado, enquanto persistir o
estado de emergéncia de importancia internacional decorrente da pandemia da
COVID-19.

Art. 8° - Nos casos de impossibilidade de receber o imunizante por motivo de saude,
cabera ao discente encaminhar por e-mail a DIRE, até 7 (sete) dias uteis apds a
matricula, Laudo Médico que, posteriormente sera encaminhado para a Diviséo de
Saude (DS).

§ 1° - O Laudo médico a ser apresentado devera explicitar o motivo formal da
contraindicacdo médica a vacina, bem como sua fundamentagao técnico-cientifica.

§ 2° - A Divisdao de Saude sera responsavel por analisar a documentagdo médica
apresentada, visando aprovar ou nao a justificativa.

§ 3° - Durante o processo de analise dos motivos da contraindicagdo meédica, o
discente nao podera retornar ao alojamento.

§ 4° - Caso a justificativa médica apresentada seja aceita, o discente sera orientado
pela Divisao de Saude sobre as condigdes de saude e seguranga para o seu retorno.

§ 5° - Caso a justificativa médica apresentada ndo seja aceita, o discente sera
convocado formalmente pela Divisdo de Saude para ciéncia.
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§ 6° - O discente que nao tiver a justificativa médica aceita devera encaminhar por e-
mail a DIRE, o comprovante de vacinagao nos termos estipulados nos incisos | e Il do
Art. 3° da Deliberacdo N° 428/2021 - SAOC, assim que tiver seu esquema vacinal
completo, podendo retornar entdo ao alojamento.

CAPIiTULO IV

DAS RESTRIQ@ES PARA ENTRADA, CIRCULAGAO E PERMANENCIA DE
INDIVIDUOS NAO VACINADOS NOS ESPACOS DA UFRRJ

Art. 9° - Os(As) servidores(as) e discentes que ndo comprovarem vacinagao, ou nao
tiverem seus atestados de impedimento de saude para imunizagéo aprovados pelos
setores de saude da UFRRJ, somente poderao seguir com suas atividades funcionais
e académicas de forma nao presencial, nas situagdes previstas nos artigos desta
Deliberacdo, mas n&o poderdao entrar, circular ou permanecer nas instalacbes da
Universidade.

§ 1° - Os(as) servidores (docentes e técnicos administrativos) e discentes deverao
estar sempre munidos de uma cépia impressa ou de copia em meio digital (Portable
Document Format - PDF) salvo em seu aparelho de telefone mével, do comprovante
esquema vacinal completo contra a COVID-19, para fins de apresentacdo, na
recepcao dos setores administrativos e nos espacos fisicos da UFRRJ em que serao
desenvolvidas atividades académicas de ensino, pesquisa e extensdo, sempre que
for solicitado.

§ 2° - No caso de descumprimento da restricdo contida no caput deste artigo, os
demais membros da comunidade académica deverdao imediatamente acionar a
Divisdo de Guarda e Vigilancia (DGV) para a retirada dos individuos dos espagos
universitarios.

§ 3° - Nas situagdes em que a DGV for acionada para efetuar a retirada de servidores
nao vacinados, na sequéncia devera ser registrado uma ocorréncia para o posterior
encaminhamento da mesma a chefia imediata da UORG na qual o(a) servidor(a)
possui lotagdo, com vistas a apuragcao de responsabilidade nos termos previstos na
Lei n® 8.112/90

§ 4° - Nas situagdes em que a DGV for acionada para efetuar a retirada de discentes
nao vacinados, na sequéncia devera ser registrada uma ocorréncia para o posterior
encaminhamento da mesma a respectiva autoridade, conforme o disposto no Art. 16
do Codigo de Conduta Discente (Deliberagdo n° 45, de 31/08/2018) com vistas a
apuracao de responsabilidades e aplicagao das sangdes cabiveis.

§ 5° - O descumprimento das disposi¢cbes contidas na Deliberagdo n° 428/2021 e
nesta Deliberacao, por parte de servidores sao passiveis da aplicacdo das sancdes
previstas na Lei 8.112/90, apds a devida apuracao dos fatos, respeitando-se o direito
ao contraditorio e a ampla defesa.

§ 6° - O descumprimento das disposi¢cdes contidas na Deliberagdo n°® 428/2021 e
nesta Deliberagcdo, por parte de discentes, serdo classificadas como infragdes
graves, nos termos definidos no inciso Ill do Art. 11 do Codigo de Conduta Discente
da UFRRJ (Deliberagao n°® 45, de 31/08/2018) e, poderédo ser classificadas como
gravissimas, nos termos definidos no inciso IV do Art. 11, desta mesma deliberacgéo,
para os casos de reincidéncia, cabendo a aplicacdo das sanc¢des correspondentes
previstas no Art. 8° do referido cdodigo, apdés a devida apuragdo dos fatos,
respeitando-se o direito ao contraditério e a ampla defesa.

§ 7° - Na apuragao de denuncias de descumprimento das disposigdes contidas na
Deliberacdo n° 428/2021 e nesta Deliberacdo, por parte de discentes, também
poderdao ser utilizados as seguintes normativas internas: i) Deliberacdo n° 06, de
01/03/1996 (Regimento dos Alojamentos Universitarios da UFRRJ); i)
DELIBERACAO N° 25/2020 - SAOC, de 05 de maio de 2020, que instituiu
temporariamente como infragbes disciplinares gravissimas no ambito do Cadigo
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Disciplinar Discente, o descumprimento dos itens n° 12 e 14 do Comunicado Proaes
n° 8/2020, a saber: a) nao receber visitas de pessoas externas ao ambiente do
alojamento; b) ndo realizar confraternizagbes, festas, ou outras reunides
presencialmente, dando preferéncia por utilizar aplicativos ou programas que
permitam as videoconferéncias.

Art. 10 - Cabera a Pro-Reitoria de Assuntos Financeiros (PROAF), encaminhar oficio
as empresas executoras de obras e de servigos com as quais a UFRRJ possui
contratos em vigor, informando acerca da necessidade de cumprimento da presente
Deliberagao, bem como da observancia dos protocolos de prevengéo ao contagio por
COVID-19, contidos na Proposta de diretrizes para o plano de retomada de
atividades administrativas e académicas (DELIBERACAO N° 121/2020 - SAOC, de
03/09/2020), por parte de suas respectivas equipes de trabalhadores
(colaboradores), assim como das orientagbes e recomendag¢des emanadas do
Ministério da Saude, do Ministério da Educacdo, do Conselho Universitario e do
Comité de Acompanhamento do Coronavirus na UFRRJ.

Paragrafo Unico - Cabe as contratadas a viabilizagdo do quantitativo de EPls
necessarios ao uso dos seus colaboradores durante suas atuagdes e presenga nos
espacgos comuns da UFRRJ.

Art. 11 - Os visitantes dos campi e demais espacos da UFRRJ deverdo apresentar
comprovante de vacinagdo a DGV quando da entrada nos espacos.

Paragrafo Unico - Os visitantes que se negarem a apresentar ou ndo tiverem
comprovante de vacinacdo serdao impedidos de entrar, circular e permanecer em
qualquer instalagado da Universidade.

CAPITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 12 - Situacbdes ndo previstas nesta Deliberagdo deverao ser encaminhadas a
Reitoria, que analisara a situagcdo e, caso necessario, submetera a apreciagao e
deliberacdo do CONSU.

Art.13 - Esta Deliberagdo entrara em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de
Servico da UFRRJ.

(Assinado digitalmente em 11/02/2022 16:22 )
ROBERTO DE SOUZA RODRIGUES
REITOR

Para verificar a autenticidade deste documento entre em
https:/ /sipac.ufrrj.br/public/documentos/index.jsp informando seu nimero: 723, ano:
2022, tipo: PORTARIA, data de emissdo: 11/02/2022 e o cédigo de verificagdo: 7620265690
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Anexo | — Modelo de sistema para envio dos comprovantes de vacinagdo completa
dos servidores da UFRRJ (docentes e técnicos administrativos):

1. Para os servidores enviarem os comprovantes:
1.1.  Acessar o endereco https://institucional.ufrrj.br/formulario-de-vacinacao-covid19-
servidores .

New Tab

Q https://institucional.ufrr.br/formulario-de-vacinacao-covid19-servidores

1.2. Preencher os campos referentes aos dados do servidor: nome completo, matricula SIAPE,
enderec¢o de e-mail institucional @ufrrj.br, telefone para contato.

Formulario de Vacinagdo Covid19 - Servidores
Comprovante de Vacinacio COVID19 - Servidor

Identificagao dofa) servidor

Home *

name o8 fests

Siapa *

CRETES3I0

E-mail *

wnaideesteut br

Telefone Celutar *

(211999999999

Selecions o campus eade rabaing *

Upload de Arquive

Sgecione o8 Squivns

Decian: 3 vracklade s nfonTac Bes acima pesTchitas 08 3o 3 DELBERAGAD N® 14/2022 - SADC



https://institucional.ufrrj.br/formulario-de-vacinacao-covid19-servidores
https://institucional.ufrrj.br/formulario-de-vacinacao-covid19-servidores

1.3.  Selecionar o campus onde o servidor trabalha.

Gerenciamento de Formuldrios

Formulario de Vacinagao Covid19 — Servidores
Comprovante de Vacinagdo COVID19 - Servidor

Identificacao do(a) servidor °

Nome *

nome J¢ teste

Siapa *

00876543710

E-mall *

emaidetestedufi br

Teletone Celular *

21999956593

Sefecione o campus cce trabaiha *

Jefopemca

Instituts Multidisciplinar
Instituto Trés Rios
Campos de Gaylscazes

Selecione o5 arquins

Extensic pemirda POF SR, PO
Consentir *

~ Daciarga veracioade das informaches acina preenchidas 09 acordo 3 DELIBERAGAD NF 14/2022 - SAOC

S

Enwar |

1.4. Em seguida, selecionar a unidade para qual o servidor enviard o comprovante.
Gerenciamento de Formularios

UFRRS

Formulério de Vacinagao Covid19 — Servidores

Comprovante de Vacinagio COVID19 - Servidor

Identificagdo dofa) servidor o
Home *

nome de teste

Siape *

GOB7A54321D

E-mall *

emalidgateste@ufim) or

Teketone Ceutar *

| (21959999939

Selecione o campus onde frabalha *

Seropedica

© Dag

COORDENADORIA DE INFORMATICA
COORDENACAD XYZ
Artuivo *

Suleciane os quivos

Exteradc permitide; POT. JFG. PG

Consentir *

)

Diaclarn 3 verackiade das infarmacties arima presnchided de acordo a DEL IBERACAD N® 14/2072 - SATC X




1.5.  Clicar no botdo “Selecione os arquivos” para anexar os comprovantes.

Formuldrio de Vacinagao Covid19 - Servidores

Comprovante de Vacinagio COVID1 - Servidor

Identificagdo dola) servidor

oot

nome oe teste

- v)

0RET!

543210

E-mad| *

emaidetestagufr) b

Teledone Celular *

{21)99999-9599
Selecione o campus ande irabalng *
Seopidics v]

Selecione o Departamento - Seropéedica *

COORDENAGAD XYZ v

Upload de Arquive

Arquiva *

Sefecione o9 arquives

Laerain pemde: FOF PG, NG
Consentls *

Decidrn a veracidade das informag bes acima preenchidas ge acortdo 2 DELIBERAGAD N® 14/2022 - SADC

Ernviar | =

1.6. Ao anexar, confirmar que o referido arquivo foi carregado no formulario.

Formuldrio de Vacinagao Covid19 - Servidores
Comprovante de Vacinagio COVID19 - Servidor

Identificagdo dola) servidor

Howa?

nome de teste

Slape*

09576543210

E-maif

emaligetasta@ui) e

Telelone Celutar *

(211990959053
Seleciane o eampus ands trahalha *

Seiopec e ~|
Selecians o Departamanio - Seropédica *

L_BEHEL'N&_C&'J Y2 b

Upload de Arquivo

Arquive *

Sedecione o3 srunos

@ Soeumems. pdt

Erteraic pameda POF PG PHG
Consentir *

Declara @ veracidade dz3 nformaciies acima presnchioas de acordo 3 DELIBERAGAC N® 14/2

Enilar |




1.7.  Clicar na caixa de selecdo de declaragdo de veracidade das informacgGes enviadas.

Mome *

nome de beste

Siape *

D9ETE543210

E-mil *

emakdetestemutin).br

Talefone Cebutar

121999932395

Solacions o campus onda irabaia *
Seopsdica v

Sabecione o Departamento - Seropidica *

| COORDENAGAD X¥2 hd

Upload de Arquive

Arquiva *

Selecione 08 ATUNDS

@ documenta. pii
Erensio parmady: FOF G PRG
Consentir *

8 Declurs @ verschdade dae informagBes acma preenchiclas de scordo a DELIBERACAD W 14/2022 - ADC

Enviar |

1.8. Para concluir, clicar no botdo “Enviar”.

Noma ¢

nome gs tests
Siape *

09876543210

E-mail *

emaiostestegufin) be
Teletone Celutar *

{21)99999-9999

Salecione o campus onde frabatha * o

Seropedica vl

Selecions o Departamento - Seropédics *

| CODRDEMALAD KT |

Upload de Arquiva

Atgeiva *

Selecions oS srquivos

& documento gt

Excarsde permaa FOFJPG, FHG

Consentic *

3 imformagies acima preenchias de ac @ DELIBERACAD W 14720

| Enviat

Mals informacies sobre a DEL




1.9.

Na sequéncia sera exibida uma mensagem de confirmacao de envio.
Gerenciamento de Formularios

Formulario de Vacinagao Covid19 - Servidores

Prezado nome de teste, seus arquivos foram enviados com sucesso. Vocé recebera no e-mall informado, ema ideteste@ufrr.br, o comprovante de
envio

2.

Para os setores consultarem os comprovantes enviados:
2.1.

Acessar o endereco http://webmail.ufrrj.br e se logar com a conta de e-mail institucional

@ufrrj.br informado para receber os comprovantes submetidos pelo formulario.
Caso esteja com alguma dificuldade em acessar a conta de e-mail, deve-se pedir auxilio
através do endereco https://institucional.ufrrj.br/recuperar-ou-criar-conta-de-e-mail .

Q http://webmail.ufrrj.br

2.2.  Na caixa de entrada, identificar os e-mails que possuem como titulo o comprovante de

vacinacao COVID 19.

‘comprovante de vacinacio covid 19 - servidor”

p—— (5000 T T Comprovant efielVacinacaojcoviD1 slServidod



http://webmail.ufrrj.br/
https://institucional.ufrrj.br/recuperar-ou-criar-conta-de-e-mail

2.3. Ao abrir o e-mail, o comprovante estard anexado a mensagem junto com as demais
informacgdes postadas pelo servidor.

Q Pesquisar todas as conversas

nome de teste - Comprovante de Vacinagao COVID19 - Servidor Gaxades

no-reply@ufrr].br <norepiyaut or 2= 1352 (nd 7 minutos & e
R
Identificacio do(a) servidor
Nome
nome da testa
Siaps
SETE543210
E-mail

Teletone Celular
21)99999-9999
Selecion o campus ondo TEbaina
Seropédica
Selecione o Deparamento . Saropidica
COORDENAGAD XYZ
Upload de Arquivo

Arquive

Consentir

“ Deciaro a veracidade ¢as informagdes acima preenchidas de acordo a DELIBE R.-’\(_,'E-f 3} N® 1472022 - SADC

3. Para os setores cadastrarem os enderecos de e-mail institucional @ufrrj.br:

Deve-se enviar memorando a COTIC (codigo SIAPE 12.28.01.93) informando o nome da unidade a constar
no formuldrio e o respectivo endereco de e-mail institucional @ufrrj.br (algum ja existente ou um novo)
para receber os documentos dos servidores.
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https://sipac.ufrrj.br/public/jsp/autenticidade/form.jsf

Anexo Il — Modelo de sistema para envio do atestado/laudo médico & Coordenacgéo
de Atencdo a Saude e Seguranca do Trabalho (CASST) (docentes e técnicos
administrativos):

1. Para os servidores enviarem os atestados/laudos:
1.1.  Acessar o SIGRH em http://sigrh.ufrri.br .

[ aboutblank B

) sigrh.ufrr.br

1.2.  Clicar no botdo de login no topo da tela.

I8 SIGRH - Sistena Integrado de € X+

) t sigrh.ufrrj.br,

| Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro Seropédica, 05 de Janesro de 2022
| )
i @} SIGRH 7y Acessivel pars pessas

{ :
‘ UFRR) Sistema Integrado de Gestdo de Recursos Humanos SO RTINSO

| m Servidores _ Autenticacdo de Documentos
CONSULTAS SZaVIDOR
Comissdes

DocumenTos

FormuLirtos

ReLar

EsvarisTicos

Resowucd

Seavigos

1.3. Informar o login e senha particular para acessar o SIGRH.

ATENCAD!
O sstema dferencia letras masiscules de mundscules APENAS na senha, portanto ela deve ser digitade da mesma maners que
no cadastro.
SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico (Administrative) (Recursos Humanos,
SIGEleicho S1GAdmin
(Controle de Processos Eleitorais (Admimistraco e Comunicaclo)

Perdeu o e-mail de confirmacdo de cadastro? Chique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o logn? Clique aqul para recupera-lo
Esquecey 2 senha? Clique aquil para recuper;

Entrar no Sistema
veusno
Senhs

Entrar

v,
adastro no SIGRH
abaxo

caso ainda ndo po
clique 1

Ca -se

@ Este sistema & methor visuslizedo utilizando o Mozilla Firefox, para babxé-1o @ instaté-lo, clique squt. &


http://sigrh.ufrrj.br/

1.4.  No caso de um eventual esquecimento do login e senha para acessar o SIGRH, consultar o
procedimento descrito em https://institucional.ufrri.br/ajudasig/2020/05/21/recuperando-
senha-e-ou-login-de-acesso-no-sig .

1.5. Uma vez logado no SIGRH, acessar pelo menu superior Solicitagbes > Solicitacbes
Eletronicas > Realizar Solicitacao .

H - Sistema Integrado de % +

& testesigrh.ufir.br 3

UFRRJ - SIGRH - Sistema Integrado de Gest3o de Recursos Humanos . mpo de Sessée 01:29  SAIR

§ Modulos =G Meny Servido 2 Alterar Senha

ol Avaliaglo | B Capactacio | 4 Chefia de Unidade | Consultas E Schctacdes
Acidente de Trabaiho
Auséroes/Afastamentos
. 2 c Autenticar Documentos
Nao hé noticias cadastradas. e s

Auxilio Alimentagdo
Auxilio Natalidade
Auxilio Pré-Escolar

Auxilio Transporte

Remogio

Busca de Solictacdes
Realzar Sokotacso
Solictagies Abertas

Dadon ! Dados
Funcionam Pessoain

|
Poral Sugestdes
3o D PROGEP 2 e Criticas :Aa‘ fomentes

FERIAS Do Exencicio

Inicio Fim Exercicio Homologada Situacdo
30/11/2022 23/12/2022 2022 Sim Paga/Marcada
20/06/2022 24/06/2022 2022 Sim Paga/Marcada

hitps//testesigrh.ufr).be/sigrh/servidor/portal/servidor jif#

1.6.  Na tela seguinte, no campo “Servico” selecionar a op¢ao “COORDENACAO DE ATENCAO
A SAUDE E SEGURANCA DO TRAB".

M SERH - Setema Integrado de

o sugiingo | B3 Copacitaghio | ¥ Chefis de Unidode | L Consutas | W Escritério de [deins | ©8 Féries | D servicos | B

PorTalL 0o SERVIDOR > SOLICITACAD DE SERVICOS

Wz Anexar Arquiva

Dapos DA SOLICITACAD

Serngol * SELECIONE --

Mensagem: &

Arguive: | Ecoiber Ammuns | Nenhum arguive escoihide. &
Nennum argunvo for anexade.

E-mail « E——
Telefona; »
Celitnr
| Deseje atushzar seus contates na UFRRD

Solicitar || Cancelar

* Campos da preenchimanis shrigatdri

Lista me Sovrciragiers Canasrnanas



https://institucional.ufrrj.br/ajudasig/2020/05/21/recuperando-senha-e-ou-login-de-acesso-no-sig
https://institucional.ufrrj.br/ajudasig/2020/05/21/recuperando-senha-e-ou-login-de-acesso-no-sig

No campo “Mensagem” descrever um texto com informagdes sobre o atestado/laudo, e na

1.7.
sequéncia clicar no botdo “Escolher Arquivo” para envidar o documento de fato

testesigrhuufrjbr

2 senvigos | B scictacdes

¢ Escrittrio de Tdeias | 4 Férias

¥ Chefia de Unidade . Consultas |

\J avaliagie | [B capacitacio

PORTAL DO SERVIDOR > SOLICITACAO DE SERVICOS

Solicitacdes sobre licence médica, registro de atestado médico, acompanhamento de pessoa da familia, acidente de servico, admissional e
demissional, agendamento de pericia - Unidade STASS UFRR). Servicos de psicologia, fisioterapia e analises e laudos do adicional de insalubridade.

W)t Anexar Arquivo

DADOS DA SOLICITACAO

Servico: * COORDENACAO DE ATENCAO 4 SAUDE E SEGURANCA DO TRAE v
[exempio de mensagem para envio de atestada/leudd

Mensagem; *

Arguive: [ Escolher Arquive | Nenhum srquive escolhdo &

Nenhum arguive

seus contatos na UFRRJ.
Solotar | Cancelar

* Campos de preenchimento obrgaténe.
LISTA € 50 ACHES CADASTHADAS
Interessaco Status -

Dats  Servigo

Apébs selecionar o arquivo, clicar no botdo verde com o “sinal de mais” para anexar o

1.8.
documento ao formulario.

testesigrhufim.br
Escritério de tdelas | 43 rénas | D Servigos | [ Solicitacdes

il Avalinggo | B capactaclio | 3 Chefia de unidade | 4 Consultas |
PORTAL DO SERVIDOR > SOLICITACAO DE SERVIGOS
de pessoa da familia, acidente de servico, admissional e

Solicitacoes sobre licenca médica, registro

J: Anexar Arquivo
*  COORDENA € ;ED ASAUDE ESECURANCADO TRAS Vv

Servi
exempio de mensagem para envio de atestado/laudo

de do médic
demissional, agendamento de pericia - Unidade SIASS UFRR). Servlcos de psicologia, fisioterapia e analises e laudos do adicional de insalubridade.

Mensagem: *

rquive: | Escolher Arquivo | L.prg

E-mal: « IR

Telefone: »

Celular
Desajs atuslizar seus contatos ns UFRR)

LISYA DE SOLICITACOES CADASTRADAS
Interessado Status -

Data Servigo




1.9.  Confirmar na tela a mensagem de que o arquivo foi efetivamente anexado.

ij‘ + Arguive anmrado com sucissa.

i Avahagio | [ Copeckacda | [ Chefiade Unidade | ) Consubas | ¥ Escridno de tdens | 43 Pénes | 3 fervicos | [ Solicitacies

PORTAL DO SERVIDOR > SOLICTTACAD DE SERVICOS

Salicitacdes sobre licenca médica, registro de atestado médico, scompanhamento de pessoa da familia, acidente de servico, sdmissional e
demissio gendaments de pericia - Unidade STASS UFRR]. Servigos de psicalogia, fisioterapla e analises & laudos do adicienal de insalubridade.

Wi Anexar Arguivo

|exempia de mensagem para erwic de atestado/lnude

Mensagem: w

o | Nenhum prguive escamida] &

Wz Remover Anexo

Arguivo(s] Anexapo(s)
Mome

Larg o
Evmacl: » ab—
Teiefane: «
Celular

[ Deseja atuslizar seus contatcs na UFRRI.

Schotar || Cancelar

# Carpos de praenchiments okeig

1.10.  Informar um e-mail e telefone para contato e em seguida clicar em “Solicitar”.

SIGRH - Sisterna Integrado de © %

testesigrh.ufin.br

PoRTAL DO SERVIDOR > SOLICITACRD DE SERVICOS

Solicitagies sobre licenga médica, registro de d de pessoa da familia, acidente de servign, admissional &
demissional, agendamento de pericia - Unidade SIASS UFRRJ Scnm:oi ﬁ: psicelogia, fisicterapia e analises e laudos do adicienal de insalubridade.

: Anexar Arquivo

| Servigo: | COORDENACAD DE ATENGAD A SAUDE E SEGURANGA DO TRAB v

exempio de mensagem pars envio de atestads;lsudo

| Mensagem: *

Arguive: | Escoller Arquiva | Menhum srquivo escothido, &9
of: Remover Anaxo

Arquivo(s) AMEXADO(S)
Mome
L.png
E-mayl: =
Tetefone » ——

Celular:

_| Dieseja stushzar seus contatos na UFRRD,

Solicitar

* Campos de presnch

Data Servige



1.11.  Por fim, o SIGRH exibird uma mensagem de solicitagdo cadastrada.

[ SIKGRH - Sistema Integrado de & X+

testesigrh.ufrr).br

Solicitagdo cadastrada com sucesso!

.

- & -

‘l/ « Caro usuario, sua solicitacao (de nimero 9N) foi encaminhada para o setor COORDENACADO DE ATENCAO A SAUDE E SEGURANCA DO
TRABALHO e logo que for respondida vocé recebera a resposta por e-mail e também podera consulta-la pelo sistema através do link
SIGRH > Menu Servidor > Solicitagdes > Visualizar Solicitagao.

ko Avaliagdo | E Capacitagdo | 33 Chefia de Unidade | ), Consultas | ¥ Escritono de Ideias | ¥ Fénas | 3 Servigos | Q Solictaces

PORTAL DO SERVIDOR > RESPOSTAS DE SOLICITAGAO

. pDownload Anexo (i Comp de Agend t.

SoLicITAGAO EreTrONICA DE NOMERD ™~ |

Servigo: COORDENAGAO DE ATENCE\O A SAUDE E SEGURANCA DO TRAB
Data da solicitacio: 05/01/2022
Status: Registrado
Mensagem: exemplo de mensagem para envio de atestado/laudo
Download Anexo: O

Cancelar Solicitacdo




Anexo Il - Modelo de sistema para envio dos comprovantes de vacinagao completa
dos(das) discentes da UFRRJ:

1.  Paraos (as) discentes enviarem os comprovantes:
1.1.  Acessar o endereco https://institucional.ufrrj.br/formulario-de-vacinacao-covid19-

discentes .

Q  https://institucional.ufrrj.br/formulario-de-vacinacao-covid 19-discentes

1.2.  Preencher os campos referentes aos dados do(a) discente: nome completo, matricula,
endereco de e-mail, telefone para contato.

COROMAVIBUS (COVID-18]  Sinplitigust  Partwips  Arsess bimlormacio  Legiiaghe Canss n

Acssso s Informagan Graduzgao Pes-gratusgao Eiencan Assuntos Estudantis

Gerenciamento de Formularios

LFRELE

Formulario de Vacinagao Covid19 — Discentes
Comprovante de Vacinagao COVID19 - Discente

ificagdo do(a) n

nome de teste |

Matricula *

09876543210 |

E-rmadl *

emaidetestegufn b |
Telefone Celular *

(21)99999-9999 |

Seleclone o campus onde estuda *

Upload de Arquive

Arquivo *
Selecione os arquvas
Ensrsic perrids FOF PG FNG

Consentir

Deciars a veracidade das informectes Bcima preenchidas de scordo & DELIBERACAD N® 14/2022 - SADC

!

Enviar | ———



https://institucional.ufrrj.br/formulario-de-vacinacao-covid19-discentes
https://institucional.ufrrj.br/formulario-de-vacinacao-covid19-discentes

1.3.  Selecionar o campus do curso do(a) discente.

Gerenciamento de Formularios

R

Formuldrio de Vacinagao Covid19 - Discentes
Comprovante de Vacinacao COVID19 - Discente
Identificagdo do{a) estudante

Nome *

| nome de teate |

Matricala *

| 09876543210 |

E-mail *
| emalidateste@uti)

Telatona Collar *

(211999909999

Selecione o campis one estuds *

[
T E———————
Seropedica
Instituto Multidiscipiinar
Inatituto Trés Rlos
Campos de Goytacazes

Selecione os AiGuvos |

Evtonzio permnda: POE IPG PRE
Congontir

Dectaro a verecidade 4e3 informacies acima preenchices de gcordo & DELIBERACAD N° 14/2022 - SADC

f Enviar |

1.4. Em seguida, selecionar o curso do(a) discente.

Gerenciamento de Formularios

Formulario de Vacinagao Covid19 — Discentes
Comprovante de Vacinagao COVID19 - Discente

Identificagao do(a) estudante

HNome *

nome de teste |

Matricula *
| D9ETA543210 |
E-mail *

| emalidetestegutng b

Telefone Celular *

[i21)92093.9929

Selecione o campus onoe estuda *

| Institulo Multicsciplinar

Selecione o Departamanio - Nova lquagu *

DEPARTAMENTD DE ADMINISTRAGAD E TURISMC/TM
DEPARTAMENTD DE CIENCIA DA COMPUTACAD/IM
DEPARTAMENTD DE CIENCIAS ECONOMICAS/IM

. DEPARTAMENTO DE CIENCIAS JURIDICAS/IM
DEPARTAMENTD DE EBLCAGAD E SOCIEDADE/IM
DEFARTAMENTO DE QECORAFIAAM
DEPARTAMENTD DE HISTORIATIM
DEFARTAMENTD DE LETRAS/IM L
DEFARTAMENTD DE TECNOLOGIAS E LINGUAGENS/IM ©3 arguives
DEPARTAMENTD XYT

Eqtencio permada; POE JPG, PNG

Censentir

i Nactatn s seacitaa fdas tonmanfio: acins meenchias da anonsn & DELRFRACLT N® 143037 L SAOK



1.5.

1.6.

Clicar no botdo “Selecione os arquivos” para anexar os comprovantes.

Gerenciamento de Formuldrios B

Formuldrio de Vacinagao Covid19 - Discentes
Comprovante de Vacinagio COVIDTS - Discents
identificagio dofa) estudante

—

Nome o8 ".‘;E

Matricuala *

ETESA1D

E-mall *

emuidetestegutr br

Telateng Caiular *

217959999999
FAIBCING 0 CATEG ON00 Rt

nstituto Mulidizcipinar -

Selacione o Departamants - Hovs guagu *
e =

Upload de Arquiva

Amuive

SHecions 08 AaE

Eoarais parrviide BOF RS PO

Consentas *

C Decialy o verpedane 08 MTGIMaches Boim Dfeenchidas e scor0o s DELIBERACAD NP 1412022 - S80C.

(v

Comprovants de Vacinagac COVIDT9 - Discente
|dentificacio doja) estudante

Home *

nome o8 st

Matricuta *
|vgrasazain
E-mail *

| emarcetestegat e o

Telefone Celular

| (21909930920
Selecione o campus snde estuda *

Inatitita NmiZecipinar -

Sefecione o Departaments - Nova Iguacu *

DEPARTAMENTO XYZ. ¥|

Uplead de Amuive

Arguye




1.7.

1.8.

Clicar na caixa de selecdo de declaracdo de veracidade das informacgdes enviadas.

Comprovante de Vacinago COVID19 - Discente

Identificacdo do(a) estudante

iy

Ew’?-‘ datasts

Matricula *

|osezs543210

E-mall

|emancetestegurm.on o
Tetetone Coriar

| 21993999999

Sedecione o campus onde extuda *
MITRA0 WUT G o v|

Sebecione o Depertamento - Nova Iguacs *

CEPARTAM v
Upload de Arquivo
Arquivo *

Saecione 03 QoS
© dccumanto pg*

Cemnaic pwmtide FOF 40 MG
Consentir *

B DBCArD & vers 8 DELIBERACA0 W* 14/2022 - SAOC

[Enver |

Para concluir, clicar no botdo “Enviar”.

Ganerciamento de Fommsdnos

Comprovante de Vacinagdo COVID19 - Discente
Identificacao dola) estudante
Note *

momado tests

Matricuta *

09576343210

E-malt*

amaldetesteut o0 o

Telutooe Celulm *

21199999-9999

Selecione o campus onde estuda *
[mstitits Mamiscininar v
Setocions o Departaments - Nova iguags *

| DEFARTAMENTO XYZ v

Upload de Arquivo

Arguvo *

Seiecione 0% QU3 |

DELIBERAGAD NY 14/2027 - SADC




1.9. Nasequéncia sera exibida uma mensagem de confirmacdo de envio.

B srasit CORONAVIRUS (COVID-19)

Simpiifique! Participe Acesso A Informacao Legislacao Canals n

.';T‘.’ UFRR) . Acesso 3 Informagdo Graduacdo Pés-graduagdo Extensdo Assuntos Estudantis

Gerenciamento de

Formularios

UFRRJ

Formulario de Vacinagao Covid19 - Discentes

Prezado nome do aluno, seus arquivos foram enviados com sucesso. Vocé recebera no e-mall informado,
emalldoaluno@ufrr).br, o comprovante de envio

2. Para os setores consultarem os comprovantes enviados:

2.1

Acessar o endereco http://webmail.ufrrj.br e se logar com a conta de e-mail institucional
@ufrrj.br informado para receber os comprovantes submetidos pelo formulario. Caso
esteja com alguma dificuldade em acessar a conta de e-mail, deve-se pedir auxilio através
do endereco https://institucional.ufrrj.br/recuperar-ou-criar-conta-de-e-mail .

Q http://webmail.ufrr).br

2.2.  Na caixa de entrada, identificar os e-mails que possuem como titulo o comprovante de

vacinagao COVID 19.

! Resultacion da pesquin - tamds - %

mail.google.com

Q. “comprovante do vacinegio covid1? - discente” X O Ausente ~

“comprovante de vacinacho covid 19 - discente”

no-reply@utr be [ oo v R L ComprovantedelvacinacacoviD 1 SpDiscents

Algum.

na pasts "Lixeira" ou "Spam’ cormespondem & sua pesquisa

0 momento. utilizada sm 3 outros local



http://webmail.ufrrj.br/
https://institucional.ufrrj.br/recuperar-ou-criar-conta-de-e-mail

2.3. Ao abrir o e-mail, o comprovante estard anexado a mensagem junto com as demais

informacgdes postadas pelo servidor.

* rome e teste - Comprovaets - %
(&, a mak google com

Gmail Q  Pesquisar todss as conversas

no-ceplyd@utrr. br

© Ausanto v

Identificacio dota) estudante

Warme

Eamail

Telefone Celuls:

SO O SHMPUN 0006 S4TITE

Upload de Arquivo

Aquivo

3. Para os setores cadastrarem os enderecos de e-mail institucional @ufrrj.br:

Deve-se enviar memorando a COTIC (cédigo SIAPE 12.28.01.93) informando o nome da coordenacdo a

constar no formulario e o respectivo endereco de e-mail institucional @ufrrj.br (algum ja existente ou um
novo) para receber os documentos dos(as) discentes.




