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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO 

INSTITUTO MULTIDISCIPLINAR 

 

EDITAL DE SELEÇÃO Nº 002-2016/NAGRAD/IM/UFRRJ 

 

 

O Núcleo de Apoio a Graduação no Instituto Multidisciplinar (NaGrad) torna pública a realização da Seleção de 

Estagiário/Bolsista. As condições gerais estão estabelecidas neste Edital e seus anexos. 

 

1. DAS DIPOSIÇÕES PRELIMINARES 

 

1.1 A Seleção de Estagiário/Bolsista será regida por este Edital e executada pelo Núcleo de Apoio a Graduação 

no IM (NaGrad). 

 

1.2 A Seleção de Estagiário/Bolsista será realizada nos dias, horários e locais informados neste Edital. 

 

1.3 São anexos deste Edital: (i) o quadro de vagas, horários e atribuições; (ii) a Ficha de Inscrição; e (iii) o 

cronograma. 

 

2. DAS VAGAS 

 

2.1 Serão selecionados 02 (dois) bolsistas. 

2.2 Formação de cadastro de reserva. 

 

3. DOS ESTÁGIOS, DA BOLSA E DA VIGÊNCIA 

 

3.1 São atribuições comuns aos estagiários/bolsistas do NaGrad: (i) atendimento ao público; (ii) atendimento 

telefônico; (iii) arquivo de documentos e correspondências; (iv) controle de material e (v) organização do setor. 

3.2 O estagiário/bolsista selecionado será devidamente registrado na PROAES - UFRRJ. 

3.2.1 Após o término da vigência do estágio, os estagiários/bolsistas receberão declaração, da Universidade 

Federal Rural do Rio de Janeiro, especificando suas atribuições e a carga horária total cumprida. 

3.3 O estagiário/bolsista deverá cumprir carga total de 16 horas semanais, sendo respeitado o limite máximo de 

quatro (4) horas diárias. 

3.3.1 O estagiário/bolsista selecionado atuará de acordo com as necessidades de cada setor, a saber: 

    3.3.2 Núcleo de Apoio a Graduação no Instituto Multidisciplinar (NaGrad): 02 vagas (das 17h às 20h) 

3.4 O valor da bolsa paga pela Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro (UFRRJ) aos seus 

estagiários/bolsistas é igual a R$ 320,00 (trezentos e vinte reais). 

3.4.1 O valor integral da bolsa será pago mediante a comprovação do cumprimento integral da carga horária 

estabelecida no item 3.3 deste Edital. 
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3.5 Todos os estágios/bolsas de que trata este Edital terão seu período de vigência encerrado em vinte de dezembro 

de dois mil e dezesseis (20/12/2016); 

3.5.1 Durante a vigência da bolsa, qualquer uma das partes poderá solicitar o fim do estágio, sendo obrigatória, 

neste caso, a justificativa por escrito à contraparte. 

 

4. DAS INSCRIÇÕES 

 

4.1 Podem se inscrever todos os estudantes devidamente matriculados no curso de graduação do Instituto 

Multidisciplinar da Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro (UFRRJ), lotados no Campus Nova Iguaçu. 

4.1.1 Os candidatos deverão comprovar compatibilidade de horário entre a atividade pleiteada e as atividades 

acadêmicas. 

4.2 As inscrições serão efetuadas entre os dias 26 de julho e 09 de agosto de 2016. 

4.2.1 Não serão aceitas inscrições fora do prazo determinado no item 4.2 deste Edital. 

4.3 As inscrições serão efetuadas mediante apresentação de: 

a)Formulário de inscrição impresso, devidamente preenchido. 

b)Grade de horário do período de vigência da bolsa (2º/2016); Este documento é obtido no quiosque do aluno 

para comprovar matricula nas 3 disciplinas exigidas. 

c) Declaração de Imposto de Renda (Exercício 2016, ano-calendário 2015) e o RECIBO de entrega da declaração 

em 2016. 

     i. Declaração de Imposto de Renda completa do próprio estudante, do Pai (ou padrasto), mãe (ou madrasta) e 

irmão (maiores dependentes estudantes); 

    ii. Para quem não é declarante de Imposto de Renda, apresentar comprovante de não declarante, que pode ser 

obtido na página da receita federal no endereço: 

http://www.receita.fazenda.gov.br/Aplicacoes/Atrjo/ConsRest/Atual.app/index.asp, onde consta a seguinte 

mensagem: 'Sua declaração não consta na base de dados da Receita Federal' do próprio estudante, do Pai (ou 

padrasto), mãe (ou madrasta), irmão (maiores dependentes estudantes); 

d) Cópia do comprovante de conta corrente em nome do estudante (cartão ou outro documento contendo o número 

da agência bancária e número da conta corrente), sendo vedada conta salário, conjunta e poupança. 

4.3.1 Os candidatos deverão efetuar a inscrição pessoalmente no Núcleo de Apoio a Graduação no Instituto 

Multidisciplinar, localizada à sala 211 do bloco Multimídia do Campus Nova Iguaçu, sito à Avenida 

Governador Roberto Silveira, s/nº, Moquetá, Nova Iguaçu. 

4.3.2 As inscrições serão aceitas entre as 10 horas e as 17 horas, até a data limite estabelecida no item 4.2 

deste Edital. 

 

5. DA SELEÇÃO E DOS RESULTADOS 

 

5.1 A seleção será executada em duas etapas: (i) análise dos documentos entregues no ato da inscrição; e (ii) 

entrevista com o responsável pelo setor correspondente ao cargo pleiteado. 
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5.2 A seleção será realizada a partir do dia 10 de agosto de 2016. 

5.2.1 A lista dos classificados na primeira etapa do processo de seleção, juntamente com o horário e o local 

de realização da entrevista (segunda etapa do processo seletivo), estará disponível no Núcleo de Apoio a 

Graduação a partir das 10 horas do dia 15 de agosto de 2016. 

5.2.2 As entrevistas serão realizadas nos dias 18 e 19 de agosto de 2016, de acordo com o que for estabelecido 

na lista de classificados da qual trata o item 5.2.1 deste Edital. 

5.3 Serão eliminados todos os candidatos que não respeitarem as disposições e os requisitos deste Edital. 

 

5.4 O resultado da Seleção será divulgado no Núcleo de Apoio a Graduação no Instituto Multidisciplinar no dia 

22 de agosto de 2016, a partir das 10 horas. 

5.4.1 É de inteira responsabilidade dos candidatos conferirem os resultados nos prazos determinados por este 

Edital. 

5.5 O candidato classificado após a segunda etapa do processo seletivo deverá apresentar-se ao Núcleo de Apoio 

a Graduação no Instituto Multidisciplinar, sala 211 do bloco Multimídia, das 10h às 17h no dia 31 de agosto de 

2016. 

6. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 

 

6.1 Serão selecionados os candidatos classificados, no limite das vagas oferecidas em cada setor, respeitada a 

ordem classificatória da Seleção. 

6.2 Os casos omissos serão resolvidos pelo Núcleo de Apoio a Graduação. 

6.3 As bolsas vigorarão entre os dias 01 de setembro e 20 de dezembro de 2016. 

 

Nova Iguaçu, 25 de Julho de 2016. 

 

 

Núcleo de Apoio a Graduação 
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EDITAL DE SELEÇÃO Nº 002-2016/NAGRAD/IM/UFRRJ 
 

ANEXO I: Quadro de vagas, horários e atribuições 

 

 

Setor Vaga Horário Atribuições 

NAGRAD/IM 02 
17h às 20h 

 

(i) atendimento ao público; (ii) 

atendimento telefônico; (iii) 

arquivo de documentos e 

correspondências; (iv) controle 

de material  e (v) organização do 

setor. 
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EDITAL DE SELEÇÃO Nº 002-2016/NAGRAD/IM/UFRRJ 
 

ANEXO II: Ficha de Inscrição 

 

 

MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO 

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO 

INSTITUTO MULTIDISCIPLINAR 

 

EDITAL DE SELEÇÃO Nº 002/2016/IM/UFRRJ 

 

Ficha de Inscrição 

 

Nome: ___________________________________________________________________________________ 

Endereço: ________________________________________________________________________________ 

Telefone: ( ____ ) __________ - __________                                   Celular: ( ____ ) __________ - __________ 

e-mail: ___________________________________________________________________________________ 

 

Curso: _________________________________               Matrícula: __________________________________ 

Período: _________________               Instituto: __________________________________________________ 

 
Setor Vaga Horário Atribuições 

NaGrad/IM 02 
17h às 20h 

 

(i) atendimento ao 

público; (ii) atendimento 

telefônico; (iii) arquivo de 

documentos e 

correspondências; (iv) 

controle de material  e (v) 

organização do setor. 

 

Nova Iguaçu, _____ de ____________________ de 2016. 

 

 

 

________________________________ 

Assinatura do candidato 

 

 

________________________________ 

Assinatura do funcionário 
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EDITAL DE SELEÇÃO Nº 002-2016/NAGRAD/IM/UFRRJ 
 

ANEXO III: Cronograma 

 

Evento Prazos Local 

Inscrições e entrega dos 

documentos 

De 26 de Julho de 2016 

à 09 de Agosto de 2016 

(das 10h às 20h) 

 

NAGRAD/IM (sala 211- Multimídia) 

Avenida Governador Roberto Silveira, 

s/nº, Moquetá, Nova Iguaçu 

Resultado da 1ª etapa 
15 de Agosto de 2016 

A partir das 10 horas 

NAGRAD/IM (sala 211- Multimídia) 

Avenida Governador Roberto Silveira, 

s/nº, Moquetá, Nova Iguaçu 

Entrevistas 

18 e 19 de Agosto de 2016 

(horário definido no resultado 

divulgado em 15 de Agosto de 2016) 

 

 

 

Resultado da 2ª etapa 

(final) 

22 de Agosto de 2016 

A partir das 10 horas 

 

NAGRAD/IM (sala 211- Multimídia) 

Avenida Governador Roberto Silveira, 

s/nº, Moquetá, Nova Iguaçu 

Início do Estágio e 

preenchimento da ficha de 

cadastro 

01 de Setembro de 2016 

 

NAGRAD/IM (sala 211- Multimídia) 

Avenida Governador Roberto Silveira, 

s/nº, Moquetá, Nova Iguaçu 

 

 

 

 

 

 

 


